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Kapitel 1: Komma i gang

Innan du bérjar arbeta med programmet bor du dgna en stund at att lasa igenom 6versikten av hjdlpen till Adobe och de
manga resurser som finns for anvandarna. Det finns instruktionsvideofilmer, plugin-program, mallar, anvindargrupper,
seminarier, sjalvstudiekurser, RSS-feeds och mycket annat att vilja pa.

Adobe-hjalp

Resurser for Adobe-hjilp

Dokumentation om Adobe-programmet finns i flera olika format.

Inbyggd produkthjilp och LiveDocs-hjdlp
Den inbyggda produkthjilpen ger dig tillgang till all dokumentation och allt instruktionsmaterial som finns tillgangligt nir
produkten levereras. Du hittar den via Hjdlp-menyn i Adobe-programmet.

LiveDocs-hjélpen innehéller allt material i den inbyggda hjélpen plus uppdateringar och linkar till extra
instruktionsmaterial p4 webben. For vissa produkter kan du ocksé ldgga till kommentarer till avsnitten i LiveDocs-hjélpen.
LiveDocs-hjélpen for din produkt hittar du i Adobe-hjélpens resurscenter p4 www.adobe.com/go/documentation_se.

I de flesta versioner av den inbyggda produkthjilpen och LiveDocs-hjilpen kan du s6ka i hjdlpsystemen f6r flera produkter.
Avsnitten innehéller ocksa ldnkar till relaterat material pa webben eller till avsnitt i hjilpen f6r en annan produkt.

Betrakta hjilpen, bade den i produkten och den p& webben, som en hubb dir du kan f3 tillgang till extramaterial och
anvindarcommunities. Den mest fullstindiga och aktuella versionen av hjilpen ligger alltid pa webben.

PDF-dokumentation
Den inbyggda produkthjélpen finns ocksé som en PDF-fil som &r enkel att skriva ut. Andra dokument, till exempel
installationshandbécker och annan dokumentation, kan ocksa fas som PDF-filer.

All PDF-dokumentation finns tillganglig via Adobe-hjalpens resurscenter pd www.adobe.com/go/documentation_se. Om
du vill visa PDF-dokumentationen som ingar i programmet s6ker du i mappen Dokument pa installations- eller innehalls-
DVD:n.

Tryckt dokumentation
Tryckta utgévor av den inbyggda produkthjélpen finns att kdpa i Adobe-butiken pa www.adobe.com/go/store_se. Du kan
ocksa hitta bocker publicerade av Adobes publiceringspartners i Adobe-butiken.

En tryckt handbok om arbetsgdngen medfoljer alla Adobe Creative Suite® 3-produkter och i fristiende Adobe-produkter
kan det medfolja en tryckt Komma igang-handbok.

Sa har anvdnder du hjdlpen i produkten.

Den inbyggda produkthjélpen hittar du via Hjdlp-menyn. Nér du har startat visningsprogrammet Adobe-hjélp klickar du
pé Bldddra om du vill se hjalpen for andra Adobe-produkter som é&r installerade pd datorn.

Foljande hjalpfunktioner gor det enklare att ldra sig olika program:

* Avsnitt kan innehalla lankar till hjdlpsystemen for andra Adobe-produkter eller till ytterligare material pa webben.

« Vissa avsnitt 4r gemensamma for tvd eller flera produkter. Om du till exempel ser ett hjilpavsnitt med en Adobe
Photoshop°-ikon och en Adobe After Effects®-ikon vet du att det avsnittet antingen innehaller en beskrivning Gver
funktioner som ar likadana i de tva produkterna eller beskriver likadan arbetsgang i flera produkter.

+ Dukan soka i hjalpsystemen for flera produkter samtidigt.


http://www.adobe.com/go/documentation_se
http://www.adobe.com/go/documentation_se
http://www.adobe.com/go/store_se
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Q Om du soker efter en fras, till exempel "formverktyg”, ska du sdtta frasen inom citattecken om du bara vill se de avsnitt som
innehdller alla orden i frasen.

Tillgdnglighetsfunktioner
Innehallet i Adobe-hjélpen ar tillgingligt for personer med funktionshinder, till exempel rorelsehinder, blindhet och
nedsatt syn. I den inbyggda hjilpen kan du anvénda féljande tillganglighetsfunktioner:

« Anvindaren kan 4ndra textstorlek med standardiserade snabbmenykommandon.
+ Lankarna dr understrukna for att de ldttare ska kdnnas igen.

» Om lidnktexten inte motsvarar maltiteln refereras till titeln i fastpunktens titelattribut. Lankarna Féregadende och Nasta
innehéller t ex titlarna pa foregdende och ndsta avsnitt.

+ Innehéllet stodjer hogkontrastlage.

« Grafik utan bildtext innehaller alternativ text.

 Varje ram har en titel som anger dess syfte.

« Standard-HTML-taggar anger innehallsstrukturen for lisning pa skdrmen eller text till tal-verktyg.

« Formatmallar styr formatering sé att det inte finns ndgra inbaddade teckensnitt.

Kortkommandon for hjalpkontroller i verktygsfalt (Windows)
Knappen Bakat Alt+vinsterpil

Knappen Framat Alt+hogerpil

Skrivut Ctrl+P

Knappen Om Ctrl+I

Bladdrai menyn Alt+nedpil eller Alt+uppil om du vill visa hjélpen for ett annat program

Sékruta Ctrl+S placerar markoren i sokrutan

Kortkommandon for hjdlpnavigering (Windows)
* Tryck pd Ctrl+Tab (framét) eller Shift+Ctrl+Tab (bakat) for att vaxla mellan fonster.

 Tryck pa Tabb (framat) eller Skift+Tabb (bakat) for att flytta genom och runt lankar i ett fonster.
« Tryck pd Enter om du vill aktivera en konturerad lank.
+ Tryck pa Ctrl+likhetstecknet om du vill gora texten storre.

 Tryck pa Ctrl+bindestreck om du vill géra texten mindre.

Resurser

Adobe Video Workshop

I Adobe Creative Suite 3 Video Workshop finns 6ver 200 utbildningsfilmer som tacker in en méngd omraden for utskrift,
webb och video.

Med hjalp av Video Workshop kan du ldra dig mer om Creative Suite 3-komponenterna. I flera av videofilmerna kan du
se hur du kan anvinda olika Adobe-program tillsammans.

Nir du startar Video Workshop viljer du vilka produkter som du vill ldra dig mer om och vilka &mnen som du vill visa. Du
kan visa fler detaljer om de olika filmerna s4 att du hittar rétt utbildning.
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Community for presentatorer

I Creative Suite 3 har Adobe Systems bjudit in Adobe-communityn att dela med sig av sin expertkunskap och sina
reflektioner. Adobe och lynda.com presenterar sjilvstudier, tips och knep fran ledande konstruktorer och utvecklare, till
exempel Joe Lowery, Katrin Eismann och Chris Georgenes. Du kan se och hora Adobe-experter som Lynn Grillo, Greg
Rewis och Russell Brown. Allt som allt delar mer dn 30 produktexperter med sig av sin kunskap.

Sjalvstudier och kallfiler

Video Workshop innehaller utbildning f6r bade nyborjare och erfarna anvindare. Det finns ocksé videofilmer om nya
funktioner och viktig teknik. Varje videofilm handlar om ett enskilt &mne och &r vanligtvis cirka 3 till 5 minuter lang. Till
de flesta videofilmer finns det illustrerade sjilvstudier och killfiler, s du kan skriva ut de enskilda stegen och anvinda
sjalvstudierna pa egen hand.

Sa har anvénder du Adobe Video Workshop

Du hittar Adobe Video Workshop pa DVD:n som medf6ljde Creative Suite 3-produkten. Den finns ocksa online pa
www.adobe.com/go/learn_videotutorials_se. Adobe ldgger regelbundet till nya videofilmer p& Video Workshop online, sa
besok webbplatsen och se om det har kommit nagra nyheter.

Adobe Bridge CS3-videofilmer

Adobe Video Workshop ticker en ling rad amnen for Adobe Bridge CS3, inklusive:
« Forsta Bridge

« Soka, sortera och filtrera i Bridge

» Anvinda nyckelord och ldgga till metadata

« Klassificera bilder och dokument

Videofilmerna visar ocksa hur du anvander Bridge CS3 med andra Adobe-produkter:

+ Anvinda Adobe Stock Photos

+ Anvinda Bridge i ett designarbetsflode

« Anvinda Bridge i en arbetsging med foton

« Anvinda Bridge for en arbetsging pa webben

Sjéalvstudiekurserna p4 video om Adobe Creative Suite 3 finns i Adobe Video Workshop pa
www.adobe.com/go/learn_videotutorials_se.

Version Cue CS3-videofilmer

Adobe Video Workshop ticker en ldng rad amnen for Adobe Version Cue® CS3, inklusive:
+ Anvinda Version Cue

» Hantera Version Cue-filer

+ Konfigurera en Version Cue-server

« Anvinda Version Cue i en arbetsgrupp

Sjéalvstudiekurserna p& video om Adobe Creative Suite 3 finns i Adobe Video Workshop pé
www.adobe.com/go/learn_videotutorials_se.

Extras

Det finns en méingd resurser att vilja mellan som gor att du far ut mesta majliga av ditt Adobe-program. En del av dessa
resurser installeras pa datorn under installationen. Fler anvindbara exempel och dokument finns pé installations- och
innehalls-DVD:n. Det finns ocksa unikt extramaterial online som Adobe Exchange-anvindargruppen bidrar med pé
www.adobe.com/go/exchange_se.


http://www.adobe.com/go/learn_videotutorials_se
http://www.adobe.com/go/learn_videotutorials_se
http://www.adobe.com/go/learn_videotutorials_se
http://www.adobe.com/go/exchange_se
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Installerade resurser
Under programinstallationen placeras ett antal resurser i programmappen. Om du vill visa de hir filerna letar du upp den
programmappen pa datorn.

« Windows®: [startenhet]\Program\Adobe\Adobe [program]
* Mac OS®: [startenhet]/Program/Adobe [program]
Programmappen kan innehalla f6ljande resurser:

Plugin-program Plugin-moduler 4r sma program som utokar eller lagger till funktioner i programvaran. Installerade
plugin-moduler visas som alternativ pA menyerna Importera och Exportera, som filformat i dialogrutorna Oppna, Spara
som och Exportera original eller som filter pa filterundermenyerna. Ett antal plugin-program med specialeffekter
installeras till exempel automatiskt i plugin-mappen i Photoshop CS3-mappen.

Férinstéllningar Forinstillningar omfattar av en mangd olika anviandbara verktyg, instdllningar, effekter och bilder. Bland
produktens forinstillningar finns penslar, fargrutor, firggrupper, symboler, egna former, grafik och lagerstilar, monster,
strukturer, atgdrder och arbetsytor med mera. Det forinstillda innehallet kan du hitta i hela anvandargranssnittet. En del
forinstallningar (till exempel Photoshop Brush-bibliotek) blir tillgdngliga forst nar du véljer motsvarande verktyg. Om du
inte vill skapa en effekt eller bild fran bérjan kan du lasa igenom forinstéllningsbiblioteken och fa inspiration.

Mallar Mallfilerna kan 6ppnas och visas fran Adobe Bridge, 6ppnas fran vilkomstskdrmen eller 6ppnas direkt fran
filmenyn. Beroende pa produkt kan mallfilerna vara allt fran brevhuvuden, nyhetsbrev och webbplatser till DVD-menyer
och videoknappar. Varje mallfil ar professionellt konstruerad och representerar det bésta séttet att anvanda
produktfunktionerna p&. Mallar kan vara véirdefulla resurser nir du snabbt vill komma igidng med ett projekt.

Exempel Exempelfiler innehaller mer komplicerade konstruktioner och ér ett bra sitt att se hur funktionerna anvinds i
praktiken. I dessa filer visas hur omfattande kreativitetsfunktionerna r.

Teckensnitt Det ingar flera OpenType®-teckensnitt och -teckensnittsfamiljer Creative Suite-produkten. Teckensnitten
kopieras till din dator under installationen:

« Windows: [startenhet]\Windows\Fonts
» Mac OS X: [startenhet]/Bibliotek/Fonts

Mer information om hur du installerar teckensnitt finns i filen Viktigt.html p4 installations-DVD:n.

DVD-innehall

Innehélls- eller installations-DVD:n som medfdljer produkten innehéller fler resurser som du kan anvinda i programmet.
Mappen Godbitar innehaller produktspecifika filer, till exempel mallar, bilder, férinstéllningar, atgarder, plugin-program
och effekter samt undermappar for teckensnitt och bildbanker. Dokumentationsmappen innehaller en PDF-version av
hjalpen, teknisk information och andra dokument, till exempel provblad, referenshandbocker och specifik
funktionsinformation.

Adobe Exchange

Mer kostnadsfritt material finns pA www.adobe.com/go/exchange_se — en onlinecommunity dir anvandare laddar ned och
delar tusentals kostnadsfria atgarder, utokningar, plugin-program och annat material som du kan anvinda med Adobe-
produkter.

Bridge Home

Bridge Home ér en ny destination i Adobe Bridge CS3. Dir finns aktuell information om alla Adobe Creative Suite 3-
program pé en enda lattillganglig plats. Starta Adobe Bridge och klicka pa Bridge Home-ikonen langst upp pa panelen
Favoriter sa far du tillgang till de senaste tipsen, nyheterna och resurserna for ditt Creative Suite-verktyg.

Obs! Bridge Home dr kanske inte tillginglig pa alla sprak.

Adobe Design Center
I Adobe Design Center finns artiklar, inspiration och instruktioner fran branschexperter, framstaende designers och
Adobes publiceringspartners. Nytt material tillkommer varje manad.


http://www.adobe.com/go/exchange_se
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Du kan hitta hundratals sjilvstudier for designprodukter och fa tips och lara dig teknik via videofilmer, HTML-sjélvstudier
och exempelkapitel.

Nya idéer ér sjdlva kdrnan i tankesmedjan, dialogrutan och galleriet:

« Artiklar i tankesmedjan berdr designernas inblandning i tekniken nufortiden och vad deras erfarenheter innebar for
design, designverktyg och sambhillet.

« I Dialogrutan delar experter med sig av nya idéer i form av rorlig grafik och digital design.
« I Galleriet visas hur konstnarer kommunicerar design i rorelse.

Besok Adobe Design Center pa www.adobe.com/designcenter.

Adobe Developer Center

Adobe Developer Center innehéller exempel, sjilvstudier, artiklar och communityresurser for utvecklare som skapar
omfattande Internetprogram, webbplatser, mobilt innehall och andra projekt med hjilp av Adobe-produkter. I Developer
Center finns ocksa resurser for utvecklare som utvecklar plugin-program fér Adobe-produkter.

Forutom exempelkoder och sjalvstudier finns det ocksd RSS-matningar, onlineseminarium, SDK:er, skripthandbécker och
andra tekniska resurser.

Besok Adobe Developer Center pa www.adobe.com/go/developer_se.

Kundsupport

Besok Adobes supportwebbplats pa www.adobe.com/se/support om du vill ha information om fels6kning om din produkt
och ldara dig mer om kostnadsfria och betalda alternativ for teknisk support. Klicka pa linken Utbildning for att komma at
Adobe Press-bocker, en méingd olika utbildningsresurser och certifieringsprogram f6r Adobe-program med mera.

Hamtningsbara filer

Besok www.adobe.com/go/downloads_se om du vill ha kostnadsfria uppdateringar, provprogram och andra anvindbara
program. Dessutom har du via Adobe-butiken (pa4 www.adobe.com/go/store_se) tillgang till tusentals plugin-program fran
externa utvecklare, vilka kan hjilpa dig att automatisera aktiviteter, anpassa arbetsgdngen och skapa professionella effekter
med mera.

Adobe-labb
I Adobe-labben far du mojligheten att uppleva och bedoma nya och framéatgéende tekniker och produkter fran Adobe.

I Adobe-labben har du tillgang till resurser av den har typen:

 Forhandsutgévor av program och teknik.

» Kodexempel och metodtips som kan gora din inldrning snabbare

- Tidiga versioner av produkter och teknisk dokumentation.

» Forum, Wiki-baserat innehall och andra samarbetsresurser s att du kan interagera med likasinnade utvecklare.

Adobe-labb skapar samarbetsprocesser for programutveckling. I den har miljon kommer du snabbare igdng med nya
produkter och tekniker. Adobe-labben fungerar ocksa som ett forum for tidig feedback, som Adobes utvecklingsgrupp kan
anvinda for att skapa program som uppfyller anvandargruppernas behov och forvintningar.

Besok Adobe-labben pd www.adobe.com/go/labs_se.

Anvandargrupper

I anvindargrupperna finns forum, bloggar och andra sitt for anvandarna att dela med sig av tekniker, verktyg och
information. Anvindarna kan stélla fragor och ta reda pa hur andra far ut sa mycket som mgjligt av sina program.
Anvindarforumen finns pd engelska, franska, tyska och japanska. Bloggar finns pa en méngd olika sprak.

Besok www.adobe.com/se/communities om du vill delta i forum eller bloggar.


http://www.adobe.com/designcenter
http://www.adobe.com/developer_se
http://www.adobe.com/se/support
http://www.adobe.com/go/downloads_se
http://www.adobe.com/go/store_se
http://www.adobe.com/go/labs_se
http://www.adobe.com/se/communities
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Nyheter

Nyheter i Adobe Bridge CS3

Nya funktioner i Adobe Bridge CS3 (2.1)

Hierarkiska s6kord Nyckelord kan sorteras i hierarkiska kategorier som bestér av 6verordnade nyckelord och
underordnade nyckelord (som kallas undernyckelord). Du kan utvidga och komprimera de har kategorierna. Om du vill att
ett 6verordnat nyckelord ska anvindas endast i strukturellt syfte (som i nyckelordsuppsittningarna i Bridge 2.0) sétter du
nyckelordet inom hakparenteser, t.ex. [Namn]. Néar du anvdnder nyckelord pa filer kan du Skift-klicka p4 ett
undernyckelord om du vill anvinda dven det 6verordnade nyckelordet. Med ett alternativ f6r metadatainstéllningar kan du
andra det hir forfarandet sa att 6verordnade nyckelord markeras automatiskt nar du markerar ett underordnat nyckelord.

Ytterligare férbéttringar av nyckelord I rutan i nederkanten av panelen Nyckelord kan du skriva in namnet pa det
nyckelord du soker efter. Da markeras relaterade nyckelord. Du kan ocksé anvidnda den hér rutan for att skapa nyckelord.

Du kan importera textfiler med tabbindrag som exporterats fran andra program, t.ex. Adobe Photoshop® Lightroom™. Du
kan ocksa exportera Bridge-nyckelord som textfiler.

Nya instéllningar fér uppspelning av mediefiler P4 den nya panelen Uppspelning i dialogrutan Instillningar kan du spela
upp video- och Jjudfiler automatiskt pa panelen Forhandsgranska nir du klickar p4 en mediefil. Du kan ocksé dndra
instillningarna och spela upp video- och ljudfiler i en slinga.

Alternativet Bildhastighet for uppspelning av stapel pa instéllningspanelen Miniatyrer i Bridge 2.0 visas pa
instillningspanelen Uppspelning i Bridge 2.1.

Férghantering fér miniatyrer Instillningsalternativet Avancerat i Bridge 2.0 som du kan anvinda for att aktivera
farghantering 4r inte ldngre tillgéngligt i Bridge 2.1. I stéllet avgor miniatyrens kvalitet om fargprofilsinstallningar anvinds.
For miniatyrer av hog kvalitet anvinds fargprofilsinstillningar, men inte for snabbminiatyrer. Anvind installningarna for
miniatyrer for att faststélla miniatyrens kvalitet.

Forbattrad hantering av cacheminnen I cacheminnet lagras information om miniatyrer och metadata vilket forbattrar
prestanda nir du visar miniatyrer eller soker efter filer. I Bridge 2.1 far du mer kontroll 6ver storleken pd cacheminnet.
Instéllningarna for cacheminne flyttas fran panelen Avancerat till en ny panel, Cacheminne. Du kan anvinda den hér nya
instdllningspanelen nar du vill 6ka eller minska storleken pa cacheminnet, och du kan anvinda den nya knappen Kompakt
cacheminne (vilket rensar tidigare cachelagrade objekt som inte langre ar tillgédngliga) om du vill optimera cacheminnet.
Aldre cachelagrade objekt kan rensas nir du avslutar Bridge om storleken pa cacheminnet ndrmar sig den grins som du
har angett.

Arbetsytans knappar Om du dndrar en arbetsyta i Bridge 2.0 aterstélls arbetsytan till standardversionen om du klickar pa
en annan arbetsyteknapp och sedan klickar pa den forsta knappen. I Bridge 2.1 lamnas dndringarna intakta om du klickar
pa den forsta knappen. Du kan Ctrl-klicka (Windows) eller Kommando-klicka (Mac OS) pé en knapp om du vill aterstilla
den associerade arbetsytan till standardinstéllningarna.

Mindre forbattringar i luppverktyget Luppen kan fortfarande anvindas nir du markerar enskilda objekt genom att klicka
pé dem eller anvinda piltangenterna. Luppfonstret stings nar du markerar snabbt eller om nésta objekt inte kan ingé i
urvalet for luppen.

Nya funktioner i Adobe Bridge CS3 (2.0)

Forbattrad prestanda Bridge CS3 (version 2.0) startar snabbare och visar miniatyrbilder snabbare 4n Bridge CS2 (version 1.0).

Filter, panel Bestim vilka filer som visas pa panelen Innehall genom att vilja villkor p& panelen Filter. Du kan filtrera efter
bland annat klassificering, etikett, filtyp, nyckelord eller tillkomst- eller andringsdatum (villkor skapas dynamiskt utifran
vilka filtyper som visas pa panelen Innehall).

Importera fotografier Importera fotografier fran ett kort i en digitalkamera. Nar fotografierna har importerats till Bridge
kan du rotera, dndra storlek pa eller byta namn p& dem. Du kan ocksé konvertera fotografierna till DNG och anvinda
metadata.

6
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Q Du kan dven konvertera filer i formaten JPEG, TIFF och RAW till DNG med hjilp av dialogrutan Camera Raw. Mer
information finns i “Bearbeta Camera Raw-, JPEG- och TIFF-filer” i hjilpen till Camera Raw.

Stapla filer Med staplar kan du gruppera relaterade filer sa att panelen Innehéll blir mindre rorig. Skapa till exempel en
stapel om du visuellt vill gruppera en uppsittning liknande fotografier.

Jémféra och férhandsgranska bilder Jimfora filer bilder pa panelen Férhandsgranska och anvianda luppverktyget for att
zooma in i fsrhandsgranskade bilder.

Version Cue Inspector och Version Cue-knapparna Med panelen Granska i Bridge kan du visa och arbeta med

sammanhangskénslig information om Version Cue-servrar, -projekt och Version Cue-hanterade objekt. Med Version Cue-
knapparna pé panelen Innehall blir Version Cue-kommandona litt tillgéngliga.

Snabbminiatyrer eller miniatyrer av hég kvalitet Ange om Bridge ska visa laguppldsta miniatyrbilder inbaddade i kallfiler
eller miniatyrer som skapas fran kéllfilen.

Starta ett mote Starta en webbkonferens i realtid for att dela skrivbordet och granska dokument.

Flexibel arbetsyta Konfigurera Bridge-arbetsytan med tre kolumner genom att flytta och dndra storlek pa paneler, och
sedan spara konfigurationen som en ny arbetsyta for senare bruk. Med nya instéllningar kan du gora Bridge-bakgrunden
ljusare eller morkare och ange dekorfarger.

Se dven

”Sortera och filtrera filer” pd sidan 19

“Hémta foton fran en digitalkamera eller kortlasare” pa sidan 22
”Stapla filer” pa sidan 20

“Anvinda Version Cue med Bridge” pa sidan 33

”Starta ett mote med Bridge” pa sidan 35

Nyheter i Version Cue CS3

Inledande serverkonfiguration Nir du startar Version Cue-servern (som ér avstingd som standard) for forsta gangen visas
fonstret Initial konfiguration i administrationsverktyget fér Version Cue-servern dir du kan ange instéllningar for serverns
startkonfiguration.

Forbattrad integrering med Adobe Bridge Pa panelen Granska i Bridge kan du visa och arbeta med sammanhangskénslig
information om Version Cue-servrar, -projekt och -objekt. Med Version Cue-alternativen pa panelen Innehall kan du
ansluta till Version Cue-servrar, skapa Version Cue-projekt och arbeta med Version Cue-hanterade objekt.

Snabbare éverféring och himtning, och effektivare lagring pa servern Version Cue 6verfor och lagrar bara skillnaderna
mellan lokala filer och deras motsvarigheter pa Version Cue-servern.

Nya anviéndar- och gruppgréanssnitt Med ett nytt gréanssnitt for att hantera anvandarnas tillgang till Version Cue gar det att
tilldela behorigheter utifran gruppmedlemskap.

LDAP Om din arbetsgrupp anvander LDAP-kataloger (Lightweight Directory Access Protocol) f6r hantering av
anvindarkonton kan du anpassa Version Cue sa att du kan soka och ligga till anvandare fran de katalogerna. Anvindarna
kan sedan logga in till Version Cue via sina LDAP-inloggningsuppgifter.

SSL Genom att aktivera SSL (Secure Sockets Layer, ett sékerhetsprotokoll) i administrationsverktyget for Version Cue-
servern gar det att skydda kommunikationen mellan Version Cue-servern och Version Cue-anpassade Creative Suite-

komponenter.

SDK for Version Cue Java™-utvecklare kan anvinda Version Cue CS3 SDK for att skapa plugin-program som anpassar
arbetsfloden eller skapar anslutningar till ett DAM-system (Digital Asset Management). Med programmeringsgrinssnittet
kan utvecklare distribuera ett serverbaserat plugin-program for att integrera egna losningar i Creative Suite 3-komponenter
och Bridge. Mer information finns pa www.adobe.com/go/developer_se.


http://www.adobe.com/go/developer_se
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Se dven

”Granska Version Cue-filer i Bridge” pa sidan 34
”Skapa projekt” pa sidan 48

”Skapa och hantera anvindare” pa sidan 66
“Redigera och synkronisera offlinefiler” pd sidan 63

“Avancerade atgirder i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 72



Kapitel 2: Adobe Bridge

Adobe Bridge CS3 fungerar som ett kontrollcenter for Adobe Creative Suite 3. I Bridge gir det att ordna och dela filer, och
det utgor en central plats varifran du far tillgang till projektfiler, program och instéllningar. Hdr kan du ocksa tagga Adobe
XMP-metadata (Extensible Metadata Platform) och utféra sokningar. Du kan ocksé anvinda Bridge nir du vill arbeta med
objekt som hanteras i Adobe Version Cue® och snabbt vill komma at Adobe Stock Photos. Det gér dven att forenkla kreativa
arbetsfloden i Bridge eftersom det fungerar som ett nav for projekt som involverar bade Adobe-filer och andra typer av filer.

Arbeta med Bridge

Om Adobe Bridge CS3

Du anvénder Adobe Bridge, som innehaller Adobe Creative Suite 3-komponenterna, nar du strukturerar, soker i och letar
reda pé objekt som du behover for att skapa innehéll att skriva ut, for webben, tv, DVD, film och mobila enheter. I Bridge
ar bdde Adobe-filer (till exempel PSD och PDF) och andra typer av filer ldtt tillgédngliga. Du kan dra objekten till layouter,
projekt och kompositioner allt eftersom de beh6vs, forhandsgranska filer och dven ligga till metadata (filinformation),
vilket gor filerna enklare att hitta.

En videofilm om Bridge finns pa www.adobe.com/go/vid0090_se.

Bldddra bland filer Frin Bridge kan du visa, s6ka efter, sortera, filtrera, hantera och bearbeta bild-, video- och Jjudfiler. Du
kan anvénda Bridge ndr du vill byta namn p4, flytta och ta bort filer, redigera metadata, rotera bilder och kéra
gruppkommandon. Du kan ocksa visa filer och data som har importerats fran digitala stillbilds- och videokameror.

Version Cue Bridge fungerar som en central plats dir du kan arbeta med Adobe Version Cue. I Bridge kan du bldddra bland
alla projekt, bland annat andra filer 4n Adobe-filer, pd samma plats utan att behéva starta respektive fils program. Du kan
skapa nya Version Cue-projekt, ta bort projekt och skapa versioner i Bridge. Med granskningsprogrammet i Bridge kan du
visa och arbeta med sammanhangskinslig information om Adobe Version Cue-servrar, -projekt och Version Cue-
hanterade objekt.

Home, Bridge Bridge Home &r en funktion i Bridge CS3 som du anvidnder nér du vill fa tips, nyheter och information om
Adobe Creative Suite 3-produkter och -komponenter. Fran Bridge Home kan du komma till Adobe.com och andra
designresurser.

Camera Raw Om du har Adobe Photoshop® eller Adobe After Effects® installerat kan du 6ppna eller importera Camera
Raw-filer fran Bridge, redigera dem och spara dem i ett Photoshop-kompatibelt format. Du kan redigera
bildinstéllningarna direkt i dialogrutan Camera Raw utan att starta Photoshop eller After Effects, och kopiera instéllningar
fran en bild till en annan. Om du inte har installerat Photoshop eller After Effects kan du dndéd forhandsgranska Camera
Raw-filerna i Bridge.

Stock Photos Vilj Adobe Stock Photos pé panelen Favoriter i Bridge om du vill soka efter royaltyfria bilder i ledande
fotobibliotek. Du kan ladda ned kostnadsfria versioner av bilderna med ldg uppldsning och prova dem i dina projekt innan
du betalar for dem.

Férghantering Om du anvinder Adobe Creative Suite 3 kan du anvinda Bridge for att synkronisera farginstallningar
mellan firghanterade Adobe Creative Suite 3-komponenter. Med hjilp av synkroniseringen sékerstalls att firgerna ser ut
pé samma sitt i alla Adobe Creative Suite 3-komponenter.

Se dven

”Visa och hantera filer” pa sidan 16

“Arbeta med Version Cue i Bridge” pa sidan 33


http://www.adobe.com/go/vid0090_se 
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“Adobe Stock Photos” pa sidan 25

“Hantera farg” pa sidan 15

Starta Bridge
Du kan starta Bridge direkt eller starta det frdn valfri Adobe Creative Suite 3-komponent (utom Acrobat 8).

Starta Bridge fran en Adobe Creative Suite 3-komponent
« GOr nagot av foljande:

« Vilj Arkiv > Bladdra eller Arkiv > Bldddra i Bridge (beroende pé vilket som finns).

Obs! Nir du har valt File (Arkiv) > Browse (Bliddra) for att starta Bridge i After Effects eller Adobe Premiere Pro och du
dubbelklickar pa en fil, oppnas eller importeras den till aktuell Creative Suite 3-komponent, inte till det ursprungliga
programmet. Om du till exempel viiljer File (Arkiv) > Browse (Bldddra) i Adobe Premiere Pro och sedan dubbelklickar pd en
Photoshop-fil, infogas filen pd projektpanelen i Premiere Pro. Den dppnas inte i Photoshop.

« Klicka p Bridge-knappen ™ i verktygsfiltet, alternativfiltet eller kontrollfiltet (beroende pé vilket som &r
tillgéngligt).

Q I Photoshop kan du ange att Bridge ska starta ndr du startar Photoshop. Vilj Starta Bridge automatiskt i Allménna
instdllningar i Photoshop.

Ga tillbaka till den senast 6ppnade Adobe Creative 3 Suite-komponenten fran Bridge
% Vilj Arkiv > Aterga till [komponent].

Starta Bridge direkt
» (Windows) Vilj Adobe Bridge CS3 fran Start > Program.

+ (Mac OS) Dubbelklicka p4 ikonen Adobe Bridge CS3 [l som finns i mappen Program/Adobe Bridge CS3.

Arbetsyta

Justera paneler

Du kan justera Bridge-fonstret genom att flytta och dndra storlek pa panelerna. Du kan emellertid inte flytta nagra paneler
utanfor Bridge-fonstret.

Flytta eller @ndra storlek pa paneler
“ GOr nagot av foljande:

+ Dra en panel i dess flik till en annan panel.
+ Dra den végrita delningslisten mellan panelerna om du vill géra dem storre eller mindre.

+ Dradenlodrita delningslisten mellan panelerna och panelen Innehall om du vill andra storlek pa panelerna eller panelen
Innehall.

Visa eller dolja paneler
% Gor nagot av foljande:

o Tryck pd Tabb eller klicka pa knappen Visa/dolj paneler 4k nere till vanster i Bridge-fonstret om du vill visa eller délja
alla paneler utom den i mitten (vilken panel som finns i mitten beror p4 vilken arbetsyta som du har valt).

« Vilj Fonster foljt av namnet pa den panel som du vill visa eller d6lja.

- Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) p4 en panelfil och vilj namnet pa panelen som du vill visa.



BRIDGE/VERSION CUE (11
Anvandarhandbok

Oversikt dver arbetsytan

Bridge-arbetsytan bestar av tre kolumner, eller rutor, som innehaller olika paneler. Du kan justera Bridge-arbetsytan genom
att flytta eller dndra storlek p4 panelerna. Du kan skapa egna arbetsytor eller vilja fran ett flertal firdiga Bridge-arbetsytor.

En videofilm om Bridge-arbetsytan finns pd www.adobe.com/go/vid0090_se.

A
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Bridge-arbetsytan
A. Menyn Sok i B. Paneler C. Markerat objekt D. Skjutreglage for miniatyrer E. Arbetsytans knappar
Det hir 4r huvudkomponenterna i Adobe Bridge-arbetsytan:

Menyn Séki Mapphierarkin samt mapparna med favoriter och senast anvinda filer listas. Med menyn Sok i (som finns
hogst upp i Bridge-fonstret) kan du snabbt hitta mappar som innehaller de objekt som du vill visa.

Q Om du vill begrinsa antalet nyligen visade mappar pd menyn Sok i skriver du ett tal i textrutan Antal senast anvinda
objekt som ska visas i Allmdnna instillningar.

Panelen Favoriter Ger snabb tillgang till bade mappar och Adobe Stock Photos, Version Cue och Bridge Home.
Mappar, panel Innehéller mapphierarkin. Du anvdnder den nér du navigerar mellan mappar.

Filter, panel I denna sorterar du och filtrerar filer som visas p& panelen Innehall.

Panelen Innehéll Visar de filer som anges pd menyn S6k i, panelen Favoriter eller panelen Mappar.

Panelen Foérhandsgranska Visar en forhandsgranskning av den valda filen eller filerna. Forhandsgranskningar ar inte
detsamma som, och vanligtvis stérre dn, den miniatyrbild som visas pa panelen Innehéll. Du kan minska eller forstora
forhandsgranskningen genom att dra i delningslisten.

Metadata, panel Den hir panelen innehéller information om metadata for den valda filen. Om du har valt flera filer visas
delade data (exempelvis uppgift om nyckelord, skapad den och exponeringsinstallning).

Panelen Nyckelord Hir kan du ordna bilder genom att koppla nyckelord till dem.

Andra paneler kan visas i Bridge-arbetsytan beroende p4 vilka alternativ som du har valt.


http://www.adobe.com/go/vid0090_se 
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Se dven

”Sortera och filtrera filer” pa sidan 19
“Metadata och nyckelord” pa sidan 27

”Forhandsgranska och jamfora bilder” pa sidan 23

Lagga till objekt i panelen Favoriter

Du kan l4gga till objekt i panelen Favoriter genom att ange dem i Allmanna installningar eller dra dem till panelen Favoriter.

Ange instéllningar for Favoriter
1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instillningar (Mac OS).

2 Klicka p& Allmant och vilj 6nskade alternativ i omradet Favoriter-objekt i dialogrutan Installningar.

Lagga till objekt i Favoriter

« GOr nagot av foljande:

« Draen fil eller mapp till panelen Favoriter fran Utforskaren i Windows, Finder (Mac) eller panelen Innehéll eller Mappar
i Bridge.

» Markera en fil i Bridge och vilj Arkiv > Légg till i Favoriter.

Q Om du vill ta bort ett objekt frin panelen Favoriter markerar du det och viljer Arkiv > Ta bort fran Favoriter.

Vilja och hantera arbetsytor
En arbetsyta i Bridge har en viss konfiguration eller layout fér panelerna. Du kan vilja antingen en firdig arbetsyta eller

en egen som du tidigare har sparat.

Genom att spara olika Bridge-arbetsytor kan du arbeta i (och snabbt vixla mellan) olika layouter. Du kanske till exempel
anvinder en arbetsyta nir du sorterar nya fotografier och en annan nir du arbetar med filmfiler fran en After Effects-
komposition.

Vilja en arbetsyta
« GOr nagot av foljande:
« Vilj Fonster > Arbetsyta och sedan 6nskad arbetsyta.

« Klicka p& nagon av arbetsyteknapparna (Standard, Végritt bildband eller Metadatafokus) ldngst ned i Bridge-fonstret.
Ctrl-klicka (Windows) eller Kommando-klicka (Mac OS) pa en knapp om du vill 4terstdlla den associerade arbetsytan
till standardinstéllningarna.

Q Om du vill tilldela en annan arbetsyta till en knapp klickar du pd och hdller ned knappen och viljer onskad arbetsyta.

Spara arbetsyvta. ..

v Standard Chrl+F1
Ljusbord k Chrl+Fz2
Filnavigatér Chrl+F3
Metadatafokus Ctrl+F4
Horisontell filmremsa Ctrl+F5
WVertikal filmremsa Ctr4Fe

Arbetsytans knappar
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Standardarbetsytor
I Bridge finns flera fardiga arbetsytor:

Standard Visar panelerna Favoriter, Mappar, Filter, Innehall, Férhandsgranska, Metadata och Nyckelord.

Ljusbord Visar bara panelen Innehall.

Filnavigatér Visar panelen Innehéll i vyn Miniatyrer, tillsammans med panelerna Favoriter och Mappar.

Metadatafokus Visar panelen Innehall i vyn Miniatyrer, tillsammans med panelerna Nyckelord, Metadata och Favoriter.

Horisontell eller vertikal filmremsa Visar miniatyrbilder i en bliddringsbar, vagrit eller lodrit rad (pd panelen Innehll)
tillsammans med en forhandsgranskning av det valda objektet (pd panelen Férhandsgranska).

Obs! Om du trycker pd Kommando + F5 i Mac OS for att anropa arbetsytan Bildband startar Mac OS VoiceOver som
standard. Om du vill anropa arbetsytan Bildband med ett kortkommando mdste du forst inaktivera kortkommandot for
VoiceOver i Mac OS-instdllningarna for kortkommandon. Anvisningar till hur du gor detta finns i hjdlpen till Mac OS.

Spara den aktuella Bridge-layouten som en arbetsyta
1 Vilj Fonster > Arbetsomrade > Spara arbetsomrade.

2 Skriv namnet pa arbetsytan och vilj arbetsytealternativ i dialogrutan Spara arbetsyta och klicka sedan pé Spara.

Ta bort eller aterstélla arbetsytor
« Vilj Fonster > Arbetsyta och vilj nigot av foljande kommandon:

Ta bort arbetsyta Tar bort den sparade arbetsytan. Vilj arbetsytan pa Arbetsyta-menyn i dialogrutan Ta bort arbetsyta och
klicka pa Ta bort.

Aterstall till standardarbetsyta Aterstiller arbetsytan till standardkonfigurationen.

Justera vad som visas pa panelen Innehall

P4 panelen Innehall visas miniatyrbilder av filerna och mapparna i den valda mappen. I Bridge skapas som standard
snabbminiatyrer och de visas pa panelen Innehall med enbart fil- eller mappnamn.

Du anpassar vyn pa panelen Innehall genom att justera hur mycket text som visas tillsammans med miniatyrbilder, &ndra
storlek pa miniatyrerna, visa mer metadata fér miniatyrerna och ange kvalitet pa dem. Vilj Vigrit layout eller Lodrit layout
pa menyn pa panelen Innehall om du vill flytta rullningslisterna. Om du viljer Automatisk layout véxlar Bridge mellan
vagrit och lodrit layout nér det behovs.

Visa miniatyrer med text
< Vilj ndgot av foljande pa Visa-menyn:

« Som miniatyrer om du vill visa filer och mappar som miniatyrer med enbart fil- eller mappnamn.
+ Som information om du vill visa miniatyrer med ytterligare textinformation.

* Visa endast miniatyrer om du vill visa miniatyrer utan textinformation, etiketter eller klassificeringar.

Justera storleken pa miniatyrbilder

Du kan géra miniatyrerna mindre sa att du kan visa mer av dem samtidigt, eller forstora dem om du vill se fler detaljer i dem.
« Dra i skjutreglaget for miniatyrbilder & langst ned i Bridge-fonstret.

Obs! Nir du dndrar storlek pd Bridge-fonstret i liget Automatisk layout, dndrar miniatyrbilderna pa panelen Innehdll ocksd
storlek. Du undviker detta genom att vilja Vigrit layout eller Lodrdt layout pd menyn pa panelen Innehdll.

Visa mer metadata for miniatyrbilder
Instéllningen Ytterligare rader for miniatyrmetadata anger om ytterligare metadatainformation ska visas tillsammans med
miniatyrerna pa panelen Innehall.

1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instillningar (Mac OS) och vilj Miniatyrer.
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2 Vilj vilken typ av metadata som du vill visa i omradet Ytterligare rader for miniatyrmetadata. Du kan visa hogst fyra
ytterligare rader med information.

Begrénsa filstorleken for miniatyrbilder

Du kan begransa hur stora filer som skapas i Bridge for miniatyrerna (en storre fil kan paverka prestanda). Om det inte gér
att skapa miniatyrer i Bridge visas ikonen for respektive filtyp. Den har instéllningen ignoreras nir miniatyrbilder visas for
videofiler.

1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instillningar (Mac OS) och vilj Miniatyrer.

2 Skriv ett tal i textrutan Bearbeta inte filer som ar storre dn.

Ange kvalitet for miniatyrbilder
1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instéllningar (Mac OS) och vilj Miniatyrer.

2 Vilj ndgot av foljande i omradet Gor s har nér du skapar miniatyrer:

Snabbminiatyrer om du vill anvidnda laguppldsta miniatyrer inbaddade i kllfilen. Dessa miniatyrer firghanteras inte.

Miniatyrer av hog kvalitet om du vill skapa miniatyrer som skapas utifran kllfilen.

Konvertera till hog kvalitet efter forhandsgranskning om du vill anvinda snabbminiatyrer tills du har forhandsgranskat
en bild, d& miniatyren uppdateras till en med hog kvalitet.

Skapa snabbminiatyrer eller miniatyrer av hog kvalitet
Du kan ange att miniatyrer av hog kvalitet ska dndras till snabbminiatyrer i Bridge, och tvirtom.

« Markera miniatyrbilden pé panelen Innehall och vilj Redigera > Generera snabbminiatyrer eller Redigera > Generera
miniatyrer av hog kvalitet.

Justera ljusstyrka och farger

Du kan gora bakgrunden i Bridge ljusare eller morkare och ange dekorfirger i Allménna instillningar.

Gora bakgrunden ljusare eller moérkare
1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instdllningar (Mac OS) och vilj Allmént.

2 Gor nagot eller bida av foljande:
* Dra skjutreglaget for anviandargréanssnittets ljusstyrka om du vill géra Bridge-bakgrunden ljusare eller mérkare.

« Dra skjutreglaget for bildbakgrund om du vill géra bakgrunden i bildspel och pé panelerna Innehall och
Forhandsgranska moérkare eller ljusare.

Ange dekorfarger
1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instillningar (Mac OS) och vélj Allmant.

2 Vilj en dekorfirg pa Dekorfirg-menyn.

Arbetailaget Kompakt

Vixla till kompakt lage nér du vill krympa Bridge-fonstret. I kompakt lage doljs panelerna och panelen Innehall ar forenklad.
En delmidngd av vanliga Bridge-kommandon finns fortfarande kvar pa popup--menyn i fonstrets 6vre hogra horn.

Bridge-fonstret flyter som standard ovanpa alla andra fonster i laget Kompakt. (I fullskdrmslage kan Bridge-fonstret
placeras bakom andra fonster.) Det hir odockade fonstret ar anvandbart eftersom det alltid ar tillgéngligt nar du arbetar i
olika program. Du kan till exempel anvinda ldget Kompakt nér du har valt de filer som du ska anvinda och sedan dra dem
till programmet nér du behéver dem.

Avmarkera Kompakt fonster alltid overst pa menyn i Bridge-fonstret om du inte vill att Bridge-fonstret i kompakt lige ska
ldgga sig ovanpad alla andra fonster.

1 Klicka p4 knappen Vixla till kompakt lige 5.
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2 Gor nagot av foljande:
+ Vilj kommandon p& menyn i Bridge-fonstrets 6vre hogra horn.

» Klicka pd knappen Vixla till ultrakompakt lige [ om du vill délja panelen Innehéll och minimera Bridge-fénstret dnnu
mer. Du kan klicka pd knappen igen nar du vill atergs till liget Kompakt.

+ Klicka pa knappen Vixla till fullskdrmslige & nir du vill aterga till fullskdrmsliget och visa panelerna, samt lita Bridge
hamna bakom det aktiva fonstret.

Arbeta med cacheminnet

Miniatyrbilder och metadatainformation (samt metadata som inte kan lagras i filen, till exempel etiketter och betyg) lagras
i cacheminnet sa att prestandan blir battre nir du visar miniatyrer eller soker efter filer. Lagringen av cacheminnet upptar
dock diskutrymme. Du kan hantera cacheminnet genom att bygga och exportera ett cacheminne for markerade mappar
eller genom att rensa cacheminnet. Du kan ocksa @ndra instéllningar och ange storleken pd cacheminnet.

Hantera cacheminnet

« Vilj ndgot av foljande kommandon pa menyn Verktyg > Cacheminne:

Bygg och exportera cacheminne Skapar, i bakgrunden, ett cacheminne f6r den valda mappen och alla mappar som finns i
den (utom for alias eller genvagar till andra mappar). Med det hiar kommandot behover du inte vénta sa linge pa att
miniatyrerna och filinformationen ska visas nar du soker i undermappar. Om du vill skapa exporterade cacheminnen nar
du viljer Bygg cacheminne f6r undermappar, viljer du Exportera dven cacheminnen till mappen nar du far en uppmaning
att bygga ett cacheminne fér undermappar.

Rensa cacheminnet fér mappen [mappnamn] Rensar cacheminnet fér den valda mappen. Det hiar kommandot 4r
anvandbart om du misstinker att cacheminnet fér en mapp ar gammalt (till exempel om miniatyrer och metadata inte
uppdateras) och behover aterskapas, eller om du vill frigora diskutrymme.

Ange instéllningar for cacheminnet
1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instillningar (Mac OS).

2 Klicka pa Cacheminne.
3 Gor nagot av foljande:

Exportera cacheminnen till mappar automatiskt nér det gar Ett cacheminne skapas i den mapp som visas om det ér
mojligt. Du kan till exempel inte placera cachefilerna i den mapp som visas om den mappen finns pa en CD som har brénts.
I sa fall placeras cachefilerna i stillet i den centrala mappen.

Plats fér cacheminne Ange en ny plats for cacheminnet.

Storlek pa cacheminne Drai skjutreglaget om du vill ange en storre eller mindre storlek p& cacheminnet. Om cacheminnets
storlek ndrmar sig den angivna gransen tas dldre cachelagrade objekt bort nar du avslutar Bridge.

Kompakt cacheminne Optimera cacheminnet och ta bort cachelagrade objekt som inte lingre ir tillgangliga.
Tom cacheminne Rensa hela cacheminnet och frigér utrymme pé harddisken.

Obs! Cachefiler dr dolda filer. Om du vill visa dem i Bridge viljer du Visa > Visa dolda filer.

Hantera farg
Instéllningsalternativet Avancerat i Bridge 2.0 som du kan anvinda for att aktivera farghantering ar inte langre tillgédngligt
iBridge 2.1. I stéllet avgdr miniatyrens kvalitet om fargprofilsinstdllningar anvands. Fér miniatyrer av hog kvalitet anvinds

fargprofilsinstdllningar, men inte fér snabbminiatyrer. Anvénd installningarna for miniatyrer for att faststilla miniatyrens
kvalitet.

Du kan anvinda Bridge om du vill synkronisera instillningarna i alla firghanterade Adobe Creative Suite 3-komponenter.
Nir du anger firginstéllningar for Creative Suite med hjalp av kommandot Redigera > Firginstéllningar for Creative Suite
i Adobe Bridge, synkroniseras farginstillningarna automatiskt, vilket sakerstéller att farger ser likadana ut i alla
farghanterade Adobe Creative Suite 3-komponenter. Om du vill ha anvisningar om hur du anvéinder Bridge for att
konfigurera firghantering, soker du efter “synkronisera farginstallningar” i hjalpen for respektive komponent.
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Andra sprakinstillningar

I Bridge CS3 kan du visa menyer, alternativ och funktionsbeskrivningar p4 olika sprik. Du kan ocksa ange att ett visst sprak
ska anvindas for kortkommandon.

-

Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instillningar (Mac OS) och vilj Avancerat.

2 Gor nagot eller bida av foljande:

Vilj ett sprak pa Sprak-menyn om du vill visa menyer, alternativ och funktionsbeskrivningar pa det spraket.

Vilj ett sprak pa Tangentbord-menyn om du vill anvinda det spraket for kortkommandon.

3 Klicka p& OK och starta om Bridge.

Aktivera startskript

Du kan aktivera eller inaktivera startskript i Bridge-instéllningarna. Vilka skript som visas varierar beroende pé vilka
Creative Suite 3-komponenter som du har installerat. Inaktivera startskript om du vill forbittra prestandan eller 16sa
inkompatibiliteter mellan skript.

1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instdllningar (Mac OS) och vilj Startskript.

2 Gor nagot av foljande:

Markera eller avmarkera 6nskade skript.

Om du vill aktivera eller inaktivera alla skript klickar du p& Aktivera alla respektive Inaktivera alla.

Visa och hantera filer

Navigera mellan filer och mappar

« GOr nagot av foljande:

+ Vilj en mapp pa panelen Mappar.

 Markera ett objekt eller en mapp pa panelen Favoriter.

* Vilj en mapp pa menyn Soki. Du kan navigera mellan mappar genom att klicka pa knappen Ga tillbaka, G4 framit eller
G4 uppat bredvid menyn.

Om du vill visa en fil i operativsystemet markerar du den och viljer Arkiv > Visa i Utforskaren (Windows) eller Arkiv >
Visa i Finder (Mac OS).

« Dra en mapp frén Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS) till panelen Férhandsgranska om du vill 6ppna den. I
Mac OS kan du dessutom dra en mapp frén Finder till Bridge-ikonen.

Visa innehall i undermappar

Du kan ange att mappar och undermappar ska visas i en kontinuerlig “platt” vy, sd att du kan visa hela innehéllet i en mapp
utan att navigera genom dess undermappar.

« Klicka p& knappen Forenkla vy &3 pé panelen Filter. Klicka pa knappen igen om du vill visa undermapparna.

Oppna eller montera filer

Du kan 6ppna filer fran Bridge 4ven om de inte har skapats i Adobe-programmen. Nér du 6ppnar en fil med Bridge 6ppnas
filen i det ursprungliga programmet eller i det program som du anger. Du kan ocksa anvinda Bridge om du vill montera
filer i ett 6ppet dokument i ett Adobe-program.

Se dven

”Hémta foton fran en digitalkamera eller kortlasare” pa sidan 22
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Oppna filer

“ Markera en fil och gor sedan négot av foljande:

+ Vilj Arkiv > Oppna.

« Tryck pa Retur.

+ Dubbelklicka pa filen pa panelen Innehall eller Forhandsgranska.

+ Vilj Arkiv > Oppna med foljt av namnet pa det program som du vill 6ppna filen med.
+ Dra filen till programikonen.

+ Vilj Arkiv > Oppna i Camera Raw for att dndra filens camera raw-instillningar

+ Vilj Arkiv > Oppna i Adobe Encore DVD som, féljt av filtypen (objekt, meny, tidslinje eller bildspel) som du vill anvinda.

Andra filtypsassociationer
Nir du véljer programmet du vill 5ppna en viss filtyp med paverkas bara de filer som du 6ppnar med Bridge medan
instillningarna i operativsystemet ignoreras.

1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instillningar (Mac OS) och vilj Filtypsassociationer.
2 Klicka pa programnamnet (eller Inget) och klicka pa Bladdra om du vill soka efter programmet som ska anvandas.
3 Om du vill dterstlla filtypsassociationerna till standardinstallningarna klickar du pa Aterstall till standardassociationer.

4 Om du vill dolja de filtyper som inte har associerade program viljer du D6lj odefinierade filassociationer.

Montera filer
¢ Markera filen och vilj Arkiv > Montera foljt av namnet p& programmet. Du kan till exempel anvinda kommandot nér
du vill montera en JPEG-bild i Illustrator.

+ Dra en fil fran Bridge till 6nskat program. Beroende p4 vilken fil det 4r kan du forst behova ppna det dokument som
du vill montera filen i.

Soka efter filer och mappar

Du kan soka efter filer i Bridge med hjalp av flera kombinationer av s6kvillkor. Du kan spara sokvillkoren som en samling
sd att du kan utfora samma sokning senare.

En videofilm om hur du soker efter filer med Bridge finns pa www.adobe.com/go/vid0096_se.

Se dven

“Arbeta med cacheminnet” pé sidan 15

Soka efter filer och mappar med Bridge
1 Vilj Redigera > Sok.

Vilj en mapp som du vill soka i p4 menyn Sok i.
Vilj sokvillor genom att vélja alternativ och avgrdnsare pa Villkor-menyerna. Ange soktext i rutan till hoger.
Klicka pa plustecknet (+) om du vill l4gga till fler sokvillkor. Klicka pa minustecknet om du vill ta bort s6kvillkor (-).

Vilj ett alternativ pa Tréiff-menyn om du vill ange om nagot eller alla villkor méste uppfyllas.

S U1 A W N

Om du soker efter ett Version Cue-projekt gor du nagot av foljande:
« Vilj Sok efter alla versioner av en fil om du vill ta med tidigare och aktuella versioner av Version Cue-filer i sokningen.

« Vilj Starta sokning frén aktuell mapp om du vill s6ka i ett helt Version Cue-projekt, dven om du viljer en undermapp i
projektet i steg 2.

« Vilj Sok i borttagna filer om du vill s6ka efter filer som har tagits bort fran ett Version Cue-projekt.

7 (Valfritt) Vilj Inkludera alla undermappar om du vill utoka sokningen till eventuella undermappar i kdllmappen.
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8 (Valfritt) Vilj Inkludera icke-indexerade filer om du vill ange att Bridge ska soka efter filer som bade har cachelagrats
och inte cachelagrats (som standard s6ker Bridge bara i mappar som &r cachelagrade, det vill séga mappar som du redan
har 6ppnat i Bridge).

9 (Valfritt) Klicka pa Spara som samling om du vill spara sokvillkoret. Ange i dialogrutan Spara samling ett namn och en
plats for samlingen och klicka sedan pa Spara. Om du vill ange att Bridge ska anvinda samlingen pa den mapp som nu visas,
viljer du Starta s6kning fran aktuell mapp (om du inte véljer det hér alternativet anvinds den mapp som du anger nér du
skapar samlingen). Om du vill ange att en genvég till samlingen ska placeras pa panelen Favoriter i Bridge véljer du Lagg
till i Favoriter.

10 Klicka pa Sok.

Oppna en samling
En samling ar en sparad sokning. Nér du 6ppnar en samling kors sokningen igen pa den plats som du anger nér du skapar
samlingen.

« Navigera till den plats ddr du sparade samlingen och dubbelklicka p& den.

Ett Bridge-fonster som innehaller resultatet av s6kningen visas.

Om du viljer en fil i en samling visas den som standard i samlingsmappen. Vilj Arkiv > Visa i Bridge om du vill navigera
till mappen dir filen finns.

Ange etikett pa och klassificera filer

Genom att sitta etikett p4 filer med en viss férg eller tilldela en klassificering fran noll (0) till fem (5) stjarnor kan du snabbt
marka upp en mangd filer. Du kan sedan sortera filerna efter fargetiketten eller klassificeringen.

Anta att du visar ett stort antal importerade bilder i Bridge. Medan du gar igenom de nya bilderna kan du marka dem som
du vill behalla. Efter den forsta genomgéngen kan du anvinda kommandot Sortera for att visa och arbeta med filer som
du har mérkt med en viss farg.

Du kan sitta etikett pa och klassificera bade mappar och filer. Du kan till och med sitta etikett pa och klassificera mappar
pa skrivskyddade medier, till exempel en CD-skiva.

Du kan tilldela namn till etiketter i instdllningarna for etiketter. Namnet laggs sedan till i filens metadata nar du anvander
etiketten.

Obs! Nir du visar mappar visas biade mdrkta och omdrkta filer i Bridge tills du har valt ett annat alternativ.

En videofilm om hur du Klassificerar filer finns pa www.adobe.com/go/vid0093_se.

Ange etikett for filer
% Markera en eller flera filer och vilj en firg pa Etikett-menyn. Om du vill ta bort etiketter fran filer valjer du Etikett >
Ingen etikett.

Klassificera filer
1 Vilj en eller flera filer.

2 Gor nagot av foljande:

« Klicka pa panelen Innehall pd den punkt som representerar det antal stjarnor som du vill ge filen. (Punkter visas inte i
mycket smd miniatyrer.) Du kan behdva dndra skalan p& miniatyren tills punkterna visas.)

« Vilj en klassificering fran Etikett-menyn.

« Om du vill lgga till eller ta bort en stjarna viljer du Etikett > Hoj klassificering eller Etikett > Sink klassificering.
+ Om du vill ta bort alla stjarnor valjer du Etikett > Ingen klassificering.

« Vilj Etikett > Ignorera om du vill ldgga till klassificeringen Ignorera.

Obs! Vilj Visa > Visa ignorerade filer om du vill délja ignorerade filer i Bridge.
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Sortera och filtrera filer

Som standard sorteras de filer som visas pa panelen Innehall efter filnamn. Du kan sortera filer pa andra sitt genom att
anvinda kommandot Sortera eller med hjilp av menyn Sortera efter pa panelen Filter.

Du kan styra vilka filer som visas pa panelen Innehall genom att vilja villkor p4 filterpanelen. Du kan filtrera efter bland
annat klassificering, filtyp, nyckelord och tillkomst- eller ndringsdatum.

Villkor som visas pa panelen Filter skapas dynamiskt utifran de filer som visas pé panelen Innehéll och tillhérande
metadata. Om panelen Innehll till exempel innehaller Jjudfiler, innehéller panelen Filter villkor for artist, album, genre,
nyckelord, tempo och loop. Om panelen Innehall innehéller bilder, innehaller panelen Filter villkor f6r dimensionen,
orientering och bildformat.

Q Du kan ocksa ange om du vill visa eller dolja mappar, ignorerade filer och dolda filer (till exempel cachelagrade filer) pd
panelen Innehdll i Bridge genom att vilja alternativ pd Visa-menyn.

En videofilm om hur du sorterar och filtrerar i Bridge finns pd www.adobe.com/go/vid0096_se.

Sortera filer
« Vilj ett alternativ pd menyn Visa > Sortera, eller klicka p4 menyn Sortera efter pa panelen Filter och vilj i vilken ordning
som du vill sortera filerna. Vilj Manuellt om du vill sortera filerna i den ordning som du senast drog dem i.

Filtrera filer

Du styr vilka filer som visas p& panelen Innehall genom att vélja villkor pa panelen Filter. Pa panelen Filter visas det antal
objekt i den aktuella uppsattningen som har ett visst virde, oavsett om de visas eller inte. Genom att 6gna igenom panelen
Filter kan du exempelvis snabbt avgora hur ménga filer som har en viss klassificering eller ett visst nyckelord.

“ Markera ett eller flera villkor pé panelen Filter:

« Vi]j villkor i samma kategori (till exempel filtyper) om du vill visa filerna som uppfyller négot av villkoren. Om du till
exempel vill visa bade GIF- och JPEG-filer ska du vilja CompuServe GIF- och JPEG-fil under Filtyp.

« Vilj villkor i olika kategorier (till exempel filtyper och klassificeringar) om du vill visa filer som uppfyller alla villkor. Om
du till exempel vill visa GIF- och JPEG-filer som har tvé stjarnor viljer du CompuServe GIF- och JPEG-fil under Filtyp
och tva stjarnor under Klassificering.

Q Skift-klicka pa klassificeringsvillkoret om du vill vilja den klassificeringen eller hogre. Skift-klicka till exempel pa tvi
stidrnor om du vill visa alla filer med tva eller fler stjirnor.

« Alt-klicka om du vill invertera det valda villkoret. Om du till exempel har valt CompuServe GIF under Filtyp ska du Alt-
klicka pd CompuServe GIF om du vill avmarkera det och vilja alla andra filtyper som visas.

Obs! Om du filtrerar en stingd stapel visas stapeln bara om det oversta objektet (miniatyrbilden) uppfyller filtervillkoren. Om
du filtrerar en utvidgad stapel visas alla filer i stapeln som uppfyller filtervillkoren.

Radera filter
% Klicka pa knappen Radera filter @ langst ned pa panelen Filter.

Lasa filter
Om du inte vill att ett filtervillkor ska raderas nir du navigerar till en annan plats i Bridge, klickar du pa knappen Hall kvar
filter nir du bliddrar & ldngst ned pé panelen Filter.

Kopiera, flytta och ta bort filer och mappar
I Bridge 4r det enkelt att kopiera filer och flytta dem mellan mappar.

Kopiera filer och mappar
» Markera filerna eller mapparna och vilj Redigera > Kopiera.

- Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pé filerna eller mapparna, valj Kopiera till och vilj en plats i listan
(om du vill ange en annan plats véljer du Valj mapp).
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+ Ctrl-dra (Windows) eller Alt-dra (Mac OS) filerna eller mapparna till en annan mapp.

Flytta filer till en annan mapp
- Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa filerna, vilj Flytta till och valj en plats i listan (om du vill ange en
annan plats véljer du Vilj mapp).

 Markera filerna och dra dem till en annan mapp i Bridge-fonstret eller i Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS).

Obs! Om filen som du drar finns pa en annan monterad volym dn Bridge, kopieras filen. Den flyttas inte.) Om du vill flytta
filen till en annan monterad volym ska du Skift-dra (Windows) eller Kommando-dra (Mac OS) filen.

Ta bort filer eller mappar
% Markera filerna eller mapparna och klicka pa knappen Ta bort objekt .

Dop om filer i grupp
Du kan byta namn pa filer i en grupp. Nér du byter namn pa en grupp av filer kan du vilja samma instéllningar for alla
filer. Vid andra gruppbearbetningsatgirder kan du anvénda skript for att kora automatiserade 4tgarder.

En videofilm om hur du byter namn pa grupper finns pA www.adobe.com/go/vid0097_se.
1 Gor négot av foljande:

« Vilj de filer som du vill byta namn pa.

+ Vilj en mapp pa panelen Mappar. Den nya instéllningen galler for alla filer i mappen.

Vilj Verktyg > D&p om i grupp.

w N

Ange foljande alternativ och klicka pa Byt namn:

+ For Malmapp viljer du om du vill placera de namnéndrade filerna i samma mapp eller i en annan mapp, flytta dem till
en annan mapp eller placera en kopia av dem i en annan mapp. Om du viljer Flytta till annan mapp eller Kopiera till
annan mapp, vdljer du mappen genom att klicka pa Bladdra.

+ For Nya filnamn viljer du element frén menyerna eller anger text i textrutorna. De angivna elementen och texten
kombineras och bildar pa sa sitt det nya filnamnet. Du kan klicka pa plus- (+) eller minusknappen (-) om du vill lagga
till eller ta bort element. En forhandsgranskning av det nya filnamnet visas langst ned i dialogrutan.

Obs! Om du viljer Ordningstal anger du ett nummer. Numret 6kar automatiskt stegvis for varje namngiven fil.

« Vilj Behill aktuellt filnamn i XMP-metadata om du vill behalla det ursprungliga filnamnet i filens metadata.

« For Kompatibilitet valjer du det operativsystem som du vill att de namnandrade filerna ska vara kompatibla med. Det
aktuella operativsystemet 4r markerat som standard, och du kan inte avmarkera det.

Se dven

”Kora automatiska atgarder i Bridge” pé sidan 26

Stapla filer

Med staplar kan du gruppera filer tillsammans under en enskild miniatyrbild. Du kan stapla alla typer av filer. Du kan till
exempel anvinda staplar om du vill ordna bildsekvenser, som ofta omfattar manga bildfiler.

Obs! Staplarna i Bridge skiljer sig fran bildstaplar i Photoshop, som konverterar grupper med bilder till lager och lagrar dem i
ett smart objekt.

De kommandon som anvands for enskilda filer kan ocksa anvindas for staplar. Du kan till exempel ange etikett pa en stapel
pé samma sdtt som pa en enskild fil. De kommandon som du anviander pa utvidgade staplar galler pa alla filer i stapeln. De
kommandon som du anviander pa komprimerade staplar giller bara f6r den 6versta filen i stapeln (om du bara har markerat
den oversta filen i stapeln) eller pa alla filer i stapeln (om du har markerat alla filer i stapeln genom att klicka pa
stapelkanten).

Standardsorteringsordningen i en stapel baseras pa sorteringsordningen for mappen som innehaller stapeln.
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En utvidgad stapel

Skapa en filstapel

« Markera de filer som du vill ha med i stapeln och vilj Stapla > Gruppera som stapel. Den forsta filen som du markerar
blir stapelns miniatyrbild. Numret pa stapeln anger hur ménga filer som finns i den.

Hantera staplar
» Om du vill andra stapelns miniatyrbild hogerklickar du (Windows) eller Ctrl-klickar du (Mac OS) pa filen som ska
anvindas som ny miniatyrbild och viljer Stapla > Befordra till stapelns topp.

* Om du vill utvidga en komprimerad stapel klickar du pa stapelns nummer. Vilj Stapla > Utvidga alla staplar om du vill
utvidga alla staplar.

» Om du vill komprimera en utvidgad stapel klickar du pa stapelns nummer. Vilj Stapla > Komprimera alla staplar om du
vill komprimera alla staplar.

» Om du vill ldgga till filer i en stapel drar du filerna till stapeln.

Obs! Du kan ligga till en stapel i en annan stapel, men du kan inte kapsla staplar. Filerna i den stapel som har lagts till
grupperas tillsammans med de befintliga filerna i stapeln.

» Om du vill ta bort filer fran en stapel utvidgar du stapeln och drar sedan filerna fran stapeln. Om du vill ta bort alla filer
fran en stapel markerar du den komprimerade stapeln och viljer Stapla > Dela upp grupp frén stapel.

» Om du vill markera alla filer i en komprimerad stapel klickar du pa stapelns kant. Du kan ocksé Alt-klicka (Windows)
eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa stapelns miniatyrbild.

Forhandsgranska bilder i staplarna

I staplar som innehéller tio eller fler bilder kan du férhandsgranska bilderna, ange en bildhastighet och aktivera onion
skinning, sa att du kan visa féregaende och efterfoljande bilder som mellangenomskinliga 6verldgg till den aktiva bilden.

» Om du vill férhandsgranska en stapel haller du musen Gver stapeln pd panelen Innehall tills skjutreglaget visas och
klickar sedan pa Spela upp eller drar i skjutreglaget. Om knappen Spela upp eller skjutreglaget inte visas 6kar du
miniatyrbildens storlek genom att dra miniatyrskjutreglaget langst ned i Bridge-fonstret.

» Om du vill ange bildhastighet for uppspelningen hogerklickar du (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS) pa stapeln och
viljer en bildhastighet p4 menyn Stapel > Bildhastighet.

» Om du vill ange standardbildhastighet for uppspelning av stapeln viljer du bildhastighet p4 menyn Bildhastighet for
uppspelning av stapel i instillningarna f6r uppspelning.

» Om du vill aktivera onion skinning hégerklickar du (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS) p4 stapeln och viljer Stapel
> Aktivera Onion Skinning.

21



BRIDGE/VERSION CUE |22
Anvandarhandbok

Arbeta med bilder och dynamiska media

Hamta foton fran en digitalkamera eller kortldsare
En videofilm om hur du anvinder Bridge i ett bildarbetsfldde finns pd www.adobe.com/go/vid0189_se.

Ci Adobe Bridge CS3 - Hamtningsverktyg for foton

Killa

Hama Foton Frén:
S | Powershot 540 v A
13 filer markerade - 11MB
12/29j2006

Importinstaliningar

Plats: Cilov MMy DocumentsiMy Pictures EBladdra...

w

Skapa undermapplarl: | Eget nann |

|Angs etk eget namn har |

Byt namn ps filer: | Eget namn |

|Angs ekt eget namn har | + ——C
Exempel: IMG_1278_0001,JPG
[] Bevara nuvarande Finamn i XMP

Oppna Adobe Bridge
[] Konwertera till DRE Instalningar. ..
Spara kopior it

il My Pictures

—
Dialogrutan Avancerat Hamta Foton Awbryt

Adobe Bridge CS3 Photo Downloader
A. Namn pa ansluten enhet B. Alternativ for att spara filer C. Alternativ for att byta namn pa filer D. Alternativ for att konvertera och
kopiera filer E. Himta fotografier

1 Anslut kameran eller kortldsaren till datorn (mer information finns i dokumentationen till respektive enhet).

2 Gor nagot av foljande:

+ (Windows) Klicka pa Adobe Bridge CS3 Photo Downloader i fonstret Autoplay eller vilj Arkiv > Hamta foton fran
kamera.

» (Mac OS) Vilj Arkiv > Hamta foton fran kamera i Bridge.

3 Ifonstret Adobe Bridge CS3 Photo Downloader markerar du namnet pa kameran eller kortldsaren p4 menyn Hamta

foton fréan.

Om du klickar p& Avancerat visas miniatyrbilder av alla foton som sparats pa kamerans minneskort.

4 Om du vill ta bort ett foto fran importgruppen klickar du pa Avancerat och klickar pd rutan nedanfér miniatyrbilden
for att avmarkera den.

5 Om du vill andra standardmappens placering ska du klicka pa knappen Vilj bredvid Plats och sedan ange en ny plats.
6 Om du vill lagra fotona i en separat mapp ska du markera Skapa undermappar och sedan vilja nagot av foljande:

» Med Idag skapas en undermapp med dagens datum.

» Med Tagen den skapas en undermapp med det datum och den tid som du tog fotografiet.

* Med Eget namn skapas en undermapp med det namn som du skriver.

7 Om du vill byta namn p4 filer nir du importerar dem viljer du ett alternativ pA menyn D6p om filer. Alla foton i
importuppsittningen far samma namn f6ljt av ett unikt nummer.

8 Om du vill 6ppna Bridge efter att du har importerat fotografier viljer du Oppna Adobe Bridge.
9 Om du vill konvertera Camera Raw-filer till DNG medan du importerar dem viljer du Konvertera till DNG.

10 Om du vill spara kopior av fotografier medan du importerar dem viljer du Spara kopior i och anger en plats.
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11 (Valfritt) Om du vill anvdanda metadata klickar du pa Avancerat och skriver information i textrutorna Forfattare och
Copyright, eller viljer en metadatamall pd menyn Anvind denna mall.

12 Klicka p4 Himta foton. Fotografierna visas i Bridge.

Forhandsgranska och jamfora bilder

P4 panelen Forhandsgranska i Bridge kan du férhandsgranska och jamfora upp till nio bilder. Med luppverktyget kan du
forstora bilder och kontrollera bildernas 4tergivning.

Forhandsgranska bilder
Markera bilden eller bilderna som du vill forhandsgranska pa panelen Innehall och vilj Fonster > Panelen
Forhandsgranska.

Anvinda luppverktyget
Med luppverktyget kan du férstora delar av en bild. Som standard forstorar luppverktyget till 100 % om bilden visas som mindre
an 100 %. Du kan visa ett luppverktyg per bild, men du kan visa flera luppverktyg for flera bilder och synkronisera dem.

+ Om du vill visa luppverktyget klickar du p&4 den markerade bilden pé panelen Férhandsgranska.
« Klicka pé luppverktyget ndr du vill dolja det.

+ Om du vill zooma in och ut med luppverktyget anvinder du musens rullningshjul, eller trycker pa plustecknet (+) eller
minustecknet (-) pa tangentbordet.

+ Om du vill synkronisera luppverktyg i flera bilder Ctrl-drar (Windows) eller Kommando-drar (Mac OS) du bilderna.

Rotera bilder

Du kan rotera visningen av bilder av typen JPEG, PSD, TIFF och Camera Raw i Bridge. Rotering péverkar inte bilddata,
men om du roterar en bild i Bridge kanske bildvyn i det ursprungliga programmet ocksa roteras.

1 Vilj en eller flera bilder i innehallsomradet.

2 Vilj Redigera > Rotera 90° medurs, Rotera 90° moturs eller Rotera 180°.

Visa bilder som ett bildspel

Med kommandot Bildspel kan du visa miniatyrbilder som ett bildspel som tar 6ver hela skirmen. Detta ér ett enkelt sétt att
arbeta med stora versioner av alla grafikfiler i en mapp. Du kan panorera och zooma bilder under ett bildspel och ange
alternativ som styr visningen, bland annat 6vergéngar och bildtexter.

Visa ett bildspel
< Oppna en mapp med bilder, eller markera de bilder som du vill visa i bildspelet, och vilj Visa > Bildspel.

Visningskommandon for bildspel
% Tryck pa Hivyn Bildspel.

Alternativ for bildspel
Tryck pa L i bildspelsvyn eller vélj Visa > Alternativ for bildspel sa visas alternativen for bildspel.

Visningsalternativ Vilj att slicka andra bildskdrmar, upprepa bildspelet eller zooma bakat och framat.
Bildalternativ Ange bildens varaktighet, bildtexter eller skalning for bilden.

Overgangsalternativ Ange 6vergdngsformat och hastighet.
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Anvinda programrendering vid forhandsgranskning

Vilj det hr alternativet om bildspelen eller forhandsgranskningarna inte visas korrekt. Nir du anvinder programrendering
vid férhandsgranskning visas forhandsgranskningen korrekt, men visningshastigheten kan bli langsam och det kan uppsta
andra begransningar.

1 Vilj Anvind programrendering i Avancerade instéllningar.

2 Starta om Bridge.

Forhandsgranska dynamiska mediafiler

Du kan férhandsvisa de flesta video- och ljudfiler i Bridge, inklusive de flesta filer som stods av den version av QuickTime
som &r installerad pa din dator. Uppspelningskontroller visas pd panelen Férhandsgranska. Du kan dndra instillningarna
for uppspelning for att ange om mediefiler spelas upp eller loopas automatiskt.

Férhandsgranska mediefiler pa panelen Forhandsgranska

1 Markera filen som du vill forhandsgranska pa panelen Innehéll.
Filen borjar att spelas upp pa panelen Férhandsgranska.
2 Anvind panelen Férhandsgranska och klicka pa pausknappen Il om du vill pausa uppspelningen, klicka p&

loopknappen % om du vill aktivera eller inaktivera uppspelning i slinga eller klicka pa volymknappen K| och dra i
skjutreglaget om du vill justera volymen.

Du kan géra Bridge-grinssnittet ljusare eller morkare sd att det blir enklare att forhandsgranska dynamiska mediafiler.
Mer information finns i "Justera ljusstyrka och firger” pd sidan 14.

Ange uppspelningsinstallningar

1 I Adobe Bridge viljer du Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instéillningar (Mac OS).
2 Kilicka pa Uppspelning.

3 Andra nigon av foljande instéllningar och klicka pa OK.

Bildhastighet fér uppspelning av stapel I staplar som innehaller tio eller fler bilder kan du forhandsgranska bilderna. Med
det hér alternativet kan du ange en bildhastighet vid férhandsgranskning av bildstaplar. (Mer information finns i ”Stapla
filer” pa sidan 20.)

Spela automatiskt ljudfiler vid férhandsvisning Nir du klickar pa en ljudfil for att visa den pé panelen Férhandsgranska
borjar ljudfilen spelas upp automatiskt. Inaktivera det har alternativet om du vill spela upp ljudfiler manuellt.

Spela ljudfiler i loop vid férhandsvisning Ljudfilen spelas upp i en loop. Avmarkera det hir alternativet om du vill att
Jjudfilen endast ska spelas upp en gang.

Spela automatiskt videofiler vid forhandsvisning Markera det hir alternativet om du vill spela upp en videofil automatiskt
nér den visas pa panelen Forhandsgranska.

Spela videofiler i loop vid forhandsvisning Videofilen spelas upp i en loop. Avmarkera det hir alternativet som du vill att
videofilen endast ska spelas upp en géng.

Arbeta med Camera Raw

Camera Raw-filer innehaller obearbetade bilddata frén en kameras bildsensor. Med programmet Adobe Camera Raw, som
finns med i Bridge om du har Adobe Photoshop eller Adobe After Effects installerat, kan du bearbeta Camera Raw-filer.
Du kan ocksa bearbeta JPEG- och TIFF-filer genom att anvinda Camera Raw i Bridge.

Med Bridge kan du kopiera och Klistra in instéllningar fran en fil till en annan, bearbeta filer i grupp och ange instillningar
for filer utan att 6ppna dialogrutan Camera Raw.

Obs! Viilj Redigera Camera Raw-instdllningar i Allmdnna instdllningar i Bridge for att 6ppna camera raw-filer i dialogrutan
Camera Raw. Om den hdr instdllningen inte dr vald 6ppnas Camera Raw-filerna i Photoshop.

Sok pé "Camera Raw" i hjélpen for att fa mer information om hur du arbetar med Camera Raw-programvara.
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Anvidnda Adobe Device Central med Adobe Bridge

Med Device Central kan kreativa personer och utvecklare som anvinder Adobe Bridge férhandsgranska hur olika typer av
filer, till exempel Photoshop-, Flash- och Illustrator-filer, ser ut pa olika typer av mobila enheter. D4 gir det smidigare att
testa arbetsfloden for olika filtyper. I Adobe Bridge kan du 6ppna Device Central direkt utan att f6rst behdva 6ppna en
Creative Suite 3-komponent, till exempel Photoshop eller Flash.

En designer som till exempel anvéinder flera Creative Suite-komponenter kan anvinda en enda mapp i Adobe Bridge f6r att
strukturera en mingd olika filer som anvinds i samma projekt. Designern kan sedan navigera till den mappen i Adobe
Bridge och dérefter visa hur en Photoshop-bild, en Flash-fil och en Illustrator-fil kommer att se ut pa en mobil enhet.

Att forhandsgranska innehéll fran Adobe Bridge dr ocksd anvindbart om du ateranvinder befintligt innehéll. Du kanske
till exempel har négra filer med skrivbordsunderldgg som du skapade for en tid sedan fér en viss grupp av enheter. Nu
kanske du vill testa filerna med skrivbordsunderldgg pa de nyaste mobila enheterna. Du beh6ver bara uppdatera profillistan
i Device Central och testa de gamla filerna med skrivbordsunderligg pa nya enheter direkt frin Adobe Bridge.

Oppna Adobe Device Central fran Adobe Bridge

Du 6ppnar Device Central fran Adobe Bridge genom att vilja en enskild fil. De format som stdds dr: SWE, JPG, JPEG, PNG,
GIE, WBM, MOV, 3GP, M4V, MP4, MPG, MPEG, AVI, HTM, HTML, XHTML, CHTML, URL och WEBLOC.

1 Starta Adobe Bridge.

2 Gor nagot av foljande:

» Markera en fil och klicka pa Arkiv > Testa i Device Central.
« Hogerklicka pa en fil och vilj Testa i Device Central.

Filen visas pa fliken Device Central-emulator. Om du vill fortsitta att testa dubbelklickar du pa namnet p& en annan enhet
ilistan Enhetsuppsittningar eller Tillgdngliga enheter.

Obs! Om du vill bliddra bland enhetsprofiler eller skapa mobila dokument viljer du Verktyg > Device Central. Device Central
oppnas och fliken Enhetsprofiler visas.

Sjéalvstudier om hur du anvander Adobe Bridge och Device Central finns pé http://www.adobe.com/go/vid0208_se.

Adobe Stock Photos

Med Adobe Stock Photos kan du forhandsgranska och kopa royaltyfria bilder fran de bésta bildsamlingarna. Med Adobe
Stock Photos behover du inte avbryta designprocessen nir du vill s6ka efter kvalitetsbilder. I stéllet kan du, fran dina
vanliga Creative Suite 3-komponenter, anvanda de kraftfulla sokfunktionerna i Adobe Stock Photos for att leta upp och
kopa den perfekta bilden.

Mer information finns i den fullstdndiga hjalpen till Adobe Stock Photos pa
www.adobe.com/go/adobe_help_stockphotos_1_5_se.

Oppna Adobe Stock Photos bakom en verifierande proxyserver

Om du maste logga in for att komma ut pa Internet visas en dialogruta i Adobe Stock Photos ddr du skriver dina
inloggningsuppgifter (anvindarnamn och l6senord).

Adobe Stock Photos stoder grundliggande verifiering for bide HTTP- och HTTPS-protokoll. Beroende pé vilket system
du anvinder kan du bli ombedd att ange ett anvindarnamn och 16senord for bada protokollen. Om ett av protokollen i
nétverket ligger bakom en proxyserver men inte det andra, kan du inte anvéinda alla funktioner i Adobe Stock Photos. Néar
du anger ditt anvandarnamn och losenord lagras informationen krypterad pa datorn.

Obs! Forutom dialogrutan for proxyuppgifter i Adobe Stock Photos uppmanas du dven att ange inloggningsuppgifter vid varje
session i ytterligare dialogrutor. Om du forsoker komma dt en Adobe Stock Photos-tjinst och uppgifterna i Adobe Stock Photos
inte dr korrekta, uppmanas du pd nytt att ange uppgifterna i dialogrutan for proxyuppgifter i Adobe Stock Photos.

Om du anvinder Macintosh méste du ha Mac OS 10.3 eller senare for att kunna anvinda Adobe Stock Photos bakom en
verifierande proxyserver. Det anvindarnamn och I6senord du anger i dialogrutan for proxyuppgifter i Adobe Stock Photos
paverkar de globala instillningarna for anvdndarnamn och 16senord och aterspeglas i systeminstillningarna.
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Du kan dndra eller ta bort ditt anvandarnamn och losenord i Adobe Bridge-instillningarna.

1 I Adobe Bridge viljer du Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instéllningar (Mac OS).
2 Vilj Adobe Stock Photos till vianster och klicka pa Skriv proxyuppgifter.

Obs! Alternativet Skriv proxyuppgifter visas bara om du befinner dig bakom en autentiserande proxyserver.

3 Andra eller radera ditt anvindarnamn och 16senord.
4 Klicka pa OK och avsluta Instéllningar.

Aktuell information om proxyautentisering for Adobe Stock Photos finns pa www.adobe.com/go/aspproxy_se.

Kora automatiska atgarder i Bridge

Kora automatiska atgarder

Verktyg-menyn innehaller undermenyer for olika kommandon som finns i de olika komponenterna i Adobe Creative
Suite 3. Om du har installerat Adobe Photoshop kan du exempelvis anvanda kommandona pa undermenyn Verktyg >
Photoshop for att skapa bildpaket och Photomerge-panoramabilder med hjilp av fotografier som du véljer i Bridge. Nar
du kor dessa atgirder fran Bridge sparar du tid eftersom du slipper 6ppna varje fil separat.

Obs! Externa parter kan ocksd skapa och ldgga till egna objekt pa Verktyg-menyn for att utéka funktionerna i Bridge.
Information om hur du skapar egna skript finns i referensdokumentet for JavaScript i Bridge.

1 Vilj de filer och mappar som du vill anvinda. Om du viljer en mapp anvinds kommandot om majligt pa alla filer som
finns i mappen.

2 Vilj Verktyg > [komponent], f6ljt av det kommando som du vill anvinda. (Om komponenten saknar funktioner for
automatiska atgarder visas inget komponentnamn pa menyn.)

Information om ett visst kommando finns i dokumentationen till komponenten.

Du kan snabbt vektorisera en film genom att kora kommandot LiveTrace i Bridge pa en film som har exporterats som en
Q serie med stillbildsfiler (PSD, BMB TGA och TIF) fran After Effects eller Adobe Premiere Pro: nir du har skapat en
LiveTrace-forinstillning for ndgon av stillbildsfilerna i Adobe Illustrator, markerar du serien med stillbildsfiler i Bridge och
vdljer Verktyg > lllustrator > Live Trace. Om du vill kompilera tillbaka bilderna till ett videoklipp, importerar du de Illustrator-
filer som du tidigare skapade som en Adobe Illustrator-sekvens i After Effects eller Premiere Pro. Observera att det finns en
begransning pd tio bilder nir du kor kommandot LiveTrace i Bridge.

Skapa en kontaktkarta i InDesign
Om du har installerat Adobe InDesign kan du anvinda Bridge for att skapa en kontaktkarta med bilder i InDesign.

1 Markera bilderna i Bridge som ska finnas med pé kontaktkartan. Annars tas alla bilder med som visas pa panelen
Innehall.

Obs! Du kan markera olika bilder genom att klicka pd Filer ndr dialogrutan Kontaktkarta har éppnats.

2 Vilj Verktyg > InDesign > Skapa kontaktkarta i InDesign.
3 Ange layoutalternativ for miniatyrbilder under Layout i dialogrutan Kontaktkarta:

» Markera Anvind automatiskt avstdnd om du vill att InDesign automatiskt ska placera miniatyrbilderna i kontaktkartan.
Om du avmarkerar Anvind automatiskt avstand kan du ange det lodrita och végrita utrymmet runt miniatyrbilderna.
Forhandsvisningen av kontaktkartan i dialogrutan uppdateras automatiskt allt eftersom du anger avstinden.

» Markera Rotera bild for bista passform om du vill rotera bilderna, oavsett orientering, s att de passar in pé en
kontaktkarta.

4 Klicka pa knappen Definiera under Bildtext om du vill 6ppna dialogrutan Skapa eller dndra bildtext och vilj Filnamn i
listan Definition av bildtext.

5 Vilj Anvind InDesign-mall om du vill anvidnda en InDesign-mall for kontaktkartan. Vilj en mall genom att klicka pa& Mall.
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6 Vilj Spara som PDF under Utdataalternativ om du vill spara kontaktkartan som PDE. Klicka pa Utdatafil om du vill vilja
en PDF-forinstallning for InDesign.

7 Klicka pi OK.

Metadata och nyckelord

Om metadata

Metadata dr standardiserad information om en fil, bland annat forfattarnamn, upplosning, firgrymd, copyright och
nyckelord som anvénds i den. De flesta digitalkameror kopplar viss grundldggande information till en bildfil, till exempel
hojd, bredd, filformat och den tid nér bilden togs. Du kan anvinda metadata for att effektivisera arbetsflodet och ordna
dina filer.

Om XMP-standard

Metadata-information lagras med standarden XMP (Extensible Metadata Platform), som Adobe Bridge, Adobe Illustrator,
Adobe InDesign och Adobe Photoshop bygger pd. Justeringar som gors i bilder med Photoshop® Camera Raw lagras som
XMP-metadata. XMP bygger pa XML, och i de flesta fall lagras metadata i filen. Om det inte gér att lagra informationen i
filen lagras metadata i en separat fil som kallas f6r underordnad fil. XMP underlittar utbytet av metadata mellan Adobe-
program och mellan olika arbetsfloden for publicering. Du kan till exempel spara metadata frén en fil som en mall och
sedan importera filinformationen till andra filer.

Metadata som lagras i andra format, till exempel Exif, IPTC (IIM), GPS och TIFFE, synkroniseras och beskrivs enligt XMP-
standarden s& att de enkelt kan visas och hanteras. Andra program och funktioner (exempelvis Adobe Version Cue)
anvinder ocksad XMP-standarden for att kommunicera och lagra information som versionskommentarer, som du kan s6ka
efter med Bridge.

I de flesta fall lagras metadata i filen &ven om filformatet 4ndras, till exempel fran PSD till JPG. Metadata bevaras ocksa
ndr filerna placeras i ett Adobe-dokument eller -projekt.

Du kan anvinda XMP SDK (Software Development Kit) for att anpassa generering, bearbetning och utbyte av metadata.
Du kan till exempel anvinda XMP SDK for att ligga till filt i dialogrutan Filinformation. Mer information om XMP och
XMP SDK finns pa Adobes webbplats.

Arbeta med metadata i Bridge och Adobe Creative Suite-komponenter

Minga av de kraftfulla Bridge-funktionerna som gor att du kan ordna och soka efter filer och versioner mojliggors av att
det finns XMP-metadata i filerna. I Bridge kan du arbeta med metadata pa tva sitt: via panelen Metadata och dialogrutan
Filinformation.

I vissa fall kan det finnas flera vyer for samma metadata-egenskap. En egenskap kan till exempel ha etiketten Forfattare i en
vy och Skapad av i en annan, men bada giller f6r samma underliggande egenskap. Aven om du anpassar dessa vyer for
sarskilda arbetsfloden bibehaller de XMP-standarden.

Se dven

”Ligga till metadata med hjalp av dialogrutan Filinformation” pa sidan 29
“Arbeta med metadatamallar” pa sidan 30

“Importera metadata till ett dokument” pa sidan 31

Om panelen Metadata

Metadata dr information om filernas innehéll, upphovsritt, ursprung och historik. Fran panelen Metadata kan du visa och
redigera metadata for valda filer, anvinda metadata for att s6ka efter filer och anvinda mallar for att lagga till och ersitta
metadata.

En videofilm om metadata finns p& www.adobe.com/go/vid0094_se.
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Beroende pa den valda filen och vilket program som du anvénder, kan f6ljande typer av metadata visas:
Filegenskaper Beskriver filens egenskaper, inklusive storlek och datum for nér filen skapades och dndrades.

IPTC-kérna Visar metadata som gér att redigera. Du kan ldgga till bildtexter i filerna, samt copyrightinformation. IPTC
Core (IPTC-kirna) ir en ny specifikation som godkindes av IPTC (International Press Telecommunications Council) i
oktober 2004. Den skiljer sig fran den gamla IPTC-standarden (IIM, dldre) pa sa sitt att nya egenskaper har lagts till, vissa
egenskapsnamn har dndrats och andra har tagits bort.

IPTC (IIM, dldre) Visar metadata som gar att redigera. Liksom med IPTC Core (IPTC-kérna) kan du ligga till bildtexter i
filerna, samt copyrightinformation. Den hér uppsittningen med metadata doljs som standard, eftersom den dsidositts av
IPTC-kdrnan. Du kan emellertid visa IPTC-metadata (IIM, dldre) genom att vilja dessa fran alternativen under Metadata
i dialogrutan Instillningar.

Teckensnitt Innehéller de teckensnitt som anvinds i Adobe InDesign-filer.
Fargrutor Lista med dokument som anvinds i Adobe InDesign- och Adobe Illustrator-filer.

Kameradata (EXIF) Visar information som har tilldelats av digitalkameror. Exif-information innehéller de
kamerainstéllningar som anvandes nir bilden togs.

GPS Visar navigeringsinformation frin den GPS-teknik (Global Positioning System) som finns i vissa digitalkameror.
Fotografier utan GPS-information saknar GPS-metadata.

Camera Raw Visar de instéllningar som anvinds av plugin-programmet Camera Raw.

Redigera historik Innehaller en dndringslogg f6r Photoshop-bilder.

Adobe Stock Photos Innehaller information om bilder som har himtats fran Adobe Stock Photos.
Version Cue Visar all versionsinformation om Version Cue-filer.

DICOM (endast Adobe Photoshop CS3 Extended) Visar information om bilder som har sparats i DICOM-format (Digital
Imaging and Communications in Medicine).

Ange instdllningar for metadata

Du kan ange vilka typer av metadata som ska visas p& panelen Metadata. Du kan ocksa vilja att visa eller d6lja
metadatapanelen, en sammanfattning av viktiga metadata som visas hogst upp pa panelen Metadata.

Ange vilka metadata som ska visas pa panelen Metadata
1 Gor négot av foljande:

Vilj Instéllningar fran menyn pa panelen Metadata.

Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instillningar > (Mac OS) och vilj Metadata i listan till vénster.
2 Vilj de metadatafilt som du vill visa pa panelen Metadata.

3 Vilj alternativet D6lj tomma filt om du vill dolja falt utan information.

4

Klicka pa OK.

Visa eller dolja metadatapanelen
% Gor nagot av foljande:

« Om du vill visa eller dolja metadatapanelen for enskilda filer, markerar eller avmarkerar du Visa metadatapanelen pa
menyn pa panelen Metadata.

* Om du vill visa eller dolja metadatapanelen for alla filer, markerar eller avmarkerar du Visa metadatapanelen i
instéllningarna for metadata.

Visa och redigera metadata

Du kan visa metadata pa panelen Metadata, i dialogrutan Filinformation eller med miniatyrbilder pa panelen Innehall.
Redigera metadata pa panelen Metadata.
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Visa metadata
“ Gor nagot av foljande:

« Vilj en eller flera filer och visa informationen pa panelen Metadata. Om du viljer flera filer visas endast de metadata
som dr gemensamma for filerna. Anvand rullningslisterna for att visa dolda kategorier. Klicka p4 triangeln om du vill
visa allt i en kategori.

Q Du kan édndra teckensnittsstorleken pd panelen genom att 6ka eller minska teckensnittsstorleken fran panelmenyn.

« Vilj en eller flera filer och vilj Arkiv > Filinformation. Vilj sedan ndgon av de kategorier som visas till vinster.
« Vilj Visa > Som information om du vill visa metadata bredvid miniatyrbilderna pa panelen Innehall.

« Placera pekaren 6ver en miniatyr i innehéllsomradet. (Metadata visas endast i en funktionsbeskrivning om Visa
funktionsbeskrivningar har valts i Allménna installningar.)

Redigera metadata pa panelen Metadata

1 Klicka pa pennikonen ldngst till hdger om det metadatafilt som du vill redigera.
2 Skriv i textrutan om du vill redigera eller ldgga till metadata.
3 Tryck pa tabbtangenten om du vill g till andra metadatafalt.

4 Nir du har redigerat klart metadata klickar du pa knappen Tillimpa + lingst ned p4 panelen Metadata. Om du vill
avbryta utan att spara dndringarna klickar du pa knappen Avbryt & nere pa panelen.

Visa farger (lllustrator och InDesign) eller teckensnitt (InDesign)

Nér du markerar ett InDesign-dokument visar panelen Metadata de teckensnitts- och fargprovkartor som anvands i
dokumentet. Nar du markerar ett Illustrator-dokument visar panelen Metadata de plat- och fiargprovkartor som anvénds i
dokumentet.

En videofilm om hur du anvénder Adobe Bridge i ett designarbetsflode finns p4 www.adobe.com/go/vid0190_se.

1 Markera ett InDesign- eller Illustrator-dokument pé panelen Innehall i Bridge-fonstret.

2 Utvidga avsnitten Teckensnitt (enbart InDesign), Platar (enbart Illustrator) eller Firgrutor f6r dokument pd panelen
Metadata.

Lagga till metadata med hjalp av dialogrutan Filinformation

Dialogrutan Filinformation innehaller kameradata, dvriga filegenskaper, en redigeringshistorik, copyright- och eventuell
forfattarinformation samt egna metadatapaneler (om programmet har installerat dem). Du kan ldgga till metadata direkt
fran dialogrutan Filinformation. Om du viljer flera filer innehaller dialogrutan information om var det finns olika virden
for ett textfilt. Information som du lagger till i ett falt anvinds i alla valda filer.

Obs! Du kan dven visa metadata pd panelen Metadata, i vissa vyer av panelen Innehdll och genom att placera pekaren over
miniatyren pd panelen Innehdll.

1 Vilj en eller flera filer.
2 Vilj Arkiv > Filinformation.
3 Vilj ndgot av foljande i listan till vénster i dialogrutan:

Beskrivning Hir kan du ange dokumentinformation om filen, till exempel dokumentets namn, forfattare, beskrivning och
nyckelord som kan anvindas for att soka efter dokumentet. Du kan ocksé vilja text fran menyn till hoger om textfélten.
Du anger copyrightinformation genom att vilja alternativet Copyrightskyddad pa popup-menyn Copyrightstatus. Ange
sedan copyrightmeddelandestringen och webbadressen till den person eller det foretag som innehar upphovsratten.

Ljuddata 1 Hir kan du ange information om ljudfilen, bland annat titel, artist och album.
Ljuddata 2 Hir visas information om ljudfilen, bland annat bithastighet, varaktighet och loopinstallningar.

Kategorier Gor att du kan ange kategorier baserat pa Associated Press-kategorier. Du kan ocksa vilja text fran menyn till
hoger om textfilten. Alternativet Kategorier visas endast om Adobe Photoshop ir installerat.
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DICOM Visar patient-, undersoknings-, serie- och utrustningsinformation f6r DICOM-bilder. Alternativet DICOM visas
endast om Adobe Photoshop CS3 Extended ar installerat.

Historik Visar historikloggen i Adobe Photoshop for bilder som har sparats i Photoshop. Alternativet Historik visas endast
om Adobe Photoshop ér installerat.

Kameradata 1 Hir visas skrivskyddad information om kamera och instéllningar som har anvénts for att ta fotot, till
exempel fabrikat, modell, slutarhastighet och blandare.

Kameradata 2 Visar skrivskyddad information om fotografiet, inklusive pixeldimensioner och upplosning.
IPTC-innehall Beskriver bildens visuella innehall.

IPTC-kontakt Visar fotografens kontaktinformation.

IPTC-bild Visar beskrivande information om bilden.

IPTC-status Visar arbetsflodes- och copyrightinformation.

Adobe Stock Photos Innehaller skrivskyddad information om bilder som har hamtats fran Adobe Stock Photos.

Videodata 1 Hir visas information om videofilen, bland annat bildbredd och -hojd, och hér kan du ange information om
videofilen, bland annat namn pa band och scen.

Videodata 2 Hir visas information om videon, bland annat alternativt bandnamn och virden fér tidskoder.

Ursprung Gor att du kan ange filinformation som &r anvindbar for nyhetsutsdndningar, inklusive nér och var filen
skapades, 6verforingsinformation, specialinstruktioner for att hantera filen samt rubrikinformation. Du kan ocksa vilja
text fran menyn till hoger om textfélten.

Avancerat Visar filt och strukturer for lagring av metadata med hjélp av namnutrymmen och egenskaper, till exempel
filformat och egenskaper for XMP, Exif och PDE Du kan gora négot av foljande med den information om visas:

« Klicka pé Spara om du vill exportera metadata till en textfil (med filnamnstillagget XMP).

« Klicka pé Ersitt om du vill ersitta metadata i de befintliga filerna med metadata som har sparats i en XMP-fil. De
befintliga egenskapernas virden ersitts med de nya virdena.

« Klicka pa Lagg till om du vill lgga till metadata i de befintliga filerna till de metadata som har sparats i en XMP-fil. De
befintliga egenskapernas virden ersitts inte, utan nya virden laggs till eller infogas nar det ar lampligt. (L4gg till 4r inte
tillgdngligt om du har markerat flera filer.)

« Klicka p& Ta bort om du vill ta bort den avancerade egenskap som dr markerad for tillfillet. Du kan markera flera
egenskaper genom att skift-klicka.

Obs! Hall ned Alt-tangenten (Windows) eller Alternativ (Mac OS) om du vill byta ut dessa kommandon mot Ersdtt alla, Ligg
till alla respektive Ta bort alla (Légg till alla dr inte tillgingligt om du har markerat flera filer). Dessa kommandon paverkar
sedan all information i filen, det vill sidga Exif-information som inte kan dndras av anvindaren, exempelvis f-stop och ID-
information for Photoshop-filen samt information som anvindaren kan dndra, exempelvis dokumentets rubrik och nyckelord.
Om du haller ned Alt visas ocksd knappen Aterstdll sd att du kan dterstilla de tidigare instillningarna.

4 Skriv informationen som du vill ligga till i ett filt som visas.

5 Verkstall 4ndringarna genom att klicka pd OK.

Arbeta med metadatamallar

Du kan skapa nya metadatamallar i Bridge med hjélp av kommandot Skapa metadatamall eller genom att dndra metadata
i dialogrutan Filinformation och spara dem som en mall.

Du kan spara metadata i en mall och anvénda den som startpunkt nér du fyller i metadata i InDesign-dokument och andra
dokument skapade med program som hanterar XMP. Mallar som du skapar sparas pa en delad plats som alla program som
hanterar XMP har dtkomst till.

Du kan ocksé spara metadata i en XMP-fil om du vill dela dem med andra anvéndare eller anvinda dem pa andra filer. Till
skillnad frén metadatamallar visas inte XMP-filerna pa menyn Filinformation.
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Skapa en metadatamall
1 Vilj Verktyg > Skapa metadatamall.

2 Ange ett namn i textrutan Mallnamn.

3 Markera de metadata som ska ingé i mallen fran falten i dialogrutan Skapa metadatamall och ange virden f6r metadata
i textrutorna. (Om du har markerat ett metadataalternativ och limnat motsvarande textruta tom, avmarkeras befintliga
metadata nir du tillimpar mallen.)

Om du snabbt vill ligga till metadata fran en befintlig mall i en ny mall, viljer du Ligg till metadata pd menyn i det Gvre
hogra hornet i dialogrutan Skapa metadatamall och viljer sedan en befintlig mall.

4 Klicka pé Spara.

Spara metadata i dialogrutan Filinformation som en mall eller XMP-fil
1 Vilj Arkiv > Filinformation.

2 Gor nagot av foljande:

» Om du vill spara metadata som en mall klickar du pa triangelikonen 6verst i dialogrutan och viljer Spara metadatamall.
Ange ett namn pa mallen och klicka pa Spara.

+ Om du vill spara metadata som en XMP-fil klickar du pa Spara i avsnittet Avancerat i dialogrutan. Ange ett filnamn, vilj
en plats for filen och klicka pé Spara.

Om du vill visa metadatamallar i Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS) viljer du Visa mallar pa menyn
Filinformation.

Visa och ta bort metadatamallar
1 Vilj Arkiv > Filinformation.

2 Vilj ndgot av foljande alternativ pd menyn lingst upp till hoger i dialogrutan Filinformation:

» Om du vill ta bort en befintlig metadatamall véljer du Ta bort metadatamall. Vilj mallen p& menyn i dialogrutan och
klicka pa Ta bort.

* Om du vill 6ppna den mapp som innehéller metadatamallar véljer du Visa mallar.

3 Klicka pa OK.

Anvanda metadatamallar i filer i Bridge
1 Vilj en eller flera filer.

2 Vilj nigot av foljande kommandon pd menyn péd panelen Metadata eller p& Verktyg-menyn:

« Lagg till metadata, f6ljt av mallens namn. Det hiar kommandot ldgger endast till metadata dar det inte finns nagot virde
eller ndgon egenskap sedan tidigare i filen. (Lagg till 4r inte tillgangligt om du har markerat flera filer.)

« Ersitt metadata, f6ljt av mallens namn. Det hir kommandot ersitter alla befintliga metadata i filen med metadata i
mallen.

Importera metadata till ett dokument
1 Vilj Arkiv > Filinformation.

2 Gor nagot av foljande:

« Klicka pa triangelikonen langst upp i dialogrutan Filinformation och vilj en mall 6verst pd menyn. Aktuella metadata
ersitts med filinformationen i mallen. Om du i stéllet vill ligga till den aktuella filinformationen héller du ned Ctrl
(Windows) eller Kommando (Mac OS) nir du viljer mallen.

Obs! Du madste spara en metadatamall innan du kan importera metadata fran en mall.

« Klicka pa Ersitt i avsnittet Avancerat i dialogrutan Filinformation om du vill ersitta den aktuella informationen med
informationen i en XMP-fil. Leta upp den XMP-fil som innehaller de metadata du vill importera och klicka pa Oppna.

« Klicka pa Lagg till i avsnittet Avancerat i dialogrutan Filinformation om du vill lagga till information frén en XMP-fil till
den aktuella filinformationen. (Lagg till 4r inte tillgdngligt om du har markerat flera filer.) Alla filt i dialogrutan
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Filinformation som inte innehéller information uppdateras med innehallet fran filen. Sokord tas alltid med i
informationen fran filen.

Efter att du har importerat en metadatamall kan du snabbt uppdatera tillkomstdatumet genom att klicka pa Idag i panelen
Ursprung i dialogrutan Filinformation.

Anvianda nyckelord pa filer

Pé panelen Nyckelord kan du skapa och anvinda Bridge-nyckelord for filer. Nyckelord kan sorteras i hierarkiska kategorier
som bestar av 6verordnade nyckelord och underordnade nyckelord (som kallas undernyckelord). Du kan identifiera filer
baserat pa deras innehall med hjalp av nyckelord. Du kan till exempel anvinda panelen Filter om du vill visa alla filer i en
mapp med delade nyckelord, och du kan anvinda kommandot S6k om du vill hitta filer som innehaller det angivna
nyckelordet.

Se dven

”Sortera och filtrera filer” pa sidan 19

Skapa nya nyckelord eller undernyckelord
1 Markera ett nyckelord pé panelen Nyckelord.

Om du till exempel markerar Namn skapas ett nyckelord pa samma nivd som Namn, t.ex. Sport, ndr ett nytt nyckelord liggs
till. Om du ldgger till ett nytt undernyckelord kan du skapa ett nyckelord under Namn, t.ex. Johanna.

2 Klicka pa knappen Nytt nyckelord &l eller Nytt undernyckelord 1 , eller vilj Nytt nyckelord eller Nytt undernyckelord
pa panelmenyn.

3 Ange det nya nyckelordet och tryck pa Enter (Windows) eller Retur (Macintosh).

Om du vill att ett 6verordnat nyckelord ska anvindas endast i strukturellt syfte sitter du nyckelordet inom hakparenteser,
t.ex. [Namn]. Nyckelord inom hakparentes kan inte ldggas till i filer.

Du kan ocksa ligga till nyckelord genom att anvinda rutan Sok i nederkanten av panelen Nyckelord. Anvind

kommatecken for att ange undernyckelord och semikolon for att ange separata poster. Om du till exempel vill ligga till "Los
Angeles" i kategorin Platser markerar du nyckelordet "Platser”, skriver Los Angeles och klickar sedan pd knappen Nytt
undernyckelord.

Lagga till nyckelord eller nyckelordsuppsattningar for filer
1 Markera den eller de filer som du vill l4gga till nyckelord i.

2 Pé panelen Nyckelord markerar du rutan bredvid namnet pd nyckelordet eller undernyckelordet. ~ Skift-klicka pd rutan
om du vill markera alla 6verordnade nyckelord.

Kryssrutan vid det aktuella nyckelordet ar markerad nir du har lagt till nyckelordet i en markerad fil. Om du markerar flera
filer, men nyckelordet endast ldggs till i vissa av dem, visas ett bindestreck (-) i nyckelordsrutan.

Obs! Om du Skift-klickar pa ett undernyckelord liggs de 6verordnade nyckelorden ocksa till i filen. Om du vill dndra detta sd
att de overordnade nyckelorden automatiskt liggs till nér du klickar pa ett undernyckelord (och endast undernyckelordet ldggs
till ndr du Skift-klickar) markerar du Tillimpa overordnat nyckelord automatiskt i instdllningarna for metadata.

Ta bort nyckelord fran en fil
« Markera filen och klicka sedan i rutan bredvid namnet pé nyckelordet eller nyckelordsuppsattningen om du vill ta bort
markeringen. Om du vill avmarkera alla 6verordnade nyckelord ocksa Skift-klickar du pa nyckelordsrutan.

* Om du vill ta bort markeringen med tvang Alt-klickar (Windows) eller Alternativ-klickar (Mac OS) du pé
nyckelordsrutan. Den hir metoden ér sarskilt anvandbar nir du markerar flera filer ddr nyckelordet endast har anvints
i vissa, vilket leder till att ett bindestreck visas i nyckelordsrutan. Om du vill ta bort en markering frén ett nyckelord och
alla 6verordnade nyckelord med tvang héller du ned Alt+Skift (Windows) eller Alternativ+Skift (Mac OS) och klickar
pé nyckelordsrutan.

» Markera filen och vilj sedan Ta bort nyckelord pa panelmenyn Nyckelord. Om du vill ta bort alla nyckelord fran filen
klickar du pa Ja.
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Hantera nyckelord

“ Gor nagot av foljande:

* Om du vill byta namn pa ett nyckelord markerar du nyckelordet eller nyckelordsuppsattningen och viljer sedan Byt
namn pé panelmenyn. Skriv sedan 6ver namnet pa panelen och tryck pa Retur.

Obs! Nir du byter namn pa ett nyckelord dndras nyckelordets namn endast i de markerade filerna. Det ursprungliga
nyckelordsnamnet behdlls i alla andra filer ddr nyckelordet har lagts till tidigare.

+ Om du vill flytta ett nyckelord till en annan nyckelordsgrupp drar du nyckelordet till det 6verordnade nyckelord som det
ska visas i, och slépper sedan musknappen.

+ Om duvill tabort ett nyckelord viljer du det genom att klicka pa namnet och klickar sedan pa knappen Ta bort nyckelord
T liingst ned p4 panelen, eller viljer Ta bort pa panelmenyn.

Obs! Nyckelord som du far fran andra anvindare visas i kategorin [Andra nyckelord] tills du har kategoriserat om dem. Om
du vill gora de hdr nyckelorden permanenta i Bridge hogerklickar (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS) du pa nyckelordet och
viljer sedan Gor permanent pd snabbmenyn.

* Om du vill utvidga eller komprimera nyckelordskategorier klickar du p4 pilen bredvid kategorin eller vdljer Utvidga alla
eller Komprimera alla pa panelmenyn.

+ Om du vill s6ka efter filer med hjilp av nyckelord viljer du S6k pa panelmenyn Nyckelord. (Se ”Soka efter filer och
mappar” pa sidan 17.)

Obs! Du kan inte modifiera nyckelord i sokresultat for Adobe Stock Photos.

Hitta nyckelord
% Irutan i nederkanten av panelen Nyckelord skriver du in namnet pa det nyckelord som du soker efter.

Som standard markeras alla nyckelord som innehaller de tecken som du skriver in. Den forsta traffen markeras med gront,
och alla 6vriga triffar markeras med gult. Klicka p& Hitta nista nyckelord eller Hitta foregaende nyckelord om du vill vilja
ett annat nyckelord som ar markerat.

Q Om du enbart vill markera nyckelord som borjar med de tecken som du skriver in viljer du Borjar med Sokmetod for
nyckelord i instdllningarna for metadata. Om du till exempel markerar Innehdller markeras bade "Indiana” och "Maine"
om du skriver in "in". Om du i stillet markerar Borjar med markeras endast "Indiana”.

Importera eller exportera nyckelord
Du kan importera textfiler med tabbindrag som exporterats fran andra program, t.ex. Adobe Photoshop Lightroom. Du
kan ocksa exportera Bridge-nyckelord som textfiler.

+ Om duvill importera en nyckelordsfil till Bridge utan att ta bort befintliga nyckelord viljer du Importera pa panelmenyn
Nyckelord och dubbelklickar sedan pé den fil som ska importeras.

+ Om du vill importera en nyckelordsfil till Bridge och ta bort befintliga nyckelord véljer du Rensa och importera pa
panelmenyn Nyckelord och dubbelklickar sedan pa den fil som ska importeras.

» Om du vill exportera en nyckelordsfil viljer du Exportera pa panelmenyn Nyckelord, anger ett filnamn och klickar pa
Spara.

Anvanda Version Cue med Bridge

Arbeta med Version Cue i Bridge

Adobe Bridge och Version Cue samverkar for att du pa ett intuitivt sitt ska kunna komma at och hantera filer och projekt
i Version Cue. Du anvinder panelen Granska i Bridge nar du vill visa, navigera och arbeta med information om

Version Cue-servrar, -projekt och -objekt. Med hjilp av hyperlidnkade atgirder pé panelen Granska kan du arbeta med
Version Cue-servrar och -projekt. Version Cue-knapparna pa panelen Innehall i Bridge gor det enklare att komma &t och
implementera Version Cue-kommandona.
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Du kan utfora foljande Version Cue-étgirder i Bridge. Anvisningar till hur du utfor dessa atgarder finns i hjalpen till
Version Cue.

» Komma at Version Cue-servrar, skapa Version Cue-projekt, redigera projektegenskaper och lagga till filer i projekt. Du
kan ocksa anvdnda Bridge om du vill ta bort eller koppla fran Version Cue-projekt.

+ Oppna projektfiler och flytta eller kopiera dem mellan Version Cue-projekt, samt ta bort och aterstilla Version Cue-filer
och ta bort lokala kopior av projektfiler.

+ Soka efter projektfiler med filinformation som versionskommentarer, nyckelord eller teckensnitt som finns i filen.
» Checka ut en projektfil utan att 6ppna den nar du forbereder redigering offline.

+ Checka in versioner av bade Adobe-projektfiler och andra typer av filer.

« Visa, ta bort och befordra tidigare versioner utan att 6ppna filerna i de ursprungliga programmen.

« Synkronisera filer.

* Visa tillgédnglighet och status for Version Cue-servrar och -projekt med hjélp av statusikoner.

Granska Version Cue-filer i Bridge

Pa panelen Granska i Bridge visas sammanhangskénslig information om Version Cue-servrar, -projekt och Version Cue-
hanterade objekt, utifran vad som markeras pa panelen Innehéll. Om du till exempel markerar ett Version Cue-projekt,
visar panelen Granska information om projektegenskaper och hyperldnkade atgarder sa att du kan visa
projektpapperskorgen, synkronisera projektfiler och redigera projektegenskaper.

Br Senaste projekt

Arkiv  Redigera Wisa Skiktat Etikett Verkbyg Foénster Hijslp

1 Senaste prajekt

projektl
Projektinformation
Kormmentar:
Status: Ansluten
Ar delad: Sant
P2 server: epham-sg
Flats:
bttpefi153.32.139.176:37 03 s03pd Proj
- — projekt 1
Projektitgirder
Synkronizera projekdfiler
Laga till filer Ansluten Ansluten
Redigera egendeaper
Visa projektpapperskorgen

Frinkoppla frin det hir projebtet

Ett Version Cue-projekt pd panelen Granska i Bridge

I den 6vre delen av panelen Granska visas information om servrar, projekt och objekt och i den nedre delen visas
hyperlankade atgdrder, nér sddana finns. Med hjélp av granskningsinstéllningar kan du bestimma vilken information som
ska visas pa panelen Granska.

Mer information om hur du utfor olika Version Cue-atgérder finns i hjilpen till Version Cue.

Visa Version Cue-information pa panelen Granska
1 Markera Version Cue-servern, -projektet eller -objektet pa panelen Innehall som du vill visa information om.

2 Vilj Fonster > Panelen Granska.

I Bridge visas d information och atgérder (nér sddana finns) som hor till servern, projektet eller objektet.

3 Klicka pé hyperldnken om du vill utféra en atgard.

Obs! For vissa dtgirder krdvs det att du loggar in till administrationsverktyget for Version Cue.
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Kopiera information fran panelen Granska
Att kunna kopiera information fran panelen Granska ér sérskilt anvandbart nir du behover texten fran en lang kommentar.

“ Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa informationen som du vill kopiera och vilj Kopiera [namn pa
objekt]. Hogerklicka till exempel pd en versionskommentar och vilj Kopiera [versionskommentar].

Ange granskningsinstallningar
1 Vilj Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Instillningar (Mac OS) och vilj Granska.

2 Markera de objekt som ska visas pa panelen Granska och klicka pd OK. Markera till exempel Version Cue-projektpanel
om du vill visa information och atgérder for det valda Version Cue-projektet.

Starta ett mote med Bridge

Starta ett méte

Fran Bridge kan du starta en webbkonferens i realtid for att dela skrivbordet och granska dokument. Deltagarna ansluter
sig till motet genom att logga in pa en webbaserad métesplats fran sina datorer. Du maste ha ett konto for att kunna starta
och delta i méten. Det gér att prenumerera eller ange ett provkonto genom att klicka pa knappen Starta méte i Bridge.

Starta moéte finns bara i engelska, franska och tyska versioner av Bridge.

1 Gor négot av foljande om du vill starta ett mote:
« Vilj Starta méte pé panelen Favoriter.

* Vilj Verktyg > Starta mote.

2 Gor nagot av foljande i dialogrutan som visas:

+ Om du har ett konto klickar du pa Logga in. Ange URL-adressen for métet, inloggningsnamn och l6senord for kontot
och klicka sedan pa Logga in. Kontot anvéinder ditt Adobe-ID (din e-postadress) som inloggningsnamn.

» Om du saknar konto klickar du pa Skapa provkonto och foljer instruktionerna som visas pa skdarmen.
3 Gor nagot av foljande:

+ Om du vill bjuda in deltagare till ett méte klickar du pa Skicka en e-postinbjudan, anger e-postadresserna till de personer
som du vill bjuda in och klickar sedan pé Skicka.

* Om du vill dela dokumentet som visas pa skdarmen klickar du pa Dela min skidrm.

Efterhand som deltagarna ansluter sig till métet hamnar deras namn i deltagarlistan.

4 Gor nagot av foljande:
« Skriv ett meddelande i chattrutan, vilj vem som ska fa meddelandet och klicka sedan pé& knappen Skicka meddelande.
« For anteckningar i anteckningsrutan och skicka ut dem efter métet (géller enbart presentatorer).

+ Om du vill att en annan deltagare ska dela sitt skrivbord, markerar du personens namn i deltagarlistan, klickar pa
knappen Ange anvindarroll och viljer sedan Ange som presentatdr.

Delta i ett mote

Om du inte har ett konto kan du delta som gist.

1 Klicka pa URL-adressen for métet i e-postinbjudan eller skriv URL-adressen i adressfiltet i en webblésare.
2 Ange inloggningsnamn och 16senord for ditt konto eller logga in som gst.

3 Gor ett av foljande i motet:

« Skicka ett meddelande genom att skriva i chattrutan, markera vem du ska skicka det till och klicka sedan pa knappen
Skicka meddelande.
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+ Om du vill rensa chattrutan eller dndra teckensnittsstorleken klickar du pa knappen Pod-alternativ och viljer sedan ett

alternativ.

Motesinstédllningar
Nir du startar ett mote lagras den métes-URL och inloggningsuppgifterna som du anger i métesinstillningarna. Andra
instillningarna for kontot genom att vélja Redigera > Instéllningar (Windows) eller Bridge > Installningar (Mac OS) och

vilj sedan Méten till vénster.
Obs! Inloggningsnamnet for kontot dr ditt Adobe-ID. Om du vill dndra inloggningsnamnet skapar du ett nytt Adobe-ID pd
Adobe.com.
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Kapitel 3: Adobe Version Cue

Adobe Version Cue® CS3 ér ett program for hantering av filversioner som ingér i Adobe Creative Suite 3 Design Premium
och Standard, Adobe Creative Suite 3 Web Premium och Standard samt i Adobe Creative Suite 3 Master Collection. Med
hjalp av Version Cue kan du hantera versioner och objekt i Version Cue-anpassade Creative Suite-komponenter, bland
andra Adobe Acrobat, Adobe Flash, Adobe Illustrator, Adobe InDesign, Adobe Photoshop, Adobe Bridge och Adobe
InCopy.

Arbeta med Adobe Version Cue

Om Version Cue

Version Cue ér ett program for hantering av filversioner som ingar i Creative Suite 3 Design, Web och Master Collection
som bestar av tvé delar: Version Cue-servern och Version Cue-anslutning. Version Cue-servern kan installeras lokalt eller
pé en sérskild dator och vara vdrd for Version Cue-projekt och PDF-granskningar. Med Version Cue-anslutningen, som
ingar i alla Version Cue-anpassade Creative Suite-komponenter (Acrobat, Flash, Illustrator, InDesign, InCopy, Photoshop
och Bridge), kan du ansluta till Version Cue-servrar.

Du anvénder Version Cue nér du vill spara versioner av filer medan du arbetar och vill gora det mojligt att arbeta i grupp,
till exempel med fildelning, versionskontroll, sékerhetskopior, granskningar online och att checka in och ut filer. Du kan
ordna Version Cue-hanterade filer i privata och delade projekt.

Version Cue ar integrerat med Adobe Bridge: Anvind Bridge som en filgranskare for Version Cue-projekt. Med Bridge far
du tillgang till Version Cue-servrar, -projekt och -filer. Du kan visa, soka efter och jamfora information om Version Cue-
hanterade objekt.

Du anvinder administrationsverktyget for Version Cue Server om du vill skapa och hantera anvandarnas dtkomst, projekt
och PDF-granskningar, administrera sakerhetskopior, exportera innehall och ange avancerad Version Cue-
serverinformation.

En videofilm om hur du anvinder Version Cue finns pA www.adobe.com/go/vid0112_se.

Se aven

”Fa tillgéng till funktionerna i Version Cue” pa sidan 39
“Arbeta med Version Cue Server” pa sidan 43
“Administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 64

”PDF-granskningar i Version Cue” pé sidan 74

Grunderna i Version Cue

Version Cue-server

Nir du utfor standardinstallationen av Creative Suite 3 Design, Web och Master Collection installeras en Version Cue-server
pé datorn, men den kopplas inte pa. P4 Version Cue-servrar lagras Version Cue-projekt och deras tillhérande objekt. Du
far tillgang till Version Cue-servern via Adobe Bridge eller med Adobe-dialogrutan i Version Cue-anpassade Creative
Suite-komponenter. Du kan starta Version Cue-servern pa din dator eller, annu bittre, installera och kora Version Cue-
servern pé en sérskild dator som dven kan nds av andra i nitverket.

Nir du forst kopplar pa Version Cue-servern ombeds du att ange inledande serverinstéllningar, bland annat ett 16senord
for systemadministratoren, servernamn och synlighetsinstallningar, samt instéllningar fér hur anvindarkonton skapas.


http://www.adobe.com/go/vid0112_se 
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Administrationsverktyget for Version Cue Server

Nir du har installerat och kopplat p& Version Cue-servern anvander du administrationsverktyget for Version Cue Server for
att konfigurera anvindare, skapa projekt och redigera deras egenskaper, skapa och administrera PDF-granskningar och
konfigurera Version Cue-servern.

Version Cue-projekt
I Version Cue sparas relaterade filer och mappar i projekt. Projekt lagras pd Version Cue-servrar. I projekt lagras
originalkopior av filer som har lagts till i projektet, samt filernas metadata som versionsinformation och kommentarer.

Lokala projektfiler och serverversioner

Lokala projektfiler skapas pa harddisken nar du 6ppnar och redigerar en fil frén ett Version Cue-projekt (filen markeras som
utcheckad av dig). Nér du arbetar med den lokala projektfilen sparar du dndringarna av den genom att vilja Arkiv > Spara.
D4 uppdateras den lokala filen pa harddisken men inte filen p& Version Cue-servern.

Nir du ar klar att checka in den lokala projektfilens andringar pa Version Cue-servern skapar du en version med hjalp av
kommandot Checka in. Versioner representerar en 6gonblicksbild av filen vid en given tidpunkt.

Pa Version Cue-servern lagras alla versioner av en fil s att du kan g igenom tidigare versioner, befordra tidigare versioner
till den aktuella versionen eller ta bort onddiga eller for gamla versioner.

Versionskontroll

Pa Version Cue-servern kan flera anvandare hanteras. Om tvé anvindare forsoker att redigera en fil pa Version Cue-
servern, anvands versionskontroll pa s sitt att den andra anvidndaren meddelas att filen 4r utcheckad. Med Version Cue kan
du bestimma hur du vill fortsatta.

Se dven

”Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pa sidan 39
“Arbeta med Version Cue Server” pa sidan 43
“Administrationsverktyget for Version Cue Server” pé sidan 64
“Arbeta med projekt i Version Cue” pa sidan 48

”Om lokala projektfiler” pa sidan 53

”Version Cue-versioner” pa sidan 60

“Redigera filer som har checkats ut av en annan anvéndare” pé sidan 55

Arbetsflode i Version Cue

Innan du bérjar anvanda Version Cue-funktionerna maste du installera och konfigurera Version Cue-servern, skapa ett
projekt och tilldela anvindare till det.

1. Installera och konfigurera Version Cue-servern

Nir du installerar Creative Suite 3 Design, Web och Master Collection installeras en Version Cue-server pa datorn, men
den kopplas inte pd. Du behéver bara koppla pa servern om du vill aktivera enkel fildelning, men om du vill dela
Version Cue-hanterade objekt med en arbetsgrupp bor du installera servern pa en sirskild dator som kan nés av andra i
nétverket. Mer information finns i "Om installation av Version Cue Server” pa sidan 43.

Nir du startar servern for forsta gdngen ombeds du att ange startinstéllningar, bland annat 16senord for
systemadministratdr, servernamn och synlighetsinstallningar, samt standardbehorigheter for anvdndare. Mer information
finns i "Koppla pa och konfigurera Version Cue Server” pa sidan 43.

Konfigurera servern ytterligare genom att ange installningar i Version Cue-serverinstallningarna och
administrationsverktyget for Version Cue Server. Mer information finns i "Ange installningar for Version Cue Server” pa
sidan 44 och "Avancerade atgirder i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 72.
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2. Skapa ett projekt och tilldela anviandare

Nar du har konfigurerat Version Cue-servern kan du skapa projekt och tilldela anvindare till dem. De projekt som du
skapar i Version Cue dr som standard privata. Du kan nir som helst dndra ett projekts delningsdatum och begrinsa
atkomsten till projektet genom att ange att anvindarna ska logga in nar de vill fa tillgang till projektet.

Du skapar projekt genom att anvinda Bridge, Adobe-dialogrutan eller administrationsverktyget for Version Cue Server.
Om du vill ange avancerade projektegenskaper, till exempel obligatorisk anvindarinloggning och tilldela
anvindarbehorigheter, maste du anvinda administrationsverktyget for Version Cue Server. Mer information finns i ”Skapa
projekt” pa sidan 48 och “Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pé sidan 68.

3. Lagga till filer i ett projekt

Nir du har skapat ett projekt lagger du till filer i det sa att anvdndarna kan checka ut dem, gora dndringar i dem och checka
in dem igen. Du kan lagga till flera Adobe-filer och andra typer av filer med hjilp av Bridge, eller lagga till en fil i taget fran
Version Cue-anpassade Creative Suite-komponenter via Adobe-dialogrutan. Mer information finns i "Lagga till filer och
mappar i ett projekt” pa sidan 51.

Fa tillgang till funktionerna i Version Cue

Hur du kommer 4t funktionerna i Version Cue, oavsett om du anvinder Adobe-dialogrutan eller Bridge, varierar beroende
pé om du anvinder Version Cue-anpassade program eller om du anvinder ndgon av Adobe Creative Suite-produkterna (till
exempel Adobe Creative Suite Design Premium).

Du fér till exempel tillgang till alla funktioner via Adobe-dialogrutan och Bridge nir du anvinder Photoshop som en del
av produktpaketet. Om du diremot anvinder Photoshop som ett fristiende program maste du ha behdérighet till ett delat
projekt for att kunna anvinda alla Version Cue-funktioner. I Dreamweaver, Contribute och Fireworks far du bara tillgang
till Version Cue-funktioner via Bridge. I tabellen nedan férklaras de scenarier dér du har tillgang till Version Cue-
funktionerna, och hur du far tillgang till dem.

Programkomponent Via Adobe-dialogrutan Via Bridge
Acrobat, Bridge, lllustrator, InCopy, InDesign, | Nar de anvénds som en del av en Creative Nar de anvands som en del av en Creative
Photoshop, Flash Suite-produkt: Ja Suite-produkt: Ja
Nar det anvénds som ett fristdende program: | Nar det anvands som ett fristdende program:
Enbart vid behorighet till ett delat projekt Enbart vid behorighet till ett delat projekt
Dreamweaver, Contribute, Fireworks Nej Nar de anvands som en del av en Creative

Suite-produkt: Ja

Nar det anvénds som ett fristdende program:
Enbart vid behorighet till ett delat projekt

Adobe rekommenderar att andra typer av filer an Adobe-filer hanteras via Bridge. Om du samarbetar med andra som inte
har tillgang till Bridge kan de anvinda URL:en till Version Cue WebDAV-servern for att fa tillgang till projekt pa en
Version Cue-server. Mer information finns i "Ansluta till en Version Cue-server via WebDAV” pa sidan 46.

Q IT-administratorer kan anvinda Adobe Version Cue Access Utility, som kan hdmtas fran Adobes webbplats, for att fa
tillgdng till och extrahera versioner av filer som lagras i ett Version Cue-projekt. Mer information finns pd Adobes
webbplats.

Anvanda Creative Suite 2-komponenter och Acrobat 8 med Version Cue CS3

Du kan anvinda Adobe Creative Suite 2-komponenter och Acrobat 8 med Version Cue CS3-servern, men det finns nagra
skillnader som du bér ha i dtanke.

« Om du anvinder Acrobat 8 eller en Adobe Creative Suite 2-komponent for att fa tillgang till Version Cue CS3-hanterade
filer, maste filerna ingd i ett Version Cue CS2-kompatibelt projekt. Du anger att ett Version Cue CS3-projekt ar
Version Cue CS2-kompatibelt nir du skapar det. (Du kan inte ange att ett projekt ar Version Cue CS2-kompatibelt efter
att du har skapat det.)
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Obs! Projekt som migreras fran Version Cue CS2 till Version Cue CS3 forblir kompatibla med Acrobat 8 och Adobe Creative
Suite 2-komponenter.

+ Acrobat 8 och Adobe Creative Suite 2-komponenter kan inte ansluta till en Version Cue CS3-server om du aktiverar SSL
i administrationsverktyget for Version Cue Server.
» Adobe Creative Suite 2-komponenter fungerar inte pa Version Cue CS3-servrar som ér installerade pa samma dator.

Adobe Creative Suite 2-komponenter kan emellertid ansluta till Version Cue CS3-servrar som finns i nétverket.

+ Version Cue CS2-arbetsytan och Version Cue CS3-servern kan installeras och fungera pa samma dator samtidigt (och
maste installeras pa samma dator om du vill migrera projekt fran Version Cue CS2 till Version Cue CS3).

« Version Cue CS3 stoder inga alternativ, men Adobe Creative Suite 2-komponenterna kan fungera tillsammans med
alternativ i Version Cue CS2-kompatibla projekt pa en Version Cue CS3-server. Adobe Creative Suite 3-komponenter
kan inte komma at alternativ i ett Version Cue CS2-kompatibelt projekt pa en Version Cue CS3-server.

Information om hur du anvénder Acrobat 8 med Version Cue CS2 finns i "Anvinda Version Cue” i hjalpen till Acrobat 8.
Information om hur du anvinder Adobe Creative Suite 2-komponenter med Version Cue CS2 finns i hjdlpen till
Version Cue CS2.

Se dven

”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pé sidan 68

“Migrera projekt till Version Cue 3.0 Server” pé sidan 46

Anvidnda Adobe-dialogrutan

I Version Cue-anpassade Creative Suite-komponenter kan du anvinda Adobe-dialogrutan nir du viljer kommandona
Oppna, Importera, Exportera, Montera, Spara och Spara som. Via Adobe-dialogrutan kan du anvinda Version Cue-
kommandon och -kontroller, och visa miniatyrbilder och annan information som gor det enkelt att identifiera filer.

Om du vill anvinda Adobe-dialogrutan klickar du pa Anvind Adobe-dialogrutan i dialogrutan Oppna, Importera,
Exportera, Montera, Spara eller Spara som.

Om knappen Anvind Adobe-dialogrutan inte visas i dialogrutan Oppna, Importera, Exportera, Montera, Spara eller
Spara som, kontrollerar du att du har aktiverat Version Cue-filhantering i Bridge eller i den Creative Suite-komponent som
du anvinder.

Du kan anvinda alternativen pa menyn Visa till att anpassa visningen. Du kan vixla tillbaka till operativsystemsdialogrutan
genom att klicka pa Anviand operativsystemsdialogruta.
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Anvand Adobe-dialogrutan

Adobe-dialogrutan
A. Rutan Favoriter B. Menyn Sék i C. Viixla metadata D. Verktyg-menyn E. Menyn Visa

Version Cue-servern och projektikoner

I Bridge och Adobe-dialogrutan visas statusikoner for Version Cue-servrar och -projekt sa att du vet om de dr online
(tillgangliga), offline, lokala eller fjarranslutna.

Delat projekt 7 =7 Anger att ett projekt ér tillgidngligt och delas med andra anvandare.

Privat projekt = .= Anger att ett projekt ar tillgidngligt och inte delas med andra anvindare.

Offlineprojekt 7. = Anger att ett projekt inte ar tillgédngligt.

VC2-kompatibelt projekt e

Acrobat 8.

Anger att ett projekt ar kompatibelt med Adobe Creative Suite 2-komponenter och Adobe

Offlineserver | Anger att en Version Cue-server dr offline.
Min server i3/ Anger att en Version Cue-server ar lokal pa din dator.

Nétverksserver [jf| Anger en fjarransluten Version Cue-server som 4r tillginglig.

Aktivera Version Cue-filhantering

Version Cue-filhantering, som ger tillgang till Version Cue-projekt, aktiveras som standard i Bridge CS3 och alla
Version Cue-anpassade Creative Suite-komponenter, med undantag for Flash och Acrobat 8. (Du maste alltid aktivera eller
inaktivera Version Cue-filhantering manuellt i Flash och Acrobat 8.)

Om du inaktiverar Version Cue-filhantering i en Creative Suite-komponent inaktiverar du alla andra Version Cue-
anpassade Creative Suite-komponenter, utom Acrobat, Flash och Bridge. Om du inaktiverar Version Cue-filhantering i
Bridge, inaktiverar du det i alla Version Cue-anpassade Creative Suite-komponenter, utom Acrobat och Flash.

Att inaktivera Version Cue-filhantering innebar att du inaktiverar tillgangen till alla Version Cue-projekt pa alla
Version Cue-servrar.

 Vilj Version Cue i instéllningarna for startskript i Bridge och klicka p4 OK.
« Vilj Aktivera Version Cue i instdllningarna for Filhantering och urklipp i Illustrator och klicka pa OK.
« Vilj Aktivera Version Cue i installningarna for Filhantering i InDesign och klicka pa OK.

« Vilj Aktivera Version Cue i instdllningarna for Filhantering i Photoshop och klicka pa OK.
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« Vilj Aktivera Version Cue i Allménna installningar i Flash och klicka pa OK.
« Vilj Aktivera filversionshanteraren i Version Cue i dokumentinstallningarna i Acrobat och klicka pa OK.

« Vilj Aktivera Version Cue i instéllningarna for Filhantering i InCopy och klicka pa OK.

Visa Version Cue-information
Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du kan visa information om Version Cue-servrar, -projekt och -objekt i Adobe-dialogrutan eller genom att anvidnda
granskaren i Bridge. Information om hur du visar information i Bridge finns i "Granska Version Cue-filer” i hjilpen till
Bridge.

Q Om du redan har éppnat en Version Cue-hanterad fil i en Version Cue-anpassad Creative Suite-komponent, kan du visa
information om den i statusfiltet nere till vinster i dokumentfonstret (i Acrobat visas den hdr informationen i
navigeringsfonstrets nedre vinstra del).

100% | Syrikroniserad m(

Statusfilt

1 Vilj Arkiv > Oppna i Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop.

2 Kilicka pa Anvind Adobe-dialogrutan. (Om Anvind operativsystemsdialogruta visas i stéllet anvédnder du redan Adobe-
dialogrutan.)

3 Klicka pé Version Cue pa panelen Favoriter.

4 Om du vill andra hur Version Cue-servrar, -projekt eller -filer visas i dialogrutan viljer du ett visningsalternativ pa Visa-

menyn =],

Obs! Om en Version Cue-server som du vill visa information om finns utanfor ditt delndt, anvinder du kommandot Anslut till
server pd Verktyg-menyn (eller Anslut till pa Projektverktyg-menyn Acrobat) for att komma dt den.

5 Gor nédgot av foljande om du vill visa information om en Version Cue-server, ett -projekt eller en -fil:
« Kilicka pa vixlingsknappen ¥ om du vill visa panelen Egenskaper och visa egenskaperna for en fil.
* Placera pekaren Gver objektet. Informationen visas i en funktionsbeskrivning.

« Markera filen och vilj Versioner pa Verktyg- eller Projektverktyg-menyn (Acrobat) om du vill visa information om en
fils versioner.

Se dven

”Filstatus” pé sidan 53

“Ansluta till fjarrservrar” pa sidan 46
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Arbeta med Version Cue Server

Om installation av Version Cue Server

P4 Version Cue-servrar lagras Version Cue-projekt och deras tillhérande objekt. Nir du utfor en standardinstallation av
Creative Suite 3 Design, Web eller Master Collection, installeras Version Cue-servern pa din dator, men den kopplas inte
pé. Nir Version Cue-servern installeras pa din dator, blir den bara tillganglig om din dator kopplas pé och ansluts till andra
anvindare i din grupp via nitverket. Det hir sittet passar bra vid personligt bruk och for fildelning mellan enskilda
personer.

Du kan i stéllet installera Version Cue-servern pé en sirskild dator som @ven kan nés av andra i nétverket, s att de
Version Cue-hanterade objekten alltid ar tillgingliga for en arbetsgrupp.

En videofilm om hur du anvinder Version Cue i en arbetsgrupp finns p4 www.adobe.com/go/vid0113_se.

ENSKILD ANVANDARBASERAD KONFIGURERING SERVERBASERAD KONFIGURERING

& 48484 4844é

Enskilda Arbetsgrupper Arbetsgrupper

Lokal eller serverbaserad fildelning: Version Cue kan konfigureras sd att det fungerar i en anvindar- eller serverbaserad miljo. I en
anvindarbaserad miljé delas filer och projekt frin den enskildes egen hdrddisk. I en serverbaserad milj finns Version Cue-servern pd en
separat, sdrskild dator.

Version Cue-servern installeras i mappen Programfiler/Delade filer/Adobe/Adobe Version Cue CS3/Server (Windows)
eller i mappen Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue CS3/Server (Mac OS). Du kan inte éndra den har
platsen.

Om du vill installera Version Cue-servern pa en sarskild dator kor du installationsprogrammet for Creative Suite 3 Design,
Web eller Master Collection pa den datorn och installerar enbart Version Cue-servern genom att folja instruktionerna pa
skdrmen.

Obs! Lis igenom licensavtalet for din kopia av Adobe Creative Suite innan du installerar Version Cue-servern pd en sdrskild
dator.

Koppla pa och konfigurera Version Cue Server

For att kunna anvdnda en Version Cue-server méste du koppla pa den och konfigurera startinstdllningar. Nar du har
konfigurerat dessa instéllningar kan du konfigurera fler Version Cue-serverinstallningar i Version Cue-instéllningarna och
ange avancerade serverinstéllningar (till exempel aktivera SSL) i administrationsverktyget for Version Cue Server.

En videofilm om hur du konfigurerar Version Cue-servern finns pA www.adobe.com/go/vid0114_se.
1 Gor nagot av foljande:
* Klicka p4 Starta min server i Adobe-dialogrutan eller i Adobe Bridge.

+ Oppna Kontrollpanelen och dubbelklicka pa Adobe Version Cue CS3 (Windows) eller klicka pa Adobe Version Cue CS3
i Systeminstéllningar (Mac OS) och klicka sedan p4 Starta.

Version Cue startar administrationsverktyget for Version Cue Server och visar fonstret Initial konfiguration.

2 Ange ett l6senord for systemadministrator i rutan Losenord i fonstret Initial konfiguration.


http://www.adobe.com/go/vid0113_se
http://www.adobe.com/go/vid0114_se
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Obs! Anteckna losenordet som du anger. Om du glommer bort systemadministratorslosenordet mdste du installera om
Version Cue-servern.

3 Ange ett namn for servern i rutan Servernamn.

4 Vilj ett alternativ pa Serversynlighet-menyn.

+ Vilj Privat om du inte vill att andra anvindare i nétverket ska kunna se servern. Privata Version Cue-servrar kan bara
nés fran din lokala dator.

« Vilj Synlig fér andra om du vill att servern ska vara synlig for andra anvdndare i nitverket. (Servern maste vara synlig
om du vill bevilja andra atkomst till projekt pa servern.)

Obs! Om Version Cue dr installerat pd en Windows-dator med brandvigg och du vill dela servern med andra, mdste du se till
att TCP-portarna 3703 och 5353 dr oppna. Om du har aktiverat SSL for Version Cue-servern mdste dven port 3704 vara
oppen. Om Version Cue CS2 dr installerat pd samma dator, ska ocksd port 50900 vara oppen (och 50901 om du har aktiverat
SSL). Information om hur du gor finns i hjidlpen till Windows.

5 Vilj ett alternativ pd Anvindarkonto-menyn.

+ Vilj Skapa anvindare automatiskt om du vill att anvéndarna ska kunna fa tillgang till servern utan ett befintligt
anvindarkonto. Om du véljer det hér alternativet skapas ett nytt anvindarkonto utan négot 16senord nar en ny anvéndare
forsoker komma ét servern.

Om du aktiverar Skapa anvindarkonton automatiskt och sedan aktiverar LDAP-stéd, importeras LDAP-anvindare
Q automatiskt ndr de forsoker fa tillgang till servern med sina LDAP-kontonamn. Anvindare som importeras pd det hir
sattet laggs till i gruppen Alla, anvindarna far behorighetsnivan Ingen och de kan inte logga in till administrationsverktyget
for Version Cue Server. Anvind den hir metoden om du automatiskt vill tilldela LDAP-anvindare behorighet till projekt pd
en Version Cue-server utan att uttryckligen behova importera anvindare.

« Vilj Skapa anvidndare manuellt om du vill ange att enbart namngivna anvindare, som anges i administrationsverktyget
for Version Cue Server, ska f4 tillgang till servern.

6 Klicka pa Spara och fortsétt om du vill logga in till administrationsverktyget fér Version Cue Server och ange avancerade
serverinstéllningar.

Se dven

“Administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 64
“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40
Felsokning” pa sidan 77

”Skapa och hantera anvindare” pa sidan 66

Ange instdllningar for Version Cue Server

Du kan konfigurera manga av instdllningarna f6r Version Cue-servern i Version Cue-instillningarna, till exempel hur
mycket minne som ska vara tillgangligt for Version Cue och var datamappen placeras. Om du vill konfigurera avancerade
instdllningar, till exempel aktivera SSL, byta namn pa Version Cue-servern, ange alternativ for serverloggar, aterstilla
anvindarlés eller sakerhetskopiera servern, méste du anvanda administrationsverktyget for Version Cue Server.

Se dven

“Avancerade atgarder i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 72

Fa tillgang till installningar for Version Cue-servern
1 Gor nagot av foljande om du vill ha tillgéng till instdllningarna for Version Cue:

+ Oppna Kontrollpanelen och dubbelklicka pa Adobe Version Cue CS3 (Windows) eller klicka pa Adobe Version Cue CS3
i Systeminstillningar (Mac OS).

- Windows: Dubbelklicka pa ikonen Version Cue [5] i systemfiltet, nere till héger pa skirmen.
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« Mac OS: Klicka pa Version Cue [E] pa menyraden 6verst pa skirmen och vilj Instillningar fér Version Cue CS3.

Obs! Version Cue-ikonen doljs som standard. Om du vill visa den viljer du Visa ikon i systemfaltet for Version Cue CS3
(Windows) eller Visa Version Cue CS3-status pd menyraden (Mac OS) i instillningarna for Version Cue-servern.

2 Kilicka pa fliken Instéllningar i dialogrutan Adobe Version Cue CS3.

Kontrollera att Version Cue-servern syns
1 Om du vill ge andra behorighet till delade Version Cue-projekt pa servern vdljer du Synlig for andra pa Serversynlighet-
menyn. Om du vill dolja Version Cue-servern for andra viljer du Privat.

Obs! Om Version Cue dr installerat pd en Windows-dator med brandvigg och du vill dela servern med andra, mdste du se till
att TCP-portarna 3703 och 5353 dr 6ppna. Om du har aktiverat SSL for Version Cue-servern mdste dven port 3704 vara
oppen. Om Version Cue CS2 dr installerat pd samma dator, ska ocksd port 50900 vara oppen (och 50901 om du har aktiverat
SSL). Information om hur du gor finns i hjdlpen till Windows.

2 Klicka p& Anvind.

Ange arbetsgruppsstorlek
1 Pamenyn Storlek pa arbetsgrupp anger du hur manga anvindare som vanligtvis anvidnder Version Cue-servern per dag.
Den hir instéllningen anger hur Version Cue-serverns belastning hanteras.

2 Klicka pa Anvind.

Ange minne

Standardmangden minne som allokeras (128 MB) racker for arbetsgrupper med firre dn tio personer och projekt med farre
an 1 000 objekt. Allokera minst 256 MB minne for storre arbetsgrupper och projekt med upp till 1 000 objekt. Allokera
minst 512 MB minne om du arbetar med fler dn 1 000 objekt per projekt eller fler &n 50 projekt, oavsett arbetsgruppens
storlek.

1 Irutan Minnesanvindning anger du den méangd minne du vill gora tillgingligt for Version Cue (standardvérdet dr
128 MB).

2 Klicka pa Anvind.

Hall Version Cue-ikonen synlig
1 Vilj Visa ikon i systemfiltet for Version Cue CS3 (Windows) eller Visa Version Cue CS3-status pd menyraden (Mac OS),
om du vill att Version Cue-ikonen ska vara synlig.

2 Klicka pa Anvind.

Aktivera Version Cue nar datorn startar
1 Vilj Starta Version Cue CS3 nar datorn startas.

2 Klicka pa Anvénd.

Flytta datamappen

Datamappen innehéller filer som uppritthaller integriteten for Version Cue-projekt, filversioner och metadata. Du kan
flytta datamappen, men inte till en néatverksvolym. Om du flyttar datamappen till en extern disk i Mac OS, ska du
avmarkera Ignorera filbehérigheter i dialogrutan Himta information for disken.

Viktigt! Sting Version Cue-servern innan du flyttar mappen. Forsok inte att flytta den hir mappen manuellt eller redigera
nagra av filerna i datamappen i Version Cue.

1 Gor nagot av foljande om du vill ha tillgéng till installningarna for Version Cue:
+ Windows: Dubbelklicka pa ikonen Version Cue [E] i systemfiltet, nere till hoger pa skirmen.
« Mac OS: Klicka pa Version Cue [E] p4 menyraden éverst pé skirmen och vilj Instéllningar for Version Cue CS3.

« Oppna Kontrollpanelen och dubbelklicka pa Adobe Version Cue CS3 (Windows) eller klicka pa Adobe Version Cue CS3
i Systeminstallningar (Mac OS).
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2 Klicka pé fliken Platser i Adobe-dialogrutan i Version Cue CS3.

3 Kilicka pa Vilj bredvid datamappens aktuella placering och vilj en ny plats. Du maste vilja en plats pa datorn (inklusive
externa diskar) ddr Version Cue-servern ar installerad.

4 Klicka pa OK.

Se dven

”Stanga av eller starta om Version Cue Server” pa sidan 47

Ansluta till fjarrservrar

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgdrden om du har tillgdng till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
"Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Nar du méaste arbeta med Version Cue-projekt som finns i ett annat delnit, kan du anvinda IP-adressen till datorn nér du
vill ha tillgang till den fjarranslutna Version Cue-servern, forutsatt att den dr konfigurerad att synas fér andra anvéndare.
Version Cue-servrar i ditt eget delndt som 4r konfigurerade att synas, visas automatiskt.

1 Gor néagot av foljande:

+ Vilj Arkiv > Oppna i Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop. Om du anvinder
operativsystemsdialogrutan ska du klicka p4 Anvind Adobe-dialogrutan. Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter
och vilj Anslut till server pa Verktyg-menyn eller Anslut till pa Projektverktyg-menyn (Acrobat) (= .

* Om du anvinder Bridge: Vilj Verktyg > Version Cue > Anslut till server.

2 Skrivi dialogrutan Anslut till server IP- eller DNS-adressen och porten pa Version Cue-servern, till exempel
http://153.32.235.230. Om du ansluter till en server som finns i samma system som en Version Cue CS2-arbetsyta ligger
du till portnummer 50900 i slutet av URL:en till Version Cue, till exempel http://153.32.235.230:50900.

Visa inloggningssidan for administrationsverktyget for Version Cue Server om du vill identifiera Version Cue-URL:er som
fidrranvindare och WebDAV-program mdste ha for att komma dt servern. Om du vill kan du ocksd visa URL:erna i
granskaren i Bridge.

3 Klicka pa OK.

En genvig till fjarrservrar inkluderas automatiskt i listan 6ver tillgangliga Version Cue-servrar.

Se dven
“Granska Version Cue-filer i Bridge” pé sidan 34

Ansluta till en Version Cue-server via WebDAV

Adobe rekommenderar att andra typer av filer én Adobe-filer hanteras via Adobe Bridge. Om du samarbetar med andra
som inte har tillgdng till Adobe Bridge kan de anvinda URL:en till Version Cue WebDAV-servern for att fa tillgang till
projekt pa en Version Cue-server.

Du far tillgédng till en Version Cue-server genom att anvanda ett WebDAV-anpassat program, till exempel ett Microsoft
Office-program. I Windows: Ange ett projekt pa en Version Cue-server som en nitverksplats genom att ange projektets
WebDAV-URL. I Mac OS: Ange projektets WebDAV-URL med kommandot Anslut till server fran Finder. Innan du
forsoker att ansluta laser du i dokumentationen till programmet hur du anvinder WebDAV-funktionerna.

“ Ange WebDAV-URL:en f6r Version Cue, portnumret (3703, eller 50900 om du ansluter till en server som kors i samma
system som en Version Cue CS2-arbetsyta), webdav samt projektnamnet. Exempel:
http://153.32.235.230:3703/webdav/projektnamn

Migrera projekt till Version Cue 3.0 Server

Om du for nérvarande anvander Version Cue CS2 maste du migrera projekten till Version Cue CS3. Nar du migrerar
Version Cue CS2-projekt till Version Cue CS3 migreras dven de anvindare som 4r tilldelade till dessa projekt.
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Det gar inte att migrera Version Cue CS2-projekt till Version Cue CS3 p4 Intel*-baserade Macintosh-datorer.
Innan du migrerar projekt maste du be alla anvindare att synkronisera sina objekt sé att alla projektdata ar uppdaterade.

1 G4 till mappen Com.adobe.versioncue.migration_2.0.0 pa den dator som har Version Cue CS3 installerad och kopiera
den till mappen Version Cue CS2-plugin.

2 Starta om Version Cue CS2.

3 Logga in till administrationsverktyget for Version Cue CS3 Server.

4 Klicka pa fliken Avancerat och sedan pa Importera Version Cue CS2-data.

5 Ange inloggning och lésenord for en Version Cue CS2-administrator och klicka pa Logga in.
6 Markera vilket projekt som du vill migrera och klicka pa Migrera.

Obs! Om Version Cue CS2-projektet har samma namn som ett projekt som redan finns pd Version Cue CS3-servern, ldggs en
siffra till i slutet av Version Cue CS2-projektnamnet (till exempel Testprojekt (2)). Om en Version Cue CS2-anvindare har
samma anvindarnamn som en befintlig anvindare pd Version Cue CS3-servern, anvinds det befintliga Version Cue CS3-
anvindarkontot.

7 Klicka pa Avsluta nar bekraftelsesidan visas i administrationsverktyget for Version Cue Server.
8 Avsluta Version Cue CS2-arbetsytan.
9 Avinstallera Version Cue CS2.

10 Starta om Version Cue CS3-servern. Nir du gor det aterstills porten sa att du kan anvinda bade Adobe Creative Suite
2- och Adobe Creative Suite 3-komponenter.

Se dven

”Logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server” pé sidan 65

“Anvinda Creative Suite 2-komponenter och Acrobat 8 med Version Cue CS3” pa sidan 39

Stanga av eller starta om Version Cue Server

Nir du stidnger av Version Cue-servern inaktiverar du dtkomsten till de Version Cue-projekt som finns pa den servern.

Varje gang som du startar om Version Cue-servern utfors en integritetskontroll och eventuella reparationer utférs. Du bor
starta om Version Cue-servern varje vecka sa att integritetskontrollen och reparationer kan utforas.

1 Gor nagot av foljande om du vill ha tillgéng till installningarna for Version Cue:
« Windows: Dubbelklicka pa ikonen Version Cue [E] i systemfiltet, nere till héger pa skarmen.
« Mac OS: Klicka pa Version Cue [E] pa menyraden 6verst pa skirmen och vilj Instillningar for Version Cue CS3.

+ Oppna Kontrollpanelen och dubbelklicka pi Adobe Version Cue CS3 (Windows) eller klicka pa Adobe Version Cue CS3
i Systeminstallningar (Mac OS).

2 Kilicka pa fliken Instéllningar i dialogrutan Adobe Version Cue CS3.

» Klicka pa Avbryt nir du vill stinga av Version Cue-servern. Klicka pa Ja (Windows) eller Sting av (Mac OS) nir du
ombeds gora det.

« Starta om Version Cue-servern genom att klicka pa Avbryt och klicka sedan pa Starta.
* Om du vill att Version Cue ska starta automatiskt nar datorn startas véljer du Starta servern nér datorn startas.
3 Klicka pd OK (Windows) eller Anvénd nu (Mac OS).

Q Du kan ocksd starta om Version Cue-servern genom att klicka pa Starta om servern pd fliken Avancerat i
administrationsverktyget for Version Cue Server.

Se dven

“Avancerade atgirder i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 72
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Arbeta med projekt i Version Cue

Version Cue-projekt

Version Cue-projekt lagras pa Version Cue-servrar. I projekten lagras originalkopior av filer som har lagts till i projektet,
samt filversioner och anda fildata, till exempel kommentarer och versionsdatum. Nér Version Cue-servern ir synlig och
projekten delas kan flera anvindare f3 tillging till projekten, som kan innehélla bide Adobe-filer och andra typer av filer.

Nir du 6ppnar ett Version Cue-projekt for férsta gangen skapas en mapp med namnet ”Version Cue” i mappen Mina
dokument (Windows) respektive Dokument (Mac OS), och en projektmapp laggs till i Version Cue-mappen. Dessutom
skapas en genvig till projektet som visas i Bridge och i Adobe-dialogrutan nir du har klickat p4 Version Cue-favoritikonen.

Du kan bara skapa och administrera projekt om du har ritt behorighet i administrationsverktyget for Version Cue Server.

Obs! Om du anvinder en Adobe Creative Suite 2-komponent eller Acrobat 8 kan du inte se Version Cue CS3-projekten i Adobe-
dialogrutan eller i Bridge, sdvida inte projektet dr bakdtkompatibelt med Adobe Creative Suite 2 och Acrobat 8. Dessutom kan
Creative Suite 2-komponenter och Acrobat 8 inte ansluta till en Version Cue CS3-server som anvinder SSL.

Se dven

”Om lokala projektfiler” pa sidan 53
”Om versioner” pé sidan 60

”Skapa och hantera anvindare” pa sidan 66

Skapa projekt
Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgdng till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du kan skapa projekt med hjélp av Bridge, valfri Version Cue-anpassad Creative Suite-komponent eller
administrationsverktyget for Version Cue Server, dar det finns alternativ for att ange avancerade projektegenskaper.
(Information om hur du skapar projekt i administrationsverktyget for Version Cue-servern finns i “Skapa och hantera
projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 68.)

Du méste ha behérigheten Projektadministration for att kunna skapa projekt i Version Cue. Om du skapar ett delat projekt
kontrollerar du att Version Cue-servern ir synlig fér andra. Om servern r privat kan andra inte fa tillgang till det delade
projektet.

Se dven

”Skapa och hantera anvindare” pa sidan 66

Skapa ett projekt
1 Vilj Arkiv > Oppna i Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop. Klicka pa Anvind Adobe-
dialogrutan om du anvénder operativsystemsdialogrutan.

Klicka pé Version Cue pa panelen Favoriter.

Vilj Nytt projekt pa Verktyg- eller Projektverktyg-menyn (Acrobat) =.

Vilj en Version Cue-server som ska vara vird for projektet pa Plats-menyn.

Ange ett namn for projektet i rutan Projektnamn och en beskrivning i rutan Projektinformation.

Markera Dela det har projektet med andra om du vill att andra ska kunna fa tillgéng till projektet och dess filer.

N & 1 A W N

Om du vill skapa ett projekt som Creative Suite 2- eller Acrobat 8-anvindare kan anvinda, viljer du Maximera
kompatibilitet med CS2-program och Acrobat 8.

8 Klicka pa OK.
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Skapa ett projekt i Bridge
1 Vilj Verktyg > Version Cue > Nytt projekt.

2 Vilj en Version Cue-server i dialogrutan Nytt projekt som ska vara vird for projektet pa Plats-menyn.
3 Ange ett namn for projektet i rutan Projektnamn och en beskrivning i rutan Projektinformation.
4 Markera Dela det hér projektet med andra om du vill att andra ska kunna f4 tillgang till projektet och dess filer.

5 Om du vill skapa ett projekt som Creative Suite 2- eller Acrobat 8-anvindare kan anvinda, viljer du Maximera
kompatibilitet med CS2-program och Acrobat 8.

6 Klicka pa OK.

Oppna ett projekt

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du kan 6ppna projekt som lagras pa en lokal Version Cue-server eller 6ppna delade projekt pé en fjarrserver som ar synlig
for andra.

Se dven

“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40
“Ange instéllningar for Version Cue Server” pé sidan 44

“Ansluta till fjarrservrar” pd sidan 46

Oppna ett projekt
1 Vilj Arkiv > Oppna i Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop. Klicka pa Anvind Adobe-
dialogrutan om du anvénder operativsystemsdialogrutan.

2 Klicka pé Version Cue pé panelen Favoriter.

3 Gor nagot av foljande:

» Dubbelklicka pa den lokala servern om du vill visa projekten pé den.

» Dubbelklicka pa Senaste projekt om du vill 6ppna ett nyligen 6ppnat projekt.

+ Dubbelklicka pa Bladdra bland servrar om du vill séka efter den Version Cue-server som ér vird for projektet. Nar du
har hittat servern dubbelklickar du pd den s3 att projekten visas.

Obs! Om servern som dr vird for projektet Gr utanfor ditt nétverk viljer du Anslut till server pa verktygsmenyn eller Anslut till
pd menyn Projektverktyg (Acrobat), anger serverns IP- eller DNS-adress och klickar pd OK.

4 Oppna projektet genom att dubbelklicka pa det.

Oppna ett projekt i Bridge
1 Klicka pa Version Cue pa panelen Favoriter.

2 Gor nagot av foljande:
» Dubbelklicka pa den lokala servern om du vill visa projekten pé den.
« Dubbelklicka pa Senaste projekt om du vill 6ppna ett nyligen ppnat projekt.

» Dubbelklicka pa Bldddra bland servrar om du vill soka efter den Version Cue-server som ar vird for projektet. Nar du
har hittat servern dubbelklickar du pd den sa att projekten visas.

Obs! Om servern som dr vird for projektet dr utanfor ditt underndt viljer du Verktyg > Version Cue > Anslut till server, anger
serverns IP- eller DNS-adress och klickar pd OK.

3 Oppna projektet genom att dubbelklicka pa det.
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Redigera projektegenskaper
Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
"Fa tillgdng till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du kan redigera de flesta egenskaper for ett projekt, bland annat projektnamn, beskrivning och delningsstatus, placeringen
av lokala projektfiler samt placeringen av projektets sikerhetskopia i Bridge eller i Adobe-dialogrutan. Om du vill aktivera
lasskydd, redigera eller tilldela anvindare eller begira att anvandarna loggar till projektet maste du emellertid anvidnda
administrationsverktyget for Version Cue Server.

Se dven

“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40
“Oppna ett projekt” pa sidan 49
”Om lokala projektfiler” pa sidan 53

”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 68

Fa tillgang till projektegenskaper
+ I Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop: Markera projektet i Adobe-dialogrutan och vilj Redigera
egenskaper pa Verktyg- eller Projektverktyg-menyn (Acrobat).

« IBridge: Markera projektet, vélj Visa > Panelen Granska och klicka pa Redigera egenskaper i dtgirdsomréadet pa panelen
Granska.

I Bridge: Markera projektet och vilj Verktyg > Version Cue > Redigera egenskaper.

Obs! Om du vill redigera avancerade egenskaper i administrationsverktyget for Version Cue Server klickar du pd
Serveradministration i dialogrutan Redigera egenskaper.

Andra projektnamn eller -beskrivning

1 Skrivett namn i rutan Projektnamn i dialogrutan Redigera egenskaper. Det nya namnet anvands inte for projektmappen
med lokala projekt forran du kopplar fran och sedan ansluter till projektet igen. Du dndrar beskrivningen av projektet
genom att ange en beskrivning i textrutan Projektinformation.

2 Klicka pé Spara.

Flytta lokala projektfiler

1 Utvidga Lokala projektfiler i dialogrutan Redigera egenskaper sé att placeringen av de lokala projektfilerna pa datorn
visas.

2 Klicka pa& Andra mal och vilj en ny plats fér lokala projektfiler pa datorn.
Obs! Du ska inte flytta projektmappen manuellt i filsystemet niir du flyttar de lokala projektfilerna.

3 Klicka pa Spara.

Andra ett projekts delningsstatus

Obs! Du kan bara utfora den hdr datgdrden om du har tillging till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Version Cue CS3-projekt dr som standard privata, men du kan nar som helst dndra ett projekts delningsstatus. Om du
andrar ett projekts status till delat, kontrollerar du att Version Cue-servern ér synlig for andra. Om servern &r privat kan
andra inte fa tillgang till det delade projektet.

Q Med administrationsverktyget for Version Cue Server kan du begira inloggning for delade projekt, vilket begrinsar
dtkomsten for specifika anvindare.
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Se dven
“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40
"Oppna ett projekt” pa sidan 49

”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 68

Dela ett projekt eller avbryta delning
1 I Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop: Markera projektet i Adobe-dialogrutan och valj Redigera
egenskaper pa Verktyg- eller Projektverktyg-menyn (Acrobat).

2 Markera eller avmarkera Dela det hir projektet med andra och klicka pé Spara.

Dela ett projekt eller avbryt delning fran Bridge

1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter.
2 Markera projektet och gor sedan nagot av f6ljande:

+ Vij Visa > Panelen Granska och klicka p& Redigera egenskaper i dtgirdsomradet pa panelen Granska.

Vilj Verktyg > Version Cue > Redigera projekt.

3 Markera eller avmarkera Dela det hir projektet med andra och klicka pé Spara.

Flytta sdakerhetskopior av projekt
Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgdrden om du har tillgdng till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i

“Fa tillgdng till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du maste stinga av Version Cue-servern innan du flyttar mappen med sikerhetskopian. Du ska inte flytta mappen

manuellt.

1 Sting av Version Cue-servern (se “Stinga av eller starta om Version Cue Server” pa sidan 47).

2 Gor nagot av foljande om du vill ha tillgang till instéllningarna for Version Cue:

» Windows: Dubbelklicka p4 ikonen Version Cue O systemfiltet, nere till hoger pa skdrmen.

« Mac OS: Klicka pa Version Cue [E] pa menyraden 6verst pa skirmen och vilj Installningar for Version Cue CS3.

+ Oppna Kontrollpanelen och dubbelklicka pi Adobe Version Cue CS3 (Windows) eller klicka pa Adobe Version Cue CS3
i Systeminstallningar (Mac OS).

3 Kilicka pa fliken Platser i Adobe-dialogrutan i Version Cue CS3.

4 Klicka pa Vilj bredvid placeringen av mappen med sakerhetskopian och vilj en ny plats. Du méste vilja en plats pa den
dator dér Version Cue-servern ér installerad.

5 Klicka pa OK.

6 Klicka pd OK (Windows) eller Anvind nu (Mac OS). Klicka pé Ja (Windows) eller Starta om (Mac OS), om du blir
ombedd att gora det, for att starta om Version Cue-servern.

Lagga till filer och mappar i ett projekt
Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgdrden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgdng till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Om du vill spara versioner av en fil, dela filen med arbetsgruppen och utnyttja filhanteringen i Version Cue, maste du ligga
till filen i ett Version Cue-projekt. Du kan ligga till bdde Adobe-filer och andra typer av filer i Version Cue-projekt. Du
lagger till filer en i taget frdn en Version Cue-anpassad Adobe Creative Suite-komponent via Adobe-dialogrutan, eller
lagger till grupper med filer med hjélp av kommandot Lagg till filer i Bridge.
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Se dven

“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40

"Oppna ett projekt” pa sidan 49

Lagga till en fil i ett projekt
1 Oppna filen i Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop.

2 Vilj Arkiv > Spara som. Klicka pd Anvind Adobe-dialogrutan om du anviander operativsystemsdialogrutan.
3 Klicka pé Version Cue pé panelen Favoriter, 6ppna projektet som du vill l4gga till filen i och klicka pa Spara som.

4 Skriv en versionskommentar i dialogrutan Checka in eller Spara en version (Acrobat) och klicka pa OK.

Lagga till en fil eller mapp i ett projekt i Bridge
1 Klicka pa Version Cue pa panelen Favoriter och 6ppna projektet dar du vill ligga till filer.

2 Gor nagot av foljande:

* Drafilerna eller mapparna fran Utforskaren (Windows) eller Finder (Mac OS) till projektet i Bridge. (Det gar inte att dra
tomma mappar till ett Version Cue-projekt i Bridge.)

« Vilj Verktyg > Version Cue > Ligg till filer. Markera en eller flera filer i dialogrutan Oppna och klicka sedan pi Oppna.

3 Skriv en versionskommentar i dialogrutan Checka in och klicka p& OK.

Ta bort projekt
Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i

“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du kan ta bort ett Version Cue-projekt i Bridge eller valfri Version Cue-anpassad Adobe Creative Suite-komponent, eller
med administrationsverktyget for Version Cue Server. Du kan inte ta bort ett projekt om nagon annan anvandare har filer
som markeras med statusen Utcheckad eller Anvinds (Acrobat).

Obs! Ta bort fillasen om du vill ta bort statusen Utcheckad eller Anvinds (Acrobat) for dessa filer. Mer information finns i
"Avancerade dtgdrder i administrationsverktyget for Version Cue Server” pd sidan 72.

Om du tar bort ett projekt tas alla dess filer (inklusive versioner) och mappar bort permanent fran Version Cue-servern,
och dven genvigar till projektet och lokala filer pa din dator tas bort. (De lokala projektfilerna som har skapats pd andra
anvindares datorer tas inte bort forrdn de kopplas bort fran det borttagna projektet.)

Se dven
“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40
"Oppna ett projekt” pa sidan 49

”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pé sidan 68

Ta bort ett projekt
% I Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop: Markera de projekt som du vill ta bort i Adobe-
dialogrutan och klicka sedan p ikonen Ta bort .

Ta bort ett projekt i Bridge
1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter.

2 Markera det projekt som du vill ta bort och klicka pa ikonen Ta bort objekt f.

Koppla bort fran projekt

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgdrden om du har tillgdng till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
"Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.
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Nir du kopplar frin ett projekt tas alla lokala projektfiler bort fran datorn, men originalfilerna finns fortfarande kvar pa
Version Cue-servern. Vid frénkoppling tas dven alla genvégar till projektet bort fran Bridge och Adobe-dialogrutan. Du
kanske vill koppla fran om du vill frigora mer utrymme pa hérddisken (nya lokala projektfiler skapas nésta gang du 6ppnar,
héamtar, redigerar eller synkroniserar en fil). Du kanske ocksa vill koppla fran ett projekt nar du vill ta bort lokala projektfiler
fran ett projekt som har tagits bort av ndgon annan i arbetsgruppen.

Q Om en administrator tar bort ett projekt dir du har lokala projektfiler med statusen Utcheckad eller Anvinds (Acrobat),
madste du manuellt ta bort mappen med de lokala projektfilerna frin hdrddisken. Du kan sedan koppla frin projektet.

Se dven

“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40

"Oppna ett projekt” pa sidan 49

Koppla fran ett projekt
1 I Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop: Klicka p& Version Cue pa panelen Favoriter i Adobe-
dialogrutan.

2 Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa projektet som du vill koppla fran och vilj sedan Koppla fran.

Koppla fran ett projekt i Bridge

1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter.

2 Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa projektet som du vill koppla fran och vilj sedan Koppla fran.

Arbeta med filer i Version Cue

Om lokala projektfiler

Om du arbetar med filer fran ett Version Cue-projekt arbetar du i en lokal kopia av filen i projektmappen pé hérddisken
och inte i originalfilen pa Version Cue-servern, vilket innebar att originalfilen inte dndras. Nar det giller lokala projektfiler
kan du ocksa arbeta i en fil samtidigt som andra.

Viktigt! Om du vill flytta de lokala projektfilerna pa hdrddisken anvinder du funktionen Andra mdl (flytta inte projektmappen
manuellt i filsystemet). Anvisningar till hur du gor finns i "Redigera projektegenskaper” pa sidan 50.

Medan du arbetar ska du spara dndringarna regelbundet och uppdatera den lokala projektfilen med hjilp av kommandot
Spara. En ny version laggs till i originalfilen pa Version Cue-servern nir du viljer kommandot Checka in eller Spara en
version (Acrobat), eller ndr du synkroniserar filerna med Version Cue-servern.

Se d@ven

”Fa tillgéng till funktionerna i Version Cue” pa sidan 39
”Version Cue-projekt” pé sidan 48

”Om versioner” pé sidan 60

”Synkronisera filer” pa sidan 63

Filstatus

De filer du hanterar med hjélp av Version Cue markeras alltid med en statusikon som anger filens status pa Version Cue-
servern. Du kan visa en fils status medan du bladdrar i filen i ett Version Cue-projekt, i Bridge och dven i dokumentfonstrets
statusomréde efter att du har 6ppnat filen i en Version Cue-anpassad Creative Suite-komponent (i Acrobat visas status nere
till véanster i navigeringsfonstret).
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Q Om Version Cue-status inte visas i dokumentfonstrets statusomrdde klickar du i statusfiltet och viljer Visa > Version Cue-
status.

En fil kan ha flera statusvarden samtidigt.
Oppna [ Filen ir 6ppen pa datorn. Statusen Oppen visas bara for filer pa din dator.

Utcheckad av mig '# Du hiller p4 att redigera filen. Den hir statusen tilldelas ndr du dndrar filens innehall. Du kan
markera filen som utcheckad innan du redigerar den for att varna andra anvéndare att du tdnker gora dndringar i innehéllet.

Utcheckad av [anvéndarnamn] *. En annan anvindare redigerar filen och han/hon har inte sparat ndgon ny version.

Q Om du snabbt vill visa alla filer som har checkats ut i ett visst projekt, oppnar du projektet och klickar pa Utcheckade filer
under Version Cue-posten pd panelen Favoriter i Adobe-dialogrutan.

Synkroniserad % Den mest aktuella versionen av filen ér tillganglig for redigering. P4 din dator finns en lokal kopia av
versionen. Den hir statusen tilldelas nir du checkar in en version av den fil som du redigerar och nir du synkroniserar ett
projekt.

Konflikt ‘#' Det har uppstétt en versionskonflikt eller ocksa arbetar bidde du och nagon annan anvindare med filen.

Ny fil #= Filen i mappen med lokala projekt dr den enda kopia som det finns information om i Version Cue och den har
inte synkroniserats med Version Cue-servern. Denna status kan till exempel anvindas om en fil sparas i ett befintligt
projekt for forsta gdngen medan Version Cue-servern ér offline. Du kan redigera filen, men det ér viktigt att checka in eller
synkronisera filen nédr du har sparat dndringarna.

Nyare version pé servern #' Enlokal projektfil finns, men det finns en nyare version av filen pa Version Cue-servern. Den
har statusen anger att det kommer att ta ett tag att himta en aktuell lokal projektfil innan det gar att redigera filen.

Servern offline ™ Det finns en lokal projektfil, men Version Cue-servern ér offline, eller ocksa ar du offline och kan inte
komma 4t servern. Det finns inget sitt att kontrollera om den lokala projektfilen dr synkroniserad med den senaste
versionen av Version Cue-servern. Du kan redigera en offlinekopia och spara dndringarna, men du méste checka in en
version eller synkronisera filen sa snart Version Cue-servern blir online igen.

Borttaget i Filen eller mappen har tagits bort frén projektet, men har inte tagits bort permanent. (Du kan aterstilla
borttagna filer och mappar.)

Se dven

”Fa tillgéng till funktionerna i Version Cue” pa sidan 39
”Redigera och synkronisera offlinefiler” pa sidan 63
”Ta bort filer eller mappar fran ett projekt” pé sidan 59

“Redigera filer som har checkats ut av en annan anviandare” pa sidan 55

Oppna en fil i ett projekt
Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du kan bara 6ppna filer fran projekt som lagras pé en lokal Version Cue-server eller 6ppna delade projekt pé en fjarrserver
som 4r synlig for andra.

Se d@ven
"Oppna ett projekt” pa sidan 49
“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40

“Ange instéllningar for Version Cue Server” pé sidan 44
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Oppna en projektfil
1 Vilj Arkiv > Oppna i Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop och klicka pa Version Cue pa panelen
Favoriter i Adobe-dialogrutan.

2 Dubbelklicka pa projektet som innehéller filen du vill 6ppna.
3 Markera filen och klicka pa Oppna.

Obs! Om du vill visa en fil i Bridge: Hogerklicka (Windows) eller Ctri-klicka (Mac OS) pa filen i Adobe-dialogrutan och vilj
Visa i Bridge.

Oppna en projektfil fran Bridge
1 Klicka pa Version Cue pa panelen Favoriter.

2 Dubbelklicka pa projektet som innehaller filen du vill 6ppna och dubbelklicka sedan pa filen. D& 6ppnas filen i det
ursprungliga programmet.

Spara andringarna i den lokala projektfilen

Om du vill spara dndringar, men inte vill spara en ny version nir du redigerar en fil som du har 6ppnat fran ett Version
Cue-projekt, kan du anvinda kommandot Arkiv > Spara for att spara dndringarna i en lokal projektfil p4 din dator. De har
andringarna blir inte tillgdngliga for andra anvandare férran du sparar en ny version pa den delade Version Cue-servern.
Du kan ocksa stidnga filen ndr du har sparat andringarna, och sedan 6ppna den igen och checka in en version senare.

% Vilj Arkiv > Spara ndr du vill spara éndringarna av den lokala projektfilen.

Se dven

”Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pa sidan 39

”Checka in versioner” pé sidan 60

Ta bort lokala projektfiler
Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i

“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du kan ta bort filer som inte 4r utcheckade av dig frain mappen med lokala projekt om du till exempel vill frigora mer
utrymme pa harddisken. Nér du tar bort lokala projektfiler paverkas inte incheckade filer som lagras pa Version Cue-
servern. Nya lokala projektfiler skapas automatiskt nista ging som du synkroniserar projektet.

Q Nr du kopplar frdn ett projekt tas ocksa de lokala projektfilerna bort, men kommandot Koppla fran tar dven bort genvigar
till projektet fran Bridge och Adobe-dialogrutan.

I Bridge: Markera ett Version Cue-projekt eller en projektfil och vilj Verktyg > Version Cue > Radera lokala filer.

« I Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop: Markera ett Version Cue-projekt eller en projektfil och
vilj Radera lokala filer pa Verktyg- eller Projektverktyg-menyn (Acrobat).

Se dven

”Koppla bort fran projekt” pa sidan 52

Redigera filer som har checkats ut av en annan anvandare

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
"Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Om nagon redigerar en lokal kopia av originalfilen, &ndras filens status till Utcheckad eller Anvinds (Acrobat), vilket anger
att filen redan dr utcheckad nir du forsoker att redigera din lokala projektfil. Du kan d4 bestimma om du vill fortsitta att
arbeta med filen eller inte.
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Nir bada dr klara med sina dndringar kan de spara en ny version av filen pa Version Cue-servern. Alla som anvander
samma fil informeras om att det finns en ny version pd Version Cue-servern och kan sedan vilja om de vill hdmta den
senaste versionen eller fortsitta att redigera filen.

Anvind administrationsverktyget for Version Cue Server om du vill ldsa ett Version Cue-projekt. Det dr bara den forsta
Q anvindaren som redigerar en tillginglig fil i ett lasskyddat projekt som kan checka in en ny version av den filen i

Version Cue-projektet. Mer information finns i “Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server”
pd sidan 68.

Redigera filer som har checkats ut av en annan anvandare
1 Oppna filen och vilj nagot av féljande alternativ nér varningen Utcheckad av eller Anvénds av (Acrobat) visas:

Angra dndringarna Visar den senaste versionen av filen pa Version Cue-servern. De dndringar som du har gjort i den
lokala projektfilen ignoreras.

Fortsitt redigera Med hjdlp av det hér alternativet kan du redigera den lokala projektfilen utan att skriva 6ver andringarna
i en annan anvindares lokala kopia av samma fil (alla anvindare fir en uppmaning om att spara en ny version av filen).

2 Om du fortsitter att arbeta med dokumentet och dndrar innehéllet, visas ett meddelande om att det finns en risk for att
det kan skapas konfliktkopior. Vilj nagot av foljande alternativ:

Nej, sting dokumentet Filen stings utan att dndringarna sparas.

Ja, stinginte Filen forblir 6ppen sé att du kan fortsitta arbeta med dokumentet.

3 Om projektet inte &r 1ast kan du spara en ny version av dina dndringar. Ett varningsmeddelande visas for att informera
om att olika dndringar kommer att goras om du fortsétter. Vilj nagot av foljande alternativ:

Avbryt Gar tillbaka till det 6ppna dokumentet utan att checka in nagon version.

Checka in Uppdaterar originalfilen pa Version Cue-servern med den nya versionen. (Ett meddelande visas for den andra
anvindaren om att en nyare version av filen har skapats.)

Du kan stdnga dokumentet och ignorera de dndringar som du har gjort.

Uppdatera en fil med den senaste versionen

Om en annan anvindare skapar en ny version av en fil som du har 6ppnat eller som fortfarande har statusen Utcheckad
eller Anvinds (Acrobat), far du en uppmaning om att uppdatera dokumentet med den senaste versionen nir du 6ppnar
filen, forsoker att gora andringar i den eller ndr du placerar dokumentfonstret Gverst i en grupp med dokument.

“ Vilj ndgot av foljande nir meddelandet visas:

Angra dndringarna Uppdaterar dokumentet med den senaste versionen i Version Cue-projektet. Du kan fortsitta att
redigera filen efter att den har uppdaterats. De dndringar som du har gjort férsvinner dven om du redan har sparat
andringarna av den lokala projektfilen med kommandot Spara.

Fortsitt redigera Dokumentet dndras inte. Du kan fortsitta att redigera filen utan att skriva 6ver dndringarna i den senaste
versionen. I stallet far du en uppmaning om att spara en ny version av filen nar du stdnger den, eller att ignorera
andringarna.

Flytta och kopiera Version Cue-filer

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Med Bridge-kommandona Flytta till och Kopiera till kan du flytta respektive kopiera Version Cue-filer i ett projekt, mellan
projekt eller fran ett projekt till en skrivbordsmapp. Nar du kopierar eller flyttar en fil, kopieras eller flyttas bara den senaste
versionen.

Se dven

"Oppna ett projekt” pa sidan 49

“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40
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Kopiera Version Cue-filer

“ Gor nagot av foljande:
» Markera filen i Bridge och vilj Redigera > Kopiera.

- Hogerklicka pa filen i Bridge, vilj Kopiera till och vilj ett projekt eller en mapp pa snabbmenyn (om du vill ange en mapp
som inte visas, véljer du Mapp, markerar en skrivbords- eller projektmapp och klickar pd OK).

+ Ctrl-dra (Windows) eller Alt-dra (Mac OS) filerna till en annan plats.

* Dra filerna fran ett projekt till ett annat (om du drar filerna till en annan plats i samma projekt, flyttas de).

Flytta Version Cue-filer

% Gor nagot av foljande:

» Hogerklicka pa filen i Bridge, vilj Flytta till och vilj ett projekt eller en projektmapp pa snabbmenyn (om du vill ange en
mapp som inte visas, viljer du Mapp, markerar en mapp och klickar pa OK).

Obs! Filerna flyttas om du anvinder kommandot Flytta till inom samma Version Cue-projekt. Om du anvinder kommandot
Flytta till for att flytta filer fran ett Version Cue-projekt till ett annat eller frin ett Version Cue-projekt till en skrivbordsmapp,
kopieras filerna.

+ Dra en fil till en annan plats i samma projekt (om du drar filerna fran ett projekt till ett annat, kopieras de).

Soka efter Version Cue-filer

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du kan soka efter filer i Version Cue-projekt genom att soka efter metadata som namn, forfattare, copyrightdata, nyckelord,
datum eller plats. Metadata ldggs in i Version Cue-projektfiler nir du arbetar med dem. Dessutom kan du anvinda
dialogrutan Filinformation om du vill ligga till andra metadata i filer i Adobe Creative Suite-komponenterna. Adobe
Creative Suite-komponenterna kan innehalla sarskilda metadatafalt, till exempel for teckensnitt och farger i InDesign-filer
och férger i Illustrator-filer.

Du kan soka bade efter filer som har tagits bort fran projekt och efter befintliga filer. I Bridge kan du soka efter Version Cue-
projektfiler utifran versionskommentar och tidigare versioner. (Information om hur du soker i Bridge finns i "Soka efter
filer och mappar” i hjdlpen till Bridge.)

Obs! Bridge soker inte efter metadata for Version Cue-versionskommentarer sivida du inte viljer Incheckningskommentar pé
Villkor-menyn i dialogrutan Sok.

1 I Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop: Klicka p& Version Cue pa panelen Favoriter i Adobe-
dialogrutan och dubbelklicka pa projektet som du vill soka i.

2 Kilicka pé Projektsokning o
3 Vilj ett alternativ pa Sokkategori-menyn och ange ett villkor i rutan bredvid.

4 Klicka péa Sok.

Se dven

“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40
"Oppna ett projekt” pa sidan 49
”Visa, befordra och ta bort versioner” pa sidan 61

”Om metadata” pa sidan 27

Montera Version Cue-filer

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgdng till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

57
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Nir du arbetar med ett Version Cue-projekt i Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop kan du lagga till en Version Cue-
fil i ett dokument p& samma sitt som du monterar andra typer av filer, genom att anvinda kommandot Montera. Du kan
ocksa dra en fil fran ett Version Cue-projekt i Bridge till en 6ppen Flash-, Illustrator-, InCopy-, InDesign- eller Photoshop-fil.

Du bor alltid ldgga till objekt i ett Version Cue-projekt innan du monterar dem i en fil som hanteras med hjilp av
Version Cue. Ndr du monterar en fil som inte hanteras av Version Cue i en fil som gor det, kan du inte spdra det monterade
objektets versioner eller status.

Panelen Lankar (i Illustrator, InCopy och InDesign) innehéller mer information om monterade filer fran Version Cue-
projekt, vilket anger om en lankad fil redigeras och vilken anvandare som redigerar den. Du kan ocksa anvinda panelen
Lénkar for att avgora om den ldnkade filen behover uppdateras till en nyare version fran Version Cue-servern.

Fullstindig information om hur du monterar filer i dokument finns i hjalpen i respektive program.

Ersdtta en monterad fil med en tidigare version

Ibland kanske du arbetar med flera versioner av ett dokument som innehéller en lank till en fil med flera versioner. Om du
bestdimmer dig for att befordra en tidigare version av dokumentet som innehéller en lank till en tidigare version av filen,
lankar Version Cue till den aktuella versionen av filen i det befordrade dokumentet.

Anta att du skapar ett InDesign-dokument, monterar en Photoshop-fil i dokumentet och skapar flera versioner av bade
InDesign-dokumentet och Photoshop-filen. Om du sedan bestimmer dig for att befordra en tidigare version av InDesign-
dokumentet, pekar lanken till den monterade Photoshop-filen pa den aktuella versionen av filen och inte till den version
av filen som du ursprungligen linkade till i det befordrade InDesign-dokumentet. Du 16ser detta problem genom att byta
ut den ldnkade filen mot en tidigare version.

Obs! Illustrator, InCopy och InDesign kan innehdlla en miniatyrbild av filen som du ursprungligen ldnkade till i det befordrade
dokumentet, men ldnken pekar i sjdlva verket pa den senaste versionen av filen. Nér du till exempel paketerar ett InDesign-
dokument som visar en miniatyrbild av den korrekta versionen, byts miniatyrbilden av filen ut mot den senaste (men felaktiga)
versionen.

1 Markera filen pé panelen Linkar i Illustrator, InCopy eller InDesign.
2 Vilj Versioner pa menyn pa panelen Lankar.

3 Markera en version och klicka sedan pa Befordra till aktuell version. Skriv en versionskommentar (valfritt) och klicka
sedan pa Spara.

Visa filer och versioner pa panelen Lankar
Om du aktiverar Version Cue i Illustrator, InCopy eller InDesign visas vem som redigerar ldnkade filer i Version Cue-
projekt pa panelen Lankar.

Panelen Lankar fungerar pa samma sitt med filer som hanteras med Version Cue som med andra typer av filer. Om till
exempel en nyare version av en linkad fil finns pa Version Cue-servern visas ikonen Andrad bild = . Om en fil saknas visas
ikonen Saknad bild (2. Du uppdaterar linkade filer i Version Cue-projekt pd samma sitt som filer som inte hanteras med
hjalp av Version Cue.

P4 panelen Léankar visas ocksé en Version Cue-statusikon som beskriver ldget for filen p& Version Cue-servern (se
“Filstatus” pa sidan 53). Dessutom visas en lankad fils versioner s att du kan befordra och anvinda tidigare versioner. Du
kan ocksa skapa versioner av andra lankade filer an Adobe-filer.

% Gor nagot av foljande:
» Om du vill visa versioner for en monterad fil védljer du Versioner pa menyn pa panelen Linkar.

+ Om du vill visa en funktionsbeskrivning som anger versionerna for en monterad fil, placerar du pekaren 6ver namnet
pé filen pé panelen Lénkar.

Om du vill ha mer information om hur du arbetar med panelen Lankar och monterade filer ldser du i hjélpen for Illustrator,
InCopy respektive InDesign.
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Ta bort filer eller mappar fran ett projekt

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
"Fa tillgdng till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du kan ta bort filer eller mappar i Bridge eller valfri Version Cue-anpassad Creative Suite-komponent. Om du vill ta bort
en fil eller mapp fran Version Cue méste du utfora det i tvé steg for att undvika att du tar bort filer eller mappar av misstag.

Det forsta steget dr att ta bort filen eller mappen och ge den statusen Borttagen. Nir du tar bort en fil d6ljs den men den tas
inte bort permanent. Det andra steget 4r att permanent ta bort filen eller mappen och alla tidigare versioner

Obs! Alla anvindare som har behdrighet kan ta bort filer och mappar som inte har statusen Utcheckad eller Anvinds
(Acrobat). Om du tillhir en arbetsgrupp och en anvindare redigerar en fil som du vill ta bort, kan du dterstdlla filliset med
hjdlp av administrationsverktyget for Version Cue Server.

I Bridge och Version Cue-anpassade komponenter i Adobe Creative Suite kan du visa projektfiler med statusvirdet
Borttagen i vyn Projektpapperskorg. Du kan aterstilla filer eller mappar som har statusvérdet Borttagen om du vill &terstilla
Version Cue-hantering. Aterstillda filer och mappar visas p4 den tidigare platsen i projektmappshierarkin.

Se dven

“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40
“Oppna ett projekt” pa sidan 49

”Om lokala projektfiler” pa sidan 53

”Ta bort projekt” pa sidan 52

”Koppla bort fran projekt” pa sidan 52

“Avancerade dtgarder i administrationsverktyget for Version Cue Server” pé sidan 72

Ta bort filer eller mappar

1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter i Adobe-dialogrutan i Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller
Photoshop och 6ppna projektet som innehéller filerna eller mapparna som du vill ta bort.

2 Markera filen eller mappen som du vill ta bort och klicka pa ikonen Ta bort f i verktygsfiltet.

Ta bort filer och mappar i Bridge

1 Klicka pa Version Cue pa panelen Favoriter i Bridge och 6ppna projektet som innehaller filerna du vill ta bort.

2 Markera filen och klicka sedan pa ikonen Ta bort @ i verktygsfiltet.

Aterstilla en borttagen fil eller mapp

1 Oppna projektet som innehaller filen eller mappen som du vill terstilla i Adobe-dialogrutan i Acrobat, Flash, Illustrator,
InCopy, InDesign eller Photoshop.

2 Klicka p4 Projektpapperskorg pa panelen Favoriter, hgerklicka pa filen som du vill aterstilla och vilj Aterstall.
3 Vilj Uppdatera pa Verktyg- eller Projektverktyg-menyn (Acrobat) sa uppdateras dialogrutan.

Filen eller mappen éterstalls till ursprunglig plats i Version Cue-projektet.

Obs! Om du vill aterstdlla en fil till en mapp du har tagit bort mdste du dterstilla mappen. Nér du gor det dterstdlls mappen
med allt innehdll.

Aterstilla en borttagen fil eller mapp i Bridge

1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter och 6ppna projektet som innehéller filerna du vill &terstalla.
2 Vilj Verktyg > Version Cue > Visa projektpapperskorgen.
3 Markera filen som du vill iterstilla och vilj Verktyg > Version Cue > Aterstill.

Filen eller mappen éterstalls till ursprunglig plats i Version Cue-projektet.
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Ta bort en fil eller mapp permanent
1 Oppna projektet som innehaller filen eller mappen som du vill ta bort permanent i Adobe-dialogrutan i Acrobat, Flash,
lustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop.

2 Kilicka pa Projektpapperskorg pa panelen Favoriter, hogerklicka pa filen som du vill ta bort permanent och vilj Ta bort
permanent.

3 Kilicka pa OK.

Ta bort en fil permanent i Bridge

1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter och 6ppna projektet som innehaller filerna du vill ta bort permanent.
2 Vilj Verktyg > Version Cue > Visa projektpapperskorgen.

3 Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa filen som du vill ta bort permanent och klicka pa Ta bort
permanent.

Version Cue-versioner

Om versioner

Med versioner kan du spara dndringarna av en fil: Varje version dr en 6gonblicksbild av filen vid en viss tidpunkt. Nér du
redigerar en fil frin Version Cue-servern redigerar du den senaste versionen som har sparats pa Version Cue-servern. Nar
du 4r klar att spara dndringarna pd Version Cue-servern checkar du in en version. Du behover inte checka in en version
varje gang som du sparar dndringarna: Checka bara in en version nér du vill skapa en 6gonblicksbild av filen.

Du kan spara kommentarer tillsammans med versionerna sa att det blir enklare att spara dndringarna. Du kan ocksa
befordra en tidigare version till aktuell version, sé att du kan aterstilla fran o6nskade dndringar.

Du kan jamfora flera versioner av samma fil, och ta bort versioner allt eftersom de blir f6r gamla eller om du vill spara
diskutrymme.

En videofilm om hur du hanterar versioner finns pd www.adobe.com/go/vid0115_se.

Se dven

”Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pa sidan 39
”Om lokala projektfiler” pa sidan 53

”Spara dndringarna i den lokala projektfilen” pa sidan 55

Checka in versioner

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgdrden om du har tillgdng till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
"Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Nir du vill checka in en ny version av en fil ska du anvinda kommandot Checka in eller Spara en version (Acrobat), som
sparar andringarna pa Version Cue-servern och tar bort statusen Utcheckad eller Anvinds av (Acrobat) frén filen.

Nar du checkar in en version 6verfors och sparas bara de dndringar som du har gjort av filen.

Det gar bara att checka in versioner av icke- Adobe-filer om filerna finns i ett Version Cue-projekt och om du inte har 6ppnat
dem via Bridge. Nar du har checkat in versioner av andra filer an Adobe-filer kommer du &t dem frén dialogrutan Versioner
i Version Cue-anpassade Creative Suite-komponenter och frén panelen Granska eller Innehall i Bridge.

Obs! Om du vill spara versioner av ej inbdddade bild- och textfiler i InCopy, InDesign och Illustrator anvinder du kommandot
Redigera original pd panelen Léinkar. Nir du har redigerat filen sparar du den i sitt ursprungliga program. Sedan markerar du
filen pa panelen Linkar och anvinder kommandot Checka in ldnk om du vill checka in en version i Version Cue-projektet. Om
du vill ha mer information liser du hjdlpen for InCopy, InDesign respektive Illustrator.


http://www.adobe.com/go/vid0115_se
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Se dven

"Oppna ett projekt” pa sidan 49

Checka in en version

1 Gor nagot av foljande:

« I Flash, InCopy, lllustrator, InDesign eller Photoshop: Vilj Arkiv > Checka in.

+ I Acrobat: Vilj Arkiv > Spara en version.

« I Bridge: Markera filen eller filerna som du vill checka in och klicka pa knappen Checka in.

2 Idialogrutan Checka in skriver du de kommentarer du vill koppla till versionen och klickar sedan pa OK.

Checka in andra filer an Adobe-filer
1 Starta Bridge.

Klicka pé Version Cue pa panelen Favoriter i Bridge och 6ppna projektet som innehaller filerna du vill checka ut.
Dubbelklicka pa filen for att checka ut och 6ppna den.
Nir filen 6ppnas i sitt ursprungliga program gor du andringarna, sparar och stidnger sedan filen.

Klicka pa knappen Checka in i Bridge.

O U1 A W N

I dialogrutan Checka in skriver du de kommentarer du vill koppla till versionen och klickar sedan pa OK.

Visa, befordra och ta bort versioner

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Versioner behandlas som separata filer, som du kommer &t via dialogrutan Versioner i alla Version Cue-anpassade Creative
Suite-komponenter eller via panelen Innehall i Bridge. I dialogrutan Versioner och Bridge visas miniatyrbilder av alla
filversioner (i nummerordning) med kommentarer, datum och inloggningsnamnet for den anvindare som skapade
versionen.

Om du vill jamfora versioner mer ingéende kan du visa respektive version i det ursprungliga programmet.

Q Om du vill att bade en tidigare version och den aktuella versionen ska vara tillgingliga samtidigt, sparar du den tidigare
versionen som ett separat objekt.

M Versioner fiir "image4.ai”

Aktuell version

% Yersion: 2
Kommentarer: eoham -
Comp 2
Tidigare versioner
Vﬁw ¥ersion: 1
Kommentarer: gofam -
% Comp 1

Visa versioner i Adobe-dialogrutan

Se dven

“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40
"Oppna ett projekt” pa sidan 49

“Avancerade dtgarder i administrationsverktyget for Version Cue Server” pé sidan 72
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Visa versioner
1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter i Adobe-dialogrutan i Acrobat, Flash, InCopy, Illustrator, InDesign eller
Photoshop och 6ppna projektet som innehéller filerna vilkas versioner du vill visa.

2 Markera filerna vilkas versioner du vill visa.
3 Vilj Versioner pa Verktyg- eller Projektverktyg-menyn (Acrobat) [ .

Versioner visas i dialogrutan Versioner.

Q Du kan visa versioner av en fil medan den dr 6ppen i en Version Cue-anpassad Creative Suite-komponent: Vilj Versioner
pa statusmenyn ldngst ned i dokumentfonstret.

Visa versioner i Bridge
1 Klicka pa Version Cue pa panelen Favoriter.

2 Oppna projektet som innehaller filen du vill visa versioner fér och markera filen.

3 Vilj Verktyg > Version Cue > Versioner eller klicka pa knappen Versioner pa panelen Innehéll. Versioner visas pa
panelen Innehall.

Visa en tidigare version i originalprogrammet

Om du visar en tidigare version i sitt ursprungliga program, kommer dndringar du gor inte att aterspeglas i den aktuella
versionen (sévida du inte befordrar den tidigare versionen till aktuell version). Du kan emellertid spara redigeringarna av
en tidigare version som ett nytt objekt.

% Gor nagot av foljande:
« Klicka pé den version du vill 6ppna i dialogrutan Versioner och klicka sedan pa Visa.
» Dubbelklicka i Bridge pa den version som du vill 6ppna.

Den tidigare versionen 6ppnas i sitt ursprungliga program. Versionsnumret visas i filens namnlist som en pdminnelse om
att detta inte ar den aktuella versionen. Filstatusen 4r Aldrig sparad, eftersom den tidigare versionen bara ar en
6gonblicksbild av filens tidigare tillstand.

Befordra en version

Om du befordrar en tidigare version sparas en kopia av den tidigare versionen som aktuell version. Det innebér att den
tidigare versionen inte dndras om du skulle behova g tillbaka till den igen. Andringar som har gjorts sedan versionen
sparades och befordrades visas inte i den nya versionen.

1 Utfor ett av foljande alternativ:
« Idialogrutan Versioner markerar du versionen du vill befordra och klickar p& Befordra till aktuell version.
 Markera i Bridge den version som du vill befordra och klicka pa Befordra.

2 Ange en versionskommentar i dialogrutan Checka in och klicka pa OK.

Ta bort en version

“ Gor nagot av foljande:

+ Gatill dialogrutan Versioner, markera den version som du vill 6ppna och klicka sedan pa Ta bort.

+ Markera i Bridge den version som du vill ta bort och klicka pa Ta bort den har versionen.

Observera att de dterstiende versionerna inte numreras om.

Q Med hjdlp av administrationsverktyget for Version Cue Server kan du ta bort flera versioner av alla filer i ett projekt

samtidigt. Med hjdlp av den hir metoden kan du behdlla tidigare versioner efter datum eller nummer. Se “Skapa och
hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 68.

62



BRIDGE/VERSION CUE (63
Anvandarhandbok

Redigera och synkronisera offlinefiler

Om offlinefiler

Om du beh6ver arbeta med filer fran ett Version Cue-projekt nar Version Cue-servern inte ar tillgénglig, kan du redigera
lokala projektfiler p& din dator. Nar Version Cue-servern blir tillginglig igen maste du synkronisera filerna med

Version Cue-servern for att den senaste versionen ska sparas pa Version Cue-servern. Du kan synkronisera ett helt projekt
eller bara en mapp eller en fil i projektet.

Nir du forbereder dig p4 att arbeta med offlinefiler dr det bést att forst synkronisera hela Version Cue-projektet medan
servern fortfarande ér online, sa att du ar siker pa att du har de lokala projektfilerna. Du kan sedan redigera offlinefilerna
och synkronisera dem nir servern ér online igen.

Redigera offlinefiler
Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du kan redigera offlinefiler fran en Version Cue-server som inte ar tillgédnglig genom att 6ppna offlinekopior. Om du vet
att du kommer att arbeta med en offlinefil ska du forst checka ut filen innan du tar den offline (mer information finns i
”Checka ut en fil manuellt” nedan).

Se dven

“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40

"Oppna ett projekt” pa sidan 49

Redigera lokala projektfiler fran ett offlineprojekt

1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter i Adobe-dialogrutan i Acrobat, Flash, InCopy, Illustrator, InDesign eller
Photoshop och 6ppna projektet som innehéller filerna som du vill redigera. Det kan ta nigra sekunder medan Version Cue
kontrollerar att en Version Cue-server inte ar tillgédnglig.

2 Oppna en fil genom att dubbelklicka pa den (statusen Offlinekopia gor att du kan 6ppna filen).
3 Vilj Arkiv > Spara ndr du har redigerat klart filen och vill spara éndringarna. Nér Version Cue-servern blir tillgénglig

igen synkroniserar du filerna. Om Version Cue-servern blir tillginglig medan du redigerar en offlinefil i ett Adobe-
program, markeras filen automatiskt som Utcheckad eller Anvands (Acrobat).

Checka ut en fil manuellt

Om du tianker arbeta med en fil frdn en Version Cue-server som ir offline, ska du forst manuellt markera filen som
Utcheckad innan servern blir offline. Nér du markerar en fil som Utcheckad skapas en lokal projektfil at dig och skyddar
filen sé att den inte kan redigeras av andra.

« GOr nagot av foljande:
« IBridge: Klicka pa Version Cue pa panelen Favoriter, navigera till filen och klicka pa knappen Checka ut.

« I Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller Photoshop: Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter i Adobe-
dialogrutan och 6ppna projektet som innehaller filen. Hogerklicka (Windows) eller Ctrl-klicka (Mac OS) pa filen och
valj sedan Checka ut eller Markera som Anvands (Acrobat). Sting Adobe-dialogrutan genom att klicka pa Avbryt.

Synkronisera filer
Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgdng till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Om du har arbetat med offlinefiler maste du synkronisera filerna med Version Cue-servern for att spara den senaste
versionen pd Version Cue-servern. Du kanske ocksa vill synkronisera om en annan anvéndare har sparat en nyare version
av en fil pd Version Cue-servern.
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Se dven

“Anvinda Adobe-dialogrutan” pa sidan 40

"Oppna ett projekt” pa sidan 49

Synkronisera filer
1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter i Adobe-dialogrutan i Acrobat, Flash, Illustrator, InCopy, InDesign eller
Photoshop och markera projektet, mappen eller filen som du vill synkronisera. Gor négot av foljande:

* Om du vill hamta objekt fran Version Cue-servern som det inte finns ndgra motsvarande lokala projektfiler for, véljer du
Himta pa Verktyg- eller Projektverktyg-menyn (Acrobat) (=) (om Hamta inte ir tillgiingligt har objekten redan
synkroniserats).

+ Om du bade vill 6verféra och hdmta objekt till och fran Version Cue-servern viljer du Synkronisera pa Verktyg- eller
Projektverktyg-menyn (Acrobat) = .

2 Vilj ett alternativ i dialogrutan Filkonflikt om du ombeds gora det.

Synkronisera filer i Bridge
1 Klicka pa Version Cue pé panelen Favoriter i Bridge.

2 Markera ett projekt eller en fil och gor sedan nagot av foljande:

+ Om du vill himta objekt fran Version Cue-servern som det inte finns nagra motsvarande lokala projektfiler for, valjer du
Verktyg > Version Cue > Hamta (om Hémta inte ar tillgdngligt har objekten redan synkroniserats).

+ Om du bade vill 6verféra och himta objekt till och fran Version Cue-servern viljer du Verktyg > Version Cue >
Synkronisera (eller klickar pa knappen Synkronisera i verktygsfiltet).

3 Vilj ett alternativ i dialogrutan Filkonflikt om du ombeds gora det.

Alternativ for filkonflikter
Om originalfilen pa Version Cue-servern ar nyare dn den lokala projektfilen och du har dndrat i den lokala projektfilen,
visas dialogrutan Filkonflikt med féljande alternativ:

Anvind féljande atgérd pa alla évriga konflikter Anvind det valda alternativet for alla filkonflikter.
Checkain Sparar den lokala projektfilen som en ny version pa Version Cue-servern.

Hoppa dver den hir filen Forhindrar att den senaste versionen hiamtas fran Version Cue-servern. (Det hir férhindrar
ocksa att en version av din lokala projektfil sparas pa servern.) Vilj bara det hir alternativet om du vill behalla dina
andringar men inte ndgra andra dndringar i originalfilen.

Administrationsverktyget for Version Cue Server

Om administrationsverktyget for Version Cue Server

Du anvénder administrationsverktyget for Version Cue Server nir du vill skapa, redigera och ta bort projekt, hantera
anvindar- och gruppétkomst, visa loggar och rapportera, initiera och hantera webbaserade PDF-granskningar och utfora
avancerade administrationsatgarder pd servern, till exempel ta bort filversioner, ta bort fillas, konfigurera plugin-program
och sikerhetskopiera Version Cue-servern.

Webbsidan med administrationsverktyget for Version Cue Server ar indelad i fyra flikar. Varje flik innehaller kontroller
som du kan konfigurera Version Cue med. Du kan 6ppna administrationsverktyget for Version Cue Server fran ikonen
Version Cue, frén en webblasare eller fran valfri Version Cue-anpassad Creative Suite-komponent.
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Version Cue CS3 Server — administrera

A TIQ Hem \_‘3 ArmvandarerGrupper e Projekt o Avancerat http"'

Med det har administrationsverktyget kan du stalla in Version Cue-servern 3 att den r
ellervi genvdgarna nedan A

[ Kommaigang
Birja hantera Version Cue-servern med filjande &tgérder:

& s Hantera anvindare och arupper
U_ly Andra anvandarinformation, rattigheter och gruppmedlemskap

o Ta bort gamla versioner
() Frigtr utrymime genom attta bort gamia versioner av e

Utfor avancerade atgarder :
Ange standard fdrVersion Cue-servrar, visa loggar, sakerhetskopiera;

Flikarna Anvindare/grupper och Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server
A. Flikar B. Kontroller

Programkrav for administrationsverktyget for Version Cue Server

Java Runtime Environment (JRE) 1.5 eller senare krévs for att importera projekt frin mappar. Du kan hamta Java Runtime
Environment fran Sun Microsystems Java-webbplats pa www.java.com/en/download/manual.jsp.

For bdde Windows och Mac OS krivs Adobe Flash Player 9 for administration av anvandare och grupper. Nér du skapar
anvindare och grupper for forsta gdngen uppmanas du att installera Flash Player.

Logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgdrden om du har tillgdng till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
"Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Nar du kopplar pd Version Cue-servern for forsta géngen skapas automatiskt ett forvalt inloggningsnamn (system) med
administratérsbehorighet och du uppmanas att ange ett 16senord. Med detta inloggningsnamn och 16senord kan du logga
in till administrationsverktyget for Version Cue Server.

Andra anvindare med administratorsbehorighet kan ocksé logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server.

Se dven

”Koppla pa och konfigurera Version Cue Server” pa sidan 43

Logga in fran Version Cue-ikonen

1 Gor néagot av foljande:
- (Windows) Hogerklicka pa Version Cue-ikonen [E] i systemfiltet och vilj sedan pa Serveradministration.
+ (Mac OS) Klicka pa Version Cue-ikonen upptill pa skdrmen och klicka sedan pa Serveradministration.

2 Skriv ditt inloggningsnamn och 16senord for Version Cue i textrutorna och klicka pa Logga in.

Logga in fran en Version Cue-anpassad Creative Suite-komponent
Du kan ocksa logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server fran Acrobat, Flash, InCopy, InDesign,
Tlustrator och Photoshop.

1 Vilj Arkiv > Oppna och klicka sedan pa Anvind Adobe-dialogrutan.

2 Vilj Anslut till server pa Verktyg-menyn eller Anslut till pa Projektverktyg-menyn (Acrobat), skriv IP- eller DNS-
adressen och porten for den Version Cue-server som du vill administrera och klicka p4 OK. Standardportnumret 4r 3703
(50900 om du ansluter till en Version Cue CS3-server som ér installerad i samma system som en Version Cue CS2-
arbetsyta).

3 Vilj Redigera egenskaper pé Verktyg- eller Projektverktyg-menyn (Acrobat) [= .

4 Klicka pa Serveradministration i dialogrutan Redigera egenskaper.
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5 Skriv ditt inloggningsnamn och l6senord for Version Cue i textrutorna och klicka pa Logga in.

Logga in fran en webblasare

1 Ange i webblisaren IP- eller DNS-adressen till den dator som Version Cue-servern ir installerad pd. Skriv adressen och
borja med http:// foljt av ett kolon och standardportnumret, till exempel http://153.32.235.230:3703 (IP) eller
http://minserver. mittforetag.com:3703 (DNS). Standardportnumret dr 3703 (50900 om du ansluter till en Version Cue CS3-
server som dr installerad i samma system som en Version Cue CS2-arbetsyta).

Obs! Om servern dr installerad lokalt skriver du http://localhost:3703.

2 Inloggningssidan for administrationsverktyget for Version Cue Server visas i ett webblasarfonster. Skriv ditt
inloggningsnamn och l6senord for Version Cue i textrutorna och klicka pa Logga in.

Skapa och hantera anvandare

Obs! Du kan bara utfora den hir dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Det ér bara anvidndare som har behérigheten Systemadministrator som kan skapa, importera, exportera och redigera
Version Cue-anvindare.

Om du inte har aktiverat att anvindarkonton ska skapas automatiskt nar du kopplade pa Version Cue-servern, maste du
skapa Version Cue-anvidndarnamn sa att andra anvindare kan komma at projekt pd Version Cue-servern. Om du vill
begrinsa vilka Version Cue-projekt som en anvindare ska ha tillgang till, kan du kréva att han eller hon maste logga in till
projektet och tilldela anvindarnamn och behérigheter till projektet.

Du méste ha Adobe Flash Player 9 for att kunna skapa och hantera anvindare i administrationsverktyget for Version Cue
Server. Nar du skapar anviandare for forsta gangen uppmanas du att installera Adobe Flash Player 9.

Se dven

”Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 68

Skapa, redigera och ta bort anviandare
Skapa anviandare och ge dem tillgang till projekt pa Version Cue-servern.

1 Kilicka pa fliken Anviandare/grupper i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Nytt i
omradet Anvandare.

2 ] dialogrutan Ny anvandare anger du ett anvindarnamn, inloggningsuppgifter och l6senord, och véljer vilken
atkomstniva anvindaren ska f4 pA menyn Administrationsatkomstniva:

* Ingen ger inte anvandaren tillgdng till administrationsverktyget for Version Cue Server

+ Anvindare ger standardbehérighet till administrationsverktyget for Version Cue Server. Anvindare med
standardbehorighet kan skapa nya projekt (om de ocksd har behorighet att skapa) och @ndra projekt som de har skapat.

« Systemadministrator ger fullstindig behorighet till alla atgarder i administrationsverktyget f6r Version Cue Server
3 Vilj Skapa projekt om anvandaren ska kunna skapa nya Version Cue-projekt.

4 (Valfritt) Ange telefonnummer, en e-postadress och kommentarer i dterstaende textrutor. Se till att du anger en e-
postadress om anvindaren ska delta i PDF-granskningar i Version Cue.
5 Klicka pé Spara.

Om du vill redigera en anvandare markerar du anvéndaren, klickar pa Redigera, andrar instéllningarna i dialogrutan
Redigera [anvindarnamn] och klickar pa Spara. Du tar bort en anvindare genom att markera henne/honom och klicka pa
Ta bort.
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Skapa, redigera och ta bort en anviandargrupp

Du skapar anviandargrupper om du vill gruppera anvindare med likartade behorigheter. Skapa till exempel en grupp med
namnet ”Designers” om du vill gruppera alla anvandare som bidrar till grafiken i ett designprojekt. Standardgruppen “Alla”
innehéller alla anvandare i systemet.

1 Klicka pa fliken Anvindare/grupper i administrationsverktyget for Version Cue Server.

2 Kilicka pa Ny i omradet Grupper.

3 Skriv ett namn pa gruppen i dialogrutan Ny grupp. Du kan ocksé skriva en kommentar och sedan klicka pa Spara.
4 Du lagger till anvindare i gruppen genom att dra dem fran omradet Anvindare till den nya gruppen.

Om du vill indra namnet pa en grupp markerar du den, klickar pa Redigera och skriver ett nytt namn i rutan Gruppnamn.
Om du vill ta bort en grupp markerar du den och klickar sedan pa Ta bort.

Tilldela behorigheter till anvandare och grupper

Du kan tilldela behérigheter till enskilda anvindare eller till en grupp med anvéndare. Behorigheter dr nagot annat dn
itkomstnivier: Atkomstnivaer styr tkomsten till administrationsverktyget for Version Cue Server, medan behérigheter
styr dtkomsten till Version Cue Server, projekt och PDF-granskningar i Version Cue. Observera att de behérigheter som du
tilldelar till anvdndare eller grupper kan skrivas 6ver av de behorigheter som du tilldelar till anvéndare for specifika projekt.

1 Gor nagot av f6ljande:

+ Om du vill tilldela behorigheter till en anviandare markerar du anvindaren pa fliken Anvéndare/grupper i
administrationsverktyget for Version Cue Server.

+ Om du vill tilldela behorigheter till alla anvdndare i en grupp markerar du gruppen pa fliken Anviandare/grupper i
administrationsverktyget for Version Cue Server.

2 Markera Tillat eller Neka for respektive behorighet i omréadet Globala behorigheter:

Q Om du vill tillita eller neka alla behorigheter viljer du Tilldt respektive Neka pd menyn Forinstillningar. Om du vill visa
standardbehorigheterna som dr tilldelade till en anvindare eller grupp markerar du anvindaren eller gruppen och klickar
pa Gallande behorigheter.

« Lisa gor det mojligt att visa projekt och filer, versioner och filinformation som finns i dem.
« Skriva gor det mojligt att lagga till filer i ett projekt och spara versioner och filinformation.
« Tabort gor det majligt att ta bort projekt eller filer i dem.

 Granskningsinitierare gor det mojligt att initiera PDF-granskningar i administrationsverktyget for Version Cue Server
(se ”Starta en PDF-granskning i Version Cue” pa sidan 75).

+ Projektadministration gor det mojligt att administrera projekt (till exempel duplicera, sikerhetskopiera, exportera och
ta bort projekt).

3 Klicka pé Spara behorigheter.

Importera anvdndare fran en LDAP-katalog

LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) dr en metod for att via fragor soka i katalogsystem som innehaller
information om anvindare, till exempel anvindarnamn och 16senord. Du kan importera anvéndare fran en LDAP-server
och mappa deras anvandarattribut (till exempel anvandarnamn och lésenord) till anvindarattribut i Version Cue. De
anvindare som du importerar fran en LDAP-server visas med en anvindarikon |¢% som 4r annorlunda én den vanliga
anvindarikonen

Obs! Om du aktiverade Skapa anvindarkonton automatiskt nir du konfigurerade Version Cue-servern och sedan aktiverar
LDAP-stod, importeras LDAP-anvindare automatiskt ndr de forsoker fa tillgang till servern med sina LDAP-kontonamn.
Anvindare som importeras pd det hdr sdttet liggs till i gruppen Alla, anvindarna far behorighetsnivin Ingen och de kan inte
logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server. Anvind den hdr metoden om du automatiskt vill tilldela LDAP-
anvindare behorighet till projekt pa en Version Cue-server utan att uttryckligen behova importera anvindare.

1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server.

2 Klicka p4 LDAP-installningar.
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3 Klicka pa Aktivera LDAP-st6d och ange sedan information om LDAP-servern:

o Skriv servernamnet i textrutan LDAP-server.

« Skriv serverporten i textrutan Serverport.

* Ange startpunkten i LDAP-hierarkin for katalogen pd LDAP-servern i textrutan Sokbas.

» Om LDAP-servern kréver autentisering skriver du ett anvandarnamn och ett 13senord i textrutorna Anviandarnamn och
Losenord.

 Markera Anvind LDAP med SSL om du vill ansluta via SSL till en SSL-anpassad LDAP-server.

 Ange LDAP-attribut i textrutorna Anvandar-id, Visningsnamn, E-post, Info och Telefon. Dessa poster mappas till
motsvarande Version Cue-serverattribut.

* Om du vill ange att Version Cue-servern regelbundet ska synkroniseras med LDAP-servern viljer du Aktivera
automatisk synkronisering och anger en synkroniseringsperiod.

4 Klicka pa Spara.

5 Klicka pa Klicka for att maximera i omradet Anvéindare pa fliken Anvindare/grupper i administrationsverktyget for
Version Cue Server.

6 Klicka pa Importera externa anvéindare.

7 Skriv de forsta bokstiverna i LDAP-anvindarnamnet eller -anvindarnamnen som du vill importera i dialogrutan Extern
anvindare. (Posten kompletteras automatiskt.)

8 Markera namnet eller namnen och klicka pa Lagg till.

9 Upprepa steg 7 och 8 tills du har lagt till alla 6nskade LDAP-anviandare och klicka sedan pa Importera anvéindare.

Exportera en lista med anvidndare

Om du vill ligga till en uppsattning med anvandare pa en annan Version Cue-server, exporterar du en lista med anvandare
och kopierar den sedan till mappen UsersExport i programmappen i Version Cue pa en annan dator med en Version Cue-
server. Du kan sedan anvidnda exportlistan nar du importerar anvindare.

1 Klicka pa fliken Anvindare/grupper i administrationsverktyget fér Version Cue Server.
2 Kilicka pa Klicka for att maximera i omradet Anvindare.
3 Klicka pd Exportera anvindare.

4 Markera de anvandare som du vill exportera (Skift-klicka om du vill markera sammanhéngande anvéndare eller Ctrl-
klicka om du vill markera anvindare som inte finns bredvid varandra).

5 Skriv ett namn pa listan i textrutan for filnamn. Du kan ocksa skriva kommentarer i textrutan Kommentarer.
6 Klicka pa Exportera.

Listan med anvéndare visas under rubriken Exportera anvandare. Om du vill importera listan till en annan Version Cue-
server kopierar du den hir filen till mélserverns mapp data/usersExport i programmappen for Version Cue.

Importera anvidndare fran en lista
1 Klicka pa fliken Anvindare/grupper i administrationsverktyget f6r Version Cue Server och klicka pa Importera
anvéndare.

2 Klicka pé anvindarlistan som du vill importera.

3 Markera kryssrutorna bredvid de anvindarnamn som du vill importera, eller markera kryssrutan bredvid
kolumnrubriken Anvindarnamn om du vill markera alla anvdndarnamn.

4 Klicka pa Nasta.

Skapa och hantera projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgirden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.
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Du kan skapa ett nytt, tomt Version Cue-projekt, ett projekt frén filer i en mapp pa datorn dar Version Cue-servern har
installerats, eller ett projekt fran en WebDAV- eller FTP-server. Nar du har skapat ett projekt kan du nir som helst redigera
dess egenskaper pa fliken Projekt.

Skapa ett nytt Version Cue-projekt
1 Klicka pa fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Nytt:

« Kilicka pa Tomt projekt om du vill skapa ett tomt Version Cue-projekt.
« Klicka p& Importera fran mapp om du vill skapa ett projekt som innehéller filer fran en mapp eller filer pa harddisken.

« Klicka pa Importera frén FTP-server eller Importera frin WebDAV-server om du vill importera en webbplats eller
importera filer frén en mapp pd en FTP- eller WebDAV-server.

2 Skriv ett projektnamn i rutan Nytt projekt.
3 Ange Version Cue-projektegenskaper (se "Egenskaper for Version Cue-projekt” nedan).

4 Klicka pa Skapa (om du har skapat ett tomt projekt) eller Nasta (om du har skapat ett projekt fran en mapp med filer pa
en FTP- eller WebDAV-server pa harddisken).

5 Om du viljer att importera ett projekt fran en mapp gor du féljande och klickar sedan pa Importera:
* Om innehallet som du importerar dr en webbplats viljer du Importera mapp som webbplats.
« Klicka pa Bldddra och vilj en mapp om du vill ange mappen som du vill importera fran.

Obs! Du ska inte navigera bort fran administrationsverktyget for Version Cue Server ndr du har klickat pa Importera. Om du
navigerar bort innan alla filerna har importerats till projektet, skapas projektet men det kommer inte att innehdlla alla filer.

6 Om du viljer att importera ett projekt fran en FTP- eller WebDAV-server gor du foljande och klickar sedan pa Importera:

* Om innehéllet som du importerar ar en webbplats viljer du Importera FTP-katalog som webbplats eller Importera
WebDAV-katalog som webbplats.

« Itextrutan FTP-server eller WebDAV-server anger du den server som du vill importera filer fran. Ange portnumret i
textrutan Port.

« Kilicka pa Bldddra och vilj en mapp om du vill ange en mapp.

« Skriv information i rutorna Anvindarnamn och Losenord om dessa krévs for att fa atkomst till servern.
+ Om du vill ansluta till servern med en proxyserver viljer du Anvand proxy.

« Om du vill anvdnda passivt lage nédr du ansluter till servern viljer du Anvénd passivt lage.

7 Om du viljer att krava inloggning for projektet klickar du pa Tilldela behorigheter och tilldelar behorigheter till
anvindare (se ”Tilldela anvandarbehorigheter” nedan).

Egenskaper for Version Cue-projekt

Ange dessa alternativ nar du skapar och redigerar Version Cue-projekt i administrationsverktyget fér Version Cue Server:

Dela det hir projektet med andra Anvindarna kan finnas i ditt delnit eller kdnna till IP- eller DNS-adressen och
portnumret for att fa atkomst till Version Cue-servern.

Krdv inloggning for det hir projektet Ser till att bara anvindare med inloggningsnamn och 16senord for Version Cue kan
fa atkomst till projektet.

Obs! Om du viiljer det hdr alternativet efter att andra anvindare redan har fatt dtkomst till projektet utan autentisering, har
de anvindarna fortfarande dtkomst till projektet utan att behova logga in pa det. Se till att du dndrar deras behorighet i
projektets lista over tilldelade anvindare om det skulle behovas.

Aktivera lasskydd for projektet Begrinsar filversioner till versioner i tur och ordning. Det dr bara den forsta anvindaren
som redigerar en tillginglig fil i ett 1asskyddat projekt som kan checka in en ny version av den filen i Version Cue-projektet.
Andra anvindare kan inte checka in en version forrdn den forsta anvandaren har sparat en version och stanger filen eller
gar tillbaka till projektversionen av filen och stinger den. Andra anvindare maste spara sina dndringar som fullstindigt nya
filer med egna versionstradar.



BRIDGE/VERSION CUE |70
Anvandarhandbok

Maximera kompatibilitet med CS2-program och Acrobat 8 Skapar ett projekt som anvéinder projektstrukturen i
Version Cue CS2 sa att Adobe Creative Suite 2- och Acrobat 8-anvindare kan arbeta med Version Cue CS3-projekt.

Kommentarer Lagrar alla kommentarer du har skrivit om projektet.

Tilldela anvandarbehérigheter

Om du viljer att kréva inloggning nir du skapar ett projekt, maste du tilldela behorigheter till anvdndarna som definierar
deras atkomst till projektet.

1 Markera i omradet Tilldela behorigheter i administrationsverktyget for Version Cue Server den anvindare eller den
grupp som innehaller anvandaren som du vill tilldela behorigheter for.

2 Markera Tillat eller Neka for varje behorighetskategori i avsnittet Behorigheter for [anvindarnamn]:

Q Om du vill tillata eller neka alla behorigheter viljer du Tilldt respektive Neka pa menyn Forinstdllningar. Om du vill visa
vilka gallande globala och projektbehorigheter som dr tilldelade till en anvindare eller grupp, markerar du anvindaren
eller gruppen och klickar pa Gillande behorigheter.

« Lisa ger anvidndaren mojlighet att visa filer, versioner och filinformation i projektet.
« Skriva ger anvindaren mojlighet att skapa filer, versioner och filinformation i projektet.
« Tabort ger anvindaren moéjlighet att ta bort filer fran projektet.

« Granskningsinitierare ger anvindaren majlighet att initiera PDF-granskningar i administrationsverktyget for
Version Cue Server (se "Starta en PDF-granskning i Version Cue” pa sidan 75).

* Projektadministration ger anvandaren majlighet att administrera projekt (till exempel duplicera, sidkerhetskopiera,
exportera och ta bort projekt).

3 Kilicka pa Spara behorigheter.

Duplicera ett Version Cue-projekt
Om du vill starta ett nytt projekt med samma anviandare och behdrigheter kan du duplicera ett projekt. Mapphierarkin i
projektstrukturen dupliceras.

1 Klicka pa fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server.
2 Markera kryssrutan bredvid det projekt som du vill duplicera och klicka pa Duplicera.
3 Ange ett unikt namn for projektet pa sidan Duplicera projekt.

4 Redigera projektegenskaperna och klicka pa Duplicera.

Ta bort ett Version Cue-projekt
1 Klicka p4 fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server och gér négot av foljande:

Ta bort ett eller flera projekt genom att markera kryssrutan bredvid respektive projekt som du vill ta bort.

Ta bort alla projekt i listan genom att markera kryssrutan bredvid kolumnrubriken Projektnamn.

2 Klicka pé Ta bort. Sidan Ta bort projekt visas.

3 Markera Anvindarlas ignorerades om du vill ta bort projektet aven om en anvindare har checkat ut filer.
4

Klicka pa Ta bort.

Exportera ett Version Cue-projekt till datorn eller till en FTP- eller WebDAV-server

Du kan exportera den senaste versionen av alla projektfiler fran Version Cue-servern. Du exporterar om du vill flytta
filerna fran en varddator (eller server) till en annan. Du kan ocksa skapa ett paket med de senaste filerna som ska skrivas
ut eller skapa ett arkiv av de slutliga versionerna. Version Cue fortsitter att hantera projekt som flyttas mellan olika datorer.

Obs! Om du vill flytta ett projekt mdste du forst ange om du vill siikerhetskopiera det (sd att alla tidigare versioner ocksd flyttas
med) eller om du vill exportera det (sd att endast de aktuella versionerna av projektfilerna flyttas).

1 Klicka p4 fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server. Markera kryssrutan bredvid det projekt som
du vill exportera och klicka pa Exportera.
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2 Vilj ett protokoll pa sidan Exportera projekt som projektet ska exporteras med.

3 Gor nagot av foljande:

+ Om du valde Exportera projektet till mapp i steg 2 anger du den mapp som du vill exportera projektet till.

+ Om du valde Exportera projektet till FTP-server eller Exportera projektet till en WebDAV-server i steg 2, anger du
serveradressen i textrutan Serveradress, anger en mapp i textrutan Katalog och skriver ett anvindarnamn och ett
losenord (om det behovs). Om du vill ansluta med en proxyserver viljer du Anvind proxy. Om du ansluter till servern

genom en brandvigg, eller om du har angett en annan port an 21, viljer du Anvind passivt lage. (Alternativet finns bara
om du har valt FTP pa menyn Protokoll.)

4 Klicka pa Exportera.

Sdkerhetskopiera och aterstilla projekt

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgdrden om du har tillgang till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
“Fa tillgdng till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Nar du sakerhetskopierar ett Version Cue-projekt skapar administrationsverktyget for Version Cue Server sikerhetskopior
av all information i ett Version Cue-projekt, bland annat alla versioner av alla filer i projektet. Du kan anvianda en
sakerhetskopia av ett projekt om du vill flytta ett projekt fran en Version Cue-server till en annan samtidigt som du behaller
alla versioner av projektet. Direfter kan du aterstilla en sakerhetskopia som motsvarar Version Cue-projektet vid ett visst
datum. Aterstillda sikerhetskopior av projekt ersitter inte det ursprungliga Version Cue-projektet.

Du kan anpassa konfigurationen av sikerhetskopiorna for dina projekt i projektinstallningarna for Version Cue. Du kan
sidkerhetskopiera projekt med en ny konfiguration eller anvinda en befintlig konfiguration. Du kan konfigurera
sdkerhetskopiering och bland annat schemaligga aterkommande sikerhetskopieringar av projektet.

Projektsikerhetskopior lagras som standard i mappen Programfiler/Delade filer/Adobe/Adobe Version Cue
CS3/Server/Backups (Windows) eller i mappen Library/Application Support/Adobe/Adobe Version Cue
CS3/Server/Backups (Mac OS).

Sakerhetskopiera ett Version Cue-projekt
1 Klicka pa fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server.

2 Klicka pé kryssrutan bredvid projektets namn och klicka pa Sékerhetskopiera.
3 Accepterar standardnamnet eller skriver ett nytt i rutan Namn pé sakerhetskopia.

4 Vilj de projektkomponenter som du vill sikerhetskopiera: Projektinnehall (alltid markerat) om du vill sdkerhetskopiera
filer, Projektfilsversioner om du vill kopiera alla versioner av filerna, Projektmetadata om du vill kopiera inbaddad
information i Adobe Creative Suite-komponenterna och Anvindare/anvindartilldelning om du vill kopiera information
om anvindarna och deras projektbehdorigheter.

5 Klicka pa Sikerhetskopiera.

Aterstilla en sikerhetskopia av ett Version Cue-projekt
1 Klicka pa fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server.

Klicka pa Projektsakerhetskopior.
Vilj den sakerhetskopia som du vill 4terstilla.

I textrutan Nytt projektnamn anger du ett namn som skiljer sig frdn de andra projektnamnen pé Version Cue-servern.

ui A W N

Utfor ett av foljande alternativ och klicka sedan pa Aterstall:
« Bibehall listan 6ver tilldelade anvindare for projektet genom att vilja Aterstill anvindare.
« Bibehall samma beharighet for alla tilldelade anvindare genom att vilja Aterstill anvindartilldelning.

« Ligg till kommentarer genom att ange dem i textrutan Kommentarer.
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Skapa en ny konfiguration for sikerhetskopiering

Nir du skapar en ny konfiguration blir den projektets standardkonfiguration.

1 Klicka pa fliken Projekt i administrationsverktyget for Version Cue Server.

2 Kilicka pa projektet som du vill skapa en ny sikerhetskopieringskonfiguration for.
3 Klicka pé Sikerhetskopieringskonfigurationer och sedan pa Ny.

4 Skriv ett namn pé konfigurationen i textrutan Namn pa sakerhetskopia.

5 Vilj vad som ska sidkerhetskopieras: Projektinnehall (alltid markerat) om du vill sékerhetskopiera filer,
Projektfilsversioner om du vill kopiera alla versioner av filerna, Projektmetadata om du vill kopiera inbdddad information
i Adobe Creative Suite-komponenterna och Anvindare/anvandartilldelning om du vill kopiera information om
anvindarna och deras projektbehorigheter.

6 (Valfritt) Skriv kommentarer om sikerhetskopian i textrutan Kommentarer.

7 Klicka pa Schema och vilj ett alternativ pd menyn Upprepa om du vill att sikerhetskopieringar ska goras automatiskt
(valj Upprepa inte om du vill géra dem manuellt).

8 Klicka pé Spara.

Avancerade atgarder i administrationsverktyget for Version Cue Server

Obs! Du kan bara utfora den hdr dtgdrden om du har tillgdng till samtliga Version Cue-funktioner. Mer information finns i
"Fa tillgang till funktionerna i Version Cue” pd sidan 39.

Du utfor avancerade administrationsétgirder, till exempel sdkerhetskopiera servern, ange proxy och aktivera SSL, pé fliken
Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server.

Se dven

“Flytta datamappen” pa sidan 45

Visa Version Cue-servern och plugin-information och loggfiler
Du kan visa Version Cue-serverversion, namn, Java-version, databasversion, Version Cue-URL (IP- eller DNS-adress) och
WebDAV-URL i administrationsverktyget for Version Cue Server.

Du kan ocksa visa loggfilen for Version Cue-servern, dér alla serveratgarder sparas enligt den detaljnivé du anger. Loggfiler
sparas i mappen Logs, som finns i programmappen for Version Cue.

+ Klicka p4 fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och gor négot av foljande:
» Om du vill visa information om Version Cue-servern klickar du pa Serverinformation.
+ Om du vill visa loggfilen for Version Cue-servern klickar du pa Serverlogg.

+ Om du vill ange loggniva (Fel, Varning eller Info) anger du maximal loggstorlek, eller minskar loggstorleken genom att
spara den som en komprimerad fil, klickar pa Instillningar och anger dessa alternativ.

Visa en export- eller importrapport i Version Cue
1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan p& Rapporter.

2 Vilj den typ av rapport som du vill visa pd Rapport-menyn.

3 Visa alla tillgdngliga rapporter for ett visst projekt genom att vilja projektets namn pa menyn Filtrera efter. Om du vill
visa tillgingliga rapporter for alla projekt pa Version Cue-servern, viljer du Alla.

4 Klicka pa projektets namn i kolumnen Projektnamn om du vill visa rapporten.

5 Skriv ut en kopia av rapporten genom att klicka pd Utskriftsvy.

6 Ga tillbaka till rapportlistan genom att klicka p4 Fillista.

Q Om du vill ta bort en rapport markerar du den i rapportlistan och klickar pa Ta bort.
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Sakerhetskopiera Version Cue-servern

Du kan sikerhetskopiera hela Version Cue-servern genom att flytta en komplett server fran en dator till en annan.

Viktigt! Om du dterstdller en sikerhetskopia av en Version Cue-server, ersdtter den kopian alla aktuella data pd servern,
inklusive projekt, filer och versioner.

Sakerhetskopior av servern sparas i standardmappen for sdkerhetskopieringar i programmappen for Version Cue.

1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pé Sakerhetskopiera
Version Cue-data.

2 Du ldgger till kommentarer om servern genom att ange dem i textrutan Kommentarer.

3 Klicka pé Spara. Nar sakerhetskopieringen ér klar klickar du p& OK. D4 visas en lista med sikerhetskopior pé servern.

Ersatta ett projekt med en tidigare sakerhetskopia
Om du vill ersitta aktuella projekt pa en Version Cue-server med en tidigare version, méste du forst aterstilla
sakerhetskopian. Nar du gor detta stings administrationsverktyget for Version Cue Server av.

1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Hantera
sakerhetskopior.

2 Klicka p4 sikerhetskopian som du vill 4terstilla och klicka sedan pa Aterstill. Version Cue-servern stings av. Sting
webblisaren. (Ikonen i systemfiltet visar att Version Cue ar avstingt )

3 Starta Version Cue-servern.

4 Logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server.

Byta namn pa Version Cue-servern
1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Instéllningar.

2 Skriv ett namn i textrutan Servernamn.

Ange HTTP- och FTP-proxy
1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Instéllningar.

2 Ange den forvalda FTP-proxyservern for anvandare som importerar projekt fran eller exporterar projekt till en FTP-
server.

3 Ange den férvalda HT TP-proxyservern for anvandare som importerar projekt fran eller exporterar projekt till en
WebDAV-server.

Ta bort fillas fran ett Version Cue-projekt
Ta bort fillissen om du vill ta bort statusen Utcheckad eller Anvinds (Acrobat) for dessa filer. Anvindare med
administratorsbehorighet eller projektspecifika projektadministratorsbehorigheter kan ta bort fillés.

1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pa Aterstill (under
Underhall).

* Vilj ett projekt p4 menyn Projektnamn.
« Vilj en anvindare pa menyn Anvindarnamn.

2 Tabort de angivna fillisen genom att klicka pa Aterstill l4s.

Ta bort filversioner i ett projekt

Ta bort filversioner om du vill forbattra prestandan. Varje gang som du checkar in en version lagras den i Version Cue-
serverdatabasen. I databasen skapas en filversionshistorik som gor att du snabbt kan édterga till filen i ett tidigare tillstind.
En ansenlig historik tar upp diskutrymme och kan paverka Version Cue-serverns prestanda.

1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan p4 Ta bort gamla
versioner.

2 Vilj ett projekt pd menyn Projektnamn.
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3 Du tar bort versioner genom att vilja Ta bort alla versioner som ar dldre &n och sedan ange ménad, dag och ar.

4 Ange det storsta antal versioner som du vill behélla pa servern efter att du har klickat pa Ta bort genom att markera Antal
versioner att behalla och sedan ange en antal i rutan.

5 Klicka pé Ta bort.

Bevilja atkomst till servern utan ett befintligt anvindarkonto
Om du viljer det hir alternativet skapas ett nytt anvindarkonto utan nigot losenord nér en ny anvindare forsoker komma
at Version Cue-servern.

1 Klicka pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pé Instdllningar.

2 Vilj Skapa anvindare automatiskt om du vill att anvindarna ska kunna f3 tillgéng till servern utan ett befintligt
anvindarkonto.

Aktivera SSL

Om du aktiverar SSL (Secure Sockets Layer) for Version Cue-servern blir kommunikationen mellan servern och Bridge
eller en Version Cue-anpassad Creative Suite-komponent siker. Nér du aktiverar SSL skickas data via en krypterad
anslutning.

Obs! Dessutom kan Creative Suite 2-komponenter och Acrobat 8 inte ansluta till en Version Cue CS3-server som anviinder SSL.

1 Klicka pé fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server och klicka sedan pé Sékerhetsinstallningar.
+ Om du vill aktivera SSL véljer du Anvand SSL.
+ Om du vill visa det befintliga SSL-certifikatet klickar du pa Visa installerat SSL-certifikat.

» Om du vill l4sa in ett eget SSL-certifikat klickar du pa Importera ett eget SSL-certifikat, markerar det certifikat som du
vill anvanda och klickar pa Importera.

2 Klicka pé Spara.

Starta om Version Cue-servern
1 Klicka pa Starta om servern pa fliken Avancerat i administrationsverktyget for Version Cue Server.

2 Klicka pé Starta om.

Q Du kan ocksd starta om Version Cue-servern i instillningarna for Version Cue.

PDF-granskningar i Version Cue

Om PDF-granskningar i Version Cue

Med hjilp av administrationsverktyget for Version Cue Server kan du konfigurera och utféra webbaserade granskningar av
PDF-dokument som finns pé en Version Cue-server.

Du kan genomfora PDF-granskningar i Version Cue for Adobe Illustrator-filer (AI) som har sparats med alternativet
Aktivera PDF-kompatibilitet utan att forst konvertera dem till PDE. Al-filerna visas med PDF-filer i dokumentlistan ndr
du startar en PDF-granskning i Version Cue.

Under granskningen 6verfor granskarna sina kommentarer till Version Cue-servern. Nar en granskning ar slutford kan du
visa alla kommentarer i ritt ssmmanhang i originaldokumentet eller som en lista i administrationsverktyget for
Version Cue Server.

« For att kunna anvinda PDF-granskningsfunktionen i Version Cue maste granskarna ha ett inloggningsnamn och en
behorighet for Version Cue sé att de kan logga in till den aktuella Version Cue-servern.

« For att kunna visa PDF-filen och ldgga till kommentarer méste anvindarna anvianda Acrobat 7.0 Professional eller
senare. Mer information om hur du kommenterar i Acrobat finns i Acrobat-hjélpen.



BRIDGE/VERSION CUE |75
Anvandarhandbok

Starta en PDF-granskning i Version Cue

Du kan starta en ny PDF-granskning for vilken version av ett PDF-dokument som helst pa en Version Cue-server, férutsatt
att du har behorighet att anvinda administrationsverktyget for Version Cue Server. Det kan bara finnas en version av ett
PDF-dokument i en granskning vid ett och samma tillfélle.

1 Logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server. (Information om hur du gor finns i "Logga in till
administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 65.)

2 Klicka pé linken Version Cue CS3 - PDF-granskning upptill pa sidan.

« Klicka pé Starta en granskning p& huvudsidan for PDF-granskning i Version Cue CS3.
» Klicka pa fliken Dokument och vilj Inte startat pd menyn Granskningsstatus.

I Dokumentlista klickar du pa namnet pa det PDF-dokument du vill granska.

Vilj vilken version du vill granska och klicka sedan pé Starta granskning.

i A W

P4 sidan Starta granskning anger du granskningsinformation:

+ Om du vill ange ett slutdatum for granskningen markerar du Leveransdatum och viljer sedan ett slutdatum pa menyerna
Ar, Manad och Dag.

+ Om du vill att granskarna ska kunna visa varandras kommentarer markerar du Oppet under Granskningslige. Om du
vill att granskarna endast ska kunna visa sina egna kommentarer markerar du Privat.

« Skriv en beskrivning av granskningen i textrutan Beskrivning.

« Liggtill granskare genom att markera granskarnas namn i omradet Granskare. (Klicka i rutan bredvid kolumnrubriken
Granskare om du vill markera eller avmarkera alla granskare.)

Obs! Om vissa granskare inte tillhor din arbetsgrupp mdste du konfigurera Version Cue-inloggningsnamn for de granskarna.
Du madste ocksd ge ndtverksdtkomst, vanligtvis via en brandvigg, till granskare utanfor arbetsgruppen.

6 Klicka pa Nista.

7 Om du vill skicka en e-postinbjudan till granskare markerar du Skicka e-postinbjudan och dndrar drendet och e-
postinnehéllet i rutorna. Under E-posttagare viljer du de granskare som du vill bjuda in via e-post.

8 Klicka pé Starta granskning.

9 Om du viljer att bjuda in granskare via e-post 6ppnas ett e-postmeddelande adresserat till granskarna i e-
postprogrammet. med en direktldnk till granskningsdokumentet. Bekrifta innehéllet i e-postmeddelandet och skicka det
sedan.

Hantera PDF-granskningar
Efter att du har hittat en PDF-granskning kan du 6ppna den, visa och ta bort granskningskommentarer, redigera
granskningsinstillningar, stoppa eller starta om den eller ta bort den fran Version Cue-servern.

Hitta PDF-granskningar
1 Logga in till administrationsverktyget for Version Cue Server. (Information om hur du gor finns i "Logga in till
administrationsverktyget for Version Cue Server” pa sidan 65.)

2 Klicka pé linken Version Cue CS3 - PDF-granskning upptill p4 sidan.
3 Gor nagot av foljande:

* Om du kénner till namnet pa det PDF-dokument du ska granska eller om du vill visa alla aktiva granskningar klickar du
pé Aktiva granskningar pé fliken Hem.

+ Om du inte kdnner till namnet pa ett firdiggranskat PDF-dokument eller om du vill visa alla slutférda granskningar,
Kklickar du pé Slutférda granskningar pa fliken Hem.

+ Om du vill soka efter ett PDF-dokument som granskas klickar du pa Sok efter dokument pa fliken Hem och véljer
sokvillkor med hjilp av menyerna Projektnamn, Granskningsstatus och Listposter. Om du vill s6ka efter ett PDF-
dokument efter namn skriver du hela eller en del av namnet i filtet Dokumentnamn. Klicka pa Sok.
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Oppna en aktiv eller slutférd PDF-granskning

1 Leta reda pd granskningen.

2 Klicka p& namnet pd PDF-dokumentet i dokumentlistan och markera sedan en eller flera versioner i
dokumenthistoriken.

Stoppa en PDF-granskning

1 Letareda pé granskningen.
2 Klicka pa namnet p4 PDF-dokumentet i dokumentlistan.
3 Markera den aktiva granskningen i dokumenthistoriken och klicka sedan pé Stoppa granskningen.

Om du vill starta om en komplett granskning klickar du pa Starta granskning i dokumenthistoriken.

Obs! Niir du klickar pd Starta granskning visas ett antal skirmar med information om att du hdller pa att starta, i stillet for
att starta om, granskningen, men den aktuella granskningen startas inte om ndr du utfor den hdr proceduren.

Ta bort en PDF-granskning

Nér du tar bort en granskning tas granskningskommentarerna bort permanent. Granskningskommentarerna fér en PDF-
fil tas ocksa bort om du tar bort filen permanent fran Version Cue-servern. Om du endast tar bort en version av en PDF-
fil fran servern tas granskningskommentarerna fér den versionen bort.

1 Leta reda pd granskningen.
2 Klicka p& namnet p&4 PDF-dokumentet i dokumentlistan.
3 Markera en version i dokumenthistoriken och klicka sedan pa Ta bort granskning.

4 Nir du far en uppmaning om att ta bort granskningen klickar du pa Ta bort.

Redigera granskningsinstallningar

1 Leta reda pd granskningen.
2 Klicka pa namnet p4 PDF-dokumentet i dokumentlistan.
3 Markera en av versionerna i dokumenthistoriken och klicka sedan pa Redigera granskningsinstallningarna.

+ Om du vill ange eller dndra slutdatumet for granskningen markerar du Leveransdatum och viljer sedan ett slutdatum
med hjilp av menyerna Ar, Manad och Dag,

+ Om du vill att granskarna ska kunna visa varandras kommentarer markerar du Oppet under Granskningslige. Om du
vill att granskarna endast ska kunna visa sina egna kommentarer markerar du Privat.

+ Om du vill ligga till eller redigera en beskrivning av granskningen skriver du informationen i rutan Beskrivning.

+ Om du vill lagga till eller ta bort granskare, markerar eller avmarkerar du granskarens namn under Granskare (om du
vill markera eller avmarkera alla granskare markerar du kryssrutan bredvid kolumnen Granskare).

4 Klicka pd Nasta.

5 Om du vill skicka en e-postinbjudan till granskarna markerar du Skicka e-postinbjudan och éndrar drendet fér och
innehallet i e-postmeddelandet i rutorna. Under E-posttagare viljer du de granskare som du vill bjuda in via e-post.

6 Klicka pa Spara granskning. Om du viljer att bjuda in granskare via e-post 6ppnas ett e-postmeddelande adresserat till
granskarna i e-postprogrammet. med en direktlank till granskningsdokumentet. Bekrifta innehéllet i e-postmeddelandet
och skicka det sedan.

Ange visningsalternativ for dokumentlistan
+ Om du bara vill visa PDF-dokument i ett visst projekt véljer du det projektet p4 menyn Projekt.

+ Om du vill begransa antalet dokument som visas valjer du ett alternativ p4 menyn Listposter (om du vill visa fler filer
anvénder du pilarna till héger om menyn Listposter).

* Om du vill begrénsa listan efter dokumentnamn anger du en del av ett dokumentnamn i filtet Dokumentnamn och
trycker sedan pa. (Om du vill visa alla filer igen tar du bort texten i filtet Dokumentnamn och trycker pa Enter.)
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+ Om duvvill sortera listan efter posterna i en kolumn klickar du pa kolumnrubriken. (Om du vill sortera i omvénd ordning
klickar du tvé ganger pé rubriken.)

Visa och ta bort granskningskommentarer

I granskningskommentarerna visas kommentarerna med information om vem som skapade respektive kommentar, nar de
skapades, typ av kommentar samt pa vilken sida i dokumentet kommentarerna visas. Du kan anvinda alla
kommentarsverktyg i Acrobat i en Version Cue-PDF-granskning.

Granskningskommentarerna lagras pa Version Cue-servern. Du kan visa kommentarer i administrationsverktyget for
Version Cue Server eller direkt i PDF-dokumentet. Om du vill visa alla granskningskommentarer direkt i dokumentet
maste du 6ppna dokumentet genom att klicka pé linken i granskningsinbjudan eller genom att 6ppna
granskningsdokumentet frén administrationsverktyget fér Version Cue Server. (Om du 6ppnar granskningsdokumentet
fran dialogrutan Oppna i Acrobat eller genom att anviinda Bridge visas inte granskningskommentarerna.)

Om du vill ha mer information om kommentarsverktygen i Acrobat soker du efter ’kommentera” i hjalpen for Acrobat.

1 Leta reda pd granskningen.

2 Klicka pa4 PDF-dokumentet i dokumentlistan.

3 Utfor ett av f6ljande alternativ:

+ Om du vill visa alla granskningskommentarer i PDF-dokumentet klickar du pa versionsnamnet.

+ Om du vill visa granskningskommentarerna i administrationsverktyget for Version Cue Server markerar du versionen i
dokumenthistoriken och klickar sedan pa Visa kommentarer.

Om du vill visa kommentarer i ritt sammanhang i PDF-dokumentet markerar du en kommentar och klickar sedan pd
Oppna i Acrobat.

» Om du vill ta bort granskningskommentarer i administrationsverktyget for Version Cue Server markerar du
kommentaren och klickar sedan pa Ta bort kommentarer. (Om du vill markera alla kommentarer klickar du pa
kryssrutan bredvid kolumnrubriken Sida.)

Se daven

”Hantera PDF-granskningar” p4 sidan 75

Felsokning

Flera lokala projektfilsmappar

Om du har 6ppnat ett projekt som har samma namn pa tvé olika Version Cue-servrar skapas kanske flera kopior av vad
som verkar vara projektets lokala projektfilsmapp, men de 4r i sjilva verket lokala projektfilsmappar for tva olika projekt
som har 6ppnats fran olika servrar. Dessa mappar namnges med projektnamn och ett nummer (till exempel projekt_001,
projekt_002). Du kan ta bort dessa mappar efter att du har sparat versioner av dina lokala projektfiler pa Version Cue-
servern. (Du kan ocksa ignorera att det finns flera lokala projektfilsmappar.)

Om du vill ta bort de lokala projektfilsmapparna kopplar du fran varje projekt med hjalp av Adobe Bridge (se "Koppla bort
frdn projekt” pa sidan 52).

Offlineprojekt

Om nitverket inte ér tillgingligt medan du arbetar med ett Version Cue-projekt (till exempel om du reser med en barbar
dator) kanske projektet visas som offline nésta gang som du ansluter. Du dterupprattar anslutningen till en Version Cue-
server genom att vilja ikonen Version Cue pa panelen Favoriter i Adobe-dialogrutan eller i Adobe Bridge (d4 aterstlls
nétverksanslutningen till tillgdngliga servrar). Leta sedan reda p& Version Cue-projektet som innehaller filerna.
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Ofullstandiga atgarder

I vissa fall kanske mindre vanliga kommandon inte automatiskt uppdaterar Version Cue-informationen som visas i Adobe
Bridge eller i Adobe-dialogrutan. Om du inte ser resultatet fran en atgird som du har utfért ska du uppdatera vyn genom
att gora ndgot av foljande:

+ Andra fokus i Bridge-fonstret eller Adobe-dialogrutan genom att markera ett annat objekt.
- Byt tillfilligtvis till en annan mapp.

+ Andra storlek pa Bridge-fonstret eller Adobe-dialogrutan, eller placera Bridge-fonstret i forgrunden (uppdateringarna
kanske inte visas i Bridge-fonstret om det finns i bakgrunden).

+ Vilj kommandot Uppdatera pa Verktyg- eller Projektverktyg-menyn (Acrobat) i Adobe-dialogrutan eller pa Visa-menyn
i Adobe Bridge.

Aterstilla projekt

I mycket séllsynta fall ndr du absolut inte kan 6ppna ett Version Cue-projekt, kan du 4terstilla de aktuella versionerna av
filerna som finns i de lokala projektfilsmapparna pa datorn hos négon av gruppmedlemmarna som har 6ppnat projektet.
Lokala projektfiler finns i Version Cue-mappen i mappen Mina dokument (Windows) eller Dokument (Mac OS).

Filer som finns i projekt bakom brandvéaggar visas inte

Version Cue anvinder HTTP (Hypertext Transfer Protocol) och SOAP (Simple Object Access Protocol) for att
kommunicera mellan Version Cue-servrar och Adobe Creative Suite-komponenter. I sillsynta fall kanske ett dldre
brandviggsprogram inte kan hantera SOAP-interaktion p4 ritt sitt. Om du ser mappar men inga filer i Version Cue-
projekten, forsoker du med att inaktivera proxyservern. Om problemet inte l6ses nér du inaktiverar proxyservern kanske
du maste uppdatera brandviggen.

Koppla fran projekt medan filer &r utcheckade

Om du har lokala projektfiler med statusvirdet Utcheckad av mig kan du inte koppla fran ett projekt forrdn du har checkat
in en version av dessa filer. Om du inte kan checka in en version av filerna p& grund av att Version Cue-servern inte dr
tillganglig, kan du fortsatta pé tva sitt. Du kan vianta tills servern blir tillgidnglig, synkronisera filerna och sedan koppla fran
projektet. Du kan ocksa ta bort mappen med lokala projektfiler fran harddisken och sedan koppla fran projektet nér servern
blir tillganglig. (Andra anvandare som forsoker att 5ppna projektet ser fortfarande att filerna dr markerade som utcheckade.
Anvindarna kan spara sina egna versioner, eller en anvidndare med administratorsbehorighet kan aterstélla lasen pa
projektet, vilket dndrar filernas status till synkroniserade.)

Det gar inte att visa miniatyrbilder for InDesign-filer i Adobe-dialogrutan eller Bridge

Om du inte ser miniatyrbilder fér InDesign-filer i Adobe-dialogrutan eller i Bridge, markerar du Spara alltid
férhandsgranskningsbilder med dokument i instillningarna for Filhantering eller i dialogrutan Spara som i InDesign.

Det gar inte att migrera Version Cue CS2-projekt till Version Cue CS3 pa Intel-baserade
Macintosh-datorer

Om du vill migrera projekt fran Version Cue CS2 till Version Cue CS3 pa en Intel-baserad Macintosh-dator, ska du forst
sidkerhetskopiera projektet i verktyget for avancerad administration av Version Cue CS2 pé en PowerPC-baserad
Macintosh-dator. (Anvisningar finns i hjilpen till Version Cue CS2.) Overfér sedan projektet fran den PowerPC-baserade
Macintosh-datorn till projektets sakerhetskopieringskatalog pa den Intel-baserade Macintosh-datorn, starta om servern
och aterstill sedan projektet i Version Cue CS3 (se “Sdkerhetskopiera och aterstilla projekt” pd sidan 71).

Obs! Du kan inte migrera siikerhetskopior av en Version Cue CS2-server till en Version Cue CS3-server. Diremot kan du
migrera Version Cue CS2-projekt till en Version Cue CS3-server. Se "Migrera projekt till Version Cue 3.0 Server” pd sidan 46.
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Det gar inte att ansluta till Version Cue CS3-servern
Forsok med nagot av foljande:
« Kontrollera att nitverksanslutningen fungerar.

+ Om du forsoker att ansluta till servern frén Acrobat 8 eller frdn en Version Cue-anpassad Adobe Creative Suite 2-
komponent kontrollerar du att du inte har aktiverat SSL for servern. Acrobat 8 och Adobe Creative Suite 2-komponenter
kan heller inte ansluta till Version Cue CS3-servrar som ar installerade pa samma dator (det vill sdga en lokal
Version Cue CS3-server).

« Forsok att ansluta till servern fran en annan Version Cue-anpassad Creative Suite-komponent.
- Tillfalligt inaktivera brandvéggar eller proxyservrar.
- Starta om servern (se ”Stinga av eller starta om Version Cue Server” pd sidan 47).

« Iserverns loggfil finns information som kanske anger problemets orsak. Du 6ppnar loggfilen p4 fliken Avancerat i
administrationsverktyget for Version Cue Server (se "Avancerade atgarder i administrationsverktyget for Version Cue
Server” pa sidan 72).

Du har glomt bort administratorslosenordet for Version Cue

Om du har glémt bort administratorslosenordet méste du flytta och installera om Version Cue, och skapa ett nytt
administratérsanvindarnamn och -l6senord. Det gér inte att ta bort Version Cue utan att alla Version Cue-projektfiler och
-data forsvinner.

Version Cue-servern gar langsamt och slutar svara
Forsok med nagot av foljande:
+ Oka det minne som allokeras till Version Cue (se "Ange instéllningar for Version Cue Server” pa sidan 44).

+ Om Version Cue slutar att svara medan du sikerhetskopierar projektfiler, kontrollerar du att du sakerhetskopierar till en
enhet med tillrdckligt mycket ledigt utrymme f6r filerna.

Det gar inte att visa Version Cue-projekt pa en Version Cue CS3-server
Forsok med nagot av foljande:

« Kontrollera att projektet som du forsoker att ansluta till delas. Om den som har skapat projektet har gjort projektet privat,
kan du inte 6ppna det.

+ Kontrollera att Version Cue-servern som dr vird for projektet r synlig fér andra anvindare (se "Ange instéllningar for
Version Cue Server” pa sidan 44).

« Om du anvinder Acrobat 8 eller en Version Cue-anpassad Adobe Creative Suite 2-komponent for att Gppna projektet,
kontrollerar du att den som har skapat projektet har angett att det 4r kompatibelt med CS2. Annars kan du inte visa
projektet pa Version Cue CS3-servern.



Kapitel 4: Kortkommandon i Adobe
Bridge

Kortkommandon

Om kortkommandon, Bridge

Med kortkommandon kan du snabbt vilja verktyg och utféra kommandon utan att behéva anvinda menyerna. Eventuella
kortkommandon visas till héger om kommandonamnen p& menyn.

Q Férutom att du kan anvinda kortkommandon kan du dven anvinda mdnga kommandon via sammanhangskinsliga
menyer. Sammanhangsberoende menyer innehdller kommandon som dr relevanta for det verktyg, den markering eller den
palett som dr aktiv. Om du vill visa en sammanhangsberoende meny higerklickar (Windows) eller Ctrl-klickar (Mac OS) du

i ett omrdde.

Tangenter for att arbeta med Adobe Bridge

Det hir 4r inte en fullstindig lista 6ver kortkommandon. Tabellen innehéller endast de kortkommandon som inte visas i

menykommandon eller verktygstips.

Resultat Windows Mac OS

Véxla mellan vyerna Som miniatyrer och Som | Ctrl+\ Kommando-+\
information

Visa/dolj paneler Tabb Tabb

Véxla till anvéandardefinierade arbetsytor

Ctrl + F7 till och med Ctrl + F12

Kommando + F7 till Kommando + F12

Tilldela en enstjarnig klassificering

Ctrl +'

Kommando +'

Oka miniatyrstorlek

Ctrl + plustecken (+)

Kommando + plustecken (+)

Minska miniatyrstorlek

Ctrl + minustecken (-)

Kommando + minustecken (-)

Oka miniatyrstorlek med ett steg

Ctrl + Skift + plustecken (+)

Kommando + Skift + plustecken (+)

Minska miniatyrstorlek med ett steg

Ctrl + Skift + minustecken (-)

Kommando + Skift + minustecken (-)

Flytta upp en mapp (i mappvyn) eller en rad

Uppilen

Uppilen

Flytta ned en mapp (i mappvyn) eller en rad

Nedpilen

Nedpilen

Flytta upp en niva (i mappvyn)

Ctrl + uppatpil

Kommando + uppatpil

Flytta ned en niva (i mappvyn)

Ctrl + nedatpil

Kommando + uppatpil

Flytta ett objekt till vanster Vansterpil Vansterpil

Flytta ett objekt till hoger Hogerpil Hogerpil

Flytta till forsta objektet Hem Hem

Flytta till sista objektet Slut Slut

Lagga till urval (ej angransande) Ctrl-klicka Kommando-klicka
Uppdatera trad- och miniatyrfénster F5 F5

Lagga till ett objekt i urvalet

Skift + hogerpil, vansterpil, uppil eller nedpil

Skift + hogerpil, vansterpil, uppil eller nedpil

Visa hjdlpen

F1

F1

Byt namn pé nasta

Tabb

Tabb
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Resultat Windows Mac OS

Byt namn pa féregaende Skift + Tabb Skift + Tabb

Valj motsatt pa filterpanelen Alt-klicka Alt-klicka

Ta bort filterobjekt Ctrl +Alt + A Kommando + Alt + A
Visa luppverktyget pa panelen Klicka pa Klicka pa
Forhandsgranska

Flera luppar pa panelen Férhandsgranska Ctrl-klicka Kommando-klicka

(valja flera)

Flytta luppverktygen samtidigt

Ctrl-klicka-dra

Kommando-klicka-dra

Zooma in med luppverktyget

+

+

Zooma ut med luppverktyget

Zooma in med luppverktyget (vélja flera)

Markera + plustecken (+)

Markera + plustecken (+)

Zooma ut med luppverktyget (vélja flera)

Markera + minustecken (-)

Markera + minustecken (-)

Markera alla objekt i en stapel

Alt-klicka

Alt-klicka

Markera vald Version Cue-fil som att den ar
utcheckad

Skift + Ctrl + M

Kommando + Skift + M

Synkronisera lokal vy och servervy éver
markerad Version Cue-fil

Skift+Ctrl+B

Skift+Kommando+B

Skapa sparad version av markerad Version Cue-
fil

Skift + Ctrl +V

Kommando + Skift + V

Oppna dialogrutan Versioner i Version Cue

Skift + Alt + Ctrl +V

Kommando + Skift + Alternativ + V
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Kapitel 5: Kortkommandon fo6r Adobe
Version Cue

Tangentbordsgenvagar

Om kortkommandon, Version Cue

Med kortkommandon kan du snabbt vilja verktyg och utféra kommandon utan att behdva anvinda menyerna. Eventuella
kortkommandon visas till héger om kommandonamnen p& menyn.

Férutom att du kan anvinda kortkommandon kan du dven anvinda mdnga kommandon via sammanhangskinsliga
Q menyer. Sammanhangskdnsliga menyer innehdller kommandon som dr relevanta for det verktyg, den markering eller den
palett som dr aktiv. Om du vill visa en sammanhangsberoende meny higerklickar du (Windows), eller hdller ned Ctrl-
tangenten och klickar (Mac OS), i dokumentfonstret eller i paletten.

Markeringstangenter i Adobe-dialogrutan
Det hir 4r inte en fullstindig lista 6ver kortkommandon. Tabellerna innehaller endast de genvégar som inte visas i
menykommandon eller funktionsbeskrivningar.

Resultat Windows Mac OS

Markera alla Ctrl+A Kommando + A
Markera poster (enskilda) Ctrl-klicka Kommando-klicka
Markera poster (intervall) Skift-klicka Skift-klicka
Markera nésta post Nedatpil Nedatpil

Markera féregdende post Uppatpil Uppatpil

Markera nasta post (ldgga till) Skift+Nedpil Skift+Nedpil
Markera foregaende post (lagga till) Skift + uppatpil Skift + uppatpil
Markera forsta posten PgUp eller Home PgUp eller Home
Markera sista posten PgDn eller End PgDn eller End

Navigeringstangenter i Adobe-dialogrutan
Det hdr ér inte en fullstdndig lista 6ver kortkommandon. Tabellerna innehéaller endast de genvagar som inte visas i
menykommandon eller funktionsbeskrivningar.

Resultat Windows Mac OS

Oppna mapp Ctrl+0 Kommando+O

Skapa ny mapp Ctrl+N Kommando+N

Flytta upp en niva Backsteg Kommando+Uppil
Oppna markerad fil Enter Retur

Ta bort markerade filer Delete Kommando+backsteg
Avbryta dialogruta Esc Esc

Ga framat Ctrl+Hogerpil Kommando+Haogerpil
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Resultat Windows Mac OS

Ga tillbaka Ctrl+Vansterpil Kommando+Vansterpil
Ga till Den hér datorn Ctrl+Skift+C Kommando + Skift + C
Ga till skrivbordet Ctrl+Skift+D Kommando+Skift+D
Ga till natverket Ctrl+Skift+K Kommando+Skift+K
Ga till Version Cue Ctrl+Skift+V Kommando-+Skift+V

Visningstangenter i Adobe-dialogrutan

Det hir ér inte en fullstidndig lista 6ver kortkommandon. Tabellerna innehéller endast de genvigar som inte visas i

menykommandon eller funktionsbeskrivningar.

Resultat Windows Mac OS

Detaljer Ctrl+1 Kommando+1
Ikoner Ctrl+2 Kommando+2
Miniatyrbilder Ctrl+3 Kommando+3
Sida vid sida Ctrl+4 Kommando+4
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