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BAB I 

KETENTUAN UMUM 

 

 

1.1. Pengertian 

 
 

1 Tugas akhir sebagai salah satu persyaratan di dalam penyelesaian studi untuk 

memperoleh gelar Ahli Madya di program studi Diploma tiga (D3) Fakultas Teknik 

Universitas Negeri Jakarta (FT-UNJ) merupakan syarat pemenuhan penyelesaian 

studi yang setara dengan bobot 4 SKS. 

2 Tugas akhir yang dimaksud pada pernyataan a di atas adalah karya ilmiah 

mahasiswa yang menunjukkan kulminasi proses berpikir ilmiah, kreatif dan inovatif 

sesuai dengan disiplin ilmunya, dilaksanakan oleh 1 (satu) mahasiswa dan dibimbing 

oleh dosen yang memiliki kompetensi dan kualifikasi yang sesuai. 

 
 

1.2. Bentuk Tugas Akhir 

 
 

Topik Tugas Akhir mahasiswa program studi Diploma Tiga (D3) disesuaikan 

dengan capaian pembelajaran mahasiswa, dan harus memperhatikan kesesuaian 

dengan Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia (KKNI) level 5 deskripsi spesifik: 

Menyelesaikan pekerjaan berlingkup luas dan menganalisis data dengan beragam 

metode yang sesuai, baik yang belum maupun yang sudah baku; Menunjukkan kinerja 

bermutu dan terukur; Memecahkan masalah pekerjaan dengan sifat dan konteks yang 

sesuai dengan bidang keahlian terapannya, didasarkan pada pemikiran logis inovatif, 

dan bertanggung jawab atas hasilnya secara mandiri 

Tugas Akhir dapat berbentuk sebagai berikut: 
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1. Rancangan atau desain, merupakan produk keilmuan mahasiswa dalam 

menerapkan ilmu pengetahuan dan teknologi, yang ditulis dalam sebuah dokumen 

dengan deskripsi ilmiah tentang karya tersebut dan siap untuk digunakan. 

Rancangan dapat berupa desain produk sebagai bagian dari sistem yang kompleks 

atau dapat pula berupa rancangan suatu produk atau alat dengan berdaya guna 

lebih, berdasarkan permasalahan yang terjadi di dunia usaha/industri. Tugas Akhir 

ini harus didukung contoh produk/perangkat lunak yang sesuai dengan 

permasalahan terapan yang dihadapi. 

2. Inovasi produk yang berbentuk barang atau jasa merupakan produk keilmuan 

mahasiswa dalam melakukan aplikasi teknologi dan memberikan tindakan 

penyempurnaan sehingga menjadi produk yang bernilai lebih, sesuai dengan 

program studi yang ditempuh mahasiswa. Barang antara lain berupa peralatan, 

konstruksi, material, makanan, pakaian/busana, prototipe/model, perangkat lunak 

sistem dan karya monumental lainnya. Jasa dapat berupa perbaikan sistem, 

pemeliharaan, maupun layanan. 

3. Kajian Ilmiah Terapan, merupakan karya tulis ilmiah mahasiswa sebagai hasil 

kajian kebijakan; kajian teoritis suatu permasalahan; analisis suatu karya produk, 

teknologi yang menekankan pada kemampuan mengkaji secara kritis atau 

menemukan gagasan inovatif berdasarkan penguasaan materi pada program studi 

tertentu. 

1.3. Tujuan Pedoman Tugas Akhir 

 
 

Pedoman TA ini ditujukan kepada mahasiswa, dosen, program studi, dan Fakultas 

Teknik UNJ untuk digunakan sebagai acuan dalam pelaksanaan TA dan membantu 

semua pihak yang terkait dalam memahami prosedur mulai dari tahap pengajuan judul, 

penyusunan laporan, ujian, penilaian dan perbaikan TA, sehingga proses 

penyelenggaraan TA dapat berjalan sesuai dengan ketentuan yang telah ditetapkan. 
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BAB II 

PERSYARATAN DAN PELAKSANAAN TUGAS AKHIR 

 
2.1. Persyaratan 

 

2.1.1 Persyaratan Mengikuti Tugas Akhir 

Persyaratan yang harus dipenuhi mahasiswa untuk dapat melaksanakan Tugas 

Akhir (TA) untuk jenjang Diploma Tiga (D3) adalah: 

1. Sudah menyelesaikan mata kuliah dengan jumlah 90 - 106 sks. 

 

2. Tugas Akhir terdaftar dalam Kartu Rencana Studi di SIAKAD (Sistem Informasi 

Akademik) UNJ. 

 

 

2.1.2 Persyaratan Dosen Penilai Kelayakan Judul Tugas Akhir 

1. Sekurang-kurangnya kualifikasi pendidikan S2. Dosen tetap non-PNS (yang 

memiliki Nomor Induk Dosen Khusus/NIDK) berkualifikasi S2 dapat menjadi 

dosen pengampu TA . 

2. Tidak sedang melaksanakan tugas belajar. 

3. Memiliki kompetensi keahlian yang relevan dengan tema/permasalahan TA . 

4. Ditentukan dengan surat pemberitahuan dari koordinator program studi ( lampiran 

1). 

 

 
2.1.3 Persyaratan Dosen Pembimbing Tugas Akhir 

1. Sekurang-kurangnya kualifikasi pendidikan S2. Dosen tetap non-PNS (yang 

memiliki Nomor Induk Dosen Khusus/NIDK) berkualifikasi S2 dapat menjadi 

dosen pengampu TA . 

2. Tidak sedang melaksanakan tugas belajar. 

3. Memiliki kompetensi keahlian yang relevan dengan tema/permasalahan TA 

4. Ditunjuk dengan surat tugas dari koordinator program studi (lampiran 2). 
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2.1.4 Persyaratan Dosen Penguji Tugas Akhir 

1. Sekurang-kurangnya kualifikasi pendidikan S2. Dosen tetap non-PNS (yang 

memiliki Nomor Induk Dosen Khusus/NIDK) berkualifikasi S2 dapat menjadi 

dosen pengampu TA . 

2. Tidak sedang melaksanakan tugas belajar. 

3. Memiliki kompetensi keahlian yang relevan dengan tema/permasalahan TA . 

4. Ditunjuk dengan surat undangan dari koordinator program studi (lampiran 3). 

 
 

2.1.5 Persyaratan Naskah Tugas Akhir 

1. Untuk penilaian kelayakan, Tugas Akhir ditulis paling sedikit memuat latar 

belakang, identifikasi masalah, batasan masalah, rumusan masalah, tujuan 

penulisan tugas akhir, manfaat tugas akhir, keaslian gagasan (BAB I). 

2. Untuk pra-sidang, kemajuan Tugas Akhir ditentukan oleh program studi. 

3. Untuk Sidang, naskah Tugas Akhir sudah disusun lengkap sesuai pedoman 

penulisan TA. Untuk TA perancangan atau desain dilengkapi beserta produk 

desain/produk inovasi/alat. 

 
 

2.2. Pelaksanaan Tugas Akhir 

Tugas Akhir program studi D3 FT-UNJ dilaksanakan melalui serangkaian 

kegiatan yang dilaksanakan dalam setiap semester. Kegiatan tersebut meliputi: 

pengarahan TA, penetapan dosen pembimbing dengan surat tugas, penilaian kelayakan 

judul TA, pembimbingan pelaksanaan TA, pra-sidang TA, pelaksanaan ujian TA dan 

perbaikan TA. Penjelasan kegiatan tersebut diuraikan sebagai berikut. 

 
 

2.2.1 Prosedur Usulan Tugas Akhir (TA) 

 

1. Koordinator program studi melakukan pengarahan Tugas Akhir kepada 

mahasiswa. 

2. Mahasiswa mengajukan judul TA ke koordinator program studi. Judul Tugas Akhir 

sebaiknya diangkat dari topik/tema dari mahasiswa sendiri atau program studi 
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mengusulkan topik/tema TA serta judul yang akan dipilih oleh mahasiswa. 

Topik/tema TA harus mempunyai perumusan permasalahan yang terjadi di dunia 

usaha/industri atau merumuskan permasalahan di masyarakat. 

3. Pengajuan topik/tema TA disertakan fotokopi Kartu Rencana Studi semester 

berjalan dan Kartu Hasil Studi 

4. Koordinator program studi mengidentifikasi daftar mahasiswa yang layak 

mengambil Tugas Akhir. 

2.2.2 Prosedur Penetapan Dosen Pembimbing 

1. Koordinator program studi membuat surat tugas untuk dosen pembimbing Tugas 

Akhir (lampiran 2). Jika judul TA yang diajukan mahasiswa berasal dari dosen 

maka koordinator program studi memprioritaskan dosen yang bersangkutan 

sebagai dosen pembimbing Tugas Akhir mahasiswa tersebut. 

2. Koordinator program studi menyerahkan surat tugas dosen pembimbing Tugas 

Akhir kepada dosen pembimbing yang bersangkutan. 

3. Mahasiswa menyerahkan surat tugas dosen pembimbing kepada dosen 

pembimbing yang bersangkutan dalam rentang waktu maksimal selama 2 minggu 

sejak tanggal surat tugas diterbitkan. Berdasarkan surat tersebut, mahasiswa dapat 

mulai mengerjakan Tugas Akhir di bawah bimbingan dosen yang bersangkutan 

untuk diajukan ke dosen penilai kelayakan judul Tugas Akhir. 
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4. Mahasiswa dapat mengajukan penggantian dosen pembimbing apabila dosen 

pembimbing: 

a. Meninggal dunia 

b. Sakit yang menghendaki istirahat panjang 

c. Melanjutkan pendidikan S3 

d. Mengikuti program non gelar seperti pelatihan, workshop dan sebagainya dalam 

jangka waktu lebih dari 3 bulan 

e. Cuti di luar tanggungan Negara 

f. Pindah tugas 

g. Menyatakan ketidak sanggupan membimbing mahasiswa yang bersangkutan 

dengan alasan yang bisa dipertanggung jawabkan. 

5. Dosen pembimbing mengajukan surat permohonan pengunduran diri kepada 

koordinator program studi apabila: 

a. Sakit yang menghendaki istirahat panjang 

b. Melanjutkan pendidikan S3 dengan Tugas Belajar 

c. Mengikuti program non gelar seperti pelatihan, workshop dan sebagainya 

dalam jangka waktu lebih dari 3 bulan 

d. Cuti di luar tanggungan Negara 

e. Pindah tugas 

f. Tidak sanggup membimbing mahasiswa yang bersangkutan dengan alasan 

yang bisa dipertanggungjawabkan. 

6. Koordinator program studi menerima surat pengunduran diri dosen pembimbing 

dan menunjuk dosen pembimbing pengganti. 

7. Koordinator program studi menyerahkan surat pembimbing pengganti kepada 

mahasiswa. 
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8. Koordinator program studi berhak mengganti dosen pembimbing apabila dalam 

waktu 3 bulan tidak ada kemajuan pelaksanaan Tugas Akhir. 

9. Mahasiswa dapat melanjutkan kembali Tugas Akhir-nya dibawah bimbingan 

dosen pembimbing pengganti. 

10. Koordinator program studi mengusulkan Surat Keputusan Dosen Pembimbing 

Tugas Akhir kepada Dekan 

2.2.3 Prosedur Penilaian Kelayakan Judul Tugas Akhir 

1. Koordinator program studi membuat surat pemberitahuan untuk 3 orang dosen 

penilai kelayakan judul Tugas Akhir (lampiran 1) dan menyerahkan surat 

pemberitahuan serta form kelayakan judul kepada dosen yang bersangkutan. Jika 

dalam waktu 3 minggu setelah setelah menerima surat pemberitahuan dan 

mahasiswa sudah menyerahkan naskah Tugas Akhir tetapi dosen penilai tidak bisa 

memeriksa kelayakan judul Tugas Akhir maka koordinator program studi berhak 

mengganti dosen penilai kelayakan tersebut. 

2. Dosen penilai kelayakan menilai layak/tidak layak judul Tugas Akhir mahasiswa 

dengan mengisi form kelayakan judul Tugas Akhir (lampiran 4). Layak/tidak layak 

judul Tugas Akhir ditentukan dengan memeriksa kesesuaiannya dengan 

memperhatikan hal-hal berikut: 

a. persyaratan bentuk TA dalam BAB I (desain dan rancangan/Inovasi produk/ 

kajian ilmiah analisis terapan) 

b. berhubungan dengan permasalahan dunia industri/usaha atau masyarakat. 

c. kelayakan untuk diteliti/dirancang/dikaji mempertimbangkan kedalaman 

permasalahan dengan memperhatikan deskripsi spesifik KKNI level 5 (lihat sub 

bab 1.2. Bentuk Tugas Akhir), waktu, akses, dan biaya; keaslian dan kebaruan; 

kemanfatan; dan ketersediaan sumberdaya atau fasilitas yang diperlukan untuk. 
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d. menyelesaikan Tugas Akhir. 

3. Tugas Akhir dapat dilanjutkan jika minimal 2 dosen penilai kelayakan memberi 

penilaian layak. 

2.2.4 Pelaksanaan Pra-sidang Tugas Akhir 

1. Koorprodi mengeluarkan surat pemberitahuan pelaksanaan prasidang yang 

memuat jadwal, nama mahasiswa, judul TA dan nama dosen penguji (lampiran 

11). Dosen penguji ditentukan berdasarkan dosen penilai kelayakan judul. 

2. Minimal 2 bulan setelah kelayakan TA mahasiswa wajib melakukan prasidang. 

Tata cara prasidang diatur oleh program studi. 

3. Jika tidak mengikuti pelaksanaan ujian prasidang maka mahasiswa tidak boleh 

mengikuti ujian sidang TA. 

2.3. Tata Tertib Pembimbingan Pelaksanaan Tugas Akhir 

 

1. Tugas Akhir dilaksanakan oleh mahasiswa dibawah bimbingan dosen pembimbing 

yang ditetapkan oleh program studi. Tugas Akhir dinyatakan selesai, jika dosen 

pembimbing Tugas Akhir sudah menyetujui naskah Laporan Tugas Akhir dan/atau 

contoh produknya (sesuai bentuk TA seperti yang tercantum pada BAB I) dengan 

membubuhkan tandatangan pada lembar konsultasi Tugas Akhir (lihat lampiran 5) 

2. Setiap dosen pembimbing Tugas Akhir menetapkan jadwal bimbingan Tugas 

Akhir yang disepakati bersama dengan mahasiswa. Mahasiswa yang mengambil 

Tugas Akhir harus secara teratur melaksanakan bimbingan sesuai jadwal. 

3. Proses bimbingan dilakukan di lingkungan Universitas Negeri Jakarta dengan 

jumlah minimal 8 kali dalam 1 semester, sehingga kemajuan mahasiswa dapat 

dipantau dengan baik. Setiap kali bimbingan mahasiswa wajib mengisi tanggal 

bimbingan, materi bimbingan dan paraf pembimbing yang bersangkutan pada 

lembar kegiatan bimbingan. 
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4. Pelaksanaan tugas akhir dilaksanakan dalam waktu satu semester hingga batas 

akhir masa studi (10 semester). Jika selama dua (2) semester berturut turut 

mahasiswa tidak meyelesaikan TA maka mahasiswa harus mengajukan topik dan 

judul TA yang baru. 

5. Mahasiswa membuat naskah laporan TA dengan berpedoman pada buku Pedoman 

Tugas Akhir. 

6. Hasil penyusunan dan penulisan TA yang mendapatkan persetujuan dosen 

pembimbing dilaporkan kepada koordinator program studi. 

2.4. Tata Cara Ujian Tugas Akhir 

2.4.1 Pengajuan Ujian Sidang TA 

 

1. Pembimbing memberikan persetujuan setelah memastikan bahwa mahasiswa 

bimbingannya telah mampu dan siap melaksanakan ujian Tugas Akhir, yaitu 

dengan memperhatikan kelengkapan Tugas Akhir mahasiswa (naskah tulisan 

Tugas Akhir yang sesuai dengan pedoman penulisan Tugas Akhir FT-UNJ, 

gambar desain, alat, produk, data, dan lain-lain). 

2. Mahasiswa mengajukan usulan ujian sidang Tugas Akhir dengan melengkapi 

format-format sebagai berikut: 

a. Pra Transkip 

b. Persetujuan Dosen Pembimbing TA 

c. Rekaman pembimbingan (lembar konsultasi/bimbingan) 

d. Hasil penilaian pra sidang (lampiran 6 contoh dari D3 Teknik Sipil dan D3 

Tata Boga) 

e. KHS 

f. Buku laporan Tugas Akhir yang telah ditandatangani oleh dosen 

pembimbing sebanyak 4 eksemplar 
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3. Persyaratan yang tercantum pada butir 2 diserahkan kepada koordinator program 

studi paling lambat 1 minggu sebelum pelaksanaan ujian TA. 

2.4.2 Persiapan Ujian TA Oleh Koordinator Program Studi : 

 

1. Membuat jadwal ujian TA. 

 

2. Menyusun tim penguji yang berjumlah 4 orang yang akan dibuatkan Surat 

Keputusan oleh Dekan Fakultas Teknik UNJ, terdiri dari: 

a. Ketua Penguji 

b. Sekretaris merangkap anggota 

c. Pembimbing Tugas Akhir merangkap anggota 

d. Satu orang penguji ahli 

3. Membuat undangan ujian sidang Tugas Akhir kepada mahasiswa dan tim penguji 

(lampiran 3) . 

4. Membagikan buku Laporan Tugas Akhir mahasiswa kepada dosen penguji dan 

pembimbing. 

5. Menyediakan form penilaian (lampiran 7), dan form daftar hadir (lampiran 8) dan 

form catatan perbaikan Tugas Akhir (lampiran 9) lain yang dibutuhkan pada ujian 

TA. 

2.4.3 Tugas dan Wewenang Tim Penguji 

 

1. Ketua Tim Penguji 

 

Ketua Tim Penguji bertugas untuk memimpin dan mengarahkan pelaksanaan 

ujian akhir Tugas Akhir dengan kewajiban sebagai berikut. 

a. Memberi arahan dan tata tertib proses pelaksanaan ujian akhir Tugas Akhir. 
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b. Memberikan arahan dan petunjuk yang dapat menambah dan memperbaiki 

kelancaran, kedisiplinan dan ketepatan waktu ujian akhir Tugas Akhir. 

c. Memberi penilaian atas presentasi, substansi, dan kualitas Tugas Akhir mahasiswa. 

 

d. Memberikan peringatan dan sanksi akademik yang bersifat mendidik bersama- 

sama Tim Penguji apabila ditemukan unsur-unsur plagiarisme dalam naskah Tugas 

Akhir mahasiswa yang diuji. 

e. Mengisi form berita acara proses pelaksanaan ujian akhir Tugas Akhir mahasiswa 

(Lampiran 10). 

2. Sekretaris Tim Penguji 

 

Sekretaris Tim Penguji bertugas membantu Ketua Tim Penguji untuk 

memperlancar proses pelaksanaan administratif ujian akhir Tugas Akhir dalam hal: 

a. Mendistribusikan semua berkas kegiatan selama proses pelaksanaan ujian Tugas 

Akhir. 

b. Mengumpulkan semua berkas kegiatan selama proses pelaksanaan ujian Tugas 

Akhir. 

3. Penguji 

 

Penguji bertugas melakukan validasi dan konfirmasi substansi naskah Tugas 

Akhir mahasiswa yang diuji dengan kewajiban sebagai berikut. 

a. Mengajukan pertanyaan yang terfokus pada substansi naskah Tugas Akhir 

mahasiswa. 

b. Memberikan koreksi/tanggapan/perbaikan secara tertulis atas naskah Tugas Akhir 

yang diuji. 
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c. Memberi penilaian atas presentasi, substansi, dan kualitas Tugas Akhir mahasiswa 

(lampiran 7). 

d. Memberikan bimbingan sesuai dengan koreksi/tanggapan/perbaikan tertulis yang 

diberikan selama ujian Tugas Akhir (lampiran 9). 

 
 

2.5. Penilaian Tugas Akhir 

 

Penilaian TA terdiri atas penilaian dokumen dan penilaian ujian lisan dengan 

perincian sebagai berikut: 

1. Penilaian Dokumen (berlaku untuk bentuk TA rancangan/desain, inovasi 

produk dan kajian ilmiah terapan) 

a. Ketepatan perumusan masalah dan kedalaman pembahasan Kesimpulan dan 

implikasi 

b. Relevansi dan kemutakhiran referensi 

c. Penulisan dan tata bahasa 

d. Metode kerja TA* 

 

*berupa hasil penilaian proses pembuatan uji coba produk TA / rancangan / 

pengelolaan jasa / evaluasi / pengkajian 

2. Penilaian ujian lisan (berlaku untuk bentuk TA rancangan/desain, inovasi 

produk dan kajian ilmiah terapan) 

a. Kemampuan mempresentasikan hasil TA 

b. Ketepatan menjawab pertanyaan ujian 

c. Penguasaan materi TA 
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2.6. Pelaksanaan Ujian Tugas Akhir 

 

1. Ujian Tugas Akhir dapat dilaksanakan setiap semester sesuai kalender akademik. 

 

2. Pelaksanaan ujian Tugas Akhir dihadiri oleh tim penguji dan mahasiswa yang 

bersangkutan. 

3. Pelaksanaan ujian ditunda apabila terjadi salah satu dari hal berikut : 

a. Ketua tim penguji tidak hadir. 

b. Mahasiswa yang bersangkutan tidak hadir. 

c. Dosen pembimbing tidak hadir. 

d. Dua anggota penguji tidak hadir. 

4. Mahasiswa diperbolehkan menunda ujian dengan alasan sakit atau kondisi darurat. 

Mahasiswa mengisi formulir penundaan ujian dan menyerahkan kepada 

koordinator program studi. 

5. Penguji diperbolehkan mengundurkan diri sehari sebelum pelaksanaan kegiatan 

dengan melaporkan kepada koordinator program studi. 

6. Mahasiswa peserta ujian sidang diwajibkan mengenakan pakaian seragam yang 

ditentukan oleh prodi masing-masing. 

7. Mahasiswa yang terlambat atau tidak mengenakan pakaian sesuai dengan 

ketentuan tidak diperbolehkan mengikuti ujian dan harus mendaftarkan diri 

kembali ke koordinator program studi. 

8. Mahasiswa mengikuti ujian Tugas Akhir sesuai jadwal yang telah ditetapkan oleh 

Koordinator program studi. Mahasiswa wajib menghadiri pembukaan dan 

penutupan ujian sidang Tugas Akhir. 

9. Durasi ujian sidang Tugas Akhir maksimal 90 menit. 
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10. Ujian dibuka oleh koordinator program studi atau ketua penguji dengan waktu 

maksimal 5 menit. 

11. Ketua penguji membuka dan memperkenalkan mahasiswa yang diuji. 

 

12. Sekretaris ujian sidang Tugas Akhir membagikan form penilaian kepada dosen 

penguji dan pembimbing, form daftar hadir ujian Tugas Akhir kepada mahasiswa 

dan dosen penguji dan pembimbing. 

13. Penyajian presentasi ringkasan materi Tugas Akhir oleh mahasiswa selama 

maksimal 10 menit dengan menggunakan LCD projector atau secara lisan. 

Mahasiswa menunjukkan hasil karya dan fungsinya kepada penguji, apabila 

mahasiswa membuat secara fisik model, prototipe maupun produk jadi. 

14.  Ketua penguji memberikan waktu kepada Penguji ke-1 diikuti oleh Penguji 

ke- 2 (ketua penguji) dan penguji ke-3 (pembimbing). Sesi pertanyaan oleh tim 

dosen penguji dalam waktu maksimal 1 (satu) jam termasuk pengujian produk 

(prototipe/alat/perangkat lunak/barang/ pakaian/makanan/jasa). Pertanyaan lebih 

difokuskan pada materi Tugas Akhir dan ditambah dengan pertanyaan- pertanyaan 

umum mengenai bidang ilmu yang terutama berkaitan dengan topik Tugas Akhir 

yang dilakukan. 

15. Setelah ujian Tugas Akhir selesai, tim dosen penguji dan pembimbing 

mendiskusikan penentuan kelulusan. 

16. Tim penguji dan pembimbing mengisi nilai ujian pada form Pengisian nilai Tugas 

Akhir berpedoman pada peraturan penilaian yang ditetapkan oleh SK Rektor UNJ 

tahun No. 154/SP/2016. 

17. Setelah mengisi nilai dosen penguji dan pembimbing menyerahkan form penilaian 

ke ketua penguji. 
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18. Ketua penguji memeriksa perbedaan nilai yang diberikan dosen penguji dan 

pembimbing. Jika perbedaan nilai lebih sepuluh (10) maka ketua penguji meminta 

dosen penguji dan pembimbing untuk merevisi nilai Tugas Akhir mahasiswa. 

19. Ketua penguji merekap nilai ujian Tugas Akhir. Mahasiswa dinyatakan lulus ujian 

TA jika nilai rata-rata lebih besar atau sama dengan (≥) B. 

20. Koordinator program studi atau ketua penguji mengumumkan hasil ujian Tugas 

Akhir sementara dan bagi mahasiswa yang dinyatakan belum lulus ujian Tugas 

Akhir dapat diberi kesempatan mengikuti ujian ulang Tugas Akhir sebanyak 1 kali. 

21. Koordinator program studi atau ketua penguji menutup acara ujian Tugas Akhir. 

 

 
2.7. Penyelesaian Tugas Akhir 

1. Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus diwajibkan melaksanakan perbaikan 

Tugas Akhir sesuai saran atau masukan dari dosen penguji. Apabila tidak 

melaksanakan perbaikan Tugas Akhir sampai batas akhir perbaikan yang 

ditentukan maka kelulusan dibatalkan. 

2. Mahasiswa yang telah menyelesaikan perbaikan Tugas Akhir meminta tanda 

tangan dosen penguji dan dosen pembimbing pada format lembar persetujuan 

perbaikan Tugas Akhir. 

3. Mahasiswa menyerahkan format lembar persetujuan perbaikan Tugas Akhir 

kepada koordinator program studi. 

4. Koordinator program studi memasukkan nilai tugas akhir mahasiswa ke Sistem 

Informasi Akademik (SIAKAD) 

5. Lembar pengesahan Tugas Akhir ditanda tangan oleh tim penguji (sesuai format 

terlampir) 
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6. Mahasiswa menyerahkan laporan Tugas Akhir kepada program studi, fakultas, 

dan perpustakaan masing-masing satu eksemplar hardcopy dan softcopy. 
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BAB III 

 

TATA CARA PENYUSUNAN 

 

 

Laporan hasil tugas akhir terdiri dari 3 (tiga) bagian, yaitu : bagian awal, bagian 

utama, dan bagian akhir 

3.1. Bagian Awal 

 

Bagian awal memuat halaman sampul depan, halaman judul, halaman 

persetujuan dosen pembimbing, halaman pengesahan, halaman kata pengantar, abstrak, 

halaman daftar isi, halaman daftar tabel, halaman daftar gambar, halaman daftar 

lampiran, arti lambang dan singkatan. 

3.1.1. Halaman Sampul Depan 

 

Halaman sampul depan memuat antara lain judul Tugas Akhir, jenis laporan, 

lambang UNJ, nama dan nomor registrasi, tujuan penulisan, nama program studi, nama 

fakultas, nama perguruan tinggi dan tahun selesai Tugas Akhir. 

1. Judul TA 

 

Judul Tugas Akhir singkat dan jelas menunjukkan isi Tugas Akhir, diketik 

dengan huruf besar (kapital) dan tidak boleh disingkat, format ketikan harus dalam 

bentuk piramida terbalik (huruf v) 

2. Jenis Laporan 

 

Jenis laporan adalah “Tugas Akhir”. 

 
3. Lambang UNJ 

 

Lambang UNJ berbentuk bundar dengan diameter sekitar 5,5 cm. 
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4. Nama Mahasiswa 

 

Nama mahasiswa ditulis lengkap dan tidak boleh disingkat, di bawah nama 

dicantumkan nomor registrasi. 

5. Tujuan Penulisan 

 

Tujuan penulisan dituliskan sebagai berikut: 

 
“Sebagai salah satu syarat untuk memperoleh gelar ahli madya (A.Md) pada 

Program Studi................................... “ 

6. Nama Program Studi 

 

Nama Program Studi ditulis dalam huruf kapital. 

 
7. Nama Fakultas 

 

Nama Fakultas ditulis dalam huruf kapital. 

 
8. Nama Perguruan Tinggi 

 

Nama Perguruan Tinggi ditulis dalam huruf kapital. 

 
9. Tahun Tugas Akhir 

 

Tahun Tugas Akhir adalah tahun pada saat dinyatakan lulus. 

 
 

3.1.2. Halaman Judul 

 

Halaman judul berisi tulisan yang sama dengan halaman sampul depan, 

diketik di atas kertas putih. 

 

3.1.3. Halaman Persetujuan Dosen Pembimbing 

 

Pada halaman ini memuat judul penelitian dan tandatangan dosen 

pembimbing skripsi. 
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3.1.4. Halaman Pengesahan 

 

Halaman pengesahan memuat, tanggal, bulan dan tahun tugas akhir diujikan di 

depan dewan penguji dan ditandatangani koordinator program studi dan dosen penguji. 

 
 

3.1.5 Halaman Kata Pengantar 

 

Kata pengantar berisi tentang tujuan penulisan tugas akhir, hakekat tugas akhir, 

dan kekhususan-kekhususan tertentu dari tugas akhir. Dilanjutkan dengan ucapan 

terimakasih kepada dosen pembimbing dan pihak yang secara langsung membantu 

dalam penyusunan Tugas Akhir. Ucapan terima kasih kepada keluarga dan teman- 

teman tidak perlu dicantumkan. Dalam memberikan ucapan terimakasih harus memuat: 

nama, jabatan, dan jasa yang telah diberikan dalam penyusunan tugas akhir. 

 
 

3.1.6 Halaman Daftar Isi 

 

Daftar isi memuat gambaran menyeluruh tentang isi tugas akhir secara garis 

besar dan sebagai petunjuk bagi pembaca yang ingin melihat secara langsung suatu 

pokok bahasan. Bab-bab dapat dibagi menjadi sub bab, sub bab dapat dibagi sub- sub 

bab dan seterusnya. 

Dalam daftar isi harus dicantumkan halaman, dengan ketentuan halaman pada 

bagian awal dengan angka romawi kecil pada bagian pokok dan akhir dengan angka. 

 

 
3.1.7 Halaman Daftar Tabel (bila diperlukan) 

 

Bila tugas akhir banyak terdapat tabel, maka perlu dibuat daftar table secara 

berurutan sesuai judul table untuk seluruh tugas akhir dan disertai halamannya. 
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Tabel-tabel diberi nomor urut dengan angka. Nomor tabel didahului dengan 

nomor bab, diikuti dengan nomor tabel. 

 

 
3.1.8 Halaman Daftar Gambar (bila diperlukan) 

 

Daftar gambar berisi grafik, gambar, foto yang terdapat dalam tugas akhir 

dibuat sesuai dengan urutan dan disertai halaman. Gambar-gambar diberi nomor urut 

dengan angka. Nomor gambar didahului dengan nomor bab, diikuti dengan nomor 

gambar. 

 
 

3.1.9 Halaman Daftar Lampiran (bila diperlukan) 

 

Sama halnya dengan daftar tabel dan gambar, daftar lampiran dibuat bila tugas 

akhir dilengkapi dengan lampiran. Isi halaman ini adalah urutan judul lampiran dan 

nomor halamannya. 

 
 

3.1.10 Arti Lambang dan Singkatan (bila diperlukan) 

 

Arti lambang dan singkatan berupa daftar lambang dan singkatan yang 

dipergunakan dalam tugas akhir disertai dengan arti dan satuannya. 

 
 

3.1.11 Abstrak 

 

Abstrak berisi uraian singkat tetapi lengkap yang memberikan gambaran 

menyeluruh tentang isi tugas akhir. Abstrak ditulis dalam bahasa Indonesia dan tidak 

lebih dari 500 kata dengan spasi 1, font 11, Times New Roman. 
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3.2 Bagian Utama 

 

Bagian utama tugas akhir berisi bab-bab: Pendahuluan, Landasan teori, 

Pembahasan, dan Penutup. 

 

1. PENDAHULUAN 

 

Dalam bab pendahuluan berisi latar belakang masalah, identifikasi masalah, batasan 

masalah, rumusan masalah, tujuan penulisan tugas akhir, manfaat tugas akhir, 

keaslian gagasan. 

2. LANDASAN TEORI 

 

Bab landasan teori menguraikan teori-teori termasuk metode yang mendasari 

pembahasan secara detail, dapat berupa definisi, konsep atau model yang langsung 

berkaitan dengan masalah yang dikaji. 

3. PEMBAHASAN 

 

Pembahasan meliputi: a) tempat dan waktu, b) prosedur uji coba/ rancangan/ 

pengelolaan jasa/ evaluasi/ pengkajian, c) hasil uji coba/ rancangan/ pengelolaan 

jasa/ evaluasi/ pengkajian. 

4. KESIMPULAN, MANFAAT DAN SARAN 

 

Berisi kesimpulan dan manfaat dari tugas akhir serta saran untuk peningkatan dan 

pengembangan tugas akhir. 

 
 

3.3 Bagian Akhir 

 

Bagian akhir dari TA berisi daftar pustaka dan lampiran (jika ada) 

 
1. Daftar Pustaka 

 

Daftar pustaka memuat semua pustaka yang dijadikan acuan dalam penulisan tugas 

akhir yaitu semua sumber yang dikutip. Daftar ini berguna untuk membantu pembaca 

yang ingin mencocokkan kutipan-kutipan yang terdapat dalam tugas akhir. Penyusun 
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diurutkan secara alfabetis berdasarkan nama penulis tanpa gelar kesarjanaan. Pustaka 

yang dikutip dapat berupa buku, jurnal, majalah, surat kabar, atau sumber dari internet. 

Semua unsur dalam pustaka harus dicantumkan dalam daftar pustaka. Jarak penulisan 

antar sumber pustaka, adalah 2 (dua) spasi, sedangkan dalam 1 (satu) sumber pustaka 

terdiri dari dua baris atau lebih jaraknya 1 (satu) spasi. 

2. Lampiran 

 

Lampiran berisi tabel, surat keterangan, peraturan dan sebagainya yang berfungsi 

melengkapi laporan tugas akhir. Lampiran diberi nomor urut. 
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BAB IV 

 

TATA CARA PENULISAN 

 

 

4.1 Pengetikan 

4.1.1 Kertas dan Ukuran 

 

Tugas akhir diketik di atas kertas berwarna putih ukuran A4 (21 x 29,7 cm), 

dengan berat 80 milligram. Apabila di dalam tulisan harus dipergunakan kertas khusus, 

seperti kertas milimeter untuk grafik, kertas kalkir untuk bagan, dan sejenisnya, boleh 

digunakan pula kertas diluar batas ukuran yang telah ditentukan, kemudian dilipat 

sesuai dengan kertas naskah yang telah ditentukan 

 
 

4.1.2 Kulit Muka dan Penjilidan 

 

Dijilid tebal dengan huruf mempergunakan tinta emas. Warna kulit muka 

berwarna biru tua. 

 
 

4.1.3 Spasi Pengetikan 

 

Batang tubuh (bagian isi) Tugas akhir ditulis dengan jarak antar baris adalah 

1,5 spasi, sedangkan seluruh bagian awal berjarak 1 (satu) spasi. Khusus untuk judul 

tabel dan judul gambar yang terdiri atas dua baris atau lebih, jarak antar baris adalah 

satu spasi. Pada daftar pustaka, jarak antar baris dalam satu pustaka adalah satu spasi, 

sedangkan jarak antar pustaka adalah 1,5 spasi. 

 
 

4.1.4 Batas Margin Pengetikan 

 

Batas margin pengetikan naskah ditentukan sebagai berikut: 

Margin Atas : 4 cm 
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Margin Bawah : 3 cm 

 
Margin Kiri : 4 cm 

 
Margin Kanan : 3 cm 

 
4.1.5 Pengetikan Alinea Baru 

 

Pengetikan alinea baru dimulai pada ketukan keenam dari margin kiri 

 
 

4.1.6 Pengetikan Bab, Sub Bab dan Anak Sub Bab 

Nama bab diketik dengan huruf kapital dengan jarak 4 cm dari tepi atas kertas. 

Nomor urut bab ditulis dengan huruf romawi dan ditulis ditengah kertas di atas nama 

bab. Pengetikan nama subbab dan nomor subbab dimulai dari tepi kiri. Contoh 

penomoran Bab dan sub-bab seperti berikut ini: 

 

 
BAB I PENDAHULUAN 

 
1.1 …………………………......................................................................................... 

 

1.1.1 ................................................................................................................ 

 
1.1.1.1 ............................................................................................................. 

 
1.2 ................................................................................................................... 

 

1.2.1 ................................................................................................................ 

 
1.2.1.1 ............................................................................................................. 
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BAB II LANDASAN TEORI 

 
2.1 ……………………………................................................................................. 

 

2.1.1 ............................................................................................................ 

 
2.1.1.1.......................................................................................................... 

 
2.2 .............................................................................................................. 

 
2.2.1 ........................................................................................................... 

 
2.2.1.1 ........................................................................................................ 

 
BAB III PEMBAHASAN 

 
3.1 ……………………………................................................................................. 

 

3.1.1 ............................................................................................................ 

 
3.1.1.1.......................................................................................................... 

 
3.2 ............................................................................................................... 

 
3.2.1 ............................................................................................................ 

 
BAB IV 

 
KESIMPULAN, MANFAAT DAN SARAN 

 

4.1 ……………………………................................................................................. 

 
4.2 ............................................................................................................... 
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4.1.7 Penggunaan Huruf 

Naskah diketik komputer dan dicetak dengan menggunakan pilihan tipe huruf 

Times New Roman ukuran font 12 dengan jarak baris 1.5 spasi. 

4.1.8 Angka 

a. Angka dalam skripsi menggunakan pembulatan dua angka atau lebih di belakang 

koma disesuaikan dengan kebutuhan. 

b. Bilangan desimal ditandai dengan tanda koma (,) bukan titik (.) 

c. Satuan dinyatakan dengan singkatan resminya dan diakhiri tanpa tanda titik. 

d. Dalam hal angka desimal lebih dari 4 angka, maka diubah menjadi (×10n) 

Contoh : 0,00035 ditulis menjadi 3,5×10-4 

 
4.2 Cara Penulisan 

4.2.1 Penomoran 

a. Bagian awal 

Bagian awal Skripsi, mulai dari halaman judul sampai daftar gambar, diberi nomor 

halaman dengan angka Romawi kecil (i, ii, iii, ... dst) dan diletakkan di tengah 

bawah. 

b. Bagian utama dan akhir, mulai dari Bab I sampai ke halaman terakhir, memulai 

angka Arab sebagai nomor halaman. Contoh: 1, 2, 3, 4, dan seterusnya. 

c. Nomor halaman ditempatkan di sebelah kanan atas, kecuali kalau ada judul atau 

bab pada bagian atas halaman itu. Untuk halaman yang demikian nomornya ditulis 

di tengah bawah. 

d. Nomor halaman diketik dengan jarak 3 cm dari tepi kanan dan 1,5 cm dari tepi atas. 

Sedangkan nomor pada tengah bawah berjarak 1,5 cm dari bawah. 
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4.2.2 Huruf Miring 

Penggunaan huruf miring dalam bagian isi skripsi mengikuti aturan yang 

ditetapkan dalam PUEBI. Penggunaan huruf miring dalam penulisan daftar pustaka, 

mengikuti aturan tersendiri seperti yang dicontohkan dalam bagian penulisan daftar 

pustaka 

4.2.3 Penulisan Tabel dan Gambar 

a. Tabel 

1) Nomor tabel (daftar) yang diikuti dengan keterangan, ditempatkan simetris di 

atas (daftar), tanpa diakhiri titik. 

2) Tabel tidak boleh terpotong kecuali kalau memang panjang, sehingga tidak 

mungkin diketik dalam satu halaman. Pada halaman lanjutan tabel 

dicantumkan nomor tabel dan kata lanjutan, tanpa diberi judul. 

3) Penulisan isi tabel menggunakan jarak 1 spasi. 

4) Jika tabel lebih besar dari ukuran lebar kertas sehingga harus dibuat 

memanjang, maka bagian atas tabel harus diletakkan di sebelah kiri kertas 

(posisi landscape). 

5) Judul tabel yang ditulis setelah nomor tabel letaknya di atas tabelnya. huruf 

tidak tebal dengan diawali oleh huruf kapital di setiap awal kata (kecuali kata 

depan dan kata penghubung) tanpa diakhiri dengan tanda titik 

6) Sumber pustaka dari tabel tersebut diletakkan setelah judul tabel dengan 

format nama pengarang dan tahun dengan ukuran huruf 10. 

Contoh: Tabel 1.1 Judul tabel (nama pengarang, tahun). 
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Tabel 4.1 Berat Kuda-kuda 

Gedung 1 
 

Bentang 

(m) 

Kuda-kuda Perbandingan 

3 D / 2 D KK1 ½ 

Kuda2 
2 D 3 D 

12 262.632 162.706 425.338 400.402 94.14% 

15 401.645 230.196 631.841 602.971 95.43% 

18 634.160 413.247 1,047.407 992.901 94.80% 

21 886.993 610.873 1,497.865 1,381.439 92.23% 

24 1,362.647 78.399 1,241.047 1,943.826 86.74% 

Sumber : ............. 

 

b. Gambar 

1) Pemilihan sajian data hasil penelitian dalam bentuk grafik, diagram alir, bagan, 

peta, foto, atau gambar dalam karya ilmiah perlu dipertimbangkan dengan 

memperhatikan relevansinya dengan topik penelitian yang dilakukan. 

2) Nomor gambar yang diikuti dengan judul diletakkan simetris di bawah gambar 

tanpa diakhiri dengan titik, ditulis di bawah, tidak di halaman lain. Bila judul 

lebih dari satu baris, baris kedua dimulai tepat di bawah huruf pertama judul 

dengan jarak 1 (satu) spasi 

3) Ukuran gambar (lebar dan tinggi) diusahakan proporsional dan jelas. 

4) Letak gambar diatur supaya simetris. 

5) Sumber pustaka dari gambar ditulis dengan ukuran huruf 10 dan diletakkan 

setelah judul gambar dengan format nama pengarang dan tahun. Contoh: 

Gambar 1.1 judul gambar (nama pengarang, tahun) 

Contoh sebagai berikut: 
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q = 12a kN/m 

 

 
 

 

A 
 

 

 

 

Gambar 6.1 Portal statis tak tentu berkaki miring dengan pembebanan transversal 

maupun lateral (Sumber: Eka Murtinugraha, 2014) 

 

4.2.4 Penulisan Pustaka 

1) Dalam Tubuh Tulisan 

a. Rujukan dan kutipan ditulis menggunakan teknik rujukan berkurung (nama 

akhir, tahun) atau biasa disebut sistem APA. Pencantuman sumber pada 

kutipan langsung hendaknya disertai dengan nomor halaman. 

Contoh: (Yusro, 2013: 47). 

 

b. Pengacuan pustaka dalam teks karya ilmiah dapat ditulis oleh satu pengarang, 

dua pengarang, tiga pengarang, atau lebih. Terkadang acuan yang dijadikan 

rujukan tidak memiliki nama pengarang, maka cara penulisannya adalah : 

Anonim (2012:24) atau (Anonim, 2012: 24). 

c. Artikel yang belum pernah dibaca sendiri oleh penulis dan diacu dari suatu 

sumber (pustaka sekunder), cara penulisannya adalah: nama pengarang dan 

tahun penerbitan aslinya ditulis dan dipisahkan dengan tanda koma dan spasi dengan 

kata “diacu dalam” yang diikuti nama pengarang dan tahun penerbitan pustaka 

sekunder. Contoh: Menurut Arikunto (2012: 76), diacu dalam Wibawa 

4,0 m 3,0 m 

P = 8b kN 

2,0 m 

2,0 m 

1,0 m 
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(2015:  38) atau  (Arikunto,  2012:  76,  diacu  dalam  Wibawa, 2015:38). Cara 

penulisannya dalam tubuh tulisan dapat dilihat pada tabel berikut ini : 

 
 

Tabel 4.2 Contoh Daftar Nama Pengarang dan Penulisannya dalam Tubuh 

Tulisan 

 

Nama pengarang dan tahun Penulisan dalam tubuh tulisan 

Muhammad Yusro. 2014 Awal kalimat : 

 Menurut Yusro (2014: 15)................. 

 
Akhir kalimat : 

 
............................. (Yusro, 2014: 15). 

 
Ari Istiany dan Ratu Amilia. 2003 

 
Awal kalimat : 

 
Istiany dan Amilia (2003: 24) ............ 

 
Akhir kalimat : 

 
........... (Istiany dan Amilia, 2003: 24). 

 
Muhammad Yusro, Ari Istiany dan Ratu 

 
Awal kalimat : 

Amilia. 2008 
Yusro, dkk. (2008: 33) .................... 

 
Akhir kalimat : 

 .................... (Yusro, dkk., 2008: 33). 
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2) Dalam Daftar Pustaka 

Bagian akhir sebuah skripsi terdapat daftar pustaka yang dibuat berdasarkan 

susunan sistem pengacuan pustaka tertentu. 

1. Ke bawah menurut abjad nama utama atau nama keluarga penulis pertama. 

2. Ke kanan: 

a. Buku: nama penulis, tahun, judul buku teks book (dicetak miring), terbitan 

(edisi), nama penerbit, kota/Negara. 

b. Jurnal/majalah: nama penulis, tahun, judul tulisan, nama majalah (dengan 

singkatan resminya dan dicetak miring/italic), jilid/volume (dicetak tebal), 

dan halaman. 

c. Website : nama penulis (jika ada), judul,alamat website, tanggal. akses. 

3. Untuk setiap judul buku/majalah/jurnal, jarak antara baris adalah satu spasi, 

sedangkan jarak antara judul tersebut adalah dua spasi 

 

 
4.2.5 Penulisan Pustaka Pada Jurnal 

1. Nama pengarang yang ditulis dalam daftar pustaka adalah nama keluarga atau 

nama akhir yang diikuti inisial nama pertama dan nama tengah diikuti tanda titik. 

Nama keluarga dan inisial ini dipisahkan dengan satu ketuk. Nama pengarang 

berikutnya dipisahkan satu sama lain dengan tanda titik koma. Tanda titik 

diberikan untuk membedakan keterangan nama pengarang dan tahun terbit. 

2. Tanda titik diberikan setelah tahun publikasi. Tahun yang dicantumkan dalam 

daftar pustaka ialah tahun terlaksananya penerbitan. Judul yang dikutip harus 

sama dengan judul pada publikasi asli. Hanya huruf awal, dari judul artikel ditulis dengan 

huruf kapital. 

3. Volume jurnal ditulis dengan angka arab setelah nama jurnal dan dipisahkan 

dengan jarak 1 ketuk. Nomor volume yang tidak menggunakan angka arab, 

misalnya volume XXVI diubah menjadi 26. Setelah nomor langsung diikuti 

tanda titik dua dan nomor halaman lengkap (114-120 untuk menyatakan halaman 

114 sampai dengan 120) yang diakhiri dengan tanda titik. 
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4. Nomor terbitan biasanya digunakan pada jurnal dan ditulis dengan angka arab. 

Angka tersebut diletakkan dalam tanda kurung setelah nomor volume yang 

semuanya ditulis langsung tanpa jarak, misalnya 27(6):8-16. Suplemen 

merupakan terbitan khusus atau sisipan dari suatu volume jurnal. Artikel acuan 

yang berasal dari nomor tambahan yang terdapat dalam terbitan berkala 

ditunjukkan oleh suatu keterangan, misal Supl 1 untuk Suplemen nomor 1; Ed 

Khusus 5 untuk Edisi Khusus nomor 5; atau Sisipan 1 untuk Sisipan nomor 1. 

Contoh penulisan sumber acuan dari jurnal sebagai berikut : 

Pengarang Satu Orang (menjorok berapa ketuk) 

Munawaroh. (2012). Pengaruh model pembelajaran kooperatif tipe STAD, cara belajar, 

dan motivasi belajar terhadap sikap kewirausahaan: studi kasus di SMKN 1 

Jombang. Jurnal Pendidikan dan Pembelajaran, 19:184-195. 

 

Pengarang Dua Orang 

Bernier, D. & Yosko, S. (2001). Designing and evaluating printed educationmaterials: 

model and instrument. Pat Educ Couns, 18:102-111. 

 
Pengarang 3-5 Orang 

Rosa, E. S., Muliani, L., Shobih, S., Hidayat, J., & Yuliarto, B. (2014). Series- 

interconnected plastic dye-sensitized solar cells prepared by low- temperature 

binder-free titania paste. Makara Journal of Technology, 18:96-100. 

Pengarang Lebih dari Lima Orang 
 

Wilkinson, M.J., et al. (2000). A Direct regional scale estimate of transgene movement 

from genetically modified oilseed rape to its wild progenitors. Mol Ecol, 9:983- 

991. 

 

Pengarang merupakan Organisasi 

[WHO] World Health Organization. (1999). Guidelines for the management of 

hypertension. J Hypert, 17:151-185. 

 

Artikel tanpa Pengarang 

[Anonim]. (2006). Epidemiology for primary health care. Int J Epidemiol, 5:224-225. 

 
Terbitan sebagai Suplemen, Sisipan, Edisi Khusus 
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Magni, F.; Rossoni, G.; & Berti, F. (2008). BN-52021 Protects guinea-pig from 

heart anaphylaxis. Pharm Res Commun Supl, 5:75-78. 

 

 
4.2.6 Penulisan Pustaka pada Buku 

Penyusunan daftar pustaka untuk buku ditulis dengan urutan: nama 

pengarang, tahun terbit, judul buku, kota tempat penerbitan, dan nama penerbit. Pada 

dasarnya keterangan untuk menulis nama pengarang dan tahun penerbitan sama 

seperti pada jurnal, sedangkan untuk keterangan yang lain akan dijelaskan di bawah 

ini. 

a. Judul buku ditulis dengan huruf miring; setiap kata diawali huruf kapital, kecuali 

kata depan dan kata sambung. Keterangan tentang edisi ditempatkan setelah judul 

dan ditulis misalnya "Ed ke-8". Walaupun dalam buku aslinya tercantum misalnya 

"Eighth Edition", pada penulisan daftar pustaka pasangan kata itu perlu diubah 

menjadi "Ed ke-8". Tulisan "New revised edition" yang sering kita jumpai pada 

suatu buku perlu disingkat menjadi "Ed rev". Edisi pertama yang tidak diikuti edisi 

berikutnya tidak perlu diidentifikasi sebagai "Ed ke-1", tetapi bila kemudian 

diketahui terbit edisi baru maka buku edisi pertama itu perlu dinyatakan dengan "Ed ke- 

1". 

b. Tempat penerbitan dapat dijumpai pada halaman judul dari buku yang diacu. Bila 

tercantum beberapa tempat penerbitan, nama tempat yang pertama kali ditulis 

digunakan untuk menyusun daftar pustaka. Bilamana kota tempat buku diterbitkan 

tidak tercantum dalam buku, tetapi dapat dikenali dari nama penerbitnya, maka 

nama kota itu ditulis dalam tanda kurung siku. Bila tempat penerbitan sama sekali 

tidak diketahui, maka dituliskan tempat tidak diketahui dalam tanda kurung siku: 

"[tempat tidak diketahui]". 

c. Penerbit ialah perusahaan komersial atau lembaga pemerintah/swasta yang 

melaksanakan penerbitan buku. Nama penerbit biasanya tercantum pada halaman 

judul. Seandainya sama sekali tidak tercantum nama penerbit atau nama yang 

menunjukkan sebagai penerbit, maka dituliskan penerbit tidak diketahui dalam 

tanda kurung siku:[penerbit tidak diketahui]. Contoh penulisan sumber acuan dari 
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buku sebagai berikut: 

Satu Pengarang 
 

 

Arikunto, S. (2001). Dasar-dasar Evaluasi Pendidikan. Jakarta: Bumi Aksara. 

Buku dengan Lembaga atau Organisasi sebagai Pengarang 

 

 
[Depdiknas] Departemen Pendidikan Nasional. (2001). Kamus Besar Bahasa 

Indonesia. Ed ke-3. Jakarta: Balai Pustaka. 

 

 
European Centre for the Development of Vocational Training (1996). Vocational 

Training Glossarium. Thessaloniki: CEDEFOP. 

 
 

Buku Terjemahan tanpa editor 

 

Pelczar, M.J. & Chan, E.C.S. (1986). Dasar-dasar Mikrobiologi. Terjemahan oleh 

Hadioetomo, R.S.; Imas, T.; Tjitrosomo, S.S.; & Angka, S.L. 2000. Jakarta: UI 

Press. 

 

Buku Terjemahan dengan Editor 

 
Luzikov, V.N. (1985). Mitochondrial Biogenesis and Breakdown. Terjemahan oleh 

Galkin, A.V.; editor oleh Roodyn, D.B. New York: Consultants Bureau. 

 

 
4.2.7 Penulisan Pustaka pada Prosiding 

Penyusunan daftar pustaka untuk prosiding ditulis dengan urutan mengikuti 

penulisan buku, tetapi dengan menampilkan nama pertemuan. Nama judul ditulis 

dengan setiap awal katanya menggunakan huruf kapital, kecuali kata sambung. Nama 

pertemuan dipisahkan dari tempat pelaksanaan pertemuan dengan tanda titik dan spasi, 

sedangkan tempat dan waktu pelaksanaan dengan tanda koma dan spasi. Waktu 

pelaksanaan pertemuan dinyatakan dalam urutan "tanggal bulan tahun", nama bulan 

disingkat hingga terisi tiga huruf yang pertama dan tanpa tanda titik. 
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Contoh penulisan sumber acuan dari prosiding sebagai berikut: 

 
Istiany, A.; Suriah, A.R.; & Asmaa’, M.P. 2005. Evaluasi Penggunaan VCD dan 

Leaflet tentang Vitamin D dalam Peningkatan Pengetahuan, Sikap dan Perilaku Wanita 

Posmenopaus Melayu. Di dalam: Mempercepat Terwujudnya Universitas Riset. 

[Prosiding] Pertemuan Ilmiah Nasional dan Ekspo IPTEKS MIPA; Depok, 25- 26 Nov 

2005. Depok: Perhimpunan Ahli Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam Indonesia. 

Hlm 170-177. 

 

4.2.8 Panduan Pustaka pada Skripsi, Tesis atau Disertasi 

Urutan cara penulisan acuan yang bersumber dari skripsi, tesis, atau disertasi 

adalah nama pengarang, tahun terbit, judul [jenis publikasi], tempat institusi: nama 

institusi tempat tersedianya karya ilmiah tersebut dan diurutkan berdasarkan alphabet 

sesuai standar APA. Contoh cara penulisannya sebagai berikut: 

 
Astriani, A. 2003. Fungsi Biaya dalam Usaha Catering: Kasus Kabupaten Bandung 

[tesis]. Jakarta: Program Pascasarjana, Universitas Negeri Jakarta. 

Wibisono, Y.W. 1995. Perbandingan Dua Konfigurasi N-titik: Analisis Pro-crustes 

[skripsi]. Jakarta: Fakultas Teknik, Universitas Negeri Jakarta. 

 
 

4.2.9 Penulisan Acuan yang bersumber dari Internet atau Online 

a. Hasil penelitian, pangkalan data (data base), dan perangkat lunak (soft ware) untuk 

analisis data saat ini tersedia dalam situs web dengan alamat waring wera wanua 

(world wide web, WWW) tertentu. Acuan yang bersumber dari internet dapat berupa 

data resmi yang dikeluarkan oleh lembaga atau instansi yang kredibel dan hasil 

penelitian dalam bentuk tulisan ilmiah berupa tesis, disertasi, proseding dan artikel 

ilmiah. 

b. Hati-hati dalam mengambil acuan dari internet karena tidak semua keterangan pada 

semua situs web dapat dipertanggungjawabkan dari segi ilmiah dan tidak semua 

situs permanen. Forum diskusi elektronik (chatting), situs jejaring sosial (seperti 

facebook, wikipedia) dan laman blog pribadi tidak dapat digunakan sebagai sumber 
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acuan ilmiah. 

c. Penulisan acuan bersumber pada internet dapat dilakukan dengan menuliskannya 

seperti pada penulisan acuan dari sumber jurnal atau publikasi cetak seperti yang 

diuraikan. Acuan bersumber pada pangkalan data dunia dan perangkat lunak untuk 

analisis cukup dituliskan dalam tubuh tulisan dan tidak dimunculkan dalam Daftar Pustaka. 

d. Hasil penelitian yang dipublikasikan dalam jurnal elektronik diacu seperti halnya 

mengacu dari jurnal ilmiah dengan menuliskan situs webnya, demikian pula 

pengacuan abstrak dari suatu jurnal ilmiah dan seminar ilmiah. Kebanyakan abstrak 

dari suatu publikasi hasil penelitian dapat diakses dengan cuma-cuma, sedangkan 

publikasi lengkapnya harus dilanggan. Berikut ini adalah contoh cara penulisan 

daftar pustaka yang bersumber dari internet: 

 

Artikel dari Publikasi Elektronik 

 
Nama pengarang. Tahun penerbitan. Judul artikel. Nama jurnal Volume (nomor): 

halaman. [tipe media]. Ketersediaan. [Tanggal, bulan, dan tahun akses]. 

 
Hsu, Y.H. dan To, K.Y. 2000. Cloning of a cDNA. Plant Physiol 122:1457. [terhubung 

berkala] http://www.tarweed. com/pgr/PGROO-033. html [2 Nov 2000]. 

 
Richmond, A.S., & Cummings, R. (2005). Implementing Kolb’s learning styles into 

online distance education. International Journal of Technology in Teaching and 

Learning, 1(1), 45-54. http://ijttl.sicet.org/issue0501/Richmond.Vol1.Iss1.pp45- 

54.pdf. Diakses 28 Oktober 2008. 

 

Schaller, D.T., S. Allison-Bunnel and M. Borun. (2005). Learning Styles and Online 

Interactives, in J. Trant and D. Bearman (Eds.). Museums and The Web 2005: 

Proceedings, Toronto: Archives & Museum Informatics. 

http://www.archimuse.com/mw2005/papers/schaller/schaller.html. Diakses 28 

Oktober 2008. 

 

Cara penulisan nama pengarang berjumlah 1 orang, 2 orang, 3-5 orang dan lebih 

dari 5 orang baik dalam buku atau artikel dari situs web sama dengan cara penulisan 

yang dicontohkan dalam jurnal. 

http://ijttl.sicet.org/issue0501/Richmond.Vol1.Iss1.pp45-54.pdf.%20Diakses%2028%20Oktober%202008
http://ijttl.sicet.org/issue0501/Richmond.Vol1.Iss1.pp45-54.pdf.%20Diakses%2028%20Oktober%202008
http://www.archimuse.com/mw2005/papers/schaller/schaller.html
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DAFTAR PUSTAKA 

 

 
[FE] Fakultas Ekonomi. 2004. Panduan Penulisan Skripsi Sarjana Pendidikan 

Ekonomi. 

Jakarta: Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta. 

 

 
[FH] Fakultas Hukum. 2008. Pedoman Penulisan Tugas Akhir, Makalah, Kuliah Kerja 

Lapang dan Program Pemberdayaan Masyarakat. Malang: Fakultas Hukum, 

Universitas Brawijaya. 

 

 
[FT] Fakultas Teknik. 2002. Pedoman Teknis Penulisan dan Pelaksanaan Ujian 

Skripsi, Makalah, Karya Ilmiah, dan Ketentuan Penyelenggaraan Tugas 

Akhir Program Diploma. Jakarta: Fakultas Teknik, Universitas Negeri 

Jakarta. 

 

 
[FT] Fakultas Teknik. 2009. Pedoman Penulisan Skripsi. Jakarta: Fakultas Teknik, 

Universitas Negeri Jakarta. 

 
 

Gunawan, A.W., Achmadi, S.S., dan Arianti, L. 2007. Pedoman Penyajian 

Karya Ilmiah. 

Bogor: IPB Press. 

 

 
[PPS] Pusat Pengajian Siswazah. 2006. Panduan Penulisan Tesis Gaya UKM. 

Malaysia: Universiti Kebangsaan Malaysia. 

 

 
[UNJ] Universitas Negeri Jakarta. 2007. Pedoman Penulisan Tesis dan Disertasi 

Program Pasca Sarjana. Jakarta: Pasca Sarjana Universitas Negeri Jakarta. 

 

 
Wibawa, B., et al. 2004. Pedoman Penulisan Skripsi, Pelaksanaan Ujian Skripsi, Karya 

Inovatif Produktif Makalah, dan Tugas Akhir. Jakarta: Fakultas Teknik 

Universitas Negeri Jakarta. 



P E DOM AN T A F T U NJ 38  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

LAMPIRAN 
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 

FAKULTAS TEKNIK 
Gedung L Kampus A UNJ, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 

Telepon : ( 62-21 ) 4751523, 47864808 Fax. 47864808 
Laman: http://ft.unj.ac.id email: ft@unj.ac.id 

 
 

 
 

SURAT PERMOHONAN PENILAIAN KELAYAKAN JUDUL/TEMA 

TUGAS AKHIR 

 

Yth. Bapak/Ibu............................................ 

Dosen Prodi/Jurusan ………………………………… 

di Tempat 

 
 

Dengan Hormat, 

 

Setelah menerima permohonan judul/tema Tugas Akhir mahasiswa di bawah ini : 

Nama : …………………………………………….. 

No. Registrasi : …………………………………………….. 

Program Studi : …………………………………………….. 

Judul/Tema : .......................……………………………… 

 

Dengan ini kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk memberikan penilaian 

terhadap kelayakan judul/tema tersebut untuk diangkat menjadi judul/tema Tugas 

Akhir mahasiswa. 

 

Hasil penilaian dan masukan dari Bapak/Ibu akan dijadikan dasar untuk 

memperbaiki proposal dan melanjutkan Tugas Akhir. 

 

Demikian kami sampaikan, atas kerja sama serta perhatian dari Bapak/Ibu kami 

ucapkan terima kasih. 
 

Jakarta, ………………… 

 

Mengetahui KBI Koordinator Program Studi 

…………………….. ..............………………, 

 

 
........................................ .............................................. 

NIP. NIP. 

LAMPIRAN 1 

http://ft.unj.ac.id/
mailto:ft@unj.ac.id
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 

FAKULTAS TEKNIK 
Gedung L Kampus A UNJ, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 

Telepon : ( 62-21 ) 4751523, 47864808 Fax. 47864808 
Laman: http://ft.unj.ac.id email: ft@unj.ac.id 

 
 

 

SURAT UNDANGAN SEMINAR PROPOSAL/UJIAN * SKRIPSI/KARYA  

INOVATIF/TUGAS AKHIR * 
 

Kepada Yth. Bapak/Ibu .................................... 

Dosen Jurusan/Prodi..................................... 

di Tempat 

 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada Seminar 

Proposal/Ujian* Skripsi/Karya Inovatif/TA* yang diadakan pada : 

Hari : …………………………… 

Tanggal : ……………………………. 

Jam : ……………………………. 

Tempat : ……………………………. 

dalam hal ini Bapak/Ibu bertugas sebagai dosen pembimbing/ketua 

penguji/anggota penguji * mahasiswa, adapun jadwal sidang terlampir. 
 

No. 
Nama dan No 

Reg. Mahasiswa 
Waktu Ketua Penguji 

Dosen 

Pembimbing 
Dosen Penguji 

1.     
1. 

2.   

3.   
2. 

4.   

Demikianlah undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya 

diucapkan terimakasih. 

 

Jakarta, 24 Juli 2019 

Koordinator Program Studi 

…………………., 

 

 

………………… 

NIP. ............. 

LAMPIRAN 3 

http://ft.unj.ac.id/
mailto:ft@unj.ac.id
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 

FAKULTAS TEKNIK 
Gedung L Kampus A UNJ, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 

Telepon : ( 62-21 ) 4751523, 47864808 Fax. 47864808 
Laman: http://ft.unj.ac.id email: ft@unj.ac.id 

 
 

 

SURAT UNDANGAN SEMINAR PROPOSAL/UJIAN * SKRIPSI/KARYA  

INOVATIF/TUGAS AKHIR * 

 

Kepada Yth. Bapak/Ibu .................................... 

Dosen Jurusan/Prodi..................................... 

di Tempat 

 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada Seminar 

Proposal/Ujian* Skripsi/Karya Inovatif/TA* yang diadakan pada : 

Hari : ……………………. 

Tanggal : ……………………. 

Jam : ……………………. 

Tempat : ……………………. 

dalam hal ini Bapak/Ibu bertugas sebagai dosen pembimbing/ketua penguji/anggota 

penguji * mahasiswa, adapun jadwal sidang terlampir. 
 

No. 
Nama dan No 

Reg. Mahasiswa 
Waktu Ketua Penguji 

Dosen 

Pembimbing 
Dosen Penguji 

1.     1. 

2.  
2. 

3.  

4.     1. 

5.  
2. 

6.  

7.     1. 

8.  
2. 

9.  

Demikianlah undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya 

diucapkan terimakasih. 
 

Jakarta, ……………… 

Koordinator Program Studi 

………………………, 

 

 

……………………….. 

NIP. .................... 

http://ft.unj.ac.id/
mailto:ft@unj.ac.id
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 

FAKULTAS TEKNIK 
Gedung L Kampus A UNJ, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 

Telepon : ( 62-21 ) 4751523, 47864808 Fax. 47864808 
Laman: http://ft.unj.ac.id email: ft@unj.ac.id 

 

 

SURAT UNDANGAN SEMINAR PROPOSAL/UJIAN * SKRIPSI/KARYA  

INOVATIF/TUGAS AKHIR * 

 

Kepada Yth. Bapak/Ibu .................................... 

Dosen Jurusan/Prodi..................................... 

di Tempat 

 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada Seminar 

Proposal/Ujian* Skripsi/Karya Inovatif/TA* yang diadakan pada : 

Hari : …………………….. 

Tanggal : …………………….. 

Jam : …………………….. 

Tempat : …………………….. 

 
dalam hal ini Bapak/Ibu bertugas sebagai dosen pembimbing/ketua 

penguji/anggota penguji * mahasiswa, adapun jadwal sidang terlampir. 
 

No. 
Nama dan No 

Reg. Mahasiswa 
Waktu Ketua Penguji 

Dosen 

Pembimbing 
Dosen Penguji 

1.     
1. 

2.   

3.   
2. 

4.   

 

Demikianlah undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya 

diucapkan terimakasih. 

 

Jakarta, ……………… 

Koordinator Program Studi 

………………………, 

 
 

……………………….. 

NIP. .................... 

http://ft.unj.ac.id/
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SURAT UNDANGAN SEMINAR PROPOSAL/UJIAN * SKRIPSI/KARYA  

INOVATIF/TUGAS AKHIR * 
 

Kepada Yth. Bapak/Ibu .................................... 

Dosen Jurusan/Prodi..................................... 

di Tempat 

 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada Seminar 

Proposal/Ujian* Skripsi/Karya Inovatif/TA* yang diadakan pada : 

Hari : ……………………….. 

Tanggal : ……………………….. 

Jam : ……………………….. 

Tempat : ……………………….. 
 

dalam hal ini Bapak/Ibu bertugas sebagai dosen pembimbing/ketua 

penguji/anggota penguji * mahasiswa, adapun jadwal sidang terlampir. 
 

No. 
Nama dan No 

Reg. Mahasiswa 
Waktu Ketua Penguji 

Dosen 

Pembimbing 
Dosen Penguji 

1.     
1. 

2.  

3.  2. 

4.     1. 

5.   

6.  

Demikianlah undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya 

diucapkan terimakasih. 
 

Jakarta, ……………… 

Koordinator Program Studi 

………………………, 

 
 

……………………….. 

NIP. .................... 

http://ft.unj.ac.id/
mailto:ft@unj.ac.id
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SURAT UNDANGAN SEMINAR PROPOSAL/UJIAN * SKRIPSI/KARYA  

INOVATIF/TUGAS AKHIR * 

 

Kepada Yth. Bapak/Ibu .................................... 

Dosen Jurusan/Prodi..................................... 

di Tempat 

 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada Seminar 

Proposal/Ujian* Skripsi/Karya Inovatif/TA* yang diadakan pada : 

Hari : …………………………. 

Tanggal : …………………………. 

Jam : …………………………. 

Tempat : …………………………. 

dalam hal ini Bapak/Ibu bertugas sebagai dosen pembimbing/ketua 

penguji/anggota penguji * mahasiswa, adapun jadwal sidang terlampir. 
 

No. 
Nama dan No 

Reg. Mahasiswa 
Waktu Ketua Penguji 

Dosen 

Pembimbing 
Dosen Penguji 

1.     
1. 

2.   

3.   
2. 

4.   

 

Demikianlah undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya 

diucapkan terimakasih. 
 

Jakarta, ……………… 

Koordinator Program Studi 

………………………, 

 
 

……………………….. 

NIP. .................... 

http://ft.unj.ac.id/
mailto:ft@unj.ac.id
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UNDANGAN SIDANG TUGAS AKHIR 
 

 

 

Kepada Yth, 

Bapak/Ibu Dosen ....................................................... 

di 

Jakarta 

 

 

Dengan hormat, 
 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu Dosen Prodi .............................. FT UNJ 

untuk hadir pada Sidang Ujian Tugas Akhir Prodi ………….. mahasiswa sesuai 

jadwal sidang terlampir. 

 
Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih. 

 

 

 
Jakarta, ……………… 

Koordinator Program Studi 

………………………, 

 
 

……………………….. 

NIP. .................... 

http://ft.unj.ac.id/
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PENILAIAN KELAYAKAN JUDUL/TEMA TUGAS AKHIR 
 

 
Nama : …………………………………… 

No. Registrasi : …………………………………… 

Program Studi : …………………………………… 

Jurusan : …………………………………… 

Judul/Tema : …………………………………… 

Dosen Penilai : 

Catatan Uraian Penilaian Kelayakan : 

........................................................................................................................... 

........................................................................................................................... 

........................................................................................................................... 
 

Hasil Penilaian * 

a. Layak dilanjutkan menjadi TA 

b. Layak dilanjutkan menjadi TA, dengan catatan : 

................................................................................................................. 

................................................................................................................. 

c. Tidak layak, harus ganti judul/tema baru 

 

Mengetahui, Jakarta, 

Koor. Prodi D3 …… Dosen Penilai, 

 

 

 
……………………… ................................... 

NIP. ……………….... NIP. 

* Lingkari salah satu 

LAMPIRAN 4 
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LEMBAR KONSULTASI TUGAS AKHIR 
 

Nama Mahasiswa : ……………………….. 

Nomor Registrasi : ……………………….. 

Prodi : ……………………….. 

Dosen Pembimbing : ……………………….. 

 

Tanggal Pertemuan Pertama * : ..................... 
 

 
PERTEMUAN/ 

TANGGAL MATERI BAHASAN 
PARAF 
DOSEN 

KET. 

    

 

 

Mengetahui, 

Koor. Prodi................. 

 

……………………….…….. 

NIP. ……………………….. 

 
* Diisi dan diparaf paling lambat 2 minggu setelah mendapatkan dosen pembimbing 

* Minimal konsultasi 12 kali pertemuan 

LAMPIRAN 5 
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DAFTAR HADIR SIDANG TUGAS AKHIR 

HARI/TANGGAL: ……………………… 
 

 

NO NAMA LENGKAP JABATAN TANDA TANGAN 

1  Mahasiswa 1……………………… 

2  Pembimbing 2……………………… 

3  Ketua 3……………................ 

4  Sekretaris/Penguji 4……………………… 

5  Penguji 5……………................ 

6  Administrasi 6……………………… 

LAMPIRAN 8 
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LEMBAR CATATAN PERBAIKAN UJIAN TUGAS AKHIR 
 

Nama Mahasiswa : 

Nomor Registrasi : 

Program Studi : 

Judul : . 

 
NO URAIAN CATATAN PERBAIKAN 

  

 
Jakarta, ……………………. 

Dosen Pembimbing/Penguji* 

 

(.........................................) 

NIP. ................................ 

LAMPIRAN 9 
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BERITA ACARA UJIAN TUGAS AKHIR 

Pada hari ini …… tanggal ........... telah dilaksanakan ujian Tugas Akhir atas nama 

teruji dibawah ini : 

I. TERUJI 
 

Nama 
Angkatan 

: ………….. 
: …............. 

Tahun 

No.Registrasi : …………. Tanda 

Tangan : Program Studi : …………. 

Judul :  

 
II. TIM PENGUJI 

 

NO Nama Jabatan Tanda Tangan 

1 ……………….. 1. Ketua 1……………… 

2 ……………… 2. Penguji 2……………… 

3 ……………….. 3. Penguji 3……………… 

4 ……………….. 4. Pembimbing 4……………… 

 

III. NILAI 

1. Nilai Ujian Rata-Rata (NUR) = 
* 

= = ............. 

2. Yudisium : ....................................................................................................... 

IV. LAIN-LAIN 

1. Mengulang ujian pada tanggal: ……………………………………………… 

2. Memperbaiki Tugas Akhir sampai tanggal:……………................................. 

 
Jakarta, …. ….. 

Ketua Penguji, 

....................................... 

NIP. ………………….. 

 

  Jumah NU Semua Penguji 
* Jumlah Penguji 

** ≥ 0,5 dibulatkan ke atas 

Ket**: A = 86 - 100 

A-   = 81 - 85 

B+  = 76 - 80 

B = 71 - 75 

B-   = 66 - 70 

C+  = 61 - 65 

C = 56 - 60 

C-   = 51 - 55 

D = 46 - 50 

E = 0 - 45 

LAMPIRAN 10 
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SURAT UNDANGAN PRASIDANG TUGAS AKHIR * 

 

Kepada Yth. Bapak/Ibu .................................... 

Dosen Jurusan/Prodi..................................... 

di Tempat 

 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada Seminar 

Proposal/Ujian* Skripsi/Karya Inovatif/TA* yang diadakan pada : 

Hari : .................... 

Tanggal : ...................... 

Jam : .............. s/d ……… 

Tempat : .............................. 

 
dalam hal ini Bapak/Ibu bertugas sebagai dosen pembimbing/ketua penguji/anggota 

penguji * mahasiswa, adapun jadwal sidang terlampir. 
 

 

No. 

Nama dan No 

Reg. 

Mahasiswa 

 

Waktu 

 

Ketua Penguji 
Dosen 

Pembimbing 

 

Dosen Penguji 

1.  ..sd..    

2.  ..sd.. 

3.  ..sd.. 

4.  ..sd.. 

Demikianlah undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya 

diucapkan terimakasih. 

 

Jakarta, .... …… 

Koordinator Program Studi 

…………………............. 

 
 

…………………………… 
NIP. .................................. 
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SURAT UNDANGAN SEMINAR PROPOSAL/UJIAN * SKRIPSI/KARYA  

INOVATIF/TUGAS AKHIR * 

 

Kepada Yth. Bapak/Ibu .................................... 

Dosen Jurusan/Prodi..................................... 

di Tempat 

 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada Seminar 

Proposal/Ujian* Skripsi/Karya Inovatif/TA* yang diadakan pada : 

Hari : Selasa 

Tanggal : 30 Juli 2019 

Jam : 08.30 s/d Selesai 

Tempat : Ruang Sidang Jurusan Teknik Sipil Gd. L5 Lt. 2 

 
dalam hal ini Bapak/Ibu bertugas sebagai dosen pembimbing/ketua 

penguji/anggota penguji 

* mahasiswa, adapun jadwal sidang terlampir. 
 

 

No. 

Nama dan No Reg. 

Mahasiswa 

 

Waktu 

 

Ketua 

Penguji 

Dosen 

Pembimbing 

 

Dosen Penguji 

 

1. 
Dwi Putri 

Ananda 5423164285 

08.30 

- 09.30 

   
 

1. Sittati 

Musalamah, M.T 
 

2. 
Lista Hairunisa 

5423163772 

09.30 

- 10.30 

 

3. 
Dimas Satria 

Wicaksono 5423163622 

10.30 

- 11.30 
Dr. Arief 

Saefudin, 

Ririt Aprilin S, 

ST, M.Sc.Eng 

 

   

 

4. 
Imam Syamil 

5423164200 

13.00 
- 

14.00 

M.Pd  2. Dra. Daryati, 

M.T 

 
Demikianlah undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya 

diucapkan terimakasih. 

Jakarta, 24 Juli 2019 

Koordinator Program Studi 

D3 Teknik Sipil, 

 
 

Lenggogeni, MT. 

NIP. 19730417 199903 2 001 
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SURAT UNDANGAN SEMINAR PROPOSAL/UJIAN * SKRIPSI/KARYA  

INOVATIF/TUGAS AKHIR * 

 

Kepada Yth. Bapak/Ibu .................................... 

Dosen Jurusan/Prodi..................................... 

di Tempat 

 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada Seminar 

Proposal/Ujian* Skripsi/Karya Inovatif/TA* yang diadakan pada : 

Hari : Selasa 

Tanggal : 30 Juli 2019 

Tempat : Ruang Sidang Jurusan Teknik Sipil Gd. L5 Lt. 2 
 

dalam hal ini Bapak/Ibu bertugas sebagai dosen pembimbing / ketua penguji / 

anggota penguji * mahasiswa, adapun jadwal sidang terlampir. 

 

 

No. 

Nama dan No Reg. 

Mahasiswa 
 

Wakt 

u 

 

Ketua 

Penguji 

Dosen 

Pembimbing 

 

Dosen Penguji 

1. 
Eka Ayuningtias 

5423164377 
 
 

08.30 

-   

10.00 

 

 
Dr. Ir. 

Irika 

Widiasant 

i, MT 

 

 
Adhi 

Purnomo, MT 

Dr 

 
1. Lenggogeni, MT 

2. 
M. Ary Afriadi 

5423164818 

 

3. 
Singgih 

Basundari 5423162967 
s. Doddy Rochadi, 

M.Pd 

4. 
Andria Pranata 

5423164212 
 
 

10.30 

-   

12.00 

 

 
Adhi 

Purnomo, 

MT 

 

 
Dr. Ir. Irika 
Widiasanti, Dr 
MT 

1. Lenggogeni, MT 

5. 
Fachri Syahriyal 

5423164765 
 

s. Doddy Rochadi, 

M.Pd  

6. 
AlyaRahmadanty J. 

5423164827 

 

Demikianlah undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya 

diucapkan terimakasih. 

Jakarta, 24 Juli 2019 

Koordinator Program Studi 

D3 Teknik Sipil 

 

Lenggogeni, MT. 

NIP. 19730417 199903 2 001 
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SURAT UNDANGAN SEMINAR PROPOSAL/UJIAN * SKRIPSI/KARYA  

INOVATIF/TUGAS AKHIR * 

 

Kepada Yth. Bapak/Ibu .................................... 

Dosen Jurusan/Prodi..................................... 

di Tempat 

 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk dapat hadir pada Seminar 

Proposal/Ujian* Skripsi/Karya Inovatif/TA* yang diadakan pada : 

Hari : Rabu 

Tanggal : 31 Juli 2019 

Jam : 08.30 s/d Selesai 

Tempat : Ruang Sidang Jurusan Teknik Sipil Gd. L5 Lt. 2 

 
dalam hal ini Bapak/Ibu bertugas sebagai dosen pembimbing / ketua penguji / 

anggota penguji * mahasiswa, adapun jadwal sidang terlampir. 
 

 

No. 

Nama dan No 

Reg. 

Mahasiswa 

 

Waktu 

 

Ketua Penguji 
Dosen 

Pembimbing 

 

Dosen Penguji 

 

1. 
 08.30 

- 09.30 

   
2. Sittati 

  

 

 
Dr. Arief 

 

 
Ririt Aprilin S, 

Musalamah, M.T 
 

2. 
 09.30 

- 10.30 

  

Saefudin, M.Pd ST, M.Sc.Eng 
 

  10.30  

3. - 11.30    

    ra. Daryati, M.T 

  13.00    

4. - 14.00    

 

Demikianlah undangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya 

diucapkan terimakasih. 

Jakarta, 24 Juli 2019 

Koordinator Program Studi 

D3 Teknik Sipil 

 

Lenggogeni, MT. 

NIP. 19730417 199903 2 001 
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UNDANGAN SIDANG TUGAS AKHIR 
 

 

 

Kepada Yth, 

Bapak/Ibu Dosen ....................................................... 

di 

Jakarta 

 

 

Dengan hormat, 
 

Dengan ini kami mengundang Bapak/Ibu Dosen Jurusan Teknik Sipil FT UNJ 

untuk hadir pada Sidang Ujian Tugas Akhir Prodi D3 Teknik Sipil mahasiswa 

sesuai jadwal sidang terlampir. 

 
Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih. 

 

 

 
Jakarta, 25 Juli 2019 

Koorprodi D3 Teknik Sipil, 

 

 

 
 

Lenggogeni, MT 

NIP. 197304171999032001 
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LEMBAR PERSETUJUAN PERBAIKAN UJIAN 

TUGAS AKHIR 
 

 

 

Nama Mahasiswa : .......................................... 

Nomor Registasi : .......................................... 

Program Studi : .......................................... 

Judul : .......................................... 

Tanggal Ujian : .......................................... 

Batas Akhir Perbaikan : .......................................... 

 

 
PERSETUJUAN 

 

NO PENGUJI TANDA TANGAN TANGGAL 

1. …………………………   

2. …………………………….   

3. ………………………………   

4. ……………………………… 
  

 
Jakarta, ............................... 

Koorprodi D3 Teknik Sipil, 

 

 

 

(Lenggogeni, M.T.) 

NIP. 197304171999032001 
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