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Peraturan Akademik ITB 2017

• Softcopy Peraturan Akademik ITB ini dapat diakses di laman SIX

• Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris

• Aplikasi  Info Publik



Migrasi Sistem Informasi 
Akademik (SIX)

Direktorat Pendidikan

Institut Teknologi 
Bandung



Status 
Migrasi SIX 
(2017-2018)

• Fakultas, Prodi, KK, Dosen, Mahasiswa

• Ruang, Gedung, Kampus

• Pindah Prodi Mahasiswa

Data 
Referensi

• Struktur Kurikulum

• Daftar Mata Kuliah

• Silabus
Kurikulum

• DIM

• Penentuan Wali TPBPMB



Status 
Migrasi SIX 
(2017-2018)

• Nilai, IP/IPK, Transkrip

• Kasus Akademik

• Mahasiswa Non Aktif (Cuti)

Status 
Mahasiswa

• Status Pembayaran BPP

• Daftar Beasiswa

• UKT

• Daftar Mahasiswa Kerjasama & 
Instansi

Keuangan, 
Beasiswa, 

Kerma



Status 
Migrasi SIX 
(2017-2018)

• Penawaran & Pembukaan Kelas

• Jadwal Kuliah & Ujian

• Edit Kehadiran & Daftar Pertemuan 
Perkuliahan

• Pengaturan Dosen Pengampu

• Pola Kelas TPB

Kelas

• DNA: Entri & verifikasi oleh dosen

• FPN: Entri oleh dosen, verifikasi oleh 
Kaprodi

• Nilai mahasiswa non regular
Nilai



Status 
Migrasi SIX 
(2017-2018)

• Entri RS & approve RS

• Cetak KSM

• Penentuan dosen wali

Rencana 
Studi & 

Perwalian

Penjurusan 
TPB

• Kuesioner Perkuliahan

• Nilai Dosen

• Portofolio

Evaluasi 
Perkuliahan



Status 
Migrasi SIX 
(2017-2018)

• Transfer nilai intra ITB (fasttrack & 
credit earning)

• Transfer nilai dari luar ITB (alih kredit 
& double degree)

Transfer 
Nilai

• Pendaftaran Calon Peserta

• Pencetakan Ijazah, Transkrip, & SKPIWisuda

• Peringatan Dini (early warning)

• Pendaftaran Calon DO/Undri

• Perpanjangan Masa Studi

Non 
Wisuda



Aplikasi Baru 
(2016-2018)

Kesehatan Mahasiswa

Mahasiswa Non Reguler

Tugas Akhir

Peminjaman Ruang Kelas



Rencana 
Migrasi

2018-2019

• Kelulusan tahap (TPB & Doktoral)

• Pengelolaan data alumni

• Wisuda

• Non Wisuda

• Paket Kerja 
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1. PEMBUKAAN KELAS

2. PENDAFTARAN ULANG

3. DAFTAR HADIR PERKULIAHAN

4. DNA

5. WISUDA
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1.  PEMBUKAAN KELAS
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1.1  Pembukaan Kelas

Kelas dapat dibuka oleh

• Prodi

• Fakultas

• TPB (khusus MK TPB)

Pembukaan
Kelas

Edit Kuota

/ Pembatasan
Peserta

Cetak
Berita Acara









Aplikasi dapat otomatis memasukkan 
mahasiswa ke kelas paralel (misalnya 
ganjil genap)
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1.2  Edit Dosen, Kuota, dan Data Lainnya





Untuk team teaching:
Beban SKS dapat dibagi rata, atau 
dibedakan untuk setiap dosen
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2.  PENDAFTARAN ULANG
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Pendaftaran Ulang

• Setiap mahasiswa ITB wajib melakukan pendaftaran ulang
sesuai dengan waktu yang ditentukan dalam Kalender
Pendidikan ITB.

• Mahasiswa dinyatakan telah mendaftar ulang apabila telah
memiliki KSM (hardcopy / softcopy) untuk semester terkait.

• Apabila mahasiswa belum memiliki KSM pada akhir periode
pendaftaran ulang sesuai Kalender Pendidikan, maka
mahasiswa hanya diizinkan untuk mendaftar ulang dengan
beban 0 (nol) SKS.
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Syarat Pendaftaran Ulang

a. Memiliki KSM (Kartu Studi Mahasiswa) semester sebelumnya
dan KTM (Kartu Tanda Mahasiswa).

b. Melunasi biaya pendidikan dan iuran sah lainnya untuk semester
terkait.

c. Memiliki rencana studi untuk semester terkait yang telah
disetujui oleh Wali Akademik.

d. Tidak memiliki kasus/tunggakan terkait layanan/fasilitas
akademik yang disediakan oleh ITB.
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Pengisian Rencana Studi

• Perhatikan jadwal pengisian rencana
studi

• Pada semester I - 2018/2019:
• Mulai 9 Agustus 2018 00.00 WIB

• Berakhir 15 Agustus 2018 16.00 WIB

• Cetak KSM (mandiri):
Hingga 16 Agustus 2018

• Belum terdaftar di kelas sebelum cetak
KSM

Pemilihan 
Mata Kuliah

Perwalian

Pembayaran 
Biaya 

Pendidikan

Cetak KSM



Tampilan Home

Daftar aplikasi 
yang bisa diakses

Klik aplikasi 
Rencana Studi & 

Perwalian



Percakapan dengan 
dosen wali

Klik untuk 
menambah 
kuliah

Klik untuk  
mendaftar 0 SKS



Klik untuk 
mengambil kuliah

Klik untuk 
melihat Silabus

Untuk mengambil mata 
kuliah dari program studi lain

Klik untuk kembali ke 
halaman status 
Rencana Studi

Perhatikan 
nomor kelas



Silabus mata kuliah



Contoh mata kuliah dari 
program studi lain



Klik Submit setelah 
selesai agar dapat 
disetujui Dosen Wali

Daftar mata kuliah yang 
diambil

Jadwal kuliah
Periksa apakah ada 
yang bentrok



Segera cetak KSM 
setelah rencana studi 
disetujui dosen wali
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Masalah-masalah yang Sering Muncul Saat
Pendaftaran Ulang



DIREKTORAT PENDIDIKAN

Keterlambatan Membayar Biaya Pendidikan

• ITB memberikan perhatian khusus pada mahasiswa yang mempunyai kesulitan
dalam menyelesaikan biaya pendidikan (penangguhan sampai batas waktu PRS, 
sesuai prosedur).

• Mahasiswa yang belum dapat memenuhi biaya pendidikan dan mengalami
kesulitan untuk membayar biaya pendidikan wajib melapor kepada Lembaga
Kemahasiswaan (untuk mahasiswa Program Sarjana), Sekolah Pascasarjana
(untuk mahasiswa Program Pascasarjana), atau Fakultas/Sekolah (untuk
mahasiswa Program Profesi) untuk dapat ditindaklanjuti sesuai peraturan yang 
berlaku.
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Terlambat melakukan pendaftaran ulang karena
kelalaian mahasiswa

• Diberikan teguran

• Teguran dicatat,  maksimum 3 x teguran akan
diberikan sanksi

• Sanksi:  ½ dari total SKS (10 sks untuk S1, 6 sks untuk
S2)
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Mahasiswa Tidak Mendaftar

Mahasiswa Tidak Daftar 1 Semester

• Harus mengajukan permohonan tertulis untuk mendaftar ulang
kepada Wakil Rektor bidang Akademik dan Kemahasiswaan.

Mahasiswa Tidak Daftar 2 Semester

• Mahasiswa yang tidak melakukan pendaftaran ulang selama 2 
(dua) semester berturut-turut dinyatakan mengundurkan diri
dari ITB.
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Permasalahan TPB, antara lain:

• Syarat kelulusan pada Tahap Persiapan Bersama: lulus
semua mata kuliah dengan IP ≥ 2,00 (dua koma nol) pada
Tahap Persiapan Bersama.

• Tidak boleh mengambil mata kuliah TPB kalau sudah lulus
TPB.

• PA ITB: NA yang tercatat adalah NA yang terakhir, BUKAN
yang terbaik.
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Pindah Prodi Program Sarjana
1. Mahasiswa program sarjana yang diterima melalui jalur peminatan program studi atau yang 

sejenis dengan itu, tidak diperbolehkan pindah program studi.

2. Mahasiswa Program Sarjana yang berniat untuk pindah program studi dapat mengajukan 
permohonan pindah program studi apabila:

• sekurang-kurangnya telah lulus TPB dan mengambil seluruh mata kuliah Semester III dan IV 
sesuai kurikulum program studi yang akan ditinggalkan, dan

• memiliki IP untuk 4  semester (Semester I sampai dengan Semester IV) sesuai kurikulum di 
program studi yang akan ditinggalkan tidak kurang dari 3,50 (tiga koma lima nol).

• Disetujui oleh Dekan F/S terkait, baik oleh F/S yang akan ditinggalkan maupun F/S yang dituju, 
serta mendapatkan rekomendasi dari Direktur Pendidikan dan/atau Direktur Eksekutif 
Penerimaan Mahasiswa dan Kerja Sama Pendidikan.

44
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Pindah Prodi Program Magister

• Mahasiswa Program Magister yang berminat untuk pindah program 
studi dapat mengajukan permohonan pindah program studi tersebut 
paling lambat satu bulan sebelum pendaftaran ulang Semester III 
sejak yang bersangkutan dinyatakan sebagai mahasiswa magister. 

• Disetujui oleh Dekan F/S terkait, baik oleh F/S yang akan ditinggalkan 
maupun F/S yang dituju, serta mendapatkan rekomendasi dari Dekan
Sekolah Pascasarjana dan Direktur Eksekutif Penerimaan Mahasiswa
dan Kerja Sama Pendidikan.

45



DIREKTORAT PENDIDIKAN

3.  DAFTAR HADIR PERKULIAHAN
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Daftar Hadir Mahasiswa

Dapat diisi oleh:
• TU Fakultas/Sekolah/Prodi

• Dosen pengampu mata kuliah

• Card reader KTM

Kolom:
• Topik  dapat diakses dari Portofolio

• Catatan Tambahan

Tambah 
Pertemuan

Isi Daftar 
Hadir

Proses 
Rekap







Data kehadiran dapat diolah dalam bentuk Excel
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4. DAFTAR NILAI AKHIR (DNA)
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Daftar Nilai Akhir (DNA)
• Diisi oleh dosen pengampu mata kuliah

• Metode:
• Entri (form web)

• Upload (file Excel)

• Setelah proses entri/upload, dosen
melakukan verifikasi

• Setelah diverifikasi, nilai hanya bisa
diubah melalui prosedur FPN

Entri / 
Upload

Verifikasi

Nilai Masuk 
Transkrip



Status entri & 
verifikasi nilai





Jika masih perlu perbaikan, bisa entri/upload ulang
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Permasalahan Nilai

• Batas nilai T terutama terkait BWS

• Nilai Kadaluarsa ‘terlambat’ mengadministrasikan nilai dan
perubahan nilai E, terutama terkait persyaratan pendaftaran
wisuda

• Ekuivalensi diatur secara internal di Prodi.
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5.  WISUDA













Alur Proses Pembuatan Surat Keterangan Pendamping Ijazah
D

it
d

ik
P

ro
d

i/
Fa

k
M

ah
as

is
w

a

Mulai
Approval
Di SIP-LK

Entri Calon 
Wisudawan

ke SIX

Cetak SKPI
dari SIX

Disetujui
Tanda tangan

Dekan

Ditolak

Pembangkitan 
Nomor Ijazah & SKPI

Entri data Prestasi 
ke SIP-LK

Data 
Akademik 

Mhs
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Permasalahan Wisuda
• Setoran Berita Acara Wisuda tidak dilengkapi dengan rekap

masalah per F/S.

• Nilai mata kuliah yang masuk transkrip adalah bukan nilai
terakhir.

• Nama calon wisuda tidak dikoreksi terlebih dahulu (misal nama
disingkat), jika memang ada perbaikan harus melampirkan Akte
Kelahiran atau Ijazah terakhir.

• Seluruh persyaratan pendaftaran wisuda sudah dipenuhi, 
termasuk perbaikan Skripsi/Tesis/Disertasi (bila ada).
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PEMANTAUAN & EVALUASI PENDIDIKAN
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Evaluasi & Pemantauan Pendidikan

Penghentian Studi Sementara

Penghentian Studi

Pengunduran Diri

Penyelesaian Mahasiswa Kasus BWS
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Penghentian Studi Sementara

Mahasiswa Mengajukan Permohonan Tertulis kepada WRAM

(Hanya Utk Program S1)

Rekomendasi/Persetujuan dari Fakultas/Sekolah (F/S) terkait Komentar dari Prodi 
Terkait (termasuk penyampaian data/informasi pendukung)

Justifikasi/Klarifikasi oleh Ditdik (Apabila Diperlukan):
- Pemanggilan Mahasiswa Terkait
- Kelengkapan Data Pendukung (Surat Dokter dll)
- Rekomendasi LBK 

Penerbitan SK Rektor ttg Penghentian Studi Sementara
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Penghentian Studi

• Pembukaan situs Early 
Warning oleh Ditdik

• Penyampaian informasi
oleh Ditdik ke F/S

• F/S meneruskan ke Prodi

Early Warning

• F/S dan Prodi melengkapi
data nilai mahasiswa

• Penanganan Mahasiswa
terkait oleh Prodi dibantu
Wali Akademik Mhs
terkait

Evaluasi Data 
Nilai Mhs • Penawaran Pengunduran

Diri (Prodi)

• Rapat Mhs calon DO 
(Ditdik & WDA F/S)

• Penerbitan SK Rektor ttg
Penghentian Studi di ITB

Proses DO
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Undur Diri (UNDRI)

Mahasiswa
mengajukan

Permohonan UNDRI 
kepada WRAM

Persetujuan F/S yang 
didasarkan pada

Rekomendasi Prodi

Direktorat Pendidikan
melakukan konfirmasi:

- Pemanggilan

- Kelengkapan data

Penerbitan SK Rektor
ttg Penghentian Studi

atas Permohonan
Sendiri
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Penanganan Mahasiswa Kasus Batas Waktu Studi

Early 
Warning

• Pemberitahuan ke F/S

• 1 tahun sebelum batas waktu studi (Agustus)

Daftar Mhs
Kasus

• Distribusi Daftar Mhs Kasus BWS ke F/S: SP & Non SP

• 1 bulan setelah pendaftaran SP (Juli)

Rapat Mhs
Kasus BWS

• Dihadiri para WDA

• Penetapan Status Mhs Kasus BWS: Penerbitan SK Rektor (UNDRI/DO)

• Hari Terakhir Pemasukan Nilai SP (Agustus)

Daftar Mhs
Kasus Baru

• Distribusi Daftar Mhs Kasus BWS Baru utk Ditindaklanjuti F/S

• Penerbitan SK Rektor (UNDRI/DO/Perpanjangan Studi)

• Setelah Wisuda Oktober
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Mahasiswa Kasus BWS (per 13 September 2018)
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Mahasiswa Kasus BWS (per 13 September 2018)



DIREKTORAT PENDIDIKAN

Mahasiswa Kasus BWS (per 13 September 2018)
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Kendala

• Ketidaksesuaian Data Transkrip Akademik:
• SEM-KUR yang belum diisi

• IS-TRANSKRIP yang belum diisi

• IS-TRANSKRIP rangkap pada mata kuliah yang sama, nilai beda/kosong, ekivalensi dan sks kurang

• Nilai mata kuliah yang diambil beberapa kali yang dimasukkan ke transkrip bukan nilai yang terakhir

• Kesalahan tujuan surat permohonan pengunduran diri/perpanjangan waktu

studi/penghentian studi sementara

• Tidak ada rekomendasi dari F/S

• Surat permohonan tidak ditandatangani oleh mahasiswa/ditandatangani oleh Orang 

Tua

• Surat permohonan yang tidak disertai data pendukung yang lengkap
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Ruang Kuliah yang 
Dikelola Direktorat

Pendidikan
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Kendala:
➢ Pengaturan Ruang Kuliah Reguler & Ujian:

➢ Ketidaksesuaian Informasi: pemindahan/penggantian ruangan tdk terinformasi; tdk ada updating di SiX, dll
➢ DPK yang belum final

➢ Peminjaman Ruangan non Rutin:
➢ Pemohon mengajukan peminjaman ruang tidak sesuai ketentuan

▪ Surat tidak ditandatangani oleh pejabat yang kompeten
▪ Pengajuan kurang dari 3 hari kerja

➢ Seringkali permohonan masuk 1-2 hari sebelum tanggal kegiatan
➢ Mencari ruang di hari “H”, mungkin untuk kegiatan yang sifatnya mendadak. Perlu prosedur khusus untuk

melayani permohonan seperti ini.

Semester I - 2018/2019:
➢ Pengembangan sofware untuk pengelolaan ruangan (beta version)
➢ Sistem peminjaman ruangan secara online



User & Password 
INA (AI3)
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