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GOBIERNO DEL ESTADO

PODER LEGISLATIVO

Congreso del Estado

AL MARGEN UN SELLO QUE DICE: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.—PODER
LEGISLATIVO.—ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

LA DIPUTACION PERMANENTE DE LA SEXAGESIMA QUINTA LEGISLATURA DEL
HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE VERACRUZ DE IGNACIO
DE LA LLAVE, EN USO DE LA FACULTAD QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 41
FRACCION XI Y 38 DE LA CONSTITUCION POLITICA LOCAL; 22 Y 24 DE LA LEY ORGANICA
DEL MUNICIPIO LIBRE; 42 FRACCION XIV Y 47 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY ORGANICA
DEL PODER LEGISLATIVO; 75 Y 78 DEL REGLAMENTO PARA EL GOBIERNO INTERIOR DEL
PODER LEGISLATIVO; Y EN NOMBRE DEL PUEBLO, EXPIDE EL SIGUIENTE:

ACUERDO

PRIMERO. SE CONCEDE LICENCIA A LOS CC. HERMILO HERNANDEZ HERNANDEZ Y
CIRIACO MARTINEZ VELAZQUEZ, PARA SEPARARSE DE MANERA DEFINITIVA DE LOS
CARGOS DE AGENTES MUNICIPALES PROPIETARIO Y SUPLENTE RESPECTIVAMENTE DE
LA CONGREGACION PASO DEL PERRO (LA PIMIENTA), PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE
ALAMO TEMAPACHE, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, A PARTIR DE ESTA FECHA.

SEGUNDO. SE AUTORIZA AL C. OCTAVIANO BAUTISTA CRUZ PARA QUE SE DESEMPENE
COMO AGENTE MUNICIPAL PROVISIONAL DE LA CONGREGACION DE PASO DEL PERRO
(LA PIMIENTA), PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE ALAMO TEMAPACHE, VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE, EN TANTO SE CONVOCA A NUEVAS ELECCIONES, PARA ELEGIR
AGENTES MUNICIPALES PROPIETARIO Y SUPLENTE.

TERCERO. EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE ALAMO TEMAPACHE, VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE, DEBERA REMITIR A ESTA SOBERANIA, EL PROYECTO DE
CONVOCATORIA PARA LA ELECCION DE AGENTES MUNICIPALES PROPIETARIO Y
SUPLENTE DE LA CONGREGACION DE PASO DEL PERRO (LA PIMIENTA), PERTENECIENTE
A DICHO MUNICIPIO.
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CUARTO. COMUNIQUESE EL PRESENTE ACUERDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE ALAMO TEMAPACHE, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA
LLAVE, Y A LOS CC. HERMILO HERNANDEZ HERNANDEZ, CIRIACO MARTINEZ VELAZQUEZ
Y OCTAVIANO BAUTISTA CRUZ, PARA SU CONOCIMIENTO Y EFECTOS LEGALES A QUE
HAYA LUGAR.

QUINTO. PUBLIQUESE EN LA GACETA OFICIAL, ORGANO DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

DADO EN LA SALA DE SESIONES “VENUSTIANO CARRANZA’ DE LA DIPUTACION
PERMANENTE DE LA LXV LEGISLATURA DEL HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO, EN
LA CIUDAD DE XALAPA-ENRIQUEZ, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, A LOS
DIECIOCHO DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL DIECINUEVE.

JOSE MANUEL POZOS CASTRO
DIPUTADO PRESIDENTE
RUBRICA.

ALEXIS SANCHEZ GARCIA
DIPUTADO SECRETARIO
RUBRICA.

folio 1161
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GOBIERNO DEL ESTADO

PODER EJECUTIVO

Secretarfa de Educacion de Veracruz

“MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS, Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO
VERACRUZANO DEL DEPORTE DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO
DE LA LLAVE 2019-2024"

El presente Manual es de orden publico e interés social y tiene por objeto determinar la integracion
y funcionamiento del Subcomité para las Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion
de Bienes Muebles del Instituto Veracruzano del Deporte de conformidad con el articulo 5y 6
Fraccion V de la Ley Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y de acuerdo a los objetivos del Plan
Veracruzano de Desarrollo 2019-2024, publica el presente Manual con la finalidad de que las
contrataciones que se llevan a cabo con la transparencia que demanda la Sociedad Veracruzana,
haciéndola participe en cada uno de los procesos referentes a este ambito.

OBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo determinar la forma en que se integrard y funcionara el
Subcomité para las Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles
del Instituto Veracruzano del Deporte del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
procurando que en todo proceso, las actividades y operaciones en materia de contrataciones
gubernamentales se realicen en condiciones de legalidad, transparencia, imparcialidad y eficiencia
prevaleciendo los criterios de economia, calidad y oportunidad.

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley niumero 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Ley de Austeridad para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Cddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Cadigo No. 18 Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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Reglamento Interno del Instituto Veracruzano del Deporte.
Acuerdo gue establece las Bases del Sistema Compra net Ver.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenaciones de Bienes Muebles del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado
Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1. El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes
Muebles del Instituto Veracruzano del Deporte, tiene como propésito fundamental promover que
las actividades y operaciones en materia de adquisicién de bienes y contratacidon de servicios, se
realicen de acuerdo con los principios de legalidad, transparencia, imparcialidad y eficiencia
prevaleciendo los criterios de economia, calidad y oportunidad.

Articulo 2. El Subcomité atendera las disposiciones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenaciones del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, asi como los requerimientos institucionales programados, y tendra la obligacion
de informar al Comité de las acciones que realice.

Articulo 3. Para los efectos de este manual se entenderé por:

SEFIPLAN: La Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Organo Interno de Control: La Contraloria Interna en el Instituto Veracruzano del Deporte.
Comité de Licitaciones: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacién de
Bienes Muebles del Instituto Veracruzano del Deporte designado por la Unidad Administrativa para
hacerse cargo de los procesos de licitacion.

Subcomité: El Subcomité para las Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de
Bienes Muebles del Instituto Veracruzano del Deporte del Gobierno del Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave.

Ley de Adquisiciones: Ley Numero 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Sector Privado: Las Camaras, Asociaciones, Uniones, Agrupaciones, sean profesionales de la
Industria, Comercio, Construccion y Prestadores de Servicios.

Articulo 4. El Subcomité es un Organo colegiado integrado por los funcionarios del Instituto
Veracruzano del Deporte involucrados en los procesos de adquisicion, administracién, contratacion
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de servicios, arrendamiento y enajenacion de bienes muebles, un representante del Organo Interno
de Control, un representante de la Secretaria de Finanzas y Planeacion e Integrantes de los
sectores representativos de la Industria y el Comercio.

Articulo 5. El Subcomité tendra por objeto el andlisis, coordinacién y seguimiento de los procesos
relacionados con la adquisicion, administracion, contratacion de servicios, arrendamiento y
enajenacion de bienes muebles, apegandose en todo momento a los siguientes criterios:

I.  Dar transparencia a los tramites y procedimientos:
II.  Distribuir racionalmente los recursos publicos:
Ill.  Optimizar el aprovechamiento de los recursos disponibles: y

IV. Promover la legalidad, la modernizacion, la eficiencia y eficacia de los actos materia del
presente ordenamiento.

CAPITULO SEGUNDO
De la Integracién y Funciones

Articulo 6. El Subcomité quedara integrado de la siguiente forma:
I.  Un Presidente: Que sera el Subdirector Administrativo del Instituto Veracruzano del Deporte.

II.  Un Secretario Ejecutivo: Que seréa el Jefe de la Oficina de Recursos Materiales y Servicios
Generales del Instituto Veracruzano del Deporte.

lll. Vocales del Sector Publico del Instituto Veracruzano del Deporte: Uno correspondera al
Subdirector de Desarrollo del Deporte, uno al Jefe de Oficina de Recursos Financieros, uno al
Secretario Técnico.

IV. Vocal del Sector Publico de la Secretaria de Finanzas y Planeacién: Uno correspondera al
Subdirector de Contrataciones Gubernamentales, Administracion de Riesgos y Activos de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, quien tendra derecho a voz pero no a voto.

V. Vocales del Sector Privado: Convocados por el Presidente del Subcomité y seran
integrantes de los sectores representativos de la Industria y el Comercio, desempefiando tal
funcion por el periodo de un afio. La convocatoria para la integracion de los vocales
representantes del sector privado, se hara por escrito y debera exhibirse ante los miembros
del Subcomité en la Primera Sesion Ordinaria de cada afio, lo anterior para que se haga
constar en las Actas este hecho.

VI. Titular del Organo Interno de Control: El titular de la Contraloria Interna en el Instituto
Veracruzano del Deporte, quien tendra derecho a voz pero no a voto, interviniendo en el
Subcomité en calidad de Asesor.

VII. Asesores: Cuando por la naturaleza de las operaciones o procedimientos a analizarse en el
Subcomité se haga necesario, participaran asesores, los cuales seran convocados por el
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Presidente del Subcomité para coadyuvar con su opinién en las materias técnicas de las
cuales seran especialistas, asi como para dar una interpretacién correcta a las normas y
lineamientos correspondientes. Los asesores se abstendran de firmar documentos que
impliquen decisiones relativas a la formalizacion o ejecucion de operaciones, y participaran en
las sesiones con derecho a voz pero sin voto.

VIII. Los cargos de los Miembros del Subcomité de Adquisiciones seran de caracter honorifico.

IX. Solo podran estar presentes en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias las personas a las
gue se le haya girado invitacion.

Articulo 7. El Subcomité estara presidido por el Subdirector Administrativo del Instituto
Veracruzano del Deporte. Si por necesidades del servicio del Subdirector y causa justificada no
puede presidir la sesion, esta sera presidida por el secretario ejecutivo del subcomité. El secretario
Ejecutivo no podra nombrar representante o suplentes para las sesiones.

El titular del Organo interno de Control, debera participar invariablemente en las Reuniones
Ordinarias y Extraordinarias a las que convoque el Organismo.

Articulo 8. ElI Subcomité tendra las funciones siguientes, ademas de las que se determine en el
seno del Subcomité:

I.  Proponer las politicas internas, base y lineamentos en materia de adquisiciones,
arrendamientos, servicios y enajenaciones de bienes muebles.

Il.  Supervisar que no se adjudiquen pedidos o contratos, cuando no se cuente con disponibilidad
presupuestal.

Ill.  Verificar que las contrataciones que se celebren rednan los requisitos de ley.
IV. Elaborar, aprobar y modificar su Manual de Organizacién y Funcionamiento.

V. Supervisar que los bienes muebles que se adquieran, arrienden o se contraten, tengan las
normas minimas de calidad, y preferentemente sean proveedores del Estado de Veracruz.

VI. Analizar los casos relativos a la baja, enajenacién y destino final de bienes muebles, con base
en un dictamen técnico sobre el estado general.

VII. En su caso, autorizar las adjudicaciones directas en base al dictamen de procedencia de
conformidad con el articulo 55 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenacion de Bienes Muebles de El estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

VIII. Autorizar en los procedimientos de contratacién, cuando implique un beneficio sustancial en
los costos, un anticipo de hasta 50% (cincuenta por ciento) del monto total de la operacion.

IX. Autorizar la ejecucion de subastas restringidas. Restringir los procesos de subasta en los
casos previstos en el articulo 100 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

X. Revisar en la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal que corresponda, el programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Veracruzano del Deporte en el
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caso, de que no se encuentren autorizado el presupuesto debera presentarse el anteproyecto
respectivo.

Xl. Establecer procedimientos de evaluacion permanente de los almacenes, encaminadas a
optimizar su control.

XIl. Acortar la procedencia, improcedencia y casos de excepcién en materia de adquisiciones y
servicios.

XIll. Las demas que se les confiera otras disposiciones legales.

Articulo 9. El Subcomité no autorizara operaciones que se encuentren fuera del marco de la Ley o
que impliquen condiciones desfavorables para el patrimonio del Instituto Veracruzano del Deporte.

Articulo 10. El presidente del Subcomité tendrd en todo momento la responsabilidad de informar al
titular del Instituto Veracruzano del Deporte, lo referente al desarrollo de las sesiones y de los
acuerdos tomados en cada una de ellas.

Articulo 11. El presidente del Subcomité publicara en la péagina del Internet del Instituto
Veracruzano del Deporte, en un término no mayor de 48 horas a que se lleven a cabo los eventos,
lo referente a las contrataciones en las diferentes modalidades que sefialan la ley de Adquisiciones
y el Organo Interno de Control, verificara su cumplimiento.

CAPITULO TERCERO
De las Atribuciones de los Integrantes
del Subcomité

Articulo 12. Los integrantes del Subcomité tendran las funciones y responsabilidades siguientes:

I.  Presidente:

a) Representar al Subcomité y presidir las sesiones.

b) Coordinar los programas de trabajo del Subcomité.

c) Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

d) Dirigir los debates en las sesiones del Subcomité, someter a votacion los asuntos de las
sesiones Yy autorizar las actas respectivas.

e) Proponer el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias.

f)  Convocar al personal de apoyo a las sesiones, cuando se requiera para el adecuado
cumplimiento de las funciones del Subcomité.

g) Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones.

h) Informar al titular del Instituto Veracruzano del Deporte lo referente al desarrollo de las
sesiones y de los acuerdos tomados en cada una de ellas.

i) Las demas que expresamente le asigne de la Ley de Adquisiciones, el presente manual y
otras disposiciones aplicables.

Il.  Secretario Ejecutivo:
a) Elaborar la lista de asistencia y el orden del dia de los asuntos a tratar en cada sesion,
incluyendo la integracion de los documentos necesarios.
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b) Remitir a cada integrante del Subcomité el orden del dia y el expediente que contiene los
documentos e informes correspondientes a los asuntos a tratar, dentro de un plazo previo
a tres dias habiles a la celebracion de cada sesion.

c) Registrar y dar seguimiento a los acuerdos del subcomité, constatando su cumplimiento.

d) Vigilar que el archivo de los documentos esté completo y se mantenga su conservacion
por el tiempo minimo que marca la Ley No.71 de Documentos Administrativos e
Histdricos del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e) Entregard en un plazo no mayor a 7 dias habiles el acta correspondiente a la sesion
debidamente requisitada y firmada por todos los integrantes que hayan asistido a la
sesion.

f)  Efectuar las funciones contempladas en la normatividad aplicable o aquellas que le
encomiende el presidente o el Subcomité.

g) Si por necesidades del servicio del Jefe de Recursos Materiales y Servicios General no
puede presentarse a la sesién, no podra nombrar a ningin funcionario.

h) Recabar la firma de los integrantes del Comité en el acta de cada sesion, al término de
cada sesion.

lll. Vocales:

a) Enviar al secretario Ejecutivo con diez dias héabiles de anticipacion a la sesién que
corresponda, los asuntos que pretenda someterse a la consideracion del Subcomité;

b) Opinar y votar sobre los asuntos tratados;

c) Proceder a la firma del acta de sesion del Subcomité que le sea remitida por el
Secretario;

d) Llevar a cabo las demas funciones que le correspondan o las que le encomiende el
Subcomité, de acuerdo con la normatividad aplicable.

e) Si por las necesidades del servicio del vocal publico no puede presentarse a la sesion,
podra nombrar a algun funcionario, como su representante.

IV. Asesores:
a) Opinar sobre los asuntos que se presenten en el Subcomité, interviniendo para dar una
interpretacion, correcta de las normas y lineamientos correspondientes.
b) Recomendar los mecanismos que favorezcan a un mejor funcionario del Subcomité y al
aprovechamiento éptimo publicos.

CAPITULO CUARTO
De las Sesiones del Subcomité

Articulo 13. Las sesiones del Subcomité podran ser ordinarias o extraordinarias.

I.  Ordinarias: Se convocaran con tres dias habiles de anticipacion, cuando menos una vez al
mes. Las sesiones convocadas para tratar asuntos sobre planeacion, programacion
presupuesto, ejecucién y evaluacion se podran llevar a cabo Unicamente con la participacién
de los vocales del sector publico.

Il. Extraordinarias: Se celebraran cuando resulten necesarias previa convocatoria de
Presidente, y tendientes a asegurar el cumplimiento de las metas y programas del Instituto
Veracruzano del Deporte; convocando con un plazo de un dia habil de anticipaciéon y
acompafiada de la documentacién soporte de los asuntos a tratar. En caso de que las
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sesiones extraordinarias sean de caracter urgente podran ser convocadas sin plazo minimo
de anticipacion.

En caso de no existir quérum para sesionar, siempre y cuando asi se haya prevenido en las
invitaciones respectivas, la sesién se podra llevar a cabo con el caracter de extraordinaria
transcurridos 30 minutos después de la hora fijada para la celebracion de la sesion ordinaria. Las
sesiones extraordinarias se celebraran con los miembros que se encuentren presentes y los
acuerdos que se tomen tendran plena validez.

Articulo 14. EL Presidente, el Secretario Ejecutivo y los Vocales del sector publico y privado,
tendran derecho a voz y voto. Los asesores y quienes funjan como tales, tendran derecho de voz
pero no a voto.

Articulo 15. En las Sesiones Ordinarias se considera que existe quorum cuando se encuentren
presentes, como minimo, la mitad méas uno de los miembros con derecho a voto y que sea mayoria
la representacion del Sector Publico.

Articulo 16. Si transcurridos treinta minutos no se reuniera el quérum sefialado por el articulo
anterior, se llevard a cabo la sesién con caracter de extraordinaria; con los miembros que se
encuentren presentes.

Articulo 17. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Subcomité tendran la naturaleza
de Acuerdo, cuando sean aprobados o decididos por la mayoria de los miembros presentes con
derecho a voto; en caso de empate el Presidente tendrd voto de calidad.

Articulo 18. Por cada una de las sesiones del Subcomité, se levantara un Acta Circunstanciada
cuyo contenido minimo sera:

a) Tipoy ndamero de sesion.

b) Lugar, fechay hora.

c) Nombrey cargo de los miembros asistentes a la sesion.

d) Fecha y nimero de los oficios con los que fueron convocados los miembros que no
asistieron.

e) Breve exposicion de las intervenciones de los miembros, asi como la opinién emitida por
los asesores.

f)  Acuerdos tomados.

g) Cierre de la sesién y firma de los asistentes.

Las actas deberan de firmarse al calce y rubricarse al margen todas y cada una de sus fojas por
quienes intervienen en la sesion, la omision de firma no invalida los acuerdos tomados.

Articulo 19. Todos y cada uno de los acuerdos tomados por el Subcomité, se registraran con un
namero progresivo para facilitar su seguimiento, significado, el tipo de sesion, el numero de la
misma, el nimero del acuerdo y el afio.

Articulo 20. En la primera sesion ordinaria de cada afio, se deberan atender los siguientes
asuntos:



Jueves 3 de octubre de 2019 GACETA OFICIAL Pagina 11

a) Dar a conocer el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenaciones de Bienes Muebles enviado a SEFIPLAN junto con los presupuestos
respectivos.

b) Proponer el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias; el cual no sera definitivo pudiendo
ajustarse de acuerdo a las necesidades de la Entidad, informando a los integrantes con
un plazo minimo de 15 dias, previo a la sesién a modificar.

c) Presentar las invitaciones enviadas a los representantes del sector privado que formaran
parte del Subcomité.

d) Los representantes del sector privado por cada una de las camaras participantes,
deberan presentar la acreditacion correspondiente en la primera sesién ordinaria de cada
afo, debiendo quedar asentado en el acta de dicha reunion.

CAPITULO QUINTO
De los Impedimentos

Articulo 21. Los integrantes del Subcomité, de conformidad con el articulo 5, fracciones I, IV Y IX
de la Ley numero 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, se abstendran de intervenir en las sesiones o0 actos donde se traten asuntos en los que
tengan interés personal, familiar, de negocios y en general cualquier asunto del cual pudieran
beneficiarse directa o indirectamente.

Asi mismo, se obligan a guardar el debido secreto y diligencia profesional sobre la informacion, asi
como de las actuaciones realizadas por el Instituto Veracruzano del Deporte, tampoco podran
utilizarla en beneficio propio o de intereses ajenos, aun después de que concluya su intervencion
en el Organo Colegiado.

El Subcomité de Adquisiciones, no podra acordar asuntos que no sean materia de las funciones
que le atribuye la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La falta de firma de alguno de los asistentes a la Sesion, no invalida los acuerdos establecidos en
ella, siempre que la falta de la firma obedezca a la baja laboral de uno de los integrantes del
Subcomité, y que no sea mayor a 7 dias habiles a partir de la celebracion de la sesién. En caso de
gue esto suceda, se convocard a una Sesion Extraordinaria, para dar validez a dichos acuerdos,
con los integrantes del Subcomité que se encuentran en ese momento, a fin de conservar la
vigencia de los mismos.

CAPITULO SEXTO
De la Modificacion al Manual

Articulo 22. Para llevar a cabo la modificacion de este manual, es necesario que se someta en
Sesiéon Ordinaria y cuente con la aprobacién de la mayoria de los Integrantes del Subcomité con
derecho a voto.

Articulo 23. Los integrantes del Subcomité podran presentar propuestas para modificar el manual,
siempre y cuando, tiendan a fortalecer o mejorar el funcionamiento del mismo, y ademés procedan
conforme a la Ley; lo cual debera comunicarse en sesion de caracter Ordinaria.
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TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Manual entrara en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacion
por el Subcomité y se publicard en la Gaceta Oficial del Estado en apego al Cdédigo de
Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en su articulo
12; asi también en la pagina Web institucional.

Articulo Segundo. Se comunicard a la Contraloria General para su inclusion en el listado de
normatividad estatal.

Boca del Rio, Veracruz, a 28 de marzo del 2019

Lic. Francisco Bravo Bravo
Subdirector Administrativo y Presidente del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenaciones
de Bienes Muebles del Instituto Veracruzano del Deporte
Rubrica.

Ing. Aldo de Jesus Rodriguez Ronquillo
Jefe de Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Secretario Ejecutivo del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Enajenaciones de Bienes Muebles
del Instituto Veracruzano del Deporte
Rubrica.
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GOBIERNO DEL ESTADO

SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

ESTATUTO ORGANICO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Secretaria Ejecutiva desempefia un papel fundamental al interior del Sistema Anticorrupcion del
Estado de Veracruz. Como 6rgano de apoyo técnico del Comité Coordinador es necesario que
asuma su rol como un organismo versatil, con capacidad operativa y con una estructura que le

permita desempefiar sus atribuciones con la mayor prontitud y certeza posibles.

En tal sentido, se propone que este nuevo Estatuto dote de un mayor dinamismo al organismo que
funge como apoyo técnico del Comité Coordinador y del Sistema Estatal Anticorrupcion. Entre las
adecuaciones destacan algunas de naturaleza gramatical y de sintaxis, pero también las que
obedecen a un reacomodo del cuerpo normativo para darle un sentido mas légico y practico. No
obstante, la parte sustancial de estas modificaciones es la que se refiere al ordenamiento

administrativo de las unidades de la Secretaria Ejecutiva.

En el articulo 7, fraccion lll, de este nuevo Estatuto se establece un orden de prelacién para las
ausencias del Secretario Técnico atendiendo a la naturaleza de las propias unidades, para quedar
en el orden siguiente: a) Unidad de Riesgos y Politicas Publicas, 2) Unidad de Servicios
Tecnolégicos y Plataforma Digital; 3) Unidad de Transparencia, 4) Unidad de Asuntos Juridicos, 5)
Unidad de Vinculacion Interinstitucional, 6) Unidad Administrativa y 7) Unidad de Género. Lo
anterior tiene asidero en las diversas facultades que tiene cada una de las areas y en el nivel de

involucramiento que tengan en relacion al organismo.

Se ordena la ubicacion de los capitulos relativos a Comision Ejecutiva y Secretario Técnico, para

gue su localizacion en el cuerpo normativo sea conforme a la Ley de la materia.

El capitulo relativo a jefes de unidad se adecua atendiendo a la experiencia obtenida en los
primeros meses de vida del organismo y con finalidad de delimitar atribuciones y responsabilidades

entre los funcionarios del mismo.
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Se precisaron las atribuciones de la Unidad de Asuntos Juridicos para ampliar su competencia a
aspectos contenciosos. Lo anterior en la inteligencia de que la Secretaria Ejecutiva no se
encuentra sectorizada y, por ende, hace necesario que su Unidad de Asuntos Juridicos se
encuentre plenamente dotada de las atribuciones correspondientes; ademdas de otorgarle
facultades en materia de rescisiones administrativas, entre otras. En el mismo contexto de la
legalidad, a la Unidad Administrativa se le brinda certeza en lo relativo a sus obligaciones en

materia de adquisiciones.

A la Unidad de Vinculacion Interinstitucional se le confiere la atribucién de dar seguimiento a la
ejecucion de los convenios que se firmen desde el Sistema Estatal Anticorrupcién, sin importar que
los mismos sean firmados por el Secretario Ejecutivo o el Comité Coordinador, esta medida
abonara a una vinculacion mas eficaz con la sociedad civil y el sector publico. Ademas, se afiadio

una fraccién que instruye el fomento a la vinculacién con los sectores publicos y privados.

Se describe cuél es el objeto de la Unidad de Transparencia, pues en el Estatuto anterior no existia

dicha descripcion.

Este nuevo Estatuto contempla lo relativo a la Unidad de Género, entidad administrativa que ya
opera en la Secretaria Ejecutiva, pero que no tiene asidero juridico en sus funciones por no estar
contemplado en el marco normativo de la Secretaria Ejecutiva; es por ello que se afiade en el
capitulo respectivo dicha unidad, con la definicién y atribuciones correspondientes a fin de atender

la omisidn que se dio en el Estatuto original.

Cierra el cuerpo normativo del proyecto lo referente al sistema de prelacién en caso de ausencias
del Secretario Técnico, para acoplarlo al orden establecido en el articulo 7, fraccion Ill. En lo
relativo al mecanismo para sustitucion del Secretario Técnico en caso de ausencia o falta absoluta,
se remite por hecho a lo que dispone la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de

Ignacio de la Llave y la normatividad aplicable.

Este nuevo Estatuto se ajusta plenamente a la legislacion vigente y no trasgrede ni configura
antinomia alguna entre la Ley y este; por el contrario, abona a su versatilidad, dotando de
seguridad y certeza juridica a las actuaciones de la Secretaria Ejecutiva, pero también a los entes

que componen el Sistema Estatal Anticorrupcion en las relaciones que guarden con el organismo.

Es decir, se trata de una reingenieria de fondo al Estatuto Organico con la finalidad de crear un
cuerpo normativo que responda a las necesidades del organismo, pero sobre todo que pueda

seguir la dindmica y la versatilidad del Comité Coordinador y del Sistema Estatal Anticorrupcion.



Jueves 3 de octubre de 2019 GACETA OFICIAL Pagina 15

ESTATUTO ORGANICO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

TiITULO|

CAPITULO UNICO
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Estatuto tiene por objeto establecer las bases de organizacion, asi como la
estructura y facultades de las unidades administrativas que integran la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 2. La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la
Llave es un organismo descentralizado, no sectorizado, con personalidad juridica y patrimonio
propios, con autonomia técnica y de gestion, tiene su sede oficial en el municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz y se rige por lo que establecen el articulo 67 Bis de la Constitucidon Politica de
Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Veracruz de Ignacio de la Llave, el presente Estatuto y las demas disposiciones
gue le resulten aplicables.

Articulo 3. La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de Veracruz de Ignacio de la
Llave tiene por objeto fungir como érgano de apoyo técnico del Comité Coordinador del Sistema
Estatal Anticorrupcién de Veracruz de Ignacio de la Llave, a efecto de proveerle asistencia técnica y
los insumos necesarios para el desempefio de sus atribuciones establecidas en la Ley del Sistema
Estatal de Veracruz de Ignacio de la Llave y demés normatividad aplicable.

Articulo 4. Para los efectos de este Estatuto Organico se entendera por:

I.  Comisidn Ejecutiva: La Comisién Ejecutiva de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave, 6rgano técnico auxiliar de la Secretaria
Ejecutiva encargado de la generacion de los insumos técnicos necesarios para que el Comité
Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcién de Veracruz de Ignacio de la Llave realice sus
funciones, estara conformado por el Secretario Técnico y por los miembros del Comité de
Participacion Ciudadana, con excepcion del miembro que funja en ese momento como
presidente del mismo;

II.  Comité Coordinador: El Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz
de Ignacio de la Llave, integrado en los términos que establece el articulo 67 Bis de la
Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo el responsable de
establecer mecanismos de coordinacion entre los integrantes del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave, ademds de ser el encargado del disefio,
promocién y evaluacion de politicas publicas de combate a la corrupcién;

Ill. Comité de Participacion Ciudadana: El Comité de Participacion Ciudadana del Sistema
Estatal Anticorrupciéon de Veracruz de Ignacio de la Llave, instancia colegiada integrada por
cinco ciudadanos destacados por su contribucién a la transparencia, la rendiciéon de cuentas o
el combate a la corrupcion, cuyo objetivo es coadyuvar en términos de la Ley al cumplimiento
de los objetivos del Comité Coordinador, asi como fungir como la instancia de vinculacién con las
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organizaciones sociales y académicas relacionadas con las materias del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave;

IV. Ley: Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave;

V. Organo de Gobierno: El Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave, integrado por los miembros del Comité
Coordinador y presidido por el presidente del Comité de Participacion Ciudadana;

VI. Organo Interno de Control: El Organo Interno de Control de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave;

VIIl. Secretaria Ejecutiva: La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz
de Ignacio de la Llave, 6rgano de apoyo técnico del Comité Coordinador del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave, encargado de proveerle asistencia técnica y
los insumos necesarios para el desempefio de sus atribuciones;

VIIl. Secretario Técnico: Servidor publico a cargo de las funciones de direccion de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi como
las demas que le confiere la Ley; y

IX. Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave: Instancia de
coordinacion entre las autoridades de los érdenes de gobierno competentes en la prevencion,
deteccion y sancién de responsabilidades administrativas y actos de corrupcion, asi como en la
fiscalizacion y control de recursos publicos.

Articulo 5. El patrimonio de la Secretaria Ejecutiva estara integrado tal como se dispone en el
articulo 27 de la Ley.

Articulo 6. Los dias y horas habiles para efecto de las actuaciones de la Secretaria Ejecutiva, se
fijaran en el calendario anual de labores que suscriba el Secretario Técnico, el cual se publicara en
la Gaceta Oficial del Estado.

Articulo 7. Para el ejercicio de sus atribuciones y el despacho de los asuntos que le competen, la
Secretaria Ejecutiva contara con la siguiente estructura organica:

I.  Organo de Gobierno;
Il.  Comision Ejecutiva;
Ill. Secretario Técnico;

Unidad de Riesgos y Politica Publica;

Unidad de Servicios Tecnoldgicos y Plataforma Digital;
Unidad de Transparencia;

Unidad de Asuntos Juridicos;

Unidad de Vinculacion Interinstitucional;

Unidad Administrativa,

Unidad de Género; y

@000 o
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h. Las demas unidades administrativas y demas personal que en ejercicio de sus funciones
nombre el Secretario Técnico de acuerdo con la capacidad presupuestal de la Secretaria
Ejecutiva, con excepcién de los Titulares de las Jefaturas de Unidad y de Departamento,
cuya creacion, nombramiento y remocion estara sujeta a la autorizacion del Organo de
Gobierno.

IV. Organo Interno de Control.

La Secretaria Ejecutiva, a través de sus unidades administrativas, dara cumplimiento a las
obligaciones de transparencia a que se refiere la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; y de los Lineamientos Generales

emitidos por el Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales y las demas disposiciones aplicables.

CAPITULO Il
Del Organo de Gobierno

Articulo 8. El Organo de Gobierno es el 6rgano maximo de administracién, gobierno y direccion de
la Secretaria Ejecutiva y se integra de la siguiente manera:

I.  ElPresidente del Comité de Participacion Ciudadana, quien lo presidira;
Il.  ElTitular del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado;

Ill. El Titular de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion;
IV. El Titular de la Contraloria General del Estado;

V. Un Representante del Consejo de la Judicatura;

VI. El Comisionado Presidente del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales; y

VIl. El Presidente del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa.

Con la finalidad de agilizar su operacion y dar seguimiento a los asuntos de su competencia, cada
uno de los integrantes del Organo de Gobierno, nombrara a un servidor publico que fungira como
enlace permanente con la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de
Ignacio de la Llave, el cual tendrd la funcion de vinculo acreditado para el intercambio de informacion
y el seguimiento de los acuerdos entre los integrantes del Organo de Gobierno y/o Comité
Coordinador.

Articulo 9. El Organo de Gobierno ademas de las contempladas en el articulo 29 de la Ley, tendra
como atribuciones indelegables, las siguientes:

I.  Aprobar las modificaciones al Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva;

Il.  Aprobar su calendario anual de sesiones en la primera sesién ordinaria de cada ejercicio;
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Il Establecer las politicas generales y definir las prioridades a las que debera sujetarse la
Secretaria Ejecutiva, en cuanto hace a su administracion general;

IV.  Aprobar los programas y el proyecto de presupuesto de la Secretaria Ejecutiva, asi como sus
modificaciones, en términos de la legislacién aplicable, para que sean administrados y
ejecutados a través de las areas administrativas del organismo de conformidad con la
normatividad aplicable.

V. Establecer de acuerdo con las leyes aplicables, las politicas, bases y programas generales que
regulen los convenios, contratos o acuerdos que deba celebrar la Secretaria Ejecutiva con
terceros en materia de obras publicas, adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios relacionados con bienes muebles;

El Secretario Técnico y, en su caso, los servidores publicos que deban intervenir de conformidad a
las normas aplicables realizaran tales actos bajo su responsabilidad con sujecion a las directrices
fijadas por el propio Organo de Gobierno;

VI.  Aprobar la estructura basica de organizacion de la Secretaria Ejecutiva, asi como las
modificaciones que procedan a la misma;

VII.  Nombrar y remover a propuesta del Secretario Técnico a los Jefes de Unidad de la Secretaria
Ejecutiva, a excepcion de los que integran el Organo Interno de Control;

VIIl.  Conocer de los nombramientos y remocidon de los servidores publicos de la Secretaria
Ejecutiva, asi como de sus sueldos, prestaciones y concesion de licencias, con excepcion de
los servidores publicos sefialados en la fraccion anterior;

IX.  Autorizar los Manuales de Organizacién y Procedimientos que establezcan los perfiles
profesionales que deberan cubrir los cargos de Jefes de Unidad y Jefes de Departamento,
asi como las atribuciones y funciones especificas de cada uno de ellos;

X. Analizar y aprobar, en su caso, los informes periédicos que rinda el Secretario Técnico;

Xl.  Aprobar anualmente, previo informe del Organo Interno de Control y dictamen de los
auditores externos, los estados financieros de la Secretaria Ejecutiva y autorizar la publicacién
de los mismos; y

Xll. Las demas que les confiera la Ley, y las demas disposiciones que resulten aplicables.

Articulo 10. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, el Organo de Gobierno celebrara
las sesiones ordinarias y extraordinarias necesarias, atendiendo lo dispuesto en el articulo 28 de la
Ley, obedeciendo los lineamientos que al efecto se emitan.

Las sesiones seran convocadas por su Presidente o a propuesta de cuatro integrantes de dicho
organo.

Para la celebracion de las sesiones, la convocatoria deberd ir acompafnada del orden del dia y de la
documentacién correspondiente, los cuales deberan ser circulados por el Secretario Técnico y
recibidos por los miembros del Organo de Gobierno, con una anticipacion no menor de cinco dias
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hébiles en el caso de las sesiones ordinarias y con una anticipacion no menor de dos dias habiles en
el caso de las sesiones extraordinarias.

Articulo 11. Para poder sesionar validamente, el Organo de Gobierno requerira la asistencia de la
mitad mas uno de sus integrantes. En caso de ausencia del Presidente en la sesién, los miembros
presentes nombraran a quien deba conducir la misma.

Todos los miembros del Organo de Gobierno tendran derecho a voz y voto en las sesiones de la
misma.

Sus acuerdos, resoluciones y determinaciones se tomaran siempre por mayoria de votos de los
miembros presentes; en caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

Los miembros del Organo de Gobierno deberan emitir su voto sobre los asuntos que se
desahoguen en las sesiones respectivas, salvo que se encuentren impedidos legalmente para ello,
en cuyo caso el interesado hara valer tal circunstancia, lo cual se asentara en el acta respectiva. La
abstencién o negativa a manifestar el sentido de su voto por parte de uno de los integrantes no
invalidara los acuerdos que se hubieren tomado.

Podran participar con voz, pero sin voto, aquellas personas que decida invitar el Organo de
Gobierno a través del Secretario Técnico, en virtud de su probada experiencia y conocimientos en
los asuntos a tratar. En el orden del dia correspondiente se hara del conocimiento de los
integrantes del Organo de Gobierno tal circunstancia y mediante la respectiva convocatoria.

CAPITULO Il
De laComisién Ejecutiva

Articulo 12. La Comision Ejecutiva es el 6rgano técnico auxiliar de la Secretaria Ejecutiva y estara
integrada por:

I.  El Secretario Técnico; y

Il. Los integrantes del Comité de Participacion Ciudadana, con excepcion del miembro que
funja en ese momento como su presidente.

Articulo 13. La Comision Ejecutiva, tendra a su cargo la generacién de los insumos técnicos
necesarios para que el Comité Coordinador realice sus funciones, razon por la cual contara con la
atribuciéon de elaborar propuestas de mecanismos de coordinacion con el Sistema Nacional
Anticorrupcidon y sus similares de otras entidades federativas, ademas de las propuestas
establecidas en el articulo 31 de la Ley, para ser sometidas a la aprobacién de dicho Comité.

Articulo 14. La Comision Ejecutiva podra, en el &mbito de sus atribuciones, emitir los exhortos que
considere necesarios a las autoridades integrantes del Comité Coordinador, a través del Secretario
Técnico.

Articulo 15. La Comision Ejecutiva celebrara sesiones ordinarias y extraordinarias que seran
convocadas por el Secretario Técnico, en los términos de la Ley y de los lineamientos que al efecto
se expidan.
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Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo por lo menos cada tres meses.

Las sesiones extraordinarias se realizardn a propuesta del Secretario Técnico o de al menos dos
de los miembros del Comité de Participacion Ciudadana que lo integran.

Para la celebracion de las sesiones, la convocatoria debera ir acompafiada del orden del dia 'y de la
documentacion correspondiente, los cuales deberan ser enviados por el Secretario Técnico y
recibidos por los miembros de la Comision Ejecutiva con una anticipacién no menor de cinco dias
habiles, en el caso de las sesiones ordinarias y no menor de dos dias habiles, en el caso de las
sesiones extraordinarias.

Articulo 16. Para poder sesionar validamente, la Comision Ejecutiva requerird de la asistencia de
por lo menos tres integrantes del Comité de Participacion Ciudadana.

Cuando alguno de los integrantes del Comité de Participacién Ciudadana se encuentre
imposibilitado para acudir fisicamente a las sesiones, podra solicitar participar via remota en las
mismas.

Los acuerdos y determinaciones a que se lleguen, se tomaran siempre por mayoria de votos
haciéndose constar esto por escrito en el acta que al respecto se levante, la cual contendra la firma
autografa de los participantes; en caso de empate, el Secretario Técnico tendra el voto de calidad.

La Comision Ejecutiva podra invitar a sus sesiones a especialistas en los temas a tratar, los cuales
contaran con voz, pero sin voto, siendo citados por el Secretario Técnico en los mismos términos
establecidos para convocar a los miembros de la Comision Ejecutiva.

Articulo 17. Por las labores que realicen como miembros de la Comision Ejecutiva, los integrantes
del Comité de Participacion Ciudadana no recibirdn contraprestaciones adicionales a las que se les
otorguen por su participaciébn como integrantes de dicho comité, de conformidad con lo establecido
en el articulo 32, parrafo tercero, de la Ley.

CAPITULO IV
Del Secretario Técnico

Articulo 18. El Secretario Técnico es el servidor publico que tiene a cargo las funciones de direccion
de la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 19. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, ademas de las funciones
establecidas en el articulo 35 de la Ley, el Secretario Técnico contara con las siguientes facultades:

I.  Administrar y representar legalmente a la Secretaria Ejecutiva;

Il. Formular los programas institucionales de corto, mediano y largo plazo, asi como los
presupuestos de la entidad y presentarlos para su aprobacién al Organo de Gobierno;

Ill. Formular los programas y disposiciones que fijan el actuar normativo y organizacional de la
Secretaria Ejecutiva, mismos que deberan ser aprobados por el Organo de Gobierno;
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IV. Establecer los mecanismos que permitan el éptimo aprovechamiento de los bienes muebles e
inmuebles de la Secretaria Ejecutiva;

V. Ordenar y supervisar la consolidacion de la informacion presupuestaria, contable y
programatica de acuerdo a los lineamientos sefialados en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios y
demas disposiciones aplicables;

VI. Ordenar y supervisar la informacién que se requiera para la formulacion y presentacion de la
cuenta publica ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion, en los términos que marquen las
leyes respectivas;

VII. Tomar las medidas pertinentes a fin de que las funciones de la entidad se realicen de manera
legal, congruente y eficaz;

VIII. Proponer al Organo de Gobierno el nombramiento o la remocion de los servidores publicos
que ocupen el cargos de Jefe de Unidad de la Secretaria Ejecutiva, a excepciéon de los
servidores publicos que integran el Organo Interno de Control; asi como la fijacion de sueldos
y demas prestaciones conforme a las asignaciones globales del presupuesto de gasto
corriente aprobado por el propio Organo de Gobierno, mismas que estaran sujetas al
tabulador de sueldos y salarios de la Administracién Publica Estatal; asi como informar de los
movimientos de alta, adscripcidon o remocion de los demas Servidores Puablicos que integran la
Secretaria Ejecutiva;

IX. Administrar y supervisar la informacién y elementos estadisticos recabados que reflejen el
estado de las funciones de la Secretaria Ejecutiva para asi poder mejorar la gestion de la
misma;

X. Establecer los sistemas de control necesarios para alcanzar las metas u objetivos propuestos
en los programas institucionales de la Secretaria Ejecutiva;

Xl. Presentar semestralmente al Organo de Gobierno, el informe del desempefio de las actividades
de la Secretaria Ejecutiva, incluido el ejercicio de los presupuestos de ingresos y egresos y los
estados financieros correspondientes. En el informe y en los documentos de apoyo, se
cotejaran las metas propuestas y los compromisos asumidos por la Secretaria Ejecutiva con
las realizaciones alcanzadas;

Xll. Establecer los mecanismos de evaluacion que destaquen la eficiencia y la eficacia con que se
desempefie la Secretaria Ejecutiva y presentar al Organo de Gobierno por lo menos dos veces
al afio el Informe de la evaluacién de gestion;

XIll. Coordinar el trabajo técnico y administrativo para la preparacion de documentos que se
llevaran como propuestas de acuerdo al Comité Coordinador, al Organo de Gobierno y a la
Comisién Ejecutiva;

XIV. Elaborar el proyecto de calendario de los trabajos del Comité Coordinador, del Organo de
Gobierno y de la Comision Ejecutiva, para su respectiva aprobacion;
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XV. Elaborar los anteproyectos de informes del Sistema Estatal Anticorrupcion, someterlos a la
revision y observacion de la Comisién Ejecutiva y remitirlos al Comité Coordinador para su
aprobacion;

XVI. Administrar las plataformas digitales que establecera el Comité Coordinador, en términos de
la Ley y asegurar el acceso a los miembros del Comité Coordinador y la Comision Ejecutiva,
conforme a las disposiciones legales aplicables, garantizando en todo momento la integridad
de la informacion, asi como el registro puntual de la finalidad del acceso y el uso de la
informacion;

XVII. Celebrar convenios con las dependencias y entidades de la administracion publica estatal,
con los gobiernos municipales, con los poderes legislativo y judicial del estado y con las
organizaciones de los sectores social y privado e instituciones privadas u organismos
publicos nacionales o internacionales;

XVIII. Organizar y participar en organismos y foros a efecto de promover una cultura de prevencion
y combate a la corrupcion y de fiscalizacién y control de recursos publicos;

XIX. Proveer a la Comisién Ejecutiva asi como al Comité de Participacién Ciudadana los insumos
necesarios para la elaboraciéon de las propuestas a que se refiere la Ley. Para ello, podra
solicitar la informacién que estime pertinente para la realizaciéon de las actividades que le
encomienda la Ley, de oficio o a solicitud de los miembros de la Comision Ejecutiva;

XX. Nombrar a los servidores publicos que integraran el Comité de Transparencia a que alude el
articulo 130 de la Ley 875, de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, atendiendo a sus disposiciones;

XXI. Expedir y certificar, en su caso, copia de los documentos o constancias que existan en los
archivos de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria Ejecutiva, de oficio o a
peticion de autoridad competente; y

XXII. Las que sefialen las diversas leyes, reglamentos, lineamientos, decretos, acuerdos y demas
disposiciones administrativas aplicables.

TiTULO 1l

CAPITULO UNICO
De los Jefes de Unidad

Articulo 20. Al frente de cada una de las unidades habra un jefe de unidad que se auxiliard de los
jefes de departamento y demas personal que les sean asignados conforme a la capacidad
presupuestal de la Secretaria Ejecutiva, cuyas funciones estaran determinadas en los manuales
especificos de organizacion y procedimientos que al efecto se emitan.

Ademas de las atribuciones que les competan por el ejercicio de su encargo les corresponderan,
de manera comun, las siguientes:

I.  Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién y de proteccion de datos
personales que les sean turnadas por razon de competencia por la Unidad de Transparencia;
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Il. Realizar las gestiones que estimen necesarias tendientes a garantizar la seguridad y debido
tratamiento de la informacion que se genere, obtenga, adquiera, transforme o posea,;

IIl. Proponer al Secretario Técnico, la suscripcion de acuerdos, convenios y demas actos
consensuales tendientes al cumplimiento de los objetivos institucionales que se relacionen con
su ambito de competencia;

V. Acordar con su superior jerarquico inmediato, la resolucién de los asuntos cuya tramitacion se
encuentre dentro del area de su competencia;

V. Implementar acciones de coordinacion con otras unidades administrativas, cuando asi se
requiera, para el mejor funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva, previo acuerdo con su
superior jerarquico inmediato;

VI. Planear, programar, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas, proyectos y acciones encomendados a su cargo, e informar sobre los avances
correspondientes a su superior jerarquico inmediato;

VII. Rendir los informes necesarios y generar reportes sobre las actividades que lleven a cabo en
el ambito de sus funciones, con la periodicidad que indique su superior jerarquico inmediato;

VIII. Coadyuvar en la elaboracion de los manuales de procedimientos en el ambito de sus
funciones;

I X. Notificar las resoluciones, acuerdos y otros actos que se emitan en el ambito de su
competencia,;

X. Realizar las gestiones necesarias para publicar la informacion correspondiente a las
obligaciones de transparencia de las areas a su cargo, en el portal de Internet de la Secretaria
Ejecutiva y en la Plataforma Estatal de Transparencia;

XI. Proporcionar la informacion necesaria para la integracion del informe sobre el cumplimiento de
las obligaciones de transparencia y demas disposiciones establecidas en la normatividad
de la materia; y

XIll. Atender los requerimientos de informes que le formule la Unidad de Asuntos Juridicos dentro
del término requerido para tal efecto.

TITULO IV
De las Atribuciones de las Unidades Administrativas
de la Secretaria Ejecutiva

CAPITULO |
Unidad de Riesgos y Politica Publica

Articulo 21. La Unidad de Riesgos y Politica Publica tendra a su cargo disefiar politicas publicas y
realizar estudios especializados en materia de combate a la corrupcion, fiscalizacién y control de



Pagina 24 GACETA OFICIAL Jueves 3 de octubre de 2019

recursos publicos, ademas de disefiar metodologias, indicadores y evaluaciones para medir y
dar seguimiento a las politicas publicas integrales implementadas.

Articulo 22. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, quien funja como titular de la
Unidad de Riesgos y Politica Publica contara con las siguientes atribuciones:

I.  Disefar propuestas de politicas publicas encaminadas a la prevencién, deteccién y disuasion
de hechos de corrupcién y de faltas administrativas, tomando en consideracion las directrices
gue emita la Comisién Ejecutiva;

Il. Elaborar los anteproyectos de metodologias, indicadores y politicas integrales que acuerde la
Comision Ejecutiva, para que previa aprobacion de dicho érgano colegiado, sean sometidas a
la consideracion del Comité Coordinador;

Ill. Disefiar las propuestas de las evaluaciones de las politicas integrales que se llevaran a cabo;

IV. Realizar estudios especializados en materias relacionadas con la prevencién, deteccion y
disuasion de hechos de corrupcién y de faltas administrativas, fiscalizacién y control de
recursos publicos que le solicite el Secretario Técnico;

V. Proveer, por conducto del Secretario Técnico, a la Comision Ejecutiva de los insumos
necesarios para el cumplimiento de sus funciones;

VI. Elaborar, impulsar y participar en la ejecucion de programas conjuntos y coordinados de
promocioén, difusidn y vinculacion que impulse la Secretaria Ejecutiva como parte de la agenda
del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave;

VII. Disefiar programas conjuntos y coordinados de capacitacion, actualizacion y profesionalizacion
para los servidores publicos estatales y municipales, tendientes a cumplir con los objetivos del
Sistema Estatal Anticorrupcién de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuyo contenido sea
previamente aprobado por el Comité Coordinador;

VIIl. Elaborar los anteproyectos de informes que deba realizar la Secretaria Ejecutiva, previa
aprobacioén del Secretario Técnico al Comité Coordinador;y

IX. Las demas que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se sefialen en otras
disposiciones legales o administrativas.

CAPITULO Il
Unidad de Servicios Tecnoldgicos
y Plataforma Digital

Articulo 23. La Unidad de Servicios Tecnoldgicos y Plataforma Digital tendra a su cargo el disefio y
operacion de los sistemas previstos en la Ley, la construccion de la Plataforma Digital y el apoyo de
informacion a todas las areas del Sistema.

Articulo 24. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, quien funja como titular de la
Unidad de Servicios Tecnolégicos y Plataforma Digital contara con las siguientes atribuciones:
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I.  Proponer al Secretario Técnico la implementacion de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion acordes a las necesidades del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de
Ignacio de la Llave y de la Secretaria Ejecutiva, para el debido cumplimiento de sus atribuciones;

Il. Integrar los sistemas de informacion necesarios para que los resultados de las evaluaciones
sean publicos y reflejen los avances o retrocesos en la politica nacional anticorrupcién, previa
aprobacion del Comité Coordinador;

lll. Implementar, mantener, actualizar y evaluar los servicios de las plataformas digitales cuya
administracién son responsabilidad de la Secretaria Ejecutiva;

IV. Proponer la instauracion de mecanismos de organizacion de la informacién que permitan la
adecuada interaccion con el Sistema Nacional Anticorrupcion;

V. Promover la implementacion de sistemas estatales y municipales de informacion, en
coordinacioén con el resto de las unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva;

VI. Desarrollar proyectos estratégicos en materia de informética y tecnologias de la informacion
para el cumplimiento de los objetivos institucionales;

VII. Elaborar politicas, lineamientos y programas institucionales en materia de informatica,
tecnologias de la informacion y la comunicacion relacionadas con el Sistema Estatal
Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave;

VIII. Difundir lineamientos, catalogos y normatividad informética de manera transversal entre todas
las entidades del Sistema Estatal Anticorrupcién de Veracruz de Ignacio de la Llave;

IX. Disefiar, coordinar y supervisar la aplicacion, el desarrollo y la difusion de politicas y estandares
en materia de seguridad informética para el Sistema Estatal Anticorrupcién de Veracruz de
Ignacio de la Llave;

X. Coordinar acciones especificas para la interoperabilidad de los sistemas contemplados en la
Plataforma Digital con los titulares de las areas de tecnologias de la informacién de los entes
gue conforman el Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de
Ignacio de la Llave;

XI. Coordinar los trabajos necesarios para elaborar del Programa de Trabajo de la Secretaria
Ejecutiva y del Comité Coordinador, asi como apoyar a la Comision Ejecutiva para conformar su
programa de trabajo;

XIl. Elaborar los lineamientos de identidad grafica institucional con la finalidad de implementarlos y
darles seguimiento para el disefio y produccion de los productos gréficos institucionales
necesarios con fines de difusién interna y externa en medios digitales y fisicos para la Secretaria
Ejecutiva y el Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave; y

Xlll. Las demés que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se sefalen en otras
disposiciones legales o administrativas.
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CAPITULO Il
Unidad de Transparencia

Articulo 25. La Unidad de Transparencia tendra como objeto dar cumplimiento a la legislacion,
politicas, acuerdos y demdas disposiciones normativas que sean emitidas en materia de
transparencia, rendicion de cuentas, acceso a la informacion, seguridad y proteccion de datos
personales; asi como ejecutar acciones que incentiven el flujo, publicidad y conservacion de la
informacion, en beneficio de los ciudadanos; y fungir como vinculo entre la ciudadania y la
Secretaria Ejecutiva.

Articulo 26. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, quien funja como titular de la
Unidad de Transparencia contara con las siguientes atribuciones:

I.  Recabar y difundir la informacion a que se refiere el articulo 15 de la Ley 875, de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y, en su
caso, las obligaciones de transparencia especificas respecto del sujeto obligado al que
pertenezcan, con veracidad, oportunidad, confiabilidad y demas principios que se establezcan
en esta Ley;

Il. Recibir y tramitar, dentro del plazo establecido en la Ley 875, de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, las solicitudes de
acceso a la informacion publica;

Ill. Entregar la informacién requerida, fundando y motivando su resolucion en los términos de la
Ley de la materia;

IV. Disefar procedimientos que faciliten la tramitacion y adecuada atencion a las solicitudes de
acceso a la informacién publica;

V. Aplicar los criterios prescritos por la Ley y el Instituto, en materia de ordenamiento, manejo,
clasificacion y conservacion de los documentos, registros y archivos;

VI. Proporcionar los formatos para las solicitudes de acceso a la informacién publica, asi como
para los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién de datos personales que,
para el efecto, emita el Sistema Nacional,

VII. Realizar los tramites internos necesarios para localizar y entregar la informacion publica
requerida;

VIII. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de las solicitudes de informacién, principalmente en
los casos en que estos no sepan leer ni escribir o que asi lo soliciten y, en su caso, orientar a
los particulares sobre otros sujetos obligados que pudieran poseer la informacién publica que
solicitan y de la que no se dispone;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién publica, sus resultados y los
costos de atencion de este servicio, asi como los tiempos observados para las respuestas;
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X. Remitir al Comisionado Presidente del Instituto, a mas tardar en los meses de enero y julio de
cada afio, un informe semestral de las actividades que realice, relativas a la informacién
consignada en la fraccion anterior;

Xl.  Difundir entre los servidores publicos los beneficios que conlleva divulgar la informacién
publica, los deberes que deban asumirse para su buen uso y conservacion, y las
responsabilidades que traeria consigo la inobservancia de esta Ley;

Xll.  Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;

XIlll.  Proponer personal habilitado que sea necesario para el debido cumplimiento de las
actividades correspondientes al area;

XIV.  Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;
XV.  Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XVI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y en las demas
disposiciones aplicables;

XVII. Elaborar los manuales de organizacion y procedimientos de la Unidad de Transparencia a su
cargo; y

XVIII. Las demas necesarias para garantizar y agilizar el flujo de informacion entre los sujetos
obligados y los particulares. Promover acuerdos con instituciones publicas especializadas,
gue pudieran auxiliarles a entregar en forma mas eficiente las respuestas a solicitudes de
informacion en la lengua indigena, braille o cualquier formato accesible correspondiente.

CAPITULO IV
Del Comité de Transparencia

Articulo 27. El Comité se integrard de manera colegiada, por un ndmero impar de personas,
nombradas por el Secretario Técnico, entre las que se encontrard el responsable de la Unidad de
Transparencia.

Los servidores publicos que conformen el Comité de Transparencia no recibirdn remuneracion
adicional por formar parte de dicho Comité.

El Comité adoptard sus resoluciones por mayoria de votos. En caso de empate, el Presidente
tendra voto de calidad. A sus sesiones podran asistir como invitados aquellas personas que sus
integrantes consideren necesarios, teniendo derecho a voz, pero sin voto.

Los integrantes del Comité no podran depender jerarquicamente entre si, tampoco podran
reunirse dos 0 més de sus atribuciones en una sola persona.



Pagina 28 GACETA OFICIAL Jueves 3 de octubre de 2019

Cada uno de los integrantes del Comité tiene derecho a designar a una persona que lo supla en las
sesiones a las que no pueda acudir, previo aviso dado al Presidente del mismo; dicho aviso no
requerird formalidad alguna.

Los integrantes del Comité tendran acceso a la informacién para determinar su clasificacion,
conforme a la normatividad previamente establecida por los sujetos obligados para el resguardo o
salvaguarda de la informacion.

Articulo 28. EI Comité de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:

I.  Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones y los
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de
acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacion del plazo de
respuesta, clasificacion de la informacion y declaracién de inexistencia o de incompetencia
realicen los titulares de las areas;

Ill.  Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacién que derivado de sus
facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o que previa acreditacion de la
imposibilidad de su generacién, expongan, de forma fundada y motivada, las razones por las
cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

IV. Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacion y el ejercicio del derecho de
acceso a la informacion;

V. Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o integrantes adscritos a
las Unidades de Transparencia;

VI. Establecer programas de capacitacién en materia de transparencia, acceso a la informacién,
accesibilidad y proteccibn de datos personales, para todos los servidores publicos o
integrantes de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de Veracruz de
Ignacio de la Llave;

VII. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que expida el Sistema
Nacional, los datos necesarios para la elaboracion del informe anual; y

VIII. Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion a que se refiere la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

CAPITULO V
Unidad de Asuntos Juridicos

Articulo 29. La Unidad de Asuntos Juridicos tiene a su cargo la representacion legal y asesoria de la
Secretaria Ejecutiva sobre los asuntos internos de la misma, asi como ante las instancias publicas y
privadas con las que se vinculen por efectos del desempefio de sus funciones.
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Articulo 30. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, quien funja como titular de la
Unidad de Asuntos Juridicos contara con las siguientes atribuciones:

I.  Representar legalmente a la Secretaria Ejecutiva y a su titular como apoderado general y
consejero juridico, con todas las facultades generales y aun las especiales que para su
ejercicio requiera de clausula especial conforme a la Ley;

Il. Formular y contestar demandas, ofrecer pruebas y formular alegatos, presentar recursos,
promover amparos en los asuntos en que la Secretaria o su Titular sean parte; asi como
desistirse, transigir, comprometer en arbitros, absolver y articular posiciones, recursar, recibir
pagos y los demas actos que determinen el presente Estatuto y la Ley;

Ill. Coadyuvar con el Secretario Técnico en las funciones que le corresponden como secretario del
Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave y
como secretario del Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva, tales como proponer los
calendarios de las sesiones, preparar las convocatorias, 6rdenes del dia y anexos para las
sesiones que celebren; ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones que se
emitan; elaborar y certificar los acuerdos que se tomen y los instrumentos que se emitan, asi
como llevar el archivo de éstos;

IV. Representar legalmente a la Secretaria Ejecutiva, a su titular, a las unidades administrativas o
areas que conforman su estructura organica, incluyendo a los titulares de cada una de estas y
a todo el personal que la conforma, en su defensa juridica, cuando actien o sean
demandadas en caracter de autoridad y en el ejercicio de facultades, ante las Juntas de
Conciliacion y Arbitraje Locales y Federales; ante el Tribunal Estatal de Conciliacion y
Arbitraje; ante el Tribunal de Justicia Administrativa de Veracruz y, en general, ante cualquier
otra autoridad administrativa o jurisdiccional, del &mbito federal, estatal o municipal, asi como
ante instituciones de indole particular, nacional o extranjera, y nombrar autorizados y
delegados ante las autoridades mencionadas;

V. Delegar, en cualquier servidora o servidor publico adscrito a la Unidad Juridica, facultades
generales o especificas, con relacion a los asuntos que ameriten representacion ante los
tribunales correspondientes;

VI. Formular denuncias y querellas, desistirse de estas Ultimas, otorgar perdén, en los casos en
que proceda conforme a la Ley, y constituirse como coadyuvante del Ministerio Publico
Federal o de los Estados cuando sea necesario;

VII. Vigilar y promover las diligencias de jurisdiccion voluntaria y juicios de lesividad pertinentes en
representacién de la Secretaria Ejecutiva;

VIII. Solicitar a las personas titulares de las diversas areas que conforman la Secretaria Ejecutiva
los documentos o informes que le sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones;

IX. Intervenir y atender los juicios de amparo en que sean parte la Secretaria Ejecutiva y su titular,
asi como las deméas areas administrativas, cuando sean sefialadas como autoridades
responsables, formulando los informes previos y justificados, asi como las promociones y
recursos e incidentes que deban interponerse, proveyendo el cumplimiento de las ejecutorias
gue se dicten en términos de lo dispuesto por la Ley de Amparo y la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos;
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X. Atender los requerimientos hechos al titular de la Secretaria Ejecutiva por las autoridades
judiciales y/o administrativas de la federacion y/o del fuero comun;

Xl.  Formular, por instrucciones del Secretario Técnico, los proyectos de iniciativa de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y circulares, en las materias que correspondan a las
atribuciones de la Secretaria Ejecutiva;

Xll. Dictaminar los aspectos juridicos de los convenios, contratos, bases de colaboracion y
acuerdos interinstitucionales, entre otros instrumentos juridicos, que deba suscribir la
Secretaria Ejecutiva, registrando y resguardando los originales de los mismos;

Xlll. Dictaminar los proyectos de contratos y convenios especificos que le remita la Unidad
Administrativa, derivados de cualquier procedimiento de adjudicacion, asi como las garantias
correspondientes a fin de que se adecuen a las disposiciones legales y demas normativa
aplicable;

XIV. Difundir entre los titulares que conforman la Secretaria Ejecutiva las publicaciones de leyes,
reformas, decretos, acuerdos y circulares que se publiquen en el Diario Oficial de la
Federacion y en la Gaceta Oficial del Estado que estén relacionadas con la funcién de la
Secretaria Ejecutiva 0 sean de interés general para su funcionamiento;

XV. Tramitar la publicacion de las disposiciones juridicas que emita la Secretaria Ejecutiva o el
Organo de Gobierno en la Gaceta Oficial del Estado, que por mandato legal deban publicarse
0 que instruya el Secretario Técnico;

XVI. Atender las consultas que le formulen los titulares de las diversas areas que conforman la
Secretaria Ejecutiva, debiendo emitir opiniones y/o dictimenes cuando se estimen
convenientes;

XVII. Asesorar a las diversas areas de la Secretaria Ejecutiva en la practica y levantamiento de
actas circunstanciadas o administrativas referentes al personal de la institucién;

XVIIl. Comparecer y representar a la Secretaria Ejecutiva ante las autoridades administrativas o
judiciales, federales, estatales o internacionales, en los juicios o procedimientos en que sea
actora, demandada, o se le designe como parte, para lo cual ejercera toda clase de acciones,
defensas y excepciones que correspondan a la dependencia;

XIX. Ejercer la representacion y defensa de los intereses legales y patrimoniales de la Secretaria
Ejecutiva a través de las acciones o excepciones y defensas legales pertinentes en los juicios
de que se trate;

XX. Dirigir y formular las demandas, contestaciones, ofrecimiento de pruebas, alegatos y, en
general, todas las promociones que se requieran para la prosecucion de los juicios civiles o
recursos interpuestos, incluido el juicio de amparo, ante las autoridades correspondientes, de
aquellos asuntos en que la Secretaria Ejecutiva sea parte;

XXI. Vigilar la continuidad de los juicios, procedimientos y diligencias respectivas, asi como el
cumplimiento de las resoluciones judiciales y administrativas a favor y/o en contra de la
Secretaria Ejecutiva, en materia de amparo y civil;
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XXIl.  Gestionar, ante autoridades del fuero comun o federal, la devolucion de vehiculos
automotores y de bienes muebles o inmuebles propiedad de la Secretaria Ejecutiva, asi
como la tramitacion de constancias de hechos para hacer efectivo el cobro de los seguros
correspondientes;

XXIl. Solicitar a las areas administrativas correspondientes, las propuestas de reformas,
adiciones, derogaciones y abrogaciones a las disposiciones legales en las materias que
sean de su competencia;

XXIV. Asesorar en materia de interpretacion para efectos administrativos y aplicacion de leyes del
Estado, a las &reas administrativas de la Secretaria Ejecutiva que lo soliciten, sobre
situaciones reales y concretas, sin efecto vinculatorio alguno;

XXV. Integrar, revisar, disefar y distribuir la compilacion de la legislacion, jurisprudencia y demas
normatividad en las materias competencia de la Secretaria Ejecutiva;

XXVI. Participar y emitir las opiniones juridicas que correspondan en las sesiones que se instauren
en el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria Ejecutiva y
de cualquier otro érgano colegiado de la Secretaria Ejecutiva al que sea convocada la
Unidad;

XXVII. Llevar a cabo el procedimiento sefialado en el articulo 79 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; asi como emitir la resolucion correspondiente a efecto de demandar
el cumplimiento o la rescisién del contrato y el resarcimiento de dafios y perjuicios, asi como
hacer efectivas las fianzas, anticipos o pagos realizados;

XXVIII. Participar en la revision de pliegos petitorios de las organizaciones sindicales que tienen
afiliados empleados en la Secretaria Ejecutiva;

XXIX. Apoyar en la elaboracion y actualizacién de las condiciones generales de trabajo aplicables
al personal de la Secretaria Ejecutiva, vigilando su cumplimiento; y

XXX. Las demds que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se sefialen en otras
disposiciones juridicas que resulten aplicables.
CAPITULO VI

Unidad de Vinculacién Interinstitucional

Articulo 31. La Unidad de Vinculacién Interinstitucional tiene a su cargo la promocidn, difusion,
coordinacion y concertaciéon de acuerdos y acciones para el combate a la corrupcion.

Articulo 32. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, quien funja como titular de la
Unidad de Vinculacién Interinstitucional contara con las siguientes atribuciones:
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I.  Apoyary dar seguimiento a la celebracion de convenios, foros, seminarios, cursos y concursos
gue se lleven a cabo en el marco de las atribuciones de la Secretaria Ejecutiva en coordinacion
con los integrantes del Sistema Estatal;

Il.  Dar seguimiento a la ejecucién de acuerdos o convenios que celebren los entes que integran
el Sistema Estatal Anticorrupcién, con independencia del Servidor Publico que haya sido
designado enlace. Para el ejercicio de dicha atribucidon bastara la menciéon de la presente
fraccion;

Ill. Verificar, mantener, proponer e impulsar los mecanismos de colaboraciéon y coordinacion
entre la Secretaria Ejecutiva y los miembros integrantes del Sistema Estatal en materia de
prevencion, deteccion y disuasion de hechos de corrupcion y faltas administrativas;

IV. Llevar a cabo el monitoreo legislativo con relacion a las iniciativas, proyectos, puntos de
acuerdos, y demas actos que incidan en el ambito de su competencia de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave;

V. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de apoyos,
servicios, y demas requerimientos de colaboracion que realicen los integrantes del Sistema
Estatal y canalizar o coordinar su atencion a las unidades administrativas que correspondan a
la Secretaria Ejecutiva, asi como dar seguimiento para su debida atencion;

VI. Formular y proponer al Comité Coordinador por conducto del Secretario Técnico, el programa
para dar cumplimiento a la politica y estrategia de comunicacion;

VII. Requerir informacién a los entes publicos con relacion al cumplimiento de la politica estatal y
de las demés politicas integrales implementadas para canalizarlas al area correspondiente,
asi como recabar datos, observaciones y propuestas requeridas para su debida evaluacion,
revision o modificacién de conformidad con los indicadores generados para tales efectos;

VIIIl. Fomentar la vinculacién con entidades publicas de los tres poderes en los tres 6rdenes de
gobierno, con el sector privado, el sector académico y la sociedad civil en general, a fin de
promover, difundir y alcanzar los objetivos de la politica estatal en materia anticorrupcion; y

IX. Las demas que les confiera el secretario, asi como las que se sefialen en otras disposiciones
juridicas que resulten aplicables.

CAPITULO VII
Unidad Administrativa

Articulo 33. La Unidad Administrativa tendra a su cargo el manejo de los recursos humanos,
materiales y financieros de la Secretaria Ejecutiva bajo los criterios de legalidad, honestidad,
austeridad, economia, racionalidad, disciplina presupuestal, eficacia, eficiencia, rendicién de
cuentas y transparencia; y verificar que en el ejercicio y comprobacion de los recursos, se cumpla
con las disposiciones contenidas en la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, la Ley, el presente Estatuto y deméas normatividad aplicable a la materia.
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Articulo 34. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, quien funja como titular de la
Unidad Administrativa contara con las siguientes atribuciones:

l. Vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable para la adecuada administracion de los
recursos humanos, financieros y materiales de la Secretaria Ejecutiva, a fin de garantizar el
funcionamiento del conjunto de las areas que la integran en un marco de transparencia y
legalidad;

1. Integrar el anteproyecto anual de presupuesto y estructura programatica de la Secretaria
Ejecutiva, de acuerdo con la normativa aplicable;

Ill.  Realizar las gestiones necesarias ante las autoridades competentes en materia de recursos
humanos, financieros y materiales;

IV.  Administrar el presupuesto, contabilidad, n6mina y finanzas de la Secretaria Ejecutiva;

V. Administrar los recursos presupuestales no erogados en los plazos comprometidos en la
planeacion, puestos a disposicion por las unidades ejecutoras de gasto, y proponer a la
instancia que corresponda que dichos recursos sean reorientados a proyectos prioritarios, a
fin de ejercer de manera eficiente el presupuesto autorizado a la Secretaria Ejecutiva;

VI.  Administrar los procesos relativos a la gestion de los recursos humanos de la Secretaria
Ejecutiva;

VIl.  Coordinar la elaboracion de los manuales, lineamientos, programas y demas disposiciones
necesarias para el debido funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva, en colaboracion con las
unidades de la misma que resulten competentes;

VIIl. Aplicar y promover acciones orientadas a la capacitacion y mejora continua para el
fortalecimiento y desarrollo del clima organizacional;

IX.  Definir, instrumentar y supervisar la operacion de los programas de servicio social y practicas
profesionales en la Secretaria Ejecutiva, de acuerdo con la normatividad aplicable;

X. Llevar a cabo los procedimientos relativos a las adquisiciones, arrendamientos, obras publicas
y contratacion de servicios, asi como administrar los servicios generales de la Secretaria
Ejecutiva, en cumplimiento irrestricto de la normatividad aplicable;

Xl.  Validar los contratos y convenios en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como los demas actos de
administracién que prevean las disposiciones legales y administrativas aplicables a la
Secretaria Ejecutiva, previa autorizacién del Subcomité de Adquisiciones del organismo y de
conformidad con lo que establece la normatividad de la materia;

Xll.  Presidir el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y el Comité de Bienes
Muebles;

XIll.  Coordinar e integrar la propuesta del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de cada ejercicio fiscal, en términos de las disposiciones aplicables;
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XIV. Administrar los bienes muebles e inmuebles patrimonio de la Secretaria Ejecutiva, asi como
establecer los mecanismos para su resguardo, custodia, almacenaje y, en su caso,
desincorporacion, asi como registrar contablemente los movimientos de altas y bajas, en
términos de las disposiciones legales aplicables;

XV. Proponer al Secretario Técnico, los programas y acciones necesarias para garantizar
condiciones de accesibilidad dirigidas a los grupos vulnerables y/o personas con
discapacidad, a efecto de generar un ambiente de igualdad e inclusion tanto en su
participacién como en el ejercicio de sus derechos;

XVI. Establecer, supervisar y evaluar el programa interno de proteccién civil para el personal,
instalaciones, bienes e informacién de la Secretaria Ejecutiva, conforme a la normatividad
aplicable;

XVII. Verificar el cumplimiento de normas de control y evaluacién que emitan diversas autoridades
en el ambito de su competencia, asi como fungir como enlace en las visitas de revisién que
realicen las instancias fiscalizadoras;

XVIII. Consolidar la informaciéon presupuestaria, contable y programatica de acuerdo a los
lineamientos sefialados en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios y demas disposiciones
aplicables;

XIX. Integrar la cuenta publica para su presentacion ante la Secretaria de Finanzas y Planeacién
durante los plazos establecidos que marquen las leyes respectivas;

XX. Coordinar las actividades de la Secretaria Ejecutiva en materia de archivos conformados por
los expedientes de las unidades en ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus
actividades, para su debida integracion, administraciéon, resguardo, organizacion,
clasificacion, inventario, préstamo y consulta, transferencia, baja documental, conservacion y
concentracion, en términos de lo dispuesto por la normatividad aplicable; y

XXI. Las demés que le confieran el Secretario Técnico, asi como las que se sefialen en otras
disposiciones legales o administrativas.

CAPITULO VI
Unidad de Género

Articulo 35. La Unidad de Género es la instancia encargada de promover la igualdad y la no
discriminacion entre hombres y mujeres a través del impulso de la transversalidad y de acciones
afirmativas, a fin de lograr la incorporacion de la perspectiva de género en las politicas, planes y
programas de la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 36. La persona titular de la Unidad de Género tendrd las facultades siguientes:
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I.  Participar en los procesos de planeacion, programacion y presupuestacion de la Secretaria
Ejecutiva, con el Unico fin de proponer las medidas que permitan la incorporacion de la
perspectiva de género;

Il. Realizar acciones encaminadas a disminuir la desigualdad entre mujeres y hombres y la
discriminacién por motivo de género e identidad sexual en la Secretaria Ejecutiva;

Ill. Generar estadisticas y la informacién que la Secretaria Ejecutiva debera entregar al Sistema
Estatal para la Igualdad entre Mujeres y Hombres, asi como elaborar diagndsticos sobre la
situacion de las mujeres que laboran en la Secretaria Ejecutiva;

IV. Brindar asesoria en materia de igualdad de género a la Secretaria Ejecutiva;

V. Promover la revision y/o actualizacién de la normatividad administrativa con perspectiva de
género;

VI. Coordinar con el Instituto Veracruzano de las Mujeres las acciones que se requieran, y hacer
del conocimiento a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva los resultados de su
intervencion;

VII. Elaborar y someter a autorizacién de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, el Programa
Anual de Trabajo para fortalecer la igualdad de género dentro de la institucion; y

VIIl. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

TiTULO V

CAPITULO UNICO
Del Organo Interno de Control

Articulo 37. La Secretaria Ejecutiva al pertenecer a la Administracién Publica Paraestatal contara
con un Organo Interno de Control, cuyo titular serd designado en términos de las disposiciones
juridicas aplicables por el o la titular de la Contraloria General del Estado previo acuerdo con el o la
titular del Poder Ejecutivo Estatal, y contara con la estructura, personal y atribuciones que disponga
la normatividad aplicable.

El Organo Interno de Control de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables dependera
funcionalmente de la Contraloria General del Estado, y presupuestalmente de la Secretaria
Ejecutiva de acuerdo al decreto de creacién, por lo que esto no implicara subordinacién alguna a la
cadena de mando institucional.

El personal del Organo Interno de Control sera designado y/o removido libremente por la o el titular
de la Contraloria General del Estado de conformidad con los articulos 12 fraccion X, 13, 34 bis y 42
de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y 7 y 31 del
Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
asimismo, para la creacion de nuevos espacios presupuestales se debera contar con la
autorizacion del Secretario Técnico.
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Articulo 38. ElI Organo Interno de Control estard limitado en sus atribuciones al control y
fiscalizacién de la Secretaria Ejecutiva, exclusivamente respecto a las materias establecidas en el
articulo 36 de la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion.

TITULO VI

CAPITULO UNICO
Suplencias

Articulo 39. En los casos de ausencia temporal, los servidores publicos adscritos a la Secretaria
Ejecutiva seran suplidos en los términos siguientes:

I. Las ausencias del Secretario Técnico seran suplidas conforme al orden de prelacion
establecido en la fraccion Ill, del articulo 7 del presente Estatuto; y

Il. La ausencia de los jefes de unidad, sera suplida por el jefe de departamento o en su caso
algun servidor publico de su adscripcion que ocupe el cargo del nivel jerarquico inmediato
inferior.

Cuando existan dos o mas servidores publicos con un nivel jerarquico inmediato inferior adscritos al
ausente, la suplencia procedera de forma indistinta por cualquiera de ellos, siendo el superior
jerarquico el que designe quien lo supla.

TiTULO VI

CAPITULO UNICO
Disposiciones Finales

Articulo 40. El presente Estatuto Organico podra ser modificado por el Organo de Gobierno a
propuesta que realice el Secretario Técnico o alguno de sus integrantes.

Articulo 41. Los casos no previstos en el presente Estatuto seran resueltos por el Organo de
Gobierno, tomando en consideracidon el dictamen juridico que al respecto realice el Secretario
Técnico.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Estatuto Organico entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la
Gaceta Oficial del Estado.

Segundo. Los procedimientos, tramites, acciones, compromisos iniciados ante las instancias,
instituciones u organismos, que conforme a la expedicion del presente Estatuto hayan modificado
su nomenclatura o naturaleza juridica, seran continuados ante las unidades administrativas que
realicen las funciones sustantivas que correspondan, segun el caso en concreto; para lo cual,
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deberan atender a su nueva denominacién, sin que dicha condicién altere, modifique, afecte o
invalide el curso o la existencia de aquellos.

Tercero. Los acuerdos, lineamientos o instrucciones emitidos por el Titular de la Secretaria
Ejecutiva mediante el cual se deleguen funciones especificas a favor de servidoras o servidores
publicos y donde se invoquen atribuciones conforme a las atribuciones consagradas en el Estatuto
Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz, publicado el
veinticuatro de agosto de dos mil dieciocho, en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, conservaran su vigencia en tanto no se opongan al presente
Estatuto.

Cuarto. Las adecuaciones a los Manuales de Organizacién y Procedimientos de la Secretaria
Ejecutiva que sean necesarias deberan realizarse en un plazo que no exceda de sesenta dias a
partir de la entrada en vigor del presente Estatuto, debiendo hacer del conocimiento de aquellas a
la Secretaria de Finanzas y Planeacion para lo que corresponda.

Quinto. Las atribuciones encomendadas a la Unidad de Transparencia en cuanto hacen a la
conservacion de informacion, seguiran siendo realizadas por esta Unidad, hasta que existan
condiciones presupuestarias favorables para la debida integracion de las areas que componen el
Sistema Institucional de Archivos, al que hace referencia el articulo 21 de la Ley General de
Archivos.

Sexto. Los asuntos no previstos en el presente Estatuto, seran resueltos por el Organo de
Gobierno.

Séptimo. Se abroga el Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Veracruz, publicado el veinticuatro de agosto de dos mil dieciocho, en la Gaceta
Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Mtro. Carlos Quiroz Sanchez
Secretario Técnico de la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal Anticorrupcién de
Veracruz de Ignacio de la Llave
Rubrica.

folio 1163
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AVISO

A todos nuestros usuarios:

Se les informa gque el modulo de la Gaceta Oficial,
en la ciudad de Xalapa, se encuentra ubicado en

siguiente direccion:

Calle Morelos, No. 43 (Plaza Morelos, local
B-4, segundo piso), colonia Centro,
C.P. 91000, Xalapa-Enriquez, Ver.
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ATENTO AVISO

A los usuarios de l#&aceta Oficial se
les recuerda gque al realizar el tramite de
publicacion deben presentar:

a) El documento a publicar en original
y dos copias.

b) Elarchivo electrénico.

c) Elrecibo de pago correspondiente en
original y dos copias.

La Direccion
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Tarifa autorizada de acuerdo al Decreto nimero 599 que reforma el Cédigo de Derechos
para el Estado, publicado en la Gaceta Oficial de fecha 26 de diciembre de 2017

COSTO EN PESOS
PUBLICACIONES UM.A. INCLUIDOEL 15% PARA
ELFOMENTOALA
EDUCACION
A) Edicto de interés pecuniario como prescripciones
positivas, denuncias, juicios sucesorios, aceptacion de 0.0360 $ 3.50
herencia, convocatorias para fraccionamientos, palabras
por insercion.
B) Edictos de interés social como: Cambio de nombre, pdliza
de defuncidn, palabra por insercion. 0.0244 $ 2.37
C) Cortes de caja, balances o cualquier documento de
formacidn especial por plana tamafio Gaceta Oficial. 7.2417 $ 703.63
D) Sentencias, resoluciones, deslindes de caracter
agrario y convocatorias de licitacion publica, una 2.2266 $ 21634
plana tamafio Gaceta Oficial.
COSTO EN PESOS
INCLUIDO EL 15% PARA
VENTAS UMA ELFOMENTOALA
EDUCACION
A) Gaceta Oficial de una a veinticuatro planas. 2.1205 $ 206.04
B) Gaceta Oficial de veinticinco a setenta y dos planas. 5.3014 $ 515.10
C) Gaceta Oficial de setenta y tres a doscientas dieciséis 6.3616 $  618.12
planas. ) )
D) Numero Extraordinario. 4.2411 $ 412.08
E) Por hoja certificada de Gaceta Oficial. 0.6044 $ 58.73
F) Por un afio de suscripcidn local pasando a recogerla. 15.9041 $ 1,545.30
G) Por un afio de suscripcion foranea. 21.2055 $ 2,060.40
H) Por un semestre de suscripcion local pasando a recogerla. 8.4822 $ 824.16
I) Por un semestre de suscripcion foranea. 11.6630 $ 1,133.22
J) Por un ejemplar normal atrasado. 1.5904 $ 154.53

UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE $ 84.49 M.N.

EpiTORA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
Directora de la Gaceta Oficial: Joyct Diaz OrpaZ CASTRO
Moédulo de atencién: Calle Morelos No. 43, Plaza Morelos, local B-4, segundo piso, colonia Centro, C.P. 91000, Xalapa, Ver.
Oficinas centrales: Km. 16.5 carretera federal Xalapa-Veracruz, Emiliano Zapata, Ver.
Suscripciones, sugerencias y quejas a los teléfonos: 01279 8 34 20 20 al 23 www.editoraveracruz.gob.mx

Ejemplar





