"v-‘,
W A7

e

Républigue de Guinée
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MINISTERE DU BUDGET

GUIDE UTILISATEUR

Présentation

Le BUSE (Bulletin de Salaire Electronique) est une Plateforme de
dématérialisation des Bulletins de Salaire des fonctionnaires de I'Etat

Guinéen.

C’est un espace privé de stockage qui garantit aux fonctionnaires
I'archivage numérique des bulletins de salaire. Il permet G chaque
fonctionnaire d’avoir un acceés gratuit et sécurisé méme en cas de départ a

la retraite a son bulletin de salaire.

Ce projet s'inscrit dans la mise en ceuvre de la  mission du Ministere du
Budget, en terme de « la conception et la mise en application des systemes
d'information, aux traitements et a la diffusion des données économiques et
financieres », au recours systématique aux TIC pour la modernisation,
I’amélioration de la gouvernance, la qualification et la maitrise des dépenses

publiques.

Il vise également a répondre aux exigences de l'inter-syndicale notamment,
la résolution ‘H’ du protocole d'accord de février 2017 : « la publication des

bulletins de paie avant le paiement du salaire ».



Compte Utilisateur :

Connection

1 - Tapez I'URL suivant I'application dans le navigateur : buse.mbudget.com

2 - Tapez le matricule et votre mot de passe puis cliquez sur “Se Connecter”
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CONNEXION

@  Votre matricule

&  Voire mot de passe

Rester connecté

Se connecter

Mot de passe oublié, initialiser
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http://buse.mefmbudget.com

Accueil

Une fois connecté, I'application affiche votre Tableau de bord

BuSE Republique de Guinee Bienvenue

Bulletin de Salaire Travail - Justice - Solidarité Pr Alpha Conde

Elechonique

MINISTERE DU BUDGET Déconnection

Filtre  (Mois | Jullet - B Amée | 2017 Q Rechercher

Nom Date D'émission Opérations

Bullafin_1007115_2017 04 AVRIL2017 & Lie/Teléchorger

Bullefin_1007115_2017_05 MAI 2017 &lire/l
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a. Filtre : permet d'afficher vos bulletins selon le mois et I'année.
b. Tableau :
i. Nom : affiche le nom du bulletin qui contient le matricule, I'année
et le mois correspondant au bulletin.
i. Date d'Emission : affiche 'année et le mois d'édition du bulletin.
ii. Opérations : permet de lire et télécharger le bulletin en format
PDF.
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c. La fleche a coté de Bienvenue :

Bienvenue
Pr Alpha Conde

Déconnection

Mes Infos

Changement de mot de passe

i.  Mes Infos: permet d'afficher les info de ' utilisateur

Mes informations
Prénom
& Pr Alpha
Nom

= Conde

Telephone

< 620000001

Mairicule

@ 100711S

Ministére/Institution

iy Presidence

i. Changement de mot de passe: permet de changer le mot de
passe de |'utilisateur connecté

Changement de mot de passe

votre ancien mot de passe

=

Nouveau mot de passe

A

Confirmer le nouveau mot de passe

)

% Annuler




d. Déconnection : Permet a I'utilisateur de se déconnecter de la
plateforme

Bienvenue
Pr Alpha Conde

Déconnection




Compte Administrateur :

Connexion

NB: La connexion au compte est identique a celle d'un utilisateur en
fournissant le matricule et le mot de passe.

Accueil

Une fois connecté, I'application affiche votre Tableau de bord

BuSE

Bulletin de Salaire
Elechonique

Ajouter un ufiisateur

Mes Informations

Republiq

Travail - Ju
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Liste des fonctionnaires

Changemenl de mol de:
passe
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Bienvenue
Admin istrator

Déconnection

&

Impaortation des données

C

Déconnection




a. Ajouter un utilisateur : Permet de créer le compte d'un utilisateur ou

administrateur
Création d'un utilisateur
Prénom
3 Prénom
Nom
- Nom

Téléphone

:, 55 Numero de téléephone
Email

(=] Adresse email
Matricule

= Matricule

Ministére/Institution

g Ministére ou Institution

Type d'utilisateur

= Type d'utilisateur

3¢ Annuler

b. Liste des fonctionnaires : Permet d'afficher la liste des utilisateurs

&+ Créer un ulilisateur

Nom et Prénom Email Téléphone  Matricule Ministére/Institution
Admin istrator admin@admin.com 620259513 140509V admininstrateur
Mariame Bah madam@kante.com 620480041 113134M MEF
Pr Alpha Conde alphaconde@qguinee 620000001 1007118 Presidence
.gov.gn
Guinea Conakry  souleymaneyconde 622626295 11223344P  Budget
@gmail.com

Actions
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Et sur I'affichage de chaque compte utilisateur, vous avez des différents

boutons avec les fonctionnalités expliquées ci-dessous :



: Editer les informations d'un compte

. Afficher les informations de I'utilisateur

: Ajouter les données de bulletin d’'un utilisateur

gogie

: Réinitialiser le mot de passe d'un utilisateur

c. Importation des Données : Permet d'importer les données des bulletins
dans I'application en sélectionnant le fichier sous format JSON puis

cliguer sur le bouton Importer.

Fichier JSON & importer

Choose File | No file chosen %

d. Mes Informations : Permet d’afficher les informations du compte de
I'administrateur et il peut modifier son numéro de téléphone en cas de
besoin

Mes informations
Prénom

F-3 Administrateur
Nom
& 3

Telephone

A 620259513

Matricule

@ 140509V

Ministére/Institution

i admininstrateur

e. Changement de Mot de passe : Permet de changer le mot de passe du
compte administrateur, en fournissant I'ancien mot de passe , le
nouveau et la confirmation du mot de passe.



Changement de mot de passe

votre ancien mot de passe

&

Nouveau mot de passe

=

Confirmer le nouveau mot de passe

9

f. Déconnection : Permet de déconnecter le compte administrateur en
cliqguant sur ce bouton.

Déconnection




