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INSTITUCION EDUCATIVA ‘AUGUSTO E. MEDINA’ DE COMFENALCO

INSTRUCTIVO DE MATRICULAS 2021

Fecha: 10 de enero de 2021

Apreciado padre de familia reciba un saludo especial de parte de Comfenalco Tolima y de la Institucion
Educativa Augusto E. Medina.

Pensando en facilitar el proceso de matricula virtual de su hijo, nos permitimos enviar a continuacion el
instructivo paso a paso para llevar a cabo el proceso de manera exitoso en el aplicativo.

Instructivo para diligenciar los documentos de matricula

1. A partir del 12 de enero a las 2:00 p.m. usted deberda ingresar a la pagina
www.colegiocomfenalcoibague.edu.co donde encontrarda un banner con la informacion de

matricula; debe dar clic sobre la imagen para acceder a la plataforma de matriculas.

MATRICULAS 2021 ESTUDIANTES NUEVOS Y
ANTIGUOS

Matruculasm
vigencia 2021
desde el 12
7\ 21 de enero
de

ya esta habilitada a descargar de documentosy
recibo de pago, para realizar la matricula en las
fechas establecidas por la institucion. Clic en la

imagen para ingresar

2. Una vez ingrese a la plataforma de matriculas digite el usuario (niimero de documento del
estudiante) y la contrasefia (Comfenalco.1) que debe cambiar, una vez ingresa por primera vez.

MATRICULAS COLEGIO VIGENCIA 2021

Ingrese los datos de acceso
INGRESO ESTUDIANTES

Nombre de usuario

clave

£0IvidS su contrasefia?

03 Ingresar
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MATRICULAS COLEGIO VIGENCIA 2021

inicio | Cambiar Clave

Cambio de clave

Una vez efectie el cambio de contrasena, el sistema genera el mensaje informativo, el cual le indica que
se ha enviado la clave a su correo electronico y podra dar clic en el boton aceptar.

“U/change_pass.php¢tk=be/bAbebl3t4dbaytae/b/oT9oetblsd
gs . 5
| soft.comfenalco.com.co:2323 dice |

Hemas enviado |a clave a tu correo electrénica

3. Una vez ingrese al sistema, encontrara en la parte superior izquierda del menu principal la opcion
“Generar Doc. Matricula” damos clic sobre la misma, para iniciar con el proceso de
diligenciamiento del formulario de generacion de documentos de matricula.

Usuario: 1000020191 G+ Cerrar Sesién
COLEGIO AUGUSTO E. MEDINA - COMFENALCO TOLIMA

MATRICULAS COLEGIO VIGENCIA 2021

A Menu Principal Blenvenido, SANCHEZ LIS SANTIAGO ALEJANDRO. Conectado como, Alumno

INFORMACION IMPORTANTE

No hay documentos que mostrar

G+ Cerrar Sesion Requisitos del codeudor :

Fara ingresar la informacion del CODEUDOR, tenga en cuenta los siguientes requisitos segin su naturaleza

1. Debe ser mayor de edad

2. 5i es trabajador dependiente, su salario debe ser igual o superior a 1.5 sm.lmyv. ($1.362.789), para efio debe
adjuntar la cerificacion de ingresos vigente, no mayor a 30 dias de expedicion (Constancia laboral) expedida por
su empleador, y que especifigue, ademas, que el contrato laboral es a término indefinido o por lo menos cubre los
primeros 11 meses de la vigencia 2021

Si trabaja como independiente, debe acreditar esta condicion. Para ello, se requiere Ia certificacion vigente, no
mayor a 30 dias expedida por un contader plblico, quien debe fimar y aportar copia de la larjeta profesional
(pues es quien da fe de la informacién Gue se suminisira), y que su ingreso mensual, es superior a 1.5 s.m.lm.v.
($1.362.789)

Si el codeudor es pensionade, como la pension es inembargable, los Ingresos del pensionado no serian
garantia, por ello se requiere acreditar propiedad de vivienda y/o vehiculo, la cual no tenga ninguna limitacién al
dominio. Se debe aporar copia del certificado de fibertad y fradicion del inmueble, no superior a 30 dias de
expedicion al momento de la entrega del documento o copla de la tarjeta de propledad del vehiculo

[

F

4. Posteriormente se visualizan los datos basicos del estudiante; estos no se podran modificar. Por
favor verifique si el estudiante es quien esta en proceso de matricula.
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Inicic | Generar Doc. Matricula

Formulario Generacién de Documentos de Matricula

Informacién del Estudiante

Tipo Decumento *: # Identificacion *: Nombre *:

TARJETA DE IDENTIDAD ~ 1107977871 MARTINEZ CESPEDES JUAN MIGUEL

Direccidn = Teléfono ™ Correo Electrénico ™
FOCOOCCOROCODECONOo 3204483704 conlili2015@gmail com

Fecha de nacimiento *: Lugar Nacimiento *: Categoria de Afiliacidn *:

2006-12-27 = IBAGLH B v

Grado ": Afo Lectivo " Autoriza el tratamiento de datos &
DECIMO - 2021 - IBAGUE Seleccionar. ~

Sefior padre de familia, en caso de requerir realizar pago anticipado de la matricula y la pensién de todo el aflo académico por favor comunicarse en el caso del Colegio -
Augusto E. Medina al Cel: 3202541044 o informar al correo electrdnico leidy. serrano@colegiocomienalcoibague edu.co y para el caso del Colegio Comfenalco Honda al Cel
3166924967 informar al correo elecironico angelica bonilia@colegiocomfenalcoibague edu.co para recibir la asesoria correspondiente del proceso

Informacién del Acudiente

5. Sefor padre de familia, como responsable del estudiante, requerimos su autorizacién para el
tratamiento de datos personales, marque SI o NO.

Usuario: 1107977871 G Cerrar Sesion
COLEGIO AUGUSTO E. MEDINA - COMFENALCO TOLIMA

Inicio  Generar Doc. Matricuia

Formulario Generacion de Documentos de Matricula

Informacién del Estudiante

Nombre *:

Tipo Documento #Identificacion *:
TARJETA DE IDENTIDAD v 107977871 MARTINEZ GESPEDES JUAN MIGUEL
Direccién * Teléfono *: Correo Electrdnico
}00E000000E000000K 1204453704 conlii2015@gmail. com
Fecha de nacimiento Lugar Nagimiento *: Categoria de Afiliacicn *;
2006-12.27 E IBAGU® B v
Grado *: Afio Lectivo *: Autoriza el tratamiento de datos 7:
ocTavo v 2021 - IBAGUE IE |
Seleccionar...
Sefior Patie de Famila, on caso de requeri redlzar cl Pago Anicpada e Ia maircu yIa pension i fodo ol afo oo

E Medina al Cel 3186128091 o informar al ! du co y par:
informar al correo electronico angelica bonilla@colegiotomfenalcoibague. edu co para recibir 1a asesoria comespondiente del proceso

6. Diligencie la informacion del acudiente, quien asistira como responsable del estudiante a las
actividades académicas, tales como: reunion de padres de familia y solicitud de informacién del

estudiante, entre otras.
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Usuario: 1107977871 C+ Cerrar Sesion
COLEGIO AUGUSTO E. MEDINA - COMFEMNALCO TOLIMA

Informacion del Acudiente

Parentesco *: Tipo Documento *: # ldentificacicn *: MNombre *
| MAMA v | Seleccionar. v NTO NGRESE EL HNOMBRE
Seleccionar...
MAMA Teléfono : Correo Electrénico *: Autoriza el tratamiento de datos ®*

Seleccionar. v

Ejemplo diligenciado: igual que en el campo estudiante, el acudiente debe seleccionar la autorizacion
de tratamiento de datos personales SI o NO

Informacion del Acudiente

Parentesco *: Tipo Documento *: # Identificacion *: Nombre *:
MAMA ~ CEDULA CIUDADANIA v 22222322 Lili

Direccion *: Teléfono : Correo Electronico *: Autoriza el tratamiento de datos @ *:
HOOEH 3204463704 conlili2015@gmail.com 5l W

7. Posteriormente se visualizardn los nombres del padre y de la madre del alumno registrados en
nuestro sistema, se debe seleccionar por cada uno la Autorizacién del tratamiento de datos

personales y en caso de encontrar datos desactualizados puede actualizarlos como: la direccion,
teléfono y correo electronico.

Informacion de la Madre

Parentesco *: Tipo Decumento *: # ldentificacion *: Mombre *:
MANA v CEDULA CIUDADAMIA v 28551032 lili
Direccion *: Teléfono : Correo Electronico *: Autoriza el tratamiento de datos @ *
fovid 3204463704 conlili2015@gmail.com Sl ~
Informacion del Padre
Parentesco *: Tipo Documento *: # Identificacion * Nombre *:
PAPA v CEDULA CIUDADAMNIA ~ 93354431 Arnulfo
Direccidn *: Teléfono : Correo Electrénico *: Autoriza el tratamiento de datos @ *
WO 3204463704 conlili2015@gmail.com | ~
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8. Luego encontrara la informacion del deudor, en este espacio se debe digitar el nombre de la
persona que se encuentre afiliada a la Caja, responsable del estudiante. Seguido, seleccione la
decision de Autorizacion de tratamientos de datos personales.

Informacion del Deudor

Tipo Documento *: # ldentificacion *: Nombre *: Autoriza el tratamiento de datos @ =
CEDULA CIUDADAMIA w 28551032 lili Sl v
Direccion *: Teléfono : Correo Electronico *:
R 3204463704 conlili2015@gmail.com
Referencia Familiar del Nombre * Teléfono : Correo Electronico *:
Deudor Tl 3204453704 conlii2015@gmail. com
Referencia Personal del Nombre *: Teléfono : Correo Electrénico *:
Deudor il 3204463704 conlili2015@gmail. cor

9. Asi mismo, debe diligenciar la informacién del Codeudor, las referencias familiares y las

personales
Informacién del Codeudor
Tipo Documento *: # ldentificacion *: Nombre *: Autoriza el tratamiento de datos @ =
Seleccionar.. v NGRESE EL DOCUMENTC NOMBRE Seleccionar... v
Direccion *: Teléfono :
Referencia Familiar del Nombre *: Teléfono : Correo Electronico *:
Codeudor EL NOMBRE T . CORRE CTR
Referencia Personal del Nombre *: Teléfono : Correo Electronico *:
Codeudor INGRESE EL NOMBRE EL TELEFONO GRESE El CORREO ELE

Para ingresar la informacion del CODEUDOR, tenga en cuenta los siguientes requisitos segin su
naturaleza:

A. Debe ser mayor de edad

B. Si es trabajador dependiente, su salario debe ser igual o superior a 1.5 SMMLV
($1.362.789), para ello debe adjuntar la certificacion de ingresos vigente, no mayor a 30 dias
de expedicion (Constancia laboral) expedida por su empleador, y que especifique ademas,
que el contrato laboral es a término indefinido o por lo menos cubre los primeros 11 meses
de la vigencia 2021.

C. Si trabaja como independiente, debe acreditar esta condicion. Para ello, se requiere la
certificacién vigente, no mayor a 30 dias expedida por un contador publico, quien debe
firmar y aportar copia de la tarjeta profesional, (pues es quien da fe de la informacién que se
suministra); y que su ingreso mensual, es superior a 1.5 SMMLYV ($1.362.789).
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D. Si el codeudor es pensionado, como la pension es inembargable, los ingresos del
pensionado no serian garantia, por ello se requiere acreditar propiedad de vivienda y/o
vehiculo, que no tenga ninguna limitacion al dominio. Se debe aportar copia del certificado
de libertad y tradicion del inmueble, no superior a 30 dias de expedicion al momento de la
entrega del documento o copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo.

E. Si el codeudor no clasifica en ninguno de los anteriores grupos, se requiere acreditar
propiedad de vivienda y/o vehiculo, que no tenga ninguna limitacion al dominio. Se debe
aportar copia del certificado de libertad y tradicion del inmueble no superior a 30 dias de
expedicion al momento de la entrega del documento o copia de la tarjeta de propiedad del
vehiculo.

Los requisitos seiialados anteriormente son excluyentes entre si, es decir, que con el
cumplimiento de cualquiera de los literales A, B, C, D, E se da por aceptada la
condicion de Codeudor. Para el caso de hermanos, el codeudor podra ser el mismo
para los dos hermanos.

10. Debe diligenciar todo el formulario, y luego dar clic en la parte inferior en el botén verde
“Registrar”.

Requisitos del Codeudor
Para ingresar la informacién del CODEUDOR, tenga en cuenta los siguientes requisitos segun su naluraleza

+ Debe sermayor de edad

+ Si es trabajador dependiente, su salario debe ser igual o superior a 1.5 s.m.im.v. ($1.362.789), para elio debe adjuntar la certificacion de ingresos vigente, no mayor a 30
dias de expedicidn (Constancla laboral) expedida por su empleador, ¥ que especifique, ademas, que el conirato faboral es a término indefinido o por lo menos cubre oS
primeros 11 meses de [a vigencia 2021

= Si trabaja como independiente, debe acrecitar esta condicidn. Para elio, se requiere 1a certificacion vigente, no mayor a 30 dias expedida por un contador plblico, quien
debe firmar y aportar copia de |a 1aneta profesional, (pues es quien da fe de la informacion que se Suministra), ¥ que su ingreso mensual, es superor a 1.5 smimy,
($1.362.789)

» Si el codeudor es pensionado, coma 1a pensidn es inembargable, los ingresos del pensionado no serian garantia, por ello se requiere acreditar propiedad de vivienda y/o
wehiculo, la cual no tenga ninguna limitacion al dominio. Se debe aportar copia del cedificado de libertad y tradicién del inmueble, no superior a 30 dias de expedicion al
momento de fa entrega del documento o copia de 1a tarjeta de propiedad del vehiculo

+ Si el codeudor no clasifica en ninguno de los anteriores grupos, se requiere acreditar propiedad de vivienda y/o vehiculo, 12 cual no tenga ninguna imitackon al dominio, Se
debe aportar copla del cerfificado de libertad y tradicin del inmueble no superior a 30 dias de expedicidn al momento de |2 entrega del documento o copia de |a tarjeta de
propiedad del vehiculo

NOTA: Los requisi nalados anter son ¥ entre si, es decir, que con el plimi de qui de los literales A, B, C , D, E se da por
dala icion de Codeudor. Para el case de hermanos, el codeudor podra ser el misme para los dos hermanos.

El sistema genera un mensaje “se ha guardado el registro, ya puede descargar los documentos
soporte”

[fregistrar-reserva-web.php

§
soft.comfenalco.com.co:2323 dice

Se ha guardado el registro, ya puede descargar los documentos

soportes

11. Una vez diligenciado el formulario de matricula, tendra habilitado en el ment principal la opcidén
“descargar documentos”, debe dar clic alli:
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#A Menu Principal Bienvenido, MARTINEZ CESPEDES JUAN MIGUEL . Conectado como, Alumno

-/ & Descargar documentos

INFORMACION IMPORTANTE

Requisitos del codeudor :

Para ingresar la informacion del CODEUDOR, tenga en cuenta los siguientes requisitos segun su naturaleza

@ Subir documentos

® Cambiar Clave

C» Cerrar Sesion 1. Debe ser mayor de edad

2. 8i es trabajador dependiente, su salario debe ser igual o superior a 1.5 s.m.Lm.v. ($1.316.705), para ello debe
adjuntar la certificacién de ingresos vigente, no mayor a 30 dias de expedicién (Constancia laboral) expedida por
su empleador, y que especifique, ademas. que el contrato laboral es a término indefinido o por lo menos cubre los
primeros 11 meses de Ia vigencia 2021

3. Si trabaja como independiente, debe acreditar esta condicion. Para ello, se requiere la ceriificacién vigente, no
mayor a 30 dias expedida por un contador publico, quien debe firmar y aportar copia de la tarjeta profesional,
(pues es quien da fe de la informacion que se suminisira); y que su ingrese mensual, es superior a 1.5 s.m.Lm.v.
$1.316.705

Desarrollado por la Unidad Especializada de T.1. - COMFENALCO TOLIMA - Copynight @ 2020

Encontrara los documentos de matricula y recibo de pago, los cuales debera descargar a su
computador y diligenciar segun las instrucciones que se describen en los puntos siguientes.

Usuario: 1107977871 C» Cerrar Sesion
COLEGIO AUGUSTO E. MEDINA - COMFENALCO TOLIMA

DESCARGA DE DOCUMENTOS PARA MATRICULA 2021

Inicio ' Descarga de documentos

DATOS BASICOS DEL ALUMNO A MATRICULAR

DOCUMENTO NOMERE EDAD GRADO MODALIDAD

TI- 1107977871 MARTINEZ CESPEDES JUAN MIGUEL 14 OCTAVD ANTIGUO

DOCUMENTOS DISPONIBLES PARA MATRICULA

No. Documento
1 lista de Chequeo
2 Acta de compromiso
3 Autorizacion de Desplazamiento l

4 Informacién de referencias \Hl
s

hoja de Matricula
3 Pagaré

7 Contrato

Desarrollado por la Unidad Especializada de T.1. - COMFENALCO TOLIMA - Copynght © 2020

Sefior Padre de familia, favor pagar el valor que figure como "Valor total", el cual incluye
el costo de la matricula y el concepto de varios. Los medios por los cuales puede realizar el
pago de las pensiones son los siguientes:

o Pagos PSE, en la pagina web www.colegiocomfenalcoibague.edu.co de nuestra Institucion
educativa o de Comfenalco www.comfenalco.com.co alli encontrara el icono pagos en linea;
se puede acceder con el numero de documento del padre de familia cotizante que figura
como deudor en los documentos de matricula.
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e Banco Caja Social, en la cuenta de ahorros No. 26507179764 a nombre de: Caja de
Compensacion Familiar de Fenalco del Tolima o nimero de convenio 15747539. Por
favor, indique como referencia el nimero de documento del padre de familia cotizante que
figura como deudor en los documentos de matricula.

e Corresponsal bancario de Caja Social, con la misma cuenta o nimero de convenio del punto
anterior. Por favor, indique como referencia, el nimero de documento del padre de familia
cotizante que figura como deudor en los documentos de matricula.

e Transferencia electronica, cuenta de ahorros No. 26507179764 a nombre de Caja de
Compensacion Familiar de Fenalco del Tolima Nit 890700148 - 4, o nimero de
convenio 15747539, detallando en las observaciones, el nimero de documento del padre de
familia cotizante que figura como deudor en los documentos de matricula para identificar a
quien corresponde el pago. Si la transferencia, la realiza desde el Banco Caja Social, favor
remitir soporte de pago al correo
colegiocomfenalcotolima@colegiocomfenalcoibague.edu.co

12. Los documentos deben adjuntarse totalmente diligenciados y firmados de la siguiente manera.

Lista de chequeo documentos para matricula: Esta lista de chequeo le permitird verificar la
totalidad de los documentos para legalizar la matricula.

Pagaré: Esta impresion debe hacerse en una sola hoja por las dos caras, para que economice
tanto el papel como el valor de una autenticaciéon. Si se imprime en diferente hoja debe
autenticar las dos hojas.

Verifique la calidad y la presentacion de la impresion y si la encuentra legible y bien
presentada, proceda a autenticar las firmas (deudor y Codeudor.) en alguna de las notarias
de Ibagué o el pais, recuerde que el codeudor debe cumplir con los requisitos estipulados en
el numeral 9 de este instructivo.

Contrato de Matricula: Este documento debe imprimirse por ambas caras; debe venir firmado
en todos los campos por el deudor del pagaré (Afiliado a Comfenalco), el padre o madre del
estudiante, acudiente, codeudor y la firma del estudiante. No se requiere autenticacion.

Acta de Compromiso de padres y estudiantes: Este formato descarguelo, imprimalo y firmelo.
No se requiere autenticacion.

Formato de informacion de Referencia personal y familiar: Este documento descarguelo,
imprimalo y firmelo. No se requiere autenticacion.

Autorizacién de desplazamiento colegio-casa: Este documento descarguelo, imprimalo y
firmelo. No se requiere autenticacion. Leer el protocolo del estudiante durante y culminacion
publicado en la pagina www.colegiocomfenalcoibague.edu.co en la seccion de instructivos.

Hoja de Matricula: Este documento descarguelo e imprimalo, debe firmarlo padre o madre de
familia y estudiante. No se requiere autenticacion.

Calle 125 No. 18 Sur - 96, Ciudadela COMFENALCO, Tel. 2699628 - 2699792Ext. 103, 104, 110, Celular 3186128091

IBAGUE TOLIMA



http://www.colegiocomfenalcoibague.edu.co/

Comfenalco
PUeea Plota enw (Calidad de Vida

Caja de Compensacién Familiar de Fenalco del Tolima Comfenalco
Nit. 890.700.148-4

CARGA DE DOCUMENTOS

1. Una vez reciba el correo electronico de confirmacion de su pago, realice el cargue de los
documentos. Para este proceso debe ingresar a la pagina
www.colegiocomfenalcoibague.edu.co donde encontrara un banner con la informacion de
matricula; debe dar clic sobre la imagen para acceder a la plataforma de matriculas.

MATRICULAS 2021 ESTUDIANTES NUEVOS Y
ANTIGUOS

MatriculasETL L0

vigencia 2021

desde el 12
al 21 de enero
de 2021
ya esta habilitada la descargar de documentos y

recibo de pago, para realizar la matricula en las
fechas establecidas por la institucion. Clic en la

imagen para ingresar

Las fechas de las matriculas se relacionan a continuacion:

e Matriculas de estudiantes nuevos en los grados con cupos disponibles:
o Fecha maxima de pago: 14 enero 2021
o Fecha maxima de cargue de documentos: 18 de enero de 2021.
e Matriculas de estudiantes que ingresan a los grados de 1°-2°-3°-4° y 5° de primaria:
o Fecha maxima de pago: 15 enero 2021
o Fecha maxima de cargue de documentos: 19 de enero de 2021.
e Matriculas de estudiantes que ingresan a los grados de 6°-7° y 8° de basica secundaria:
o Fecha maxima de pago: 18 enero 2021
o Fecha maxima de cargue de documentos: 20 de enero de 2021.
e Matriculas de estudiantes que ingresan a los grados de 9°-10° basica secundaria y 11° media:
o Fecha maxima de pago: 19 enero 2021.
o Fecha maxima de cargue de documentos: 21 de enero de 2021

2. Debera digitar el usuario (nimero de documento del estudiante) y la contrasefia (recuerde que
usted la cambio en el primer acceso)

MATRICULAS COLEGIO VIGENCIA 2021
Ingrese los datos de acceso
INGRESO ESTUDIANTES

Nombre de usuario

clave

£0lvidé su contrasefia?

~3 Ingresar

3. Alli encontrara en el ment1 la opcion de “Subir documentos” debe dar clic sobre ella.
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MATRICULAS COLEGIO VIGENCIA 2021

Bienvenido, MARTINEZ CESPEDES JUAN MIGUEL . Conectado como, Alumno

M Menu Principal

& Descargar documentos
INFORMACION IMPORTANTE

Requisitos del codeudor :

Para ingresar la informacién del CODEUDOR, tenga en cuenta los siguientes requisitos segin su naturaleza:

_/ @ Subir documentos

® Cambiar Clave

1. Debe ser mayor de edad

2. Si es trabajador dependiente, su salario debe ser igual o superior a 1.5 s.m.l.m.v. ($1.316.705), para ello debe
adjuntar |a certificacién de ingreses vigente, no mayor a 30 dias de expedicion (Censtancia laboral) expedida por
su empleador, y que especifique, ademas, que el contrato laboral es a t€rmine indefinide o por lo menos cubre los
primeros 11 meses de la vigencia 2021

3. Si trabaja como independiente, debe acreditar esta condicion. Para ello, se requiere la certificacion vigente, no
mayor a 30 dias expedida por un contador piblico, quien debe firmar y aportar copia de |a tarjeta profesional
(pues es quien da fe de la informacion que se suministra); y que su ingreso mensual, es superior a 1.5 s.m.Lm.v.
$1.316 705

G+ Cerrar Sesion

Desarrollado por la Unidad Especializada de T.I. - COMFENALCO TOLIMA - Copyright © 2020

4. La plataforma le dejara ver el listado de documentos que debe cargar los cuales corresponden a
todos los que se enumeran en la lista de chequeo. Para realizar el cargue, debe seguir los
siguientes pasos:

a. Dar clic en el boton de seleccionar archivo

Usuario: 1107977871 C* Cerrar Sesién
COLEGIO AUGUSTO E. MEDINA - COMFENALCO TOLIMA

Requisitos de matricula a cargar |

ol L

1 Pazysalvo* . - ¢ w5 ? 7
¥ Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

2 Documento de identidad * o e e " :
Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

3 Fotocopia del camet de la EPS o certificacion actualizada * - - g - .
Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

4 Fotocopia legible del recibo del pago de matricula con el sello de cancelado = = = CHE : ;
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

5  Pagaré * 5 = R ; ?
9 Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

6 Fotocopia de la Cédula del codeudor Ningéin archivo seleccionado

b. Cuando haga clic en el boton de Elegir archivos se visualiza una ventana para escoger el
documento correspondiente y luego clic en Abrir.
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4 | Estecquipo » Descargas » pruebas software de Matricula 2021 » prucba 08012020

Organizar v Nueva carpeta

Soportes Recupe ®  Nombre Fecha de modificacién  Tipo
[®) AuterizacionDesplazamiento-1107977871
[ Contrato-1107977871
I Exte equipo [® hojaMatriculs-1107977871

e — (8 listaChequeo-1107977871 (1)
(%) Pagare-1107977871
[E) Referencias- 1107977871

@ OneDrive - Cajad

[ Documentos
B Escritorio
& Imagenes
D Misica

B Objetos 30
B videos
05 (@)

& DATA (D)

e %,

23 Dropbox [#) ActadeCompramise-1107977871 o1 i e, Adobe Acrobat D

v o Buscar en prueba 0801202

Tamafio

™
i

Nembre: |Pagare- 1107977871

| [Todes oz archivos v

—/ Abic Cancelar ‘

Tener presente que los archivos deben ser cargados en formato PDF o .PNG y una vez suba
el archivo el sistema generara un mensaje de cargue exitoso por cada documento.

+al Proveedores... Aranda SERVICE DE.. & § B PORTALTICKETS  [1] Tu Aula
| soft.comfenalco.com.co:2323 dice
Archivo cargado satisfactoriamente, ; esta seguro en subir €| archivo? Usuario: 1107977871 C® Carrar Sesion
COLEGIO AUGUSTO E. MEC
o e TR CaTgaT

O S
1

Paz y salvo *

2 Documento de identidad *
3 Fotocopia del camet de la EPS o certificacion actualizada *

4 Folocopia legible del recibo del pago de matricula con el sello de cancelado

C. Cuando termine de adjuntar todos los documentos,
finalizar el proceso de cargue de los mismos.

COLEGIO AUGUSTO E. MEDINA - COMFENALCO TOLIMA

6  Fotocopia de la Cédula del codeudor *
7  Contrato de matricula

8  Acta de compromiso *

11 Informacion de referencias *

12 fzacién d i |

13 Certificacion Afiliacion a C i ol para

14 Hoja de Matricula *

109% Comphetado

ActadeCompromise-1107977671.pdf ﬂ

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

[ Selaccionar archiva | Ninatin archiva seleccionado

haga clic en el boton “guardar” para

Usuario: 1107977871 (@ Carrar Sesién
listaChaqueo- 1107977871 (1), pdf
Referencias-1107977871 pdf
Referencias- 1107977871 pdf
Pagare-1107977871 pdf
hojgMatricula-1107977871. pdf

Contrato-1107977871.pdf

Desarrollado por la Unidad Especializada de T1. - COMFENALCO TOLIMA - Copyright © 2020

5. Una vez verificado por parte del colegio la documentacion (durard 48 horas la revision), usted
recibira un correo donde se le indica, si el proceso de cargue de documentos fue exitoso, o si
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algin documento cargado no fue valido, para que realice la respectiva modificaciéon y cargue
nuevamente los documentos.

Finalmente, cuando se envie la confirmacion por parte de Comfenalco Tolima via correo electronico,
sobre el proceso de cargue exitoso se debe hacer entrega desde el dia 19 hasta el 27 de enero (segun
cronograma de matriculas) en el horario de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. de un sobre de manila sellado y marcado
con el nombre del estudiante y grado al que ingresa, que contenga unicamente los siguientes documentos:
contrato firmado, pagaré firmado, y hoja de matricula firmada. Dicho sobre, debera ser depositado
en el buzon que para el efecto dispondra la Institucion Educativa ‘Augusto E. Medina’ de Comfenalco
Tolima, de no recibir el sobre en las fechas estipuladas de la matricula de su hijo (a) no estara
legalizada.

Querido padre de familia, para nosotros sera siempre un gusto atenderlos, seguiremos encomendandolos
en nuestras oraciones, en nombre de Comfenalco Tolima.

)

Fray. WILLINGTO ALDO BETANCUR
ector
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