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{EI TEC tedala
bienvenida!

1. Antes de la
Matricula

Antes de su fecha y hora de matricula, usted debe realizar las siguientes
actividades. NO podra realizar su matricula si no cumple con estas
indicaciones:

a. Crear perfil de matricula

Para realizar la matricula usted debe crear su perfil de matricula a partir del
12 de noviembre de 2018, para ello siga las siguientes instrucciones:

1. Ingrese a la pagina www.tec.ac.cr

2. Enel menu principal seleccione ESTUDIANTES

3. En el apartado SISTEMAS EN LINEA seleccione Matricula

4. Seleccione “Actualiza tu informacion-Crea tu Perfil”, vera la siguiente
pantalla y digite la informacién que se le solicita

Crea tu Perfil X
Ensi 4 su coreo elect n el sistema una nueva conlrasefa temporal

5. Una vez creado su perfil, recibird un correo con la contrasefia temporal
para ingresar al Sistema de Matricula.

6. INICIAR SESION

7. El Sistema de Matricula lo guiard en su matricula.



b. Documentos Primer Ingreso

Suba los siguientes documentos
1. Ingrese a la pagina www.tec.ac.cr
2. Enel menu principal seleccione ESTUDIANTES
3. En el apartado SISTEMAS EN LIiNEA seleccione Documentos Primer
Ingreso
4. INICIAR SESION
5. Suba los siguientes documentos:
a. Documento de identificacion
i.  Siesnacional Cédula o TIM
ii. Sies extranjero: DIMEX, Pasaporte
b. Fotografia formato pasaporte
c. Diploma de Bachiller en Educacion Media

= Documentos Pendientes

A A

Consideraciones importantes para los documentos:

1. Siel diploma lo obtiene en el extranjero debe someterlo a equiparacion
o reconocimiento en el Ministerio de Educacion Publica.
Para mayor informacion, consulte la siguiente direccion:

www.mep.go.cr
Direccion de Gestion y Evaluacion de Calidad
Certificacion Extranjera

2. Fotografia formato pasaporte: debe contar con las siguientes

caracteristicas.
+  Cara de frente y con ojos abiertos
*  No incluir gafas de sol, gorras o _No se permitiré la
sombreros matricula a estudiantes
X que presentan
«  Debe tener un fondo blanco o gris. documentacion

incompleta

2. Para consultas accese a la siguiente
direccién: expedientedigital@itcr.ac.cr



c. Consufta Guia de Horarios

A partir del 10 de diciembre 2018 podra consultar los horarios de los cursos
a matricular, para lo cual:

1. Ingrese a la pagina www.tec.ac.cr
2. En el menu principal seleccion ESTUDIANTES
3. En el apartado SISTEMAS EN LINEA seleccione
Plantilla de Horario
Planes de Estudios

d. Informacion adicional

Complete la boleta “Perfil de Ingreso 2019”. Ingresa a la siguiente
direccion, a partir del 12 de noviembre de 2018:
http://encuestas.tec.ac.cr/index.php/413667?lang=es-MX

ﬁ Matricula de
Y/ Primer Ingreso

Para realizar la matricula usted tiene que haber cumplido con lo indicado en
el apartado “Antes de la matricula”, siga las siguientes instrucciones:

1. Los estudiantes en condicion A1 deben verificar su hora de cita de
matricula el 21 de enero del 2019.

2. Los estudiantes en condicion A2 deben verificar su hora de cita de
matricula el 22 de enero del 2019.

3. Ingrese al Sistema de Matricula e inicie sesion.

Consideraciones importantes:
1. Hora de matricula:

+  Estudiantes en Condicion A1 deben realizar su matricula a partir de
la 1:00 pm a 5:00 pm.; segun su hora de cita de matricula.

- Estudiantes en Condicion A2 deben realizar su matricula a partir de
las 8:00 am a 11:30 am.; seguin su hora de cita de matricula. Para
estos estudiantes es importante aclarar que su matricula se realizara
siempre y cuando haya cupo en su carrera.



Una vez aprobados los documentos que usted subid, por parte del TEC
recibira un correo electrénico indicandole que esta autorizado a realizar
su matricula, verifique la recepcion de este correo.

Si usted necesita visitar el TEC para formalizar su matricula o para cual-
quier otro tramite, dirijase a la sede o Centro Académico en la cual se
imparte su carrera.

Para mayor informacion sobre este proceso se puede comunicar con:

Xiomara Salas | 2550-2255 |admisionyregistro@tec.ac.cr

FUNCIONARIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO SEDE

Sede Central

Cartago
égir%it;r;ela 2550-9084 |agrodriguez@tec.ac.cr Centro Académico
Warren Loéiciga| 2550-9106 | wloaiciga@tec.ac.cr San José
Edna Quirés 2550-3289 | equiros@tec.ac.cr Sede Regional
Kattia Murillo 2550-3294 |kmurillo@tec.ac.cr San Carlos

Danny Rostran | 2550-9173 |drostran@tec.ac.cr

Centro Académico
Limén

Anthony Ulloa

2440-1763 Centro Académico
2550-0483 | Afulloa@tec.ac.cr de Alajuela

~ Reconocimiento
automatico de asignaturas

A partir del 26 de noviembre y hasta 07 de diciembre de 2018, todo estudiante
que haya aprobado cursos de matematica, quimica y fisica en la UCR, UNA,
UNED 6 Colegio Cientifico puede solicitar reconocimiento de materias.

Procedimiento

a.

Solicitar y llenar la boleta “Solicitud Reconocimiento de Asignatu-
ras”. Puede consultar dicho formulario en la siguiente direccion:

www.tec.ac.cr/reconocimientos

Presentar original y copia del titulo de MATEM o Certificado de califi-
caciones donde conste que aprobé la o las asignaturas. En caso de
los colegios cientificos deben presentar copia del titulo y debe hacer la
cancelacién del mismo.

Segun sesion ordinaria No. 2796, articulo 14, del 5 de diciembre de 2012: Reconocimientos
Automaticos de los cursos Matematicas, Fisica, Quimica.
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Examen de
Diagndstico defingles:
(Pruebba dbligatoria)

Todo estudiante, excepto los admitidos en Ing. en Mecatrénica o Ing. en
Computadores, debe realizar el examen de diagnéstico. Tome en cuenta
los siguientes aspectos:

+  Siusted aprueba el examen de diagnéstico podra matricular inglés I.

+  Si usted reprueba el examen de diagn6stico deberd matricular el curso
CI-0202 Inglés Basico

+  El examen de diagnéstico lo puede realizar una Unica vez.
+  Este examen no tiene ningln costo.

+ El examen mide el nivel de dominio linguistico, por lo tanto, no existe
una lista de contenidos especificos a estudiar. Se evalla: comprension
auditiva y de lectura, gramatica y vocabulario.

«  Esta prueba consta de 100 items, tiene una duracién de 1 hora, y se
realiza en un computador.

Tramites de Inscripcion:

< PERIODO PERIODO
Ukl =S REGULAR EXTRAORDINARIO
Periodo inscripcion en linea 19 al23 de 10y 11 de
Unicamente * noviembre 2018 | diciembre 2018
Aplicacion de examen 3y 4 de diciembre | 13 de diciembre
2018 2018

*

La inscripcién en linea se debe realizar en la siguiente direccion electré-
nica, segun la sede en la cual es admitido.

Cartago, San José,
Limon y Alajuela

https://diagnosticos.tec.ac.cr/




Para mayor informacion:

Puede visitar la pagina web del Tec, en la seccién de la Escuela de Ciencias
del Lenguaje.

Sede Correo electronico Teléfono

Cartago, Saq Jose, diagnostico@itcr.ac.cr 2550-9102
Limén yAlajuela

San Carlos diagnosticosancarlos@itcr.ac.cr | 2401-3036 /2401-3131

Examen de Suficiencia de Inglés
(Prueba opcional)

Aquellos estudiantes que tengan un dominio intermedio de inglés, tienen
la opcion de hacer el examen de suficiencia para no matricular el curso
de inglés 1. Para realizar este examen no es requisito hacer el examen de
diagnostico. El examen de suficiencia tiene un costo que se debe cancelar
en el Departamento Financiero Contable y la inscripcion se debe realizar en
el Departamento de Admisién y Registro en las fechas que se indican en el
calendario académico en la pagina web del TEC.

S
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Examen de
Matematica

Los estudiantes que ingresaran al Instituto Tecnoldgico de Costa Rica en el 2019
deben realizar un examen de diagnostico sobre temas de matematica elemental.
Para las carreras de Ingenieria en Mecatrénica, Ingenieria en Computadores, In-
genieria en Computacion, Administracién de Tecnologias de Informacion e Inge-
nieria Fisica este examen es obligatorio. No obstante, se recomienda que todos
los estudiantes de nuevo ingreso presenten este examen, aunque no sean de
estas carreras.

Quienes aprueben el examen (nota minima 70) tendran por aprobado el curso
MAO101: Matematica General o MA1301: Mateméatica Basica para Administracion,
segun el curso que pertenezca en el plan de estudios.

Los estudiantes que no presenten el examen de diagndstico y quienes no lo
aprueben, tendran que llevar el curso MA0O101 o MA1301, segun corresponda
al plan de estudios. Los estudiantes que aprobaron el curso Precalculo en el
proyecto Matematica para la Ensefianza Media (MATEM) no tienen que presentar
el examen de diagnostico, pues tendran por aprobados los curso MAO101 o
MA1301 al presentar el certificado al Departamento de Admision y Registro.

El examen de diagndstico evalla los temas correspondientes a la educacion
media costarricense e incorpora, adicionalmente, una cantidad adicional de
contenidos sobre algebra, funciones y trigonometria no contemplados en la
educacion secundaria.

Fechas de aplicacion:
Ordinario: 3y 4 de diciembre del 2018.
Extraordinario: 29 de enero del 2019.

El examen ordinario es para los estudiantes admitidos en matricula ordinaria.
El examen extraordinario se realizara para los estudiantes admitidos en
matricula extraordinaria y los estudiantes admitidos que no realizaron el
examen ordinario y presentaron la debida justificacion. Las razones que se
consideran justificadas para faltar al examen ordinario del examen de diagndstico
son Unicamente las siguientes: la muerte de un pariente hasta de segundo grado,
la enfermedad del estudiante u otra situacién de fuerza mayor o caso fortuito
(cuya valoracion estara a cargo de la coordinacion del proyecto). Para justificar,
se debe presentar un documento oficial que valide la situacion.

Para realizar el examen, el estudiante admitido al TEC solo debe solicitar una cita
(en el lugar, dia y hora de su conveniencia segun las fechas indicadas arriba) en el
sitio www.cidse.itcr.ac.cr. Silo desea, en el mismo sitio WEB puede anular su cita
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o cambiarla. La fecha limite para realizar la matricula es el 9 de noviembre
del 2018.

Esta prueba puede realizarse en la Sede Central del TEC en Cartago, el Centro
Académico de San José, la Sede Interuniversitaria de Alajuela, la sede Regional
San Carlos o el Centro Académico de Limoén (puede presentar el examen en una
de estas sedes, aunque la carrera que llevara se imparta en otra). El estudiante
debe elegir la sede donde realizara el examen a la hora de realizar la matricula.

Es importante que tome en cuenta que para presentar el examen debe mostrar
una identificacion con fotografia y traer consigo su nimero de solicitante. Durante
la realizacion del examen se permite el uso de calculadora bésica (no cientifica).

Para conocer mas informacion del examen de diagndstico, puede consultar
la pagina https://www.tec.ac.cr/escuelas/escuela-matematica. Si requiere mayor
informacién escriba al profesor Juan Pablo Soto Quirds al correo jusoto@tec.
ac.cr. Es recomendable que realice pruebas preparatorias para el examen de
diagnostico, para que se familiarice con el nivel del examen y el tipo de pregunta.
Esto puede hacerlo visitando el sitio http://www.cidse.tec.ac.cr/crv/.

TALLERES DE NIVELACION EN MATEMATICA
PARA ESTUDIANTES ADMITIDOS AL TEC EN EL 2019

¢ Tiene que llevar algiin curso de matematica en su primer semestre en el TEC? El
Proyecto Exito Académico en Matematica junto con el Departamento de Orienta-
cién y Psicologia ofrece los talleres de nivelacion, para apoyar el refuerzo de los
contenidos requeridos.

Estos talleres son intensivos (30 horas), gratuitos y se impartiran para los cursos
de Matematica General y Matematica Basica para Administracion. La partici-
pacion en los talleres es voluntaria, pero una vez matriculados, los estudiantes
asumen el compromiso de asistencia obligatoria.

Se impartiran del lunes 28 de enero al viernes 1 de febrero de 2019, en todas las
sedes del TEC (Cartago, San José, Alajuela y Limon), con horario de 8:00 am a
3:00 pm. Los estudiantes pueden inscribirse en la sede mas cercana a su zona de
residencia, independientemente de la sede en la que fueron admitidos.

Ademas, si usted reside en las provincias de Limon, Puntarenas, Guanacaste
0 en cantones alejados del Valle Central, durante la semana de nivelacién, se
ofrecerd alojamiento en las residencias del TEC Unicamente en las Sedes de Car-
tago y San Carlos, seguin cupo disponible; asi como apoyo de alimentacion para
los estudiantes que permanezcan en las residencias durante dicho periodo, que
provengan de colegios publicos y presenten una condicion socioeconémica que
asi lo requiera.

Toda la informacion sobre los talleres de nivelacion se enviara a los estudiantes
admitidos en noviembre 2018, via correo electronico y la matricula de nivelacion
se realizara en linea el miércoles 23 de enero del 2019, con un enlace que se ad-
juntara en dicho correo.

Si pasado el viernes 30 de noviembre del 2018 usted no ha recibido ningiin men-
saje con la informacién de nivelacion, puede solicitarla al correo tecexitoacade-
mico@itcr.ac.cr

o



. Tramite.de
Vb’ solicitud de beca
socioeconomica

Para estudiantes de primer ingreso 2019

Esta solicitud se debe realizar posterior al resul-
tado del examen de admisién. En caso de ser
Admitido se le enviara la informacion al correo que
usted haya reportado al Departamento de Admi-
sion y Registro. Basicamente usted debe seguir
los pasos que le detallaremos a continuacién:

0 Descargar, imprimir y completar el Formula-
rio: Solicitud de Atencion Socioecondmica

Completar la Encuesta Socioecondémica en
La pagina del TEC- Becas Estudiantiles

Entregar el formulario y los documentos soli-
citados en las fechas establecidas

& 66 o

Consultar el resultado de su solicitud

Podemos evacuar sus consultas al teléfono
2550-2191 o al correo becas@itcr.ac.cr
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Informacion de Sedes

matricula

Sede Central Cartago, de los Tribunales de |LAIMI |
Cartago Justicia 500 metros al sury |De la entrada principal siga
500 al este a la derecha 200 metros
sobre la carretera principal

Centro Académico |San José, Barrio Amon del | Edificio principal
de San José parque Morazan 250 metros
al norte

Sede Regional de |San Carlos, Santa Clara Entrando al edificio principal
San Carlos a la derecha

Centro Académico |1.5 km al este de la Iglesia  |Laboratorio de

de Alajuela La Agonia, carretera a microcomputadoras
Desamparados de Alajuela,
contiguo a Bomba COOTAXA

Centro Académico |Frente al Colegio Diurno de Cerro Mocho.
de Limoén

IMPORTANTE

Si durante el proceso de matricula usted matricula asignaturas para las cuales
va a solicitar reconocimiento o examen por suficiencia, es importante que
sepa que:

1. Por las materias matriculadas se debera cancelar los montos correspon-
dientes a los créditos matriculados, los cuales se incluyen en los derechos
de estudio.

2. Sile aprueban el reconocimiento o aprueba el examen por suficiencia, de-
bera realizar el proceso de retiro de materias y cancelar el monto correspon-
diente a los créditos retirados.

3. Sile aprueban el reconocimiento o examen por suficiencia y NO realiza el
proceso de retiro de materias, la materia matriculada se reportara como re-
probada y afectara negativamente su rendimiento.
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REGLAMENTO DEL REGIMEN
ENSENANZA—APRENDI,ZAJE DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO DE
COSTA RICA Y SUS REFORMAS

Articulo 16

El estudiante que asi lo requiera podra retirarse formalmente de la Institucién
mediante la presentacion de una solicitud al Departamento de Admision y
Registro.

Si el retiro se realiza durante las primeras seis semanas del curso, las asig-
naturas apareceran en el informe de calificaciones con la abreviatura RT (re-
tirado), académicamente se consideraran como no cursadas.

Si se retira después de seis semanas o si no se formaliza, las asignaturas se
consignaran en el informe como reprobadas.

El estudiante debera cancelar los créditos correspondientes a los cursos re-
tirados, segun las normas establecidas para el efecto en este Reglamento.

Asi reformado por el Consejo Institucional, Sesion No. 2164/10, celebrada 23
de marzo, 2001. Gac. 114

Articulo 36

En el momento de formalizar su matricula el estudiante debe presentar el
recibo de cancelacion de los derechos de matricula. Una vez matriculado,
queda obligado a pagar la suma de los créditos que inscribié segin la nor-
mativa vigente.

Una vez realizada la matricula por parte del estudiante, la Institucion informa-
ra de inmediato, por escrito, sobre los cursos, el horario, los créditos, el valor
de cada curso, el total de los derechos de estudio, los montos de las becas y
exoneraciones, y el saldo a pagar.

Asi reformado por el Consejo Institucional, Sesion No. 2164/10, celebrada 23
de marzo, 2001. Gac. 114
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