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BAB I 

PERATURAN AKADEMIK MENGENAI  

TUGAS AKHIR 

 

 

1.1. Definisi dan Tujuan Tugas Akhir 

Tugas Akhir di Jurusan Teknik Kimia Unsri adalah salah satu kegiatan dalam 

struktur kurikulum program pendidikan sarjana Teknik Kimia yang menggambarkan 

upaya khusus penerapan terpadu ilmu yang telah diperoleh mahasiswa selama masa 

perkuliahan. Tugas Akhir menghasilkan suatu bentuk karya tulis ilmiah yang 

dinamakan Skripsi. 

Tujuan Tugas Akhir adalah mengarahkan agar mahasiswa dapat 

memformulasikan ide, konsep, pola pikir, dan kreativitasnya secara terpadu dan 

komprehensif, dan dapat mengkomunikasikannya dalam format yang lazim digunakan 

di kalangan masyarakat ilmiah. Tugas Akhir juga berperan sebagai mata kuliah yang 

diujikan pada tahap akhir untuk memperoleh kualifikasi Sarjana Strata 1 (S-1) di 

Jurusan Teknik Kimia Unsri. 

 

1.2. Bentuk Tugas Akhir di Jurusan Teknik Kimia UNSRI  

Tugas Akhir di Jurusan Teknik Kimia Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya 

berupa prarancangan pabrik kimia (pre-liminary design). Kegiatan ini memiliki beban 

studi sebesar 6 (enam) satuan kredit semester (SKS) yang terbagi dalam dua mata 

kuliah yaitu Tugas Pra Rancangan Pabrik TKK490214 (Laporan) sebesar 4 (empat) 

SKS dan Ujian Akhir (Sidang Sarjana) TKK490314 sebesar 2 (dua) SKS. 

Kedudukan Tugas Akhir adalah setara dengan mata kuliah keahlian lain yang 

pengerjaannya dikenai persyaratan akademik dan administrasi.  

Sasaran kegiatan Tugas Akhir di Jurusan Teknik Kimia Unsri adalah 

menghasilkan Sarjana Teknik Kimia yang mampu menerapkan ilmu pengetahuan 

matematis/komputasi, sains dan ilmu-ilmu teknik kimia yang ditunjukkan dengan 

kemampuan melakukan pra rancangan pabrik kimia.  
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Tugas Akhir dikerjakan secara berkelompok, yang terdiri dari sebanyak-

banyaknya 2 (dua) orang mahasiswa, yang masing-masing memenuhi persyaratan 

akademik dan admisnitratif. Kegiatan Tugas Akhir dibimbing oleh seorang dosen 

pembimbing yang ditentukan secara acak (pengundian) dalam rapat Jurusan yang 

dihadiri oleh seluruh dosen Jurusan Teknik Kimia Unsri.  

Pengundian nama dosen pembimbing dilaksanakan setelah mahasiswa 

mendaftarkan nama kelompok masing-masing yang dibentuk pada saat mahasiswa 

memasuki akhir tahun ke-3 perkuliahan (akhir semester VI), sehingga di awal semester 

VII,  mahasiswa tersebut diharapkan telah memulai proses pembimbingan Tugas 

Akhir. 

Dosen yang berhak memberikan pembimbingan dan pengujian Tugas Akhir di 

Jurusan Teknik Kimia sesuai dengan Permenpan dan RB No. 17 tahun 2013 yaitu 

Dosen dengan kualifikasi akademik minimal Magister (S-2) dengan jabatan fungsional 

minimal Asisten Ahli (Lampiran. B) 

Masa penyelesaian Tugas Akhir/Skripsi direncanakan maksimal 6 (enam) bulan. 

Kelompok mahasiswa yang melewati batas waktu tersebut, diperkenankan 

mengajukan perpanjangan waktu penyelesaian Tugas Akhir/Skripsi melalui surat 

permohonan kepada pimpinan Jurusan. Pimpinan Jurusan mengambil keputusan 

setelah melakukan evaluasi dan peninjauan ulang terhadap pelaksanaanTugas 

Akhir/Skripsi mahasiswa pemohon.  

 

1.3. Persyaratan Akademik  

Secara umum mahasiswa diperkenankan untuk mengajukan Tugas Akhir 

apabila: 

1. Terdaftar sebagai mahasiswa di Jurusan Teknik Kimia Unsri pada waktu 

pengajuan Tugas Akhir.  

2. Telah menyelesaikan mata kuliah minimal 120 sks untuk mata kuliah Tugas Pra-

Rancangan Pabrik dan minimak 138 sks untuk mata kuliah Ujian Akhir. 

3. Memiliki IPK > 2.00, khusus mata kuliah Ujian Akhir, syarat ditambah dengan 

tidak ada nilai E dan nilai D maksimal 10%.  
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4. Telah lulus mata kuliah Metodologi Penelitian dan telah/akan mengikuti mata 

kuliah Rancangan Pabrik Kimia. 

5. Mendaftarkan mata kuliah dalam Kartu Studi Mahasiswa (KSM).  

 

1.4. Persyaratan Administratif  

Syarat umum administrasi yang harus dipenuhi mahasiswa yang akan 

mengajukan Tugas Akhir adalah:  

1. Mendaftarkan kelompok/mandiri untuk mendapatkan dosen pembimbing TA 

2. Mengumpulkan salinan (copy) KSM yang mencantumkan Tugas Akhir. 

3. Mengumpulkan transkrip nilai sementara yang dilegalisir Bagian Akademik 

Jurusan sebagai bukti persyaratan minimal telah menyelesaikan mata kuliah 

sedikitnya 120 sks. 

4. Mengumpulkan surat pernyataan bersedia mengikuti peraturan dan tata tertib 

dalam pengerjaan Tugas Akhir yang berlaku di Jurusan Teknik Kimia Unsri.  
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BAB II 

STANDAR KOMPETENSI DAN INDIKATOR TUGAS AKHIR 

 

 

2.1. Tugas Akhir Pra Rancangan Pabrik (TKK 490214) 

 

Standar Kompetensi : 

Tujuan Tugas Akhir perancangan ditekankan pada kemampuan mahasiswa untuk 

membuat rancangan pabrik kimia secara sederhana (preliminary plant design) dengan 

perhitungan ekonomi secara umum dan disertai tugas khusus berupa pendalaman satu 

alat utama dalam proses. 

 

Kompetensi Dasar : 

Mahasiswa mampu membuat rancangan pabrik kimia secara sederhana (preliminary 

plant design) yang dibutuhkan. 

 

Indikator : 

1. Mampu menuliskan dan menjelaskan latar belakang pendirian pabrik yang 

bersangkutan 

2. Mampu menghitung dan menetapkan kapasitas rancangan (design capacity) 

berdasarkan data kebutuhan dan atau kapasitas minimum (minimum capacity). 

3. Mampu menjelaskan alasan pemilihan lokasi. 

4. Mampu menuliskan dan menjelaskan dalam garis besar macam-macam proses 

yang bisa digunakan. 

5. Mampu membandingkan antara proses-proses yang ada dan mampu memilih dan 

menjelaskan alasan pemilihan proses tersebut. 

6. Mampu menuliskan secara lengkap sifat-sifat fisis dan kimia bahan baku produk, 

serta mampu menyebutkan beberapa sifat fisis dan kimia yang penting. 

7. Mampu menyebutkan kegunaan dari produk yang dihasilkan 

8. Mampu menuliskan dan menjelaskan konsep proses dalam hubungannya dengan: 

Dasar reaksi, Pemakaian katalis, Mekanisme reaksi, Fase reaksi, Kondisi operasi 
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(tekanan dan temperatur), Reaksi searah atau bolak-balik, Reaksi eksotermis atau 

endotermis, Konversi atau yield, Perbandingan mol reaktan (excess atau tidak), 

Ada tidaknya reaksi samping, selektifitas. 

9. Mampu menetapkan dan menjelaskan jenis reaktor yang dipakai (berdasarkan 

indikator no. 8). 

10. Mampu menentukan spesifikasi atau persyaratan dari bahan baku, produk dan 

bahan pembantu yang digunakan. 

11. Mampu merancang dan menggambar diagram alir proses (process flow sheet) 

dengan simbol-simbol pesawat yang benar dan instrument yang sederhana. 

12. Mampu menuliskan dan menjelaskan langkah proses secara lengkap sesuai 

dengan simbol-simbol pesawat yang benar dan instrument yang sederhana. 

13. Mampu menjelaskan latar belakang pemilihan jenis peralatan unit operation. 

Misal: jenis pompa, jenis absorber, jenis distilasi, dll. 

14. Mampu menjelaskan penggunaan instrumen indikator dan instrumen controller. 

15. Mampu menjelaskan prinsip: flow controller, temperature control, level control, 

pressure control. 

16. Mampu menghitung dan menyusun neraca massa overall (seluruh sistem) 

17. Mampu menghitung dan menyusun neraca massa dan neraca kalor tiap alat. 

18. Mampu merancang reaktor utama, mengenai: Jenis reaktor: batch atau continue 

(CSTR, PFR, Fixed Bed, Fludized Bed, Bubbling Reactor, dll.), Katalis yang 

dipakai, Perhitungan harga konstanta kecepatan reaksi, konstanta kesetimbangan, 

Perhitungan waktu tinggal, space velocity, Penetapan dimensi reaktor: diameter, 

tinggi, jumlah, dan ukuran tube, Tebal jaket pemanas/pendingin, Tebal shell, 

Perhitungan Hp pengaduk, Gambar bagan reaktor. Bila proses Batch mampu 

menghitung Cycle operasi reaktor per batch. 

19. Mampu: 

a. Menentukan jenis pompa yang digunakan disertai dengan pertimbangan-

pertimbangannya. 

b. Menghitung Hp pompa dan mampu menjelaskan urutan langkah 

pengerjaannya, yaitu: 
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- Gambar konstruksi/penampang pompa, gambar bagian pemipaan dan 

elevasi (termasuk ukurannya) 

- Menentukan titik (1) dan (2) serta datum, menentukan total head 

- Menyusun persamaan Bernoulli 

- Menghitung total head loss 

- Menghitung Hp pompa 

- Penentuan bahan konstruksi pompa: shaft, casing, impeller, dll 

- Menjelaskan NPSH 

20. Mampu menentukan konsep bekerjanya kompressor dan dapat menghitung 

besarnya stage, Hp kompressor. 

21. Mampu merancang alat penukar panas (heat exchanger), mengenai: 

- Jenis 

- Dimensi: diameter, shell, diameter pipa, panjang pipa, jumlah pipa, baffle 

spacing 

- Pengecekan rancangan: harga Rd, p tube/shell, p total 

- Gambar konstruksi penampang alat penukar panas 

22. Mampu merancang alat pemroses (unit operation), yaitu: 

a. Distilasi 

Yang dirancang mengenai: 

• Jenis: Packed Tower atau Plate Tower 

Untuk Plate Tower: Bubble Cap atau Perporated Tower 

• Kalau Packed Tower, mampu menentukan: 

- Jenis packing 

- Menghitung NTU dan HTU 

- Tinggi menara, diameter menara 

- Tebal shell 

• Kalau Plate Tower, mampu menghitung: 

- Jumlah plate teoritis 

- Efisiensi plate 

- Jumlah plate ideal 

- Menentukan feed location 
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- Menentukan tray spacing 

- Diameter menara yang memenuhi syarat laju alir gas maupun cairan 

- Menentukan tinggi menara 

- Menentukan jumlah dan diameter lubang serta diameter menara (untuk 

perforated plate) 

- Tebal shell 

• Rancangan alat penunjang: condensor dan reboiler 

b. Absorber 

Yang dirancang mengenai: 

• Menentukan jenis packing 

• Menentukan kondisi flooding (flooding point) 

• Menghitung Htog dan Ntog 

• Menghitung tinggi menara 

• Menghitung diameter menara 

• Menghitung tebal shell 

c. Dryer/Rotary dryer 

• Menentukan waktu pengeringan, critical moisture content (untuk batch 

dryer) 

• Menghitung panjang dryer, diameter dryer, slope, putaran (untuk rotary 

dryer) 

d. Evaporator 

• Menentukan sistem feeding: backward, forward feed 

• Menentukan jumlah effect 

• Menentukan BPR masing-masing effect 

• Menghitung harga A masing-masing effect 

• Menghitung tinggi leg barimetric condenser 

23. Mampu memilih bahan-bahan konstruksi untuk alat-alat proses. 

24. Mampu memprediksi data-data teknis yang tidak diketahui dengan persamaan-

persamaan pendekatan. Sebagai contoh data: Cp, E, Hs, dll. 
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25. Mampu menetapkan kondisi penyimpanan bahan baku maupun produk (yang 

berupa cair/uap) mengenai temperaturnya, tekanan, fase berdasarkan data-data 

thermodinamis. Hal ini terutama untuk bahan baku/produk yang mempunyai 

tekanan uap tinggi. 

26. Mampu menerangkan kondisi bahan baku dan perubahan fase yang terjadi pada 

diagram T-S, P-H, dan P-T. 

27. Mampu menyusun skripsi sesuai dengan standard aturan yang berlaku. 

 

 

2.2. Ujian Akhir (Sidang Sarjana) TKK490314 

 

Standar Kompetensi : 

Tujuan Ujian Akhir dari skripsi ini ditekankan pada kemampuan mahasiswa untuk 

menjelaskan secara lisan mengenai perancangan pabrik kimia sederhana (preliminary 

plant design) dengan perhitungan ekonomi secara umum dan disertai tugas khusus 

berupa pendalaman satu alat utama dalam proses. 

 

Kompetensi Dasar : 

• Mahasiswa mampu menyampaikan secara lisan mengenai mengenai pra 

rancangan pabrik kimia secara sederhana (preliminary plant design) yang telah 

dibuat. 

• Mahasiswa mampu menjelaskan secara lisan ide-ide terkait mengenai pra 

rancangan pabrik kimia yang telah dibuat. 

  

Indikator : 

1. Mampu menjelaskan latar belakang pendirian pabrik yang bersangkutan 

2. Mampu menjelaskan kapasitas rancangan (design capacity) berdasarkan data 

kebutuhan dan atau kapasitas minimum (minimum capacity). 

3. Mampu menjelaskan alasan pemilihan lokasi. 

4. Mampu menjelaskan dalam garis besar macam-macam proses yang bisa 

digunakan. 
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5. Mampu menjelaskan alasan pemilihan proses tersebut. 

6. Mampu menjelaskan semua sifat-sifat fisis dan kimia bahan baku produk, serta 

mampu menyebutkan beberapa sifat fisis dan kimia yang penting. 

7. Mampu menyebutkan kegunaan dari produk yang dihasilkan 

8. Mampu menjelaskan konsep proses dalam hubungannya dengan dasar reaksi, 

pemakaian katalis, mekanisme reaksi, fase reaksi, kondisi operasi (tekanan dan 

temperatur), reaksi searah atau bolak-balik, reaksi eksotermis atau endotermis, 

konversi atau yield, perbandingan mol reaktan (excess atau tidak), ada tidaknya 

reaksi samping dan selektifitas. 

9. Mampu menjelaskan mengenai diagram alir proses (process flow sheet) yang telah 

dibuat dan tahap-tahap proses secara lengkap. 

10. Mampu menjelaskan latar belakang pemilihan jenis peralatan unit operation. 

Misal: jenis pompa, jenis absorber, jenis distilasi, dll. 

11. Mampu menjelaskan prinsip: flow controller, temperature control, level control, 

pressure control. 

12. Mampu menjelaskan perhitungan neraca massa overall (seluruh sistem) dan 

neraca panas yang telah dibuat. 

13. Mampu menjelaskan mengenai perhitungan reaktor utama, yaitu: Jenis reaktor: 

batch atau continue (CSTR, PFR, Fixed Bed, Fludized Bed, Bubbling Reactor, 

dll.), katalis yang dipakai, perhitungan harga konstanta kecepatan reaksi, 

konstanta kesetimbangan, perhitungan waktu tinggal, space velocity, penetapan 

dimensi reaktor: diameter, tinggi, jumlah, dan ukuran tube, tebal jaket 

pemanas/pendingin, tebal shell, perhitungan Hp pengaduk.  

14. Mampu menjelaskan perhitungan pompa yang digunakan disertai dengan 

pertimbangan-pertimbangannya. 

15. Mampu menentukan konsep bekerjanya kompressor dan dapat menghitung 

besarnya stage, Hp kompressor. 

16. Mampu merancang alat penukar panas (heat exchanger), mengenai: Jenis, 

Dimensi: diameter, shell, diameter pipa, panjang pipa, jumlah pipa, baffle spacing, 

Pengecekan rancangan: harga Rd, p tube/shell, p total 
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17. Mampu menjelaskan alat pemroses (unit operation), seperti  Distilasi dan 

peralatan penunjang yaitu condenser dan reboiler, Absorber, Dryer/Rotary dryer, 

Evaporator, dan lain-lain yang ada. 

18. Mampu menjelaskan pemilihan bahan-bahan konstruksi untuk alat-alat proses. 

19. Mampu menjelaskan kondisi penyimpanan bahan baku maupun produk (yang 

berupa cair/uap) mengenai temperaturnya, tekanan, fase berdasarkan data-data 

thermodinamis. Hal ini terutama untuk bahan baku/produk yang mempunyai 

tekanan uap tinggi. 
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BAB III 

PROSEDUR PENGERJAAN TUGAS AKHIR 

 

3.1. Tugas dan Wewenang Koordinator, Dosen Pembimbing dan Tenaga 

Administrasi Tugas Akhir 

Pimpinan (Ketua dan Sekretaris) Jurusan menunjuk dosen yang bertugas 

sebagai Koordinator Tugas Akhir/Skripsi (TA) dan 1 (satu) orang tenaga administrasi 

untuk membantu pekerjaan administrasi terkait pelaksanaan Tugas Akhir/Skripsi. 

Kordinator TA bertanggung jawab kepada Pimpinan Jurusan. 

 

Tugas dan Wewenang Kordinator Tugas Akhir/Skripsi yaitu : 

1. Melakukan saringan/seleksi administratif atas formulir pendaftaran Tugas 

Akhir/Skripsi mahasiswa,  

2. Melakukan pembagian/pengundian dosen pembimbing TA di rapat Jurusan 

disaksikan seluruh dosen peserta rapat,  

3. Membuat berita acara pembagian dosen pembimbing TA,  

4. Mengumumkan kepada mahasiswa hasil pembagian dosen pembimbing TA yang 

telah dilegalisasi Pimpinan Jurusan,  

5. Mengecek plagiasi atas patent sebagai bahan utama TA, 

6. Mengarahkan dan memonitoring pengerjaan TA secara periodik. 

7. Mengarahkan dan memonitoring pelaksanaan Ujian Akhir (Sidang Sarjana) 

 

Tugas dan Wewenang Dosen Pembimbing Tugas Akhir/Skripsi yaitu : 

1. Membimbing dan memberikan petunjuk kepada mahasiswa untuk mencari patent 

yang baik sebagai sumber utama TA 

2. Mengecek patent sebagai sumber utama TA agar tidak terdeteksi plagiarisme. 

3. Memberikan rekomendasi judul TA dari patent yang didapat. 

4. Membimbing dan mengarahkan mahasiswa bimbingannya dengan bersedia 

mengalokasikan minimal pertemuan 16 kali per semester sekaligus menjadi 
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pengampu mata kuliah Tugas Pra-Rancangan Pabrik dan Ujian Akhir untuk 

mahasiswa bimbingannya. 

5. Memberikan rekomendasi TA untuk Ujian Akhir (Sidang Sarjana) apabila telah 

selesai semuanya. 

6. Memeriksa kelengkapan Ujian Akhir. 

7. Memberikan nilai untuk mata kuliah Tugas Pra-Rancangan Pabrik, sedangkan 

penilaian Ujian Akhir adalah wewenang tim dosen penguji Ujian Akhir. 

Tugas dan Wewenang Tenaga Administrasi Tugas Akhir/Skripsi, yaitu: 

1. Melakukan pencatatan dan pengarsipan 

2. Mengerjakan administrasi surat menyurat seperti SK dosen pembimbing TA 

3. Mengumumkan patent yang telah disetujui oleh Kordinator Tugas Akhir/Skripsi 

4. Mengerjakan administrasi untuk Ujian Akhir (Sidang Sarjana) 

 

3.2. Tahap Usulan Judul Tugas Akhir 

Tahap ini merupakan lanjutan langkah-langkah yang dilakukan mahasiswa 

setelah adanya pengumuman pembagian dosen pembimbing TA, yaitu :  

1. Mencari patent sebagai sumber utama TA yang telah dikonsultasikan dengan 

dosen pembimbing. 

2. Melakukan penelusuran data judul di perpustakaan Jurusan Teknik Kimia dan 

membuat resume hasil pelacakan. 

3. Membuat proposal/usulan judul TA yang dikonsultasikan kepada dosen 

pembimbing. Format terlampir.  

4. Melampirkan copy patent/flowsheet hasil penelitian terbaru, maksimal 5 (lima) 

tahun terakhir. 

5. Melengkapi lampiran pengajuan judul TA (surat pernyataan orisinalitas). 

6. Menerima buku konsultasi/kartu kendali pembimbingan Tugas Akhir/Skripsi.  

Mahasiswa wajib mengulang prosedur diatas bila terjadi penggantian judul TA, setelah 

memperoleh persetujuan dari pimpinan Jurusan. 
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3.3. Tahap Pembimbingan Tugas Akhir 

1. Mahasiswa harus melakukan kontak/interaksi dengan dosen pembimbing TA 

sekurang-kurangnya 16 (enam belas) kali pertemuan selama pengerjaan 

Tugas Akhir/Skripsi. 

2. Kegiatan mahasiswadan dosen pembimbing didokumentasikan dalam buku 

konsultasi/kartu kendali pembimbingan TA. 

3. Kegiatan pembimbingan dapat dilakukan di dalam maupun diluar kampus, 

sesuai kesepakatan antara mahasiswa dengan dosen pembimbing TA.  

4. Mahasiswa hanya dapat mendaftar untuk mengikuti Ujian Akhir TA/Sidang 

Sarjana setelah memperoleh surat rekomendasi telah menyelesaikan TA yang 

ditanda tangani dosen pembimbing TA. 

5. Dosen pembimbing TA diharuskan menghadiri ujian sidang sarjana 

mahasiswa yang dibimbingnya. Jika dosen pembimbing TA berhalangan, 

maka mahasiswa dapat mengajukan permohonan perubahan jadwal ujian. 

Jika pembimbing TA dalam kondisi yang tidak memungkinkan perubahan 

jadwal, maka pembimbing TA mengajukan permohonan mengundurkan diri 

sebagai dosen pembimbing TA bagi mahasiswa yang bersangkutan ke pada 

pimpinan Jurusan, sehingga pimpinan Jurusan dapat menunjuk pembimbing 

pengganti. 

 

3.4. Tahap Penulisan Tugas Akhir 

1. Penyusunan TA dilakukan setelah patent dan judul skripsi disetujui dan 

diumumkan koordinator TA. 

2. Materi skripsi di Jurusan Teknik Kimia merupakan tugas 

prarencana/rancangan pabrik yang bersumber dari rancangan proses yang telah 

dipatenkan. Usia paten rujukan utama tidak lebih dari 5 (lima) tahun, terhitung 

dari tahun pengajuan judul Tugas Akhir/Skripsi. 

3. Mahasiswa wajib mengikuti tata cara dan format penulisan skripsi yang 

berlaku di Jurusan Teknik Kimia Unsri (lihat Bab IV) 

4. Hasil penulisan harus dievaluasi dan dikoreksi oleh dosen pembimbing TA 

secara komprehensif  
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5. Mahasiswa disarankan melakukan konsultasi dan mencari bimbingan dari nara 

sumber lain selain pembimbing TA demi kepentingan kualitas Tugas Akhir, 

terutama kepada dosen yang menguasai masing-masing bidang yang terkait 

dengan pengerjaan Tugas Akhir 

6. Pembimbing TA diharuskan memberikan Tugas Khusus kepada masing-

masing mahasiswa yang dibimbingnya, menyangkut pendalaman salah satu 

aspek atau peralatan dalam Tugas Akhir/Skripsi. Tugas Khusus harus 

dicantumkan dalam skripsi sebagai bagian dari skripsi. 

 

3.5. Tahap Pendaftaran Ujian Akhir TA (Sidang Sarjana) 

 Berikut adalah yang harus dilakukan mahasiswa terkait pendaftaran Ujian 

Akhir TA (Sidang Sarjana) :   

1. Mengisi formulir pendaftaran. 

2. Melengkapi berkas persyaratan pendaftaran Sidang, yaitu :  

a. Surat Rekomendasi Dosen Pembimbing TA.  

b. Buku Konsultasi/Kartu kendali Pembimbingan TA (telah diisi dan ditanda-

tangani dosen pembimbing TA). 

c. Transkrip Nilai sementara yang dilegalisir bagian akademik/sekretaris 

Jurusan dan ditanda-tangani Dosen Pembimbing Akademik. 

d. Surat Bebas Pinjaman dari seluruh Laboratorium di lingkungan Fakultas 

TeknikUnsri, dan LDB. 

e. Surat Bebas Pinjaman Perpustakaan. 

3. Membuat Surat Pernyataan bermeterai mengenai orisinalitas dan kebenaran 

semua berkas dan data yang dicantumkan dalam Skripsi. 

4. Menandatangani Surat Perjanjian bersedia mematuhi Tata Tertib Sidang Sarjana 

yang berlaku di Jurusan Teknik Kimia Unsri. 

5. Menyerahkan copy buku TA sebanyak 5 (lima) eksemplar, selambat-lambatnya 

2 (dua) hari sebelum pelaksanaan Ujian Akhir TA (Sidang Sarjana), masing-

masing dalam map binder berwarna hitam dengan copy cover dibagian luarnya.  
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3.6. Tahap Ujian Akhir TA (Sidang Sarjana) 

1. Peserta Sidang Sarjana hanya diijinkan mengikuti sidang dengan kehadiran 

dosen pembimbing TA. Jika dosen pembimbing TA berhalangan karena alasan 

yang dapat ditolerir oleh pimpinan Jurusan, maka peserta hanya dapat 

mengikuti Sidang dengan dosen pembimbing TA pengganti yang ditunjuk oleh 

pimpinan Jurusan. 

2. Naskah Skripsi dan ringkasan Skripsi telah diserahkan kepada panitia sidang 2 

(dua) hari sebelum pelaksanaan Sidang. 

3. Soft copy bahan untuk presentasi telah diserahkan dalam bentuk cd ke pada 

panitia Sidang selambatnya sehari sebelum pelaksanaan Sidang 

4. Peserta harus telah hadir selambat-lambatnya 1 (satu) jam sebelum Sidang 

dimulai. 

5. Peserta Sidang Sarjana diharuskan mengenakan kostum Sidang sesuai tradisi 

Jurusan Teknik Kimia Unsri. Peserta perempuan diharuskan menggunakan 

busana nasional resmi (kebaya), yang sopan. Peserta laki-lakidiharuskan 

menggunakan kemeja lengan panjang dengan setelan jas lengkap dan dasi. 

6. Peserta dilarang meninggalkan area Sidang sebelum pengumuman hasil Sidang 

selesai dilaksanakan. 

7. Sebelum ujian dimulai, setiap dosen penguji melakukan cross-check dan 

konfirmasi data-data yang dilampirkan dalam berkas skripsi. 

8. Bentuk Ujian Sidang Sarjana adalah ujian lisan.  

9. Sidang Sarjana dipimpin oleh pimpinan sidang yang dipergilirkan antara para 

penguji Sidang.  

 

3.7. Tahap Penilaian Ujian Akhir/Sidang Sarjana 

1. Aspek yang diujikan dalam Ujian Akhir/Sidang Sarjana meliputi nilai teknis 

dan non teknis. Nilai teknis terdiri dari penilaian isi skripsi bobot 65% dan nilai 

Mata Kuliah Keahlian dan Mata Kuliah Dasar Keahlian 20% dari total. 

Sedangkan nilai non teknis meliputi sikap mahasiswa, cara menjawab 

pertanyaan, perlengkapan-perlengkapan sebesar 15% dari total penilaian 

(Terlampir).  
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2. Penilaian Sidang Sarjana mengikuti interval nilai sebagai berikut : 

A   =   3,26 – 4,00 

B   =   2,61 – 3,25 

C   =   2,00 – 2,60 

D   <   2,00 

3. Pengumuman hasil Sidang Sarjana dilakukan oleh pimpinan Jurusan 

(kordinator TA), langsung setelah rapat perumusan nilai oleh tim penguji, 

dihadiri oleh seluruh peserta sidang sarjana. 

4. Peserta sidang dinyatakan tidak lulus jika :  

a. tidak hadir dalam sidang, meninggalkan tempat sidang sebelum penilaian 

selesai 

b. melakukan pelanggaran peraturan dan tata tertib sidang 

c. memperoleh akumulasi nilai < 2.00 (nilai D) 

5. Peserta yang memperoleh nilai  C = lulus. 

6. Pimpinan Sidang  membuat rekapitulasi hasil Ujian Akhir/Sidang Sarjana 

untuk disampaikan kepada Pimpinan Jurusan. 

7. Pimpinan Jurusan membuat berita acara Ujian Akhir/Sidang Sarjana yang 

memuat hasil penilaian untuk disampaikan kepada Dekan 

8. Setiap penguji, selain memberikan nilai, berhak mengusulkan perbaikan 

Skripsi dengan memberikan tugas kepada peserta sidang, yang dicantumkan 

dalam lembar penilaian. 

9. Mahasiswa harus mengerjakan perbaikan skripsi atau tugas yang diberikan 

dosen penguji Sidang, dan menyerahkan form tanda selesai perbaikan Skripsi 

yang ditanda tangani oleh dosen penguji yang memberikan tugas/perbaikan ke 

pada pimpinan Jurusan sebagai syarat penyerahan hasil akhir naskah Tugas 

Akhir/Skripsi (skripsi final). 

10. Dua eksemplar buku Skripsi (hardcover) diserahkan ke perpustakaan Jurusan 

Teknik Kimia Unsri, 1 (satu) eksemplar buku Skripsi (hardcover) ke bagian 

arsip Jurusan (adminsitrasi), dan 1 (satu) buah cd berisi soft copy Skripsi (pdf 

file) kepada panitia sidang/pimpinan Jurusan. 
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BAB IV 

PENULISAN LAPORAN TUGAS AKHIR/SKRIPSI 

 

Laporan Tugas Akhir/Skripsi di Jurusan Teknik Kimia Unsri terdiri dari 3 (tiga) buku, 

yaitu Buku Skripsi, Buku Ringkasan Tugas Akhir dan Berkas Persyaratan Mengikuti 

Sidang Tugas Akhir. Buku Skripsi adalah buku inti yang akan diujikan pada Ujian 

Akhir, sedangkan kedua buku lagi yaitu Buku Ringkasan Tugas Akhir dan Berkas 

Persyaratan Mengikuti Sidang Tugas Akhir adalah buku pelengkap sebagai 

persyaratan mengikuti Ujian Akhir/Sidang Sarjana. 

 

4.1. Buku Skripsi 

Buku Skripsi terdiri dari: Bagian Awal, Bagian Utama dan Bagian Akhir. 

 

4.1.1. Bagian Awal 

Bagian awal mencakup halaman sampul luar, sampul dalam, pernyataan 

keaslian skripsi, halaman persetujuan dari dosen pembimbing TA, Kata Pengantar, 

ringkasan, daftar isi, daftar tabel, daftar gambar, daftar lampiran, daftar lambang/notasi 

dan daftar singkatan. 

 

1. Halaman Sampul Luar 

Halaman sampul luar memuat judul Skripsi, nama dan nomor induk 

mahasiswa, lambang Universitas Sriwijaya, nama instansi dan nama kampus, serta 

tahun penyelesaianskripsi. 

 

a. Judul Skripsi, dibuat jelas dan focus, lengkap dengan rencana kapasitas terpasang 

per tahun. 

b. Nama mahasiswa, ditulis lengkap, tidak boleh disingkat, di bawah nama 

dicantumkan nomor induk mahasiswa. 

c.  Lambang Universitas Sriwijaya, berbentuk makara tanpa bingkai 

dengandiameter sekitar 3 cm. 
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d. Nama Instansi ialah Jurusan Teknik Kimia Fakultas Teknik Universitas Sriwijaya 

dan nama Kampus ialah Kampus Inderalaya/Palembang  

e. Tahun Penyelesaian Skripsi ialah tahun ujian Skripsi dan ditempatkan di bawah 

nama Kampus.    

 

Contoh halaman sampul luar dapat dilihat pada Lampiran 1-1.Pada sampul luar, 

bagian punggungnya dibuat seperti pada Lampiran1-2. 

 

2. Sampul dalam 

Halaman sampul dalam berisi tulisan yang sama dengan halaman sampul luar, 

diketik di atas kertas putih, dengan tambahan di bawah lambang ditulis penjelasan 

bahwa maksud skripsi yaitu sebagai salah satu syarat untuk melengkapi sebagian 

persyaratan menjadi Sarjana Teknik. Contoh halaman judul diberikan pada 

Lampiran 1-3. 

 

3. Pernyataan keaslian skripsi 

Maksud pernyataan keaslian ini adalah untuk menunjukkan bahwa penulis 

menjunjung tinggi norma dan kaidah keilmuan secara universal dan terbebas dari 

plagiat. Contoh halaman pernyataan keaslian skripsi dapat dilihat pada Lampiran 1-

4. 

 

4. Halaman pengesahan 

Halaman ini memuat tanda tangan persetujuan dari dosen pembimbing dan 

pimpinan Jurusan dengan maksud bahwa materi TA dan proses akademik telah 

dinilai sesuai dengan standar yang diperlukan. Contoh halaman persetujuan terdapat 

pada Lampiran 1-5. 

 

 

5. Kata Pengantar  

Kata Pengantar memuat introductory tentang Skripsi dan maksud penulisan 

Skripsi. Kata Pengantar memberikan gambaran tentang isi Skripsi secara global. Ia 
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dimaksudkan untuk menarik perhatian pembaca agar membaca lanjut. Ke dalam 

Kata Pengantar ini dapat dimasukkan ucapan terima kasih kepada pihak-pihak yang 

telah membantu penyelesaian skripsi, jika dianggap perlu. Contoh Kata Pengantar 

dapat dilihat pada Lampiran 1-6. 

 

6. Ringkasan 

Ringkasan berisi uraian singkat tetapi lengkap yang memberikan gambaran 

menyeluruh tentang isi skripsi. Ringkasan ditulis dalam Bahasa Indonesia berisi 

outline perancangan pabrik, sampai pada kesimpulan hasil analisa ekonomi. 

Contoh halaman ringkasan tercantum di Lampiran 1-7. 

 

7. Daftar isi 

Daftar isi dimaksudkan untuk memberikan gambaran secara menyeluruh 

tentang isi skripsi dan sebagai petunjuk bagi pembaca yang ingin langsung melihat 

suatu judul atau sub judul. Di dalam daftar isi tertera urutan judul, sub judul, sub sub 

judul dan sub sub sub judul, disertai nomor halamannya. Contoh Daftar Isi dapat 

dilihat pada Lampiran 1-8. 

 

8. Daftar tabel (bila perlu) 

Jika dalam skripsi terdapat banyak tabel, maka mungkin perlu daftar tabel yang 

memuat urutan judul tabel beserta nomor halamannya. 

 

9. Daftar gambar (bila perlu) 

Daftar gambar berisi urutan judul gambar dan nomor halamannya. Perlu atau  

tidaknya suatu daftar gambar, sama persyaratannya dengan daftar tabel. 

 

10. Daftar lampiran (bila perlu) 

Sama halnya dengan daftar tabel dan daftar gambar, daftar lampiran dibuat bila 

skripsi dilengkapi dengan banyak lampiran. Isi Daftar Lampiran ialah urutan judul 

lampiran dan nomor halamannya. 
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11. Daftar Lambang (bila perlu) 

Daftar lambang berisi daftar dari lambang-lambang yang dipergunakan dalam 

skripsi, seperti alpha, beta, Cp, dsb, yang dituliskan menurut abjad disertai dengan 

arti lambang dan satuannya. 

 

12. Daftar Singkatan (bila perlu) 

Daftar Singkatan berisi daftar singkatan yang dipergunakan dalam skripsi yang 

dituliskan urut abjad, disertai dengan kepanjangannya. 

 

4.1.2. Bagian Utama/Isi 

Bagian utama skripsi mengandung bab-bab dengan kerangka sebagai berikut: 

1.  Pembahasan Umum 

1.1. Pendahuluan (berisi latar belakang, permasalahan dan ruang lingkup 

pendirian pabrik) 

 1.2. Sejarah dan Perkembangan Proses Pembuatan Bahan yang Diproduksi   

 1.3. Tujuan dan Manfaat Pendirian Pabrik 

1.4.  Data-data Sifat Fisik dan Kimia Bahan Kimia yang Terlibat  

 1.5. Proses Pembuatan Bahan Kimia 

2.   Perencanaan Pabrik 

 2.1. Alasan Pendirian Pabrik 

 2.2.  Pemilihan Kapasitas Produksi 

 2.3.  Pemilihan Proses 

 2.4.  Pemilihan Bahan Baku 

 2.5.  Uraian Proses 

3. Lokasi dan Tata Letak Peralatan Pabrik 

 3.1.  Lokasi Pabrik 

 3.2.  Tata Letak Peralatan Pabrik 

4.   Neraca Massa dan Neraca Panas 

5.   Utilitas 

 5.1. Unit Pengadaan Steam 
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 5.2. Unit Pengadaan Air 

 5.3. Unit Pengadaan Listrik 

 5.4. Unit Pengadaan Bahan Bakar 

 5.5. Unit Pengadaan Refrigerant (kalau diperlukan) 

6. Spesifikasi Peralatan 

 7.   Tugas Khusus  

8. Organisasi Perusahaan 

 8.1. Bentuk Perusahaan 

 8.2. Struktur Organisasi 

 8.3. Tugas dan Wewenang 

 8.4. Sistem Kerja 

 8.5. Penentuan Jumlah Buruh 

9.   Analisa Ekonomi 

10. Kesimpulan 

 

4.1.3. Bagian Akhir 

 Bagian akhir skripsi terdiri dari Daftar Pustaka, Daftar Lambang dan 

Lampiran-lampiran. Lampiran berisi detil perhitungan pada bagian sebelumnya, terdiri 

dari : 

a. Perhitungan Neraca Massa 

b. Perhitungan Neraca Panas 

c. Perhitungan Spesifikasi Peralatan 

d. Perhitungan Analisa Ekonomi 

e. Paten Utama dan Paten Pendukung.  

 

4.2. Buku Ringkasan Tugas Akhir  

Buku ringkasan tugas akhir berisi tentang ringkasan skripsi yang dibuat 

tersendiri di luar skripsi yang berisi rangkuman dari keseluruhan isi skripsi dan lembar-

lembar persyaratan administratif (bukti-bukti tertulis) terkait Sidang Sarjana bagi 

mahasiswa yang bersangkutan. Buku ini dijilid dengan sampul soft cover, 

menggunakan lembar plastik transparan di bagian luar.  
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Adapun susunan isi pada ringkasan Tugas Akhir adalah sebagai berikut : 

No Isi Keterangan 

1 Sampul  -Judul, 

-Nama & NIM penulis,  

-Judul Tugas Akhir, 

-Nama Pembimbing, 

-Nama Lembaga,  

-Bulan, Tahun 

2 Lembar/Ceklis Pemeriksaan 

Kelengkapan Persyaratan 

Sidang Tugas Akhir 

Sesuai format 

  

3 Biodata Peserta Sidang Tugas 

Akhir 

Sesuai format. 

4 Berita Acara Verifikasi Berkas 

Persyaratan Ujian Akhir   

Sesuai format. 

5 Daftar Prestasi Akademik Sesuai format. 

6 Abstrak Sesuai format. 

7 Diagram Alir  Sesuai format. 

8 Analisa Ekonomi Sesuai format. 

9 Patent Utama Telah selesai cek plagiat 

10 Patent Pendukung Telah selesai cek plagiat 

11 Tugas Khusus - 

 

 

4.3. Buku Berkas Persyaratan Mengikuti Sidang Tugas Akhir 

Buku ini berisi tentang berkas-berkas persyaratan administratif (bukti-bukti 

tertulis) terkait ujian akhir/sidang sarjana bagi mahasiswa yang bersangkutan. Buku 

ini dijilid dengan sampul soft cover, menggunakan lembar plastik transparan di bagian 

luar.  

 

Adapun susunan isi pada Berkas Persyaratan Mengikuti Sidang Tugas Akhir adalah 

sebagai berikut : 

No Isi Keterangan 

1 Sampul  -Judul, 

-Nama & NIM penulis,  

-Judul Tugas Akhir, 

-Nama Pembimbing, 

-Nama Lembaga,  

-Bulan, Tahun 

2 Biodata Peserta Sidang Tugas Akhir Sesuai format. 
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No Isi Keterangan 

3 Fotocopy Kartu Tanda Pengenal dan 

Kartu Pengenal Mahasiswa 

- 

4 Fotocopy Bukti Pembayaran SPP - 

5 Fotocopy Kartu Studi Mahasiswa 

(KSM) terakhir 

- 

6 Rekomendasi Mengikuti Ujian Tugas 

Akhir 

Sesuai format. 

7 Berita Acara Verifikasi Berkas 

Persyaratan Ujian Tugas Akhir 

Sesuai format. 

8 Lembar Persetujuan Mengikuti Sidang 

Sarjana 

Sesuai format. 

9 Lembar Persetujuan Tugas Akhir Sesuai format. 

10 Lembar Pengesahan Patent Sesuai format. 

11 Daftar Prestasi Akademik Sesuai format. 

12 Daftar Hasil SULIET/TOEFL - 

13 Sertifikat Seminar Kerja Praktek - 

14 Sertifikat Seminar Riset - 

15 Surat Keterangan Selesai Praktikum - 

16 Surat Keterangan Bebas 

Pinjaman/Pustaka 

Dari seluruh laboratorium dan 

perpustakaan di lingkungan 

UNSRI, baik LDB,Perpustakaan 

Pusat, maupun Laboratorium di 

Jurusan Teknik Kimia Unsri, serta 

Perpustakaan di lingkungan 

Fakultas Teknik dan di Jurusan 

Teknik Kimia Unsri. 

17 Surat Keterangan Telah 

Mengumpulkan Laporan Kerja Praktek 

dan Laporan Penelitian 

- 

18 Logbook Pembimbingan Tugas Akhir - 

19 Buku Konsultasi Pembimbing 

Akademik 

- 
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4.4.  Format Penulisan 

Tata cara pengetikan meliputi: bahan dan ukuran kertas, pengetikan, penomoran, 

pembuatan daftar tabel dan gambar serta bahasa yang digunakan. 

 

A. Bahan dan Ukuran 

1. Bahan: 

 BukuTA /Skripsi dibuat dengan menggunakan kertas HVS 80 gr, tidak boleh 

diketik bolak-balik dan dijilid rapi berupa sampul keras (hardcover) berwarna 

HIJAU TUA dengan tulisan judul embossed berwarna kuning emas atau hitam. 

2. Ukuran kertas: A4. 

 

B. Pengetikan 

1. Jenis Huruf 

a. Pengetikan dilakukan dengan huruf Times New Roman (font 12) kecuali   

untuk judul, daftar tabel dan daftar gambar yang penjelasannya tertera di 

petunjuk tersendiri. 

b. Huruf miring atau huruf khusus lain dapat dipakai untuk tujuan tertentu, 

misalnya untuk menandai istilah asing. 

c. Tanda-tanda yang tidak dapat diketik, harus ditulis dengan rapi memakai tinta 

hitam. 

 

2. Jarak baris 

Jarak antara 2 baris dibuat 1,5 spasi, kecuali jarak judul tabel dan judul gambar 

yang berjarak 1 spasi. Rumus diketik dengan jarak spasi sesuai kebutuhan. 

3. Batas tepi 

Batas-batas pengetikan, ditinjau dari tepi kertas, diatur sebagai berikut: 

a. Tepi kiri: 4 cm 

b. Tepi atas, bawah dan tepi kanan: 3 cm 

 

 

4. Pengisian ruangan 
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Ruangan yang terdapat pada halaman naskah harus diisi penuh, artinya 

pengetikan harus dimulai dari batas tepi kiri sampai batas tepi kanan dan tidak 

ada ruangan yang terbuang kecuali alinea baru, persamaan, daftar, gambar, judul 

atau hal-hal yang khusus. 

 

5. Alinea baru 

Alinea baru dimulai pada ketikan yang ke-6 dari batas tepi kiri ketikan. 

 

6. Permulaan kalimat 

Bilangan, lambang atau nama yang mengawali suatu kalimat harus dieja. Awal 

kalimat tidak boleh dimulai dengan huruf/singkatan, nomor, bilangan ataupun 

simbol. Contoh :Perseroan Terbatas Anu, Sepuluh unit tabung, Alpha. Tidak 

boleh menuliskan PT. Anu,10 unittabung, ataupun α, di awal kalimat.  

 

7. Judul 

Judul, sub judul, sub sub judul dan sub sub sub judul diberi nomor urut dalam 

angka latin dan tidak ada sub judul yang lebih dalam dari sub sub sub judul. 

a. Judul Bab harus ditulis seluruhnya dengan huruf besar, font 18, diketik tebal 

dan diatur supaya simetris, dengan jarak 3 cm dari tepi atas tanpa diakhiri 

dengan titik. 

b. Sub Judul diketik dengan font 16, semua kata diawali dengan huruf besar, 

kecuali kata penghubung dan kata depan, dan semua diketik tebal tanpa 

diakhiri dengan titik. Kalimat pertama sesudah sub judul dimulai dengan alinea 

baru. 

c. Sub sub judul diketik mulai dari batas tepi kiri dan diketik tebal, font 14, 

hanya kata pertama diawali huruf besar, tanpa diakhiri dengan titik. 

Kalimatpertama sesudah sub sub judul dimulai dengan alinea. 

d. Sub sub sub judul diketik mulai dari batas tepi kiri dan diketik tebal, font 12, 

hanya kata pertama diawali huruf besar, tanpa diakhiri dengan titik. Kalimat 

pertama sesudah sub sub sub judul dimulai dengan alinea. 

8. Rincian ke bawah 
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Jika pada penulisan naskah ada rincian yang harus disusun ke bawah, dapat 

digunakan urutan dengan angka atau huruf sesuai dengan derajat rincian. Jenis 

huruf dari angka yang digunakan tidak boleh sama dengan angka yang digunakan 

untuk sub judul, sub sub judul, dan sub sub sub judul. Penggunaan tanda hubung 

(-) yang ditempatkan di depan rincian tidak dibenarkan. 

 

9. Catatan kaki 

Catatan kaki dapat dicantumkan, jika diperlukan penjelasan/keterangan yang 

singkat terhadap hal yang ditulis. Penulisan catatan kaki dibuat di bawah naskah. 

Tanda catatan kaki dibuat dalam angka latin dan berupa superscript (terletak lebih 

tinggi dan lebih kecil dari naskah tulisan).  

 

10. Bilangan dan satuan 

a. Bilangan harus diketik dengan angka, misalnya 10 g bahan, kecuali pada 

awal kalimat, maka angka harus dieja: Sepuluh gram bahan.  

b. Bilangan desimal ditandai dengan koma, bukan titik, misalnya massa telur 

50,5 g, bukan 50.5 g. 

c. Satuan yang dipakai sedapat-dapatnya satuan SI dan dinyatakan dengan 

singkatan resminya tanpa titik di belakangnya, misalnya dB, W (Watt), A 

(Ampere), dll. 

11. Cara mengutip/mengacu   

Setiap kutipan/acuan, maka sumber kutipan/acuan harus ditulis dalam naskah 

Skripsi. Cara menuliskan sumber acuan berupa nomor huruf latin dalam tanda 

kurung kait [ ], dengan posisi sehubungan dengan naskah :   

1. setelah judul tabel atau gambar dari sumber kutipan/acuan. 

2. sebelum penulisan persamaan atau beberapa persamaan yang  

dikutip/diacu dari sumber kutipan/acuan. 

3. setelah kalimat atau bagian kalimat yang dikutip.  

Contoh: ... telah meningkatan stabilitas sistem [Rojak, SW. 2001], [Badar, GS. 

2003]. 
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Cara lain menuliskan sumber kutipan/acuan adalah dengan menuliskan nama 

penulis dari sumber yang dikutip/diacu dalam naskah Skripsi dan menuliskan 

tahun sumber kutipan/acuan tersebut dalam tanda kurung kait: 

a. Nama penulis dari sumber kutipan/acuandiketahui  

Nama penulis dari sumber kutipan/acuan dituliskan lengkap menggunakan 

nama akhir atau nama keluarga, diikuti tahun terbit tulisan yang dikutip/diacu 

dalam tanda kurung kait. Jika penulis lebih dari dua orang, maka hanya 

disebut nama penulis pertama diikuti dengan dkk. atau et al. 

Contoh: 

1. Menurut Rojak[2001], kelebihan ... 

2. Peningkatan Bandwidth menurut Rajay dkk.[2002] dapat dilakukan 

dengan... 

 

b. Nama penulis dari sumber kutipan/acuan tidak diketahui  

Jika sumber kutipan/acuan tidak mencantumkan atau tidak diketahui nama 

penulisnya, maka yangdituliskann dalam naskah Skripsi adalah nama 

organisasi. 

Contoh: Data terakhir dari IBM[2003] menunjukkan ... 

c. Mengutip langsung kalimat dari sumber kutipan/acuan 

Bila suatu kalimat/paragraf langsung dikutip dari sumber kutipan/acuan 

tanpasuatu perubahan, maka kalimat/paragraf tersebut harus ditulis dalam 

tanda petik. 

Contoh:Dalam pembahasan model simulasi dari komunikasi video, 

Hanzo[2004]mengatakan, ”segala gambar dalam video dapat di....“ 

d. Mengacu pada komunikasi personal 

Jika suatu pernyataan diacu dari komunikasi langsung dengan sumberyang 

relevan, penulisan sumber kutipan/acuan dapat dilakukan dengan 

menuliskan jenis, cara dan tanggal komunikasi. 

Contoh: 

1. Hasil pembicaraan dengan Prof Anu [Anu.2012], tanggal... melalui... 

2. Jawaban email dari Sabar[2012], tanggal… 
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12. Penomoran 

1. Halaman 

a. Bagian awal skripsi, mulai dari halaman judul sampai abstrak, diberi nomor 

halaman dengan angka Romawi kecil. 

b. Bagian utama dan bagian akhir Skripsi, mulai dari pendahuluan (BAB 1) 

sampaihalaman terakhir, termasuk lampiran, diberi nomor dengan angka 

latin. 

c. Nomor halaman diletakkan 1,5 cm dari tepi kanan bawah, kecuali jika ada 

judul bab baru. 

 

2. Persamaan 

a. Jika persamaan/rumus disebutkan ataupun dijelaskan dalam naskah Skripsi, 

maka huruf awal p pada persamaan ditulis dengan huruf besar, misal: 

Persamaan (m.n). 

b. Kata sambung penjelasan persamaan ditulis dengan kata: 

”dengan”atau”Keterangan”sebagai kata ganti ”where”dalam bahasa 

Inggris. 

c. Nomor urut persamaan/rumus matematika, persamaan reaksi kimia dan lain-

lainnyaditulis dengan angka latin di dalam tanda kurung () dan ditempatkan 

di dekat batas tepi kanan. Penomoran persamaan diberi angka depan sesuai 

nomor bab, kemudian diberi titik dan dilanjutkan dengan nomor persamaan 

dalam bab tersebut berupa angka latin. Misal: Persamaan (2.7), untuk 

menuliskan Persamaan nomor 7 yang terletak pada Bab 2.   

 

13. Tabel dan gambar 

Sebelum suatu tabel atau gambar ditampilkan dalam naskah Skripsi, maka 

tabel atau gambar tersebut sudah disebutkanlebih dahulu dalam uraian naskah 

sebelumnya,dengan jarak paling jauh 1 (satu) halaman sebelumnya. 

1). Tabel 

a. Judul tabel ditempatkan di atas tabel, ditulis mulai dari tepi kiri kertas, 

tanpa diakhiri dengan titik dan diketik dengan font 10. Jika judul tabel 
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panjang dan melebihi satu baris, maka permulaan baris berikutnya ditulis 

di belakang nomor tabel. Jarak antar baris yang digunakan adalah 1 (satu) 

spasi. 

b. Nomor tabel terdiri dari dua angka. Angka pertama menunjukkan bab 

tempat tabel berada, dan angka kedua menunjukkan urutan tabel dalam bab 

tersebut. 

c. Tabel diketik simetris. 

d. Tabel tidak boleh dipenggal, kecuali jika tidak mungkin diketik dalam satu 

halaman. Pada halaman lanjutan, dicantumkan kembali judul tabel dan 

ditulis kata “lanjutan” dalam tanda kurung, (lanjutan), di belakang judul 

tabel yang ditulis kembali. 

e. Jika tabel ditulis dalam format kertas horisontal, maka bagian bawah tabel 

harus diletakkan disebelah kiri buku (sisi yang dijilid). 

f. Tabel yang lebih dari 2 (dua) halaman atau yang harus dilipat, ditempatkan 

pada lampiran.  

g. Penulisan tabel dalam naskah/uraian: Tabel m.n (dengan huruf besar, T). 

 

2). Gambar 

a. Skema, bagan, diagram, grafik, peta, dan foto, semuanya disebut gambar 

(tidak dibedakan). 

b. Nomor gambar terdiri dari dua angka. Angka pertama menunjukkan bab 

tempat gambar berada, dan angka kedua menunjukkan urutan gambar 

dalam bab tersebut. 

c. Judul gambar diletakkan simetris di bawah gambar, tanpa diakhiri dengan 

titik dan diketik dengan font 10. Bila judul gambar panjang dan melewati 

satu baris, maka permulaan baris berikutnya ditulis di belakang nomor 

gambar. Jarak antar baris yang digunakan adalah 1 (satu) spasi.  

d. Keterangan gambar dituliskan pada tempat-tempat yang lowong di dalam 

lembar halaman gambar dan bukan di halaman lain. 
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e. Bila judul gambar dibuat dengan format kertas pada posisi horisontal, 

maka bagian bawah gambar diletakkan di sebelah kiri buku Skripsi (bagian 

yang dijilid). 

f. Gambar tidak boleh dipenggal, kecuali jika tidak mungkin dibuat dalam 

satu halaman. Pada halaman lanjutan, dicantumkan kembali judul gambar 

dan ditulis kata “lanjutan” dalam tanda kurung, (lanjutan), di belakang 

judul gambar yang ditulis kembali. 

g. Bila gambar terlalu besar, melebihi ukuran kertas A4, maka gambar 

diletakkan di lampiran dengan kertas dilipat. 

h. Skala dan satuan pada grafik harus dibuat sejelas mungkin. 

i. Letak gambar diatur supaya simetris. 

j. Penulisan gambar dalam uraian: Gambar m.n (memakai huruf besar, G) 

Contoh: 

Gambar 2.1. Geometry patch antena mikrostrip dengan teknik     pencatuan 

electromagnetically coupled [Rauda. 2011] 

 

14. Bahasa & tipografi  

1). Bahasa yang digunakan  

Skripsi ditulis dalam bahasa Indonesia yang baku, sesuai ketentuan ejaan 

Bahasa Indonesia yang disempurnakan. 

2). Bentuk kalimat 

Kalimat ditulis dalam bentuk kalimat pasif dengan kata kerja di..., tanpa 

menggunakan kata ganti orang. 

3). Istilah 

a. Sedapat mungkin digunakan istilah Indonesia atau yang sudah dibakukan.  

b. Jika terpaksa harus dipakai istilah asing, maka harus dituliskan secara khusus 

dan konsisten dengan ditulis dengan huruf cetak miring (italic). 

4). Hal-hal yang perlu diperhatikan pada pengetikan   

a. Kata sambung, misalnya sehingga dan sedangkan, tidak boleh digunakan 

sebagai awal suatu kalimat. 
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b. Kata “di mana” dan “dari”, sebagai terjemahan dari “where” dan “of” dalam 

bahasaInggris, tidak tepat penggunaannya dalam bahasa Indonesia yang 

baku, sehingga tidak bboleh digunakan dalam penulisan Skripsi. 

c. Imbuhan kata”ke” dan ”di” harus dibedakan dengan kata depan ”ke”  dan 

”di”.  Imbuhan disambung dengan kata kerja yang mengikutinya, sedangkan 

kata depan dituliskan terpisah dari kata yang mengikutinya.   

d. Pemenggalan kata disesuaikan dengan kaidah Bahasa Indonesia yang benar. 
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ABSTRAK 

 

 Pabrik pembuatan Edible Oil dari biji jagung direncanakan berlokasi di daerah 

Panjang, provinsi Lampung, memiliki area seluas 3 ha dengan kapasitas 25.000 ton 

per tahun. 

 Proses pembuatan Asam Oleat ini menggunakan bahan baku biji jagung dan n-

hexane sebagai pelarutnya, reaksi yang terjadi sebagai berikut : 

C8H17CH:CH(CH2)7CO2H + NaOH    →    C8H17CH:CH(CH2)7COONa + H2O 

 Perusahaan berbentuk Perseroan Terbatas (PT) yang dipimpin oleh seorang 

Direktur Utama. Sistem organisasi perusahaan adalah line and staff dengan total 

karyawab 164 orang. 

 Hasil analisa ekonomi dari Pra Rencana pabrik Pembuatan Edible Oil ini 

adalah sebagai berikut : 

❖ Biaya Produksi (TPC)  :  US $ 39.100.781,46 

❖ Hasil Penjualan (SP)  :  US $ 71.568.485,87 

❖ Annual Cash Flow  :  US $ 25.610.032,75 

❖ Pay Out Time   :  2 Tahun 

❖ Rate of Return   :  57,39 % 

❖ Break Even Point  :  29,89 % 

❖ Service Line   :  11 Tahun.  
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