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1. Descripcion del sistema

El sistema arText es un redactor asistido para el espafiol que ayuda a escribir géneros textuales
de dmbitos especializados y textos en lenguaje claro. Por un lado, en el caso de los géneros
textuales, en el ambito de la Administracion publica, permite redactar una alegacion, una carta
de motivacién, una queja, una reclamacidon o una solicitud. En el ambito de la medicina, un
articulo de investigacién, un articulo de revision, una historia clinica, un resumen de articulo de
investigacion o un trabajo de fin de grado (TFG). En el ambito del turismo, un articulo de
divulgacion (sobre un destino turistico), una entrada de blog de viajero, un informe, una
normativa (de alojamiento turistico) o un plan de negocio. En el ambito académico, un TFG de
cualquier disciplina. Por otro lado, en el caso de textos en lenguaje claro, permite redactar textos

administrativos dirigidos a la ciudadania.

El sistema es un editor de textos que permite redactar documentos en linea, desde cualquier
ordenador con conexion a Internet y desde cualquier lugar del mundo. No es necesario
registrarse para utilizar el sistema y es gratis. En el apartado 2 de este manual se explica cdmo

empezar a usar arText.
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IMPORTANTE: Para poder acceder adecuadamente a todas las funcionalidades de arText se

recomienda utilizar el navegador Google Chrome actualizado (versién 50 o posterior).

En el editor de textos se incluyen tres mddulos, cuyas funcionalidades se explican en el apartado

3 de este manual:

Mddulo de estructura y contenidos del texto.
Mddulo de correccidn ortografica y formato.

Médulo de sugerencias sobre léxico y discurso.

El sistema permite exportar el texto redactado en varios formatos. En caso de que se quiera
importar posteriormente el texto en el sistema arText para continuar trabajando en él, debe
exportarse en local con extension .artext. Adicionalmente, se puede exportar el texto en
OpenOffice Writer, Microsoft Word, PDF, TXT y HTML, también en local. En el apartado 4 de este

manual se explica con detalle como realizar la exportacion y la importacion.

2. Empezar a utilizar arText

Para empezar a utilizar el sistema arText, debe accederse a la siguiente direccion:

http://sistema-artext.com/. De esta manera, se vera la siguiente pantalla:

:Qué necesitas redactar?

iTe ayudamos!

ar(ext arlext
claro
Geéneros textuales de Textos en
ambitos especializados lenguaje claro
7 g " 4
\ o ’
—— . p
. >
P ’
S

En esta pantalla, debera hacerse clic en alguna de las dos opciones disponibles en los botones
en azul, en funcién de si quiere redactar géneros textuales de dmbitos especializados o bien
textos en lenguaje claro. Si se clica en el boton “Géneros textuales de ambitos especializados”,

se accedera a una pantalla donde apareceran diferentes ambitos:
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W Twitter (Qué necesitas? Sobre arText Cémo usar arText Contacto

Selecciona un ambito y escoge el género textual que quieres redactar:

ar l eX‘t ™ Administracién publica

. _— ..
Redactar géneros textuales ' Medicina
de ambitos especializados

& Turismo

W Ambito académico

Al clicar en cada dmbito, se desplegardn los géneros textuales especificos que permite redactar
arText. Por ejemplo: una reclamacién en el ambito de la Administracidn publica, una historia
clinica en el ambito de la medicina, un plan de negocio en el ambito del turismo o un TFG en el
ambito académico. A continuacidn, se muestra un ejemplo de lo que se verd al clicar en el ambito

de la Administracién publica:

W Twitter (Qué necesitas? Sobre arText Cémo usar arText Contacto

Selecciona un ambito y escoge el género textual que quieres redactar:

ar eX‘I: W Administracién publica

. > Alegacion
Redactar géneros textuales
de dmbitos especializados = Carta de presentacién
= Queja

- Reclamacién

= Solicitud

W Medicina

™ Turismo

™ Ambito académico

En cambio, si se clica en el botdn “Textos en lenguaje claro”, se accedera a una pantalla donde

aparecera la opciéon de seleccionar Texto administrativo dirigido a la ciudadania:
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W Twitter :Qué necesitas? Sobre arText Coémo usar arText Contacto

Selecciona el texto que quieres redactar:

al r e}X‘t = Texto administrativo dirigido a la ciudadania

clave

Redactar textos
en lenguaje claro

Una vez seleccionado el tipo de texto que se quiere escribir (ya sea un género textual o un texto
en lenguaje claro), se entrara automaticamente en el editor en linea. A continuaciéon, se muestra

la pantalla a la que se accedera al seleccionar, por ejemplo, el género Reclamacion:

t echwo inomacen  Comaco  Ayuds

arText Reclamacién

Estructura y contenidos del texto

¥ Cabecera Pulsa el boton "Revisar el texta” para ver sugerencias

¥ Ideniificacion del emisor

¥ intery

¥ Exposicion de hechos

» Peticior

b Cierre

Una vez en esta pantalla, llega el momento de comenzar a redactar el texto, mediante los tres

maddulos de ayuda con los que cuenta el sistema. Estos médulos se detallan en el apartado 3.

Una vez dentro del editor, si se quiere abrir un nuevo documento de otro tipo, puede hacerse

desde Archivo > Nuevo:

© Iria da Cunha, Universidad Nacional de Educacién a Distancia (UNED) 4



Manual de uso del sistema arText

t Archivo Informacion Contacto  Ayuda

Nuevo » Administracién publica 20 &l LB @ @ « Q| E
Exportar como Medicina » Articulo de investigacion E - Fuente M Ta _
Subir documento Turismo Articulo de revision
El Imprimir Ambito académico Histaria clinica
‘ B Lenguaje claro Resumen de articulo de investigacion
» Cabecera Trabajo de fin de grado (TFG)

P Identificacion del emisor

» Interposicion de la reclamacion
» Exposicion de hechos

P Peticion

P Cierre

3. Mddulos del sistema

Se recomienda utilizar los tres mdédulos con los que cuenta arText en el orden indicado. Sin
embargo, seguir este orden no es estrictamente necesario para que el sistema funcione.
Simplemente se trata de una recomendacion para un trabajo mas coherente, pero cada uno de

los mdédulos puede utilizarse por separado.

Moddulo de estructura y contenidos del texto

El sistema arText incorpora un mdédulo que ayuda a estructurar el documento y a comenzar a

redactarlo. Concretamente, este médulo permite:

v’ Insertar los apartados del documento.
v ARadir contenidos prototipicos a cada apartado.

v Incorporar fraseologia relacionada con algunos de los contenidos.

Este mdédulo se encuentra en la columna izquierda de la pantalla. En la imagen siguiente, y
siguiendo con el ejemplo anterior (Reclamacidn), se ha marcado esta columna en un recuadro

rojo:
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t Acchwo  Informacien  Contacte  Ayuda

arText

» Cabecera Pulsa el boten “Revisar el texta” para ve

Reclamacién

¥ Identificacion del emisor

Tal como muestra la imagen anterior, lo primero que se ve en la columna izquierda es la lista de
apartados sugeridos por arText para el texto seleccionado. Cada apartado esta precedido por el
simbolo P . Asimismo, como se aprecia también en la imagen, se veran estos mismos apartados
en la hoja de texto, siempre precedidos por la siguiente indicacidn en color gris: “Redacta aqui
el apartado de...”. Una vez se comience a escribir el texto en el apartado correspondiente, cada

una de estas indicaciones se eliminara automaticamente.

Al hacer clic sobre cada uno de los apartados sugeridos en la columna izquierda, el simbolo que
los precede cambia de direccidn ( ¥ ) y se despliega debajo de cada uno de ellos una lista que
incluye los contenidos que se recomienda insertar en cada apartado, en el orden propuesto.
Estos contenidos también incluyen el titulo del apartado en caso de haberlo. Al situar el cursor
sobre un contenido, este se evidencia mediante un recuadro con fondo azul. A continuacion, se
muestra un ejemplo, en donde se destaca el contenido “Explicacién del hecho o hechos que

motivan la reclamacién”, ubicado en el apartado de “Exposicion de hechos”:
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t Archive  Informacion Contacte  Ayuda

arText

Estructura y contenidos del texto
» Cabecera
» Identificacion del emisor

» Interposicion de la reclamacion

¥ Exposicion de hechos

Explicacion del hecho o hechos que motivan la reclamacion

Mencion de los documentos adjuntos

P Peticion

» Cierre

A su vez, al hacer clic sobre cada contenido, en caso de haberlas, se muestra una lista de frases
prototipicas asociadas a dichos contenidos, que no aparecen en un orden determinado. La
persona que redacta el texto debe elegir cuales de estas frases quiere incorporar, teniendo en
cuenta el objetivo y el contenido del documento que estd redactando. Estas frases estan escritas
en color azul y, al poner el cursor encima de una de ellas, esta aparecera subrayada. Para
incorporar las frases deseadas en el documento, basta con hacer clic sobre cada una de ellas en
la columna de la izquierda y automaticamente se cargaran en el texto, dentro del apartado
correspondiente. Dentro de cada apartado, la frase se incorpora en el punto en el cual estd el

cursor.

Las frases propuestas por arText pueden incluir varios componentes:

» Elementos sin marca alguna: son fragmentos literales que se podrian incorporar en el
texto directamente. Ej. “Mediante el presente escrito presenta reclamaciéon de
responsabilidad patrimonial de la administracion en base a los siguientes hechos:”.

» Elementos entre corchetes: se trata de elementos variables que deben modificarse para
adaptarse al contenido del texto que se esté redactando. Por ejemplo, si arText ofrece
la siguiente secuencia “El dia [dia] de [mes] de [afio] [verbo en pasado]”, seria necesario
adaptarla y modificar la informacidn entre corchetes, como por ejemplo de la siguiente
manera: “El dia 5 de enero de 2015 solicitd”.

» Elementos entre paréntesis: se trata de indicaciones de estructura textual. Ej. “(cada
hecho se incluye en un parrafo diferente)” quiere decir que cada uno de los hechos

expuestos en el documento debe ocupar un parrafo distinto.
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A continuacidn, se ofrece un ejemplo de la fraseologia asociada al contenido “Explicacion del
hecho o hechos que motivan la reclamacién”, ubicado en el apartado de “Exposicidon de hechos”,

tanto en la columna izquierda como cargada automdticamente en la hoja de texto:

t Archivo  Informacion  Contacto  Ayuda

0@ [EREREREN Q F[%] = =
arText 7 : = : :
Estilo - || Normal(.. ~|| Fuente ~||Ta. -||B I U &

Estructura y contenidos del texto
» Cabecera
} Identificacion del emisor
¥ Interposicion de la reclamacién

W Exposicion de hechos

Explicacion del hecho o hechos que motivan la

reclamacion

El dia [dia] de [mes] de [afio] [verbo en pasado]

Primero: / Segundo: / efc. (cada hecho se incluye en un El dia [dia] de [mes] de [ario] [verbo en pasado]

parrafo diferente)

Primero: / Segundo: / etc. (cada hecho se incluye en un parrafo

Mencion de los documentos adjuntos diferente)

» Peticion

» Cierre

Modulo de correccidn ortografica y formato

El sistema arText incorpora una barra superior que incluye un corrector ortografico y diferentes

opciones de formato. En la imagen siguiente se ha marcado dicha barra en un recuadro en rojo:

t Archivo  Infermacién Contacto  Ayuda
arText [

D& ERGRERRS Q B ¥ = = El»[ElE 2= A B
Estilo - .Nmmal( ~ || Fuente -7 -||B T U & |L| e EMmE Q=

Estructura y contenidos del texto

) Cabecera

P Identificacion del emisor

b Interposicién de la reclamacion

» Exposicién de hechos

> Peticion

» Cierre

En cuanto al corrector ortografico, si se hace clic sobre alguna de las palabras subrayadas en rojo
en el texto y se pulsa el botdn derecho del ratén, automaticamente se vera un desplegable con
propuestas de correccidn de esa palabra. Basta con hacer clic en la propuesta de correccion

deseada para que se cambie en el texto. También se ofrece la posibilidad de obviar las
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recomendaciones que se ofrecen, simplemente haciendo clic en la opcién Ignorar. A

continuacién, se muestra el desplegable con las opciones del corrector ortografico:

Q

= 18 -~

B EE «

Normal (... - Avrial

reclamacion
declamacion
reclamaciones
reclamacion
Ignorar
Ignorar todas

Anadir palabra

g Pegar

Ademas, este corrector ofrece diferentes funcionalidades: a) Desactivar Corrector (permite

desactivar la correccién ortografica del texto), b) Opciones (permite fijar parametros de
busqueda), c) Idiomas (permite seleccionar la lengua del corrector), d) Diccionarios (permite
crear diccionarios propios), e) Acerca del Corrector (ofrece informacidn sobre los creadores de
este corrector ortografico, WebSpellChecker Ltd) y f) Ortografia (ofrece una pantalla de trabajo

para la correccion). Para acceder a estas funcionalidades, basta con hacer clic en el botdn

mostrado en la imagen siguiente:

T
4
i
i
.

Desactivar Corrector »

Opciones
Idiomas
Diccionarios

Acerca de Corrector

Ortografia

Asimismo, mediante los diferentes botones de la barra superior, se da acceso a las opciones mas
habituales de los editores de texto, como por ejemplo seleccionar el tamafio de letra y la fuente,

asignar estilos, insertar tablas, hacer listas, copiar, pegar, buscar, etc. Al situar el cursor encima

de cada botdn de la barra, aparecera una indicacién sobre su funcion. Por ejemplo:
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~
OEmEENE |»

4

[EEEN
-OJfEEn

=
D
()
o
o
0
S
@
1]

Automatico

OJOmEn
OJfmEmEn
EREE B
OmEN

B EBE « Q |

Normal (... ~ |Fuente vI Ta... =

"""""""""""" Georgia =

Lucida Sans U...

Tahoma

Times New Ro...
Trebuchet MS
Verdana

iv

Justificado

&

También se permite incluir en el documento imdgenes, siempre que estas tengan asignada una

URL, es decir, una direccién web. Para ello, debe seleccionarse en la barra superior el botén

Imagen (marcado en un recuadro rojo en la captura de pantalla siguiente). A continuacién, se

obtendra una ventana en donde se debe insertar la URL de la imagen y donde se pueden

especificar los parametros de tamano, entre otras opciones posibles. Una vez hecho esto, debe

hacerse clic en Aceptar para insertar laimagen en el texto. A continuacidn, se muestra la ventana

de insercién de imagenes en el documento:
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URL
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En caso de que se quieran cambiar los parametros de nuevo, se puede volver a la pantalla
anterior haciendo clic en la figura en el texto y seleccionando con el botdn derecho la opcidn

Propiedades de Imagen:

Cortar

Copiar

TN

Pegar

F

Propiedades de Imagen ]

IMPORTANTE: ArText no permite subir imagenes desde local porque, como no es necesario
registrarse para utilizar el sistema, no podemos hacernos responsables de las imagenes subidas
por la gente desde sus ordenadores personales. Para copiar la URL de una imagen en Internet,
por ejemplo, basta con poner el cursor encima de la imagen, clicar en el botén derecho del ratén

y seleccionar “Copiar direccion de enlace”.

Mddulo de sugerencias sobre léxico y discurso

El sistema arText cuenta con un médulo de sugerencias que permite procesar linglisticamente
el texto que se ha escrito en el editor y obtener recomendaciones sobre cuestiones relacionadas

con aspectos linglisticos del texto (discursivos, sintacticos y léxicos, principalmente).

IMPORTANTE: El sistema también permite copiar y pegar en el editor fragmentos de texto
provenientes de paginas web u otros documentos. En este caso, es importante comprobar que
al copiar y pegar el texto en el editor no quedan saltos de linea ocultos en las oraciones () u
otros simbolos extrafos. La mejor manera de copiar y pegar el texto en el editor de arText es a

través del botdon Pegar como Texto Plano:

D& @& 6 « Q

Estilo - Normal [... - Pegar como Texto Planc

([
™
4
h,'
e || i
|| i
~
ade
@ [0
)]
~»
-
=
o "
0
H
i lih
[}
o)
M >
2
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Para procesar el texto y ver las sugerencias linguisticas, debe hacerse clic sobre el botén Revisar
el texto de la columna derecha de la pantalla. A continuacién, se incluye una imagen con este

botdn marcado en rojo y los titulos de las sugerencias ofrecidas por arText para un texto ficticio:

D& EREREIRS QF e = = k|9
Reclamacién
Estilo - || Normal - || Aral -1 -||lB I U S|L

El dia 27 de abril de 2021 los operarios instalaron cuatro pivotes de

gran tamario sitos en la puerta del numero 46 de la calle Galileo.

Revision de parrafos-oracion
Creemos que esta decision no se debi6 de tomar teniendo en cuenta
las normas urbanisticas del Plan General de Ordenacién Urbana
(PGOU). Todo el mundo sabe que en este Plan General de
Ordenacién Urbana fue determinado cuando es posible instalar este
tipo de elementos urbanos, es decir, se definieron los supuestos que Introduccion de conectores al inicio de parrafos
indican que dicha instalacién sera construida y la imposibilidad de
que esto resulte infrecuente. Este PGU fue aprobado por mayoria.

Revisién de parrafos largos

Divisién de oraciones largas
Por tanto, la instalacion de estos cuatro bolardos con deficiencias ha
venido a constituir una negligencia, evidentemente, y frae
consecuencias erga omnes, porque imposibilitan la salida de
vehiculos por la puerta del garaje de la vivienda que se encuentra
delante de los mismos, pero considero que es posible que el Uso de la voz pasiva
problema sea solucionado mediante una propuesta alternativa. Otra
cosa importante es que se trata de una vivienda pro indiviso entre
dos personas (que cuentan con varios locatarios) que conocen muy Sislematicidad en el uso de verbes en 1° persona
bien sus obligaciones propter rem y se acogeran al habeas data, si
algo lo hace necesario. Tenemos la certidumbre de que la mejor
propuesta en evitacion de este problema podria ser eliminar de una
vez por todas dos de los cuatro pivotes, es decir, mantener
unicamente dos, separados a una distancia de 3 metros. Sistematicidad en el uso de siglas

Variacién de conectores

Introduccién de siglas

Obviamente, este cambio debe realizarse gratuitamente, en tanto en
cuanto se planifigue con algun tiempo, resultando asi en un Repeticion de palabras
mejoramiento para todos los vecinos.

Planteados estos problemas, deben intentar arreglarse y solucionar
estos hechos.

Es importante tener en cuenta que las sugerencias que ofrece arText dependeran del tipo texto
seleccionado. Por ejemplo, si se entra en el editor a través de la opcidn inicial Textos en lenguaje
claro (en vez de Géneros textuales de dmbitos especializados) y se escribe el mismo texto de la
imagen anterior, el listado de sugerencias sera diferente. Algunas pueden coincidir, pero habra
otras especificamente relacionadas con el lenguaje claro, como, por ejemplo, la revisién de
gerundios, la revisidn de participios, la revision de nominalizaciones verbales, la reformulacion

de ideas expresadas en negativo, la sustitucion de expresiones dificiles de entender, etc.

Para obtener una explicacién mas detallada de cada sugerencia, debe hacerse clic su titulo.
Dependiendo de la sugerencia, ademas de la explicacion se marcara cierta informacién en el
propio documento. A continuacidn, se muestra un ejemplo de la sugerencia llamada “Revision

de parrafos-oracion”:
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b a [ERGHERR Q

Al

Bz iz &=
BT

Estilo || Normal - || Adal -|| Ta U §| L=

El dia 27 de abril de 2021 los operarios instalaron cuatro pivotes de gran
tamario sitos en la puerta del numero 46 de |a calle Galileo.

Creemos que esta decision no se debio de tomar teniendo en cuenta las
normas urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana (PGOU). Todo
el mundo sabe que en este Plan General de Ordenacién Urbana fue
determinado cuando es posible instalar este tipo de elementos urbanos, es
decir, se definieron los supuestos que indican que dicha instalacion sera
construida y la imposibilidad de que esto resulte infrecuente. Este PGU fue
aprobado por mayoria.

Por tanto, la instalacion de estos cuatro bolardos con deficiencias ha venido
a constituir una negligencia, evidentemente, y trae consecuencias erga
omnes, porgue imposibilitan la salida de vehiculos por la puerta del garaje de
la vivienda que se encuentra delante de los mismos, pero considero que es
posible que el problema sea solucionado mediante una propuesta alternativa.
Otra cosa importante es que se trata de una vivienda pro indiviso entre dos
personas (que cuentan con varios locatarios) que conocen muy bien sus
obligaciones propter rem y se acogeran al habeas data, si algo lo hace
necesario. Tenemos la certidumbre de que la mejor propuesta en evitacion de
este problema podria ser eliminar de una vez por todas dos de los cuatro
pivmes,‘ es decir, mantener Unicamente dos, separados a una distancia de 3
mefros|

Obviamente, este cambio debe realizarse gratuitamente, en tanto en cuanto
se planifigue con algin tiempo, resultando asi en un mejoramiento para
todos los vecinos.

Planteados estos problemas, deben intentar arreglarse y solucionar estos
hechos.

Reclamacion

Revisar el texto

Revision de parrafos-oracion

Parece que los parrafos marcados en el texto solo
incluyen una oracion. Ten en cuenta que suele
recomendarse que cada parrafo incluya al menos dos

oraciones

Revision de parrafos largos

Introduccién de conectores al inicio de parrafos
Divisién de oraciones largas

Variacion de conectores

Uso de la voz pasiva

Sistematicidad en el uso de verbos en 1° persona

Introduccién de siglas

Algunas de las sugerencias requieren interaccién por parte quien escribe el texto. En estos casos,
el texto explicativo de la sugerencia le dara unas instrucciones. Por ejemplo, si se hace clic sobre
la sugerencia llamada “Divisién de oraciones largas”, se vera en la columna derecha la

explicacidon correspondiente y en la hoja de texto una (o varias) oraciones subrayadas en

amarillo, tal como se aprecia en la

imagen siguiente:

Al

D@ FEEIRERE IR

Estilo - Normal (.. ~ Fuente || Ta - B I US T =

El dia 27 de abril de 2021 los operarios instalaron cuatro pivotes de
gran tamario sitos en la puerta del nimero 46 de la calle Galileo.

Creemos que esta decisidn no se debid de tomar teniendo en cuenta
las normas urbanisticas del Plan General de Ordenacién Urbana
(PGOU). Todo el mundo sabe que en este Plan General de
Ordenacién Urbana fue determinado cuando es posible instalar este
tipo de elementos urbanos, es decir, se definieron los supuestos que
indican que dicha instalacion sera construida y la imposibilidad de
que esto resulte infrecuente. Este PGU fue aprobado por mayoria.

Por tanto, la instalacion de estos cuatro bolardos con deficiencias ha
venido a constituir una negligencia, evidentemente, y trae
consecuencias erga omnes, porque imposibilitan la salida de
vehiculos por la puerta del garaje de la vivienda que se encuentra
delante de los mismos, pero considero que es posible que el

Reclamacién

Revisar el texto

Revision de parrafos-oracion
Revision de parrafos largos
Introduccion de conectores al inicio de parrafos

Divisién de oraciones largas

Parece que |as oraciones marcadas podrian dividirse
en otras mas cortas. Te recomendamos que lo hagas
Haz clic en cada oracion para ver donde podrias

segmentarla

problema sea solucionado mediante una propuesta alternativa. Otra
cosa importante es que se frata de una vivienda pro indiviso entre

En este caso, tal como se indica en la explicacidn, si se hace clic sobre una de las oraciones
subrayada en amarillo en el texto, el sistema propondra puntos concretos donde se podria
dividir para obtener otras mas cortas. De esa manera, automaticamente, se vera en la columna
derecha la oracion dividida en los segmentos propuestos por arText. En ocasiones, el sistema
incluso recomienda conectores alternativos a los escritos en el documento, para expresar la

misma relacién discursiva e hilar las nuevas oraciones mas breves. En el ejemplo siguiente,

© Iria da Cunha, Universidad Nacional de Educacién a Distancia (UNED) 13
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arText ofrece tres segmentos discursivos y dos conectores alternativos a “es decir” (“Dicho de

otro modo” y “En otras palabras”).

D@ [ERCHCEIRS Q

:%j

Estilo - Normal - Avrial - 18 - B I U § |1

El dia 27 de abril de 2021 los operarios instalaron cuatro pivotes de
gran tamafio sitos en la puerta del nimero 46 de la calle Galileo.

Creemos que esta decision no se debio de tomar teniendo en cuenta
las normas urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana
(PGOU). Todo el mundo sabe que en este Plan General de
Ordenacion Urbana fue determinado cuando es posible instalar este
tipo de elementos urbanos, es decir, se definieron los supuestos que
indican que dicha instalacién sera construida y la imposibilidad de
que esto resulte infrecuente. Este PGU fue aprobado por mayoria.

Por tanto, la instalacion de estos cuatro bolardas con deficiencias ha
venido a constituir una negligencia, evidentemente, y trae
consecuencias erga omnes, porgue imposibilitan la salida de
vehiculos por la puerta del garaje de la vivienda que se encuentra
delante de los mismos, pero considero que es posible que el
problema sea solucionado mediante una propuesta alternativa. Otra
cosa importante es que se trata de una vivienda pro indiviso entre
dos personas (que cuentan con varios locatarios) que conocen muy
bien sus obligaciones propter rem y se acogeran al habeas data, si
algo lo hace necesario. Tenemos la certidumbre de que la mejor
propuesta en evitacion de este problema podria ser eliminar de una
vez por todas dos de los cuatro pivotes, es decir, mantener
unicamente dos, separados a una distancia de 3 metros.

Reclamacion

Divisién de oraciones largas

Parece que las oraciones marcadas podrian dividirse
en otras mas cortas. Te recomendamos que lo hagas
Haz clic en cada oracién para ver donde podrias
segmentarla

Todo el mundo sabe que en este Plan General de
Ordenacién Urbana fue determinado cuando es

posible instalar este tipo de elementos urbanos,

es decir, se definieron los supuestos que indican que

dicha instalacion sera construida

y la imposibilidad de que esto resulte infrecuente

Si decides dividir la oracion en otras mas cortas, te
recomendamos que utilices conectores. Haz clic en las
unidades marcadas en rojo en el texto para ver

sugerencias de conectores alternatives.

Dicho de otro modo

En ofras palabras

IMPORTANTE: Es responsabilidad de la persona que escribe el texto decidir si quiere incorporar

las sugerencias propuestas por el sistema arText. En caso de querer insertar alguna de ellas en

el documento, debe hacerlo directamente en la hoja de texto.

4. Impresién, exportacién e importaciéon de documentos

Impresién de documentos

Para imprimir el documento redactado, hay dos vias. Por un lado, se puede acceder al menu

Archivo situado en la esquina superior izquierda de la pantalla y seleccionar la opcién Imprimir:

Nuevo
Exportar como

Subir documento

i

t Archivo Informacion

lel

Por otro lado, se puede hacer clic sobre el botén correspondiente a imprimir en la barra superior:

El

Estilo [. <
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A través de cualquiera de estas dos vias, se obtendra una vista previa del documento que se
desea imprimir, en el que se verdn sus diferentes paginas, tal como se muestra en la imagen

siguiente:!

Imprimir 2 péginas

Destino B Guardar como FDF -

Paginas Todo -

Disefio Vertical -

Més ajustes ~

Tamafio del papel s -

Paginas por hoja 1 -

Mirgenes Personalizados =

Escala Predeterminado -

[ Encabezadoy pie de

Opciones o

O ocraficos de fondo

m Gancelar

En caso de estar de acuerdo con la maquetacion del documento mostrada en pantalla, debe
seleccionarse el botdn Imprimir. En caso de querer realizar alguna modificacién adicional en el
documento antes de imprimirlo, debe seleccionarse el botdn Cancelar, que llevara de nuevo al

texto para realizar las modificaciones oportunas.

IMPORTANTE: A veces en Google Chrome aparece activada por defecto la opcién Encabezado y
pie de pagina. Esto provoca que se inserte un encabezado en la parte superior de cada pagina
(que incluye, por ejemplo, la fecha de impresion) y un pie de pagina (que incluye, por ejemplo,
el niumero de pagina o enlace a la pagina web del sistema arText). Se recomienda desactivar esta

opcion (ver en la imagen anterior Mas ajustes > Opciones).

Exportaciéon de documentos

Para guardar el documento redactado en arText, es necesario exportarlo. El sistema arText no
guarda en su servidor los textos que la gente escribe, asi que no es necesario preocuparse por
una cuestion de proteccién de datos. Entonces, si se desea guardar el documento, debe hacerse

en local, es decir, en un ordenador o en un pendrive, por ejemplo.

! Esta vista preliminar es accesible desde el navegador Google Chrome, que es el que se recomienda para
utilizar el sistema arText.
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Existen varias opciones para exportar los documentos redactados en arText:

>

>

arText: se generard un documento que conservara el texto y el formato del documento,
y que se podra subir posteriormente a arText para poder continuar trabajando en él. Se
recomienda exportar el documento siempre con este formato si el texto no estd

finalizado y se planea volver a trabajar en él en algin momento.

IMPORTANTE: Guardar el documento con esta extensién es imprescindible para volver
a subirlo al sistema, y verlo con el mismo contenido y formato. Debe tenerse en cuenta
que, si simplemente se abre el documento con extensidn .arText desde un ordenador
(es decir, fuera del sistema arText), no se vera el mismo formato que se ve en arText,

sino un documento con etiquetas HTML.

OpenOffice Writer: se generara un fichero que incluira el texto y su formato en un

documento editable.

Microsoft Word: se generarda un fichero que incluird el texto y su formato en un

documento editable.

PDF: se generard un documento PDF, que incluird el texto y su formato en un fichero no

editable (solo modificable a través de programas externos como el Acrobat).

TXT: se generara un fichero que incluira Unicamente el texto del documento, sin su

formato.

HTML: se generara un fichero que incluira el texto y su formato con etiquetas HTML.

A continuacidn, se muestra una imagen en la que se ven estas opciones de exportacion:

t Archivo  Informacion  Contacto  Ayuda

-

i n @ ERCECRRN Q
Exportar como » arText

Al
:]
Yo
I
.o
Il
(138
i
-~
-a
—y

Subir documento OpenOffice Writer
Imprimir Microsoft Word
PDF
TXT
HTML
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IMPORTANTE: Antes de exportar un documento, se recomienda seleccionar la opcién Imprimir

para obtener una vista previa.

Importacion de documentos

En caso de que se quiera abrir en el editor arText un documento que se empezd a redactar

anteriormente y que se tiene guardado en local con extensién .arText, debe hacerse desde la

opcidn Subir documento, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Imprimir
E: lel texto

Subir documento  » Subir documento previamente exportado como arText (extension _artext)

t Archivo Informacion Contacto  Ayuda
Nuevo D @& @ &
Exportar como | arText [P | F

De esta manera, podra seleccionarse en el ordenador el documento que se quiere subir a arText:

t Archiva Informacion Contacto  Ayuda

Escritorio
Imagenes

) Muisica

Nombre: ~ ‘ Todos los archivos

f

Text O a B E B « Qg % =
arlex - i r - .
Estilo - Normal - Fuente - Ta... = B I U S
Estructura y contenidos del texto
» Cabecera
@ Abrir x
b Identificacion del emisor « v 4 G » Este equipo v [J] O Buscar en Este equipo
P Interposicion de la reclamacion Organizar - @ @
-~
» Exposicién de hechos A Becesaragdo ) i
i Descargas
%% Dropbox ‘
» Petician & OneDrive
. Documentos
!7,_
b Cierre » LA Este equipo |j
¥ Red

Asi, el documento se cargara automdticamente en arText y se podra continuar trabajando en él.

IMPORTANTE: El sistema arText solo permite abrir documentos guardados con extension

.arText.

© Iria da Cunha, Universidad Nacional de Educacién a Distancia (UNED)

17




Manual de uso del sistema arText

5. Documentacion, contacto y créditos

En la cabecera de la pagina principal de arText (http://sistema-artext.com/), hay dos secciones

llamadas Sobre arText y Como usar arText, que ofrecen informacién sobre el proyecto de

investigacion en el que se ha gestado el sistema y varios recursos de ayuda.

Asimismo, en la seccién final de la pagina de arText hay una seccién de contacto, para enviar a

nuestro equipo sugerencias o consultas:

iNos encantaria estar en contacto contigo!

Si quieres enviarnos alguna consulta o tienes alguna sugerencia sobre arText, no dudes en escribirnos.

Nombre

Correo electrénico

Asunto

Mensaje

Avisolegal - Politicade privacidad - Politicadecookies - Créditos

©lriada Cunha, Universidad Nacional de Educacién a Distancia (UNED)

Finalmente, en la parte inferior de la pagina, puede accederse a los créditos de arText y a

documentos relativos a cuestiones legales.

iEsperamos que disfrutéis utilizando el sistema arText! @

Ultima actualizacién: 11 de mayo del 2021
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