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Manual de Usuario – Alumnos 

Ingreso 
Para ingresar al sistema deberá escribir su nombre de usuario (Boleta) y contraseña en los cuadros 

de texto correspondientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingreso de Usuario y Password 

Una vez introducidos los datos correctamente observaremos la pantalla de bienvenida.

 

Pantalla de Bienvenida 
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En este momento es posible desplazarnos a través del menú que se localiza en el lado izquierdo  

de la pantalla, a continuación se describirá cada uno de los submenús así como su funcionamiento. 

NOTA: Observe una barra anaranjada nos mostrará el submenú elegido. 

Datos Personales 
 

Personal 

Esta sección nos permite visualizar los datos personales  del alumno además de su fotografía. 

 

Visualización de los Datos Personales 

 

  

 

Modificación de Datos 
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En la parte inferior  de la pantalla aparece un botón que al presionarlo nos permitirá modificar los 

datos personales y guardar los cambios o en caso contrario cancelar la modificación de los 

mismos. 

NOTA: Hay datos  personales que no se pueden modificar (fecha de nacimiento, curp, 

nacionalidad, rfc, entre otros) 

 

Modificación de los Datos 
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Datos Académicos 
Kardex 

En esta pantalla observaremos las calificaciones del alumno, de las materias cursadas hasta este 

momento, además de la forma de acreditación de las mismas. 

 

Kardex del Alumno 

Estado General 

El submenú estado general nos muestra una serie de tablas, especificando las materias 

reprobadas, adeudadas y desfasadas del alumno. 

 

Estatus de Materias 
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Solicitud Dictamen 

En esta parte de la aplicación el alumno puede solicitar su dictamen, llenando la información 

necesaria, así como la petición a la comisión de situación escolar, una vez finalizado se le da clic en 

el botón “solicitar dictamen”.  

 

Solicitud Dictamen 

Terminada la solicitud le aparecerá el botón para poder imprimir el comprobante. 

 

Impresión Dictamen 
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El botón “Comprobante” muestra la versión imprimible la solicitud, para poderla imprimir dar  clic 

en la imagen de la impresora. 

 

Impresión de la “Solicitud del  Dictamen” 

Dictamen 

En esta sección en caso de que la comisión haya otorgado el dictamen  se muestra la resolución, 

en el momento que se vaya cumpliendo el dictamen se visualizara.

 

Dictamen 
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Inscripción Actual 
 

Horario 

Esta parte de la aplicación  se visualiza  el horario de clases del alumno 

 

Horario de Clases 

Calificaciones 

En este submenú  se muestran las calificaciones del alumno del semestre actual desglosadas por 

los diferentes exámenes ordinarios y el extraordinario 

 

Calificaciones del semestre 
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Reinscripciones 
 

Reinscripción 

En esta sección el alumno hace su reinscripción a l periodo escolar  en curso, para lo cual  debe dar 

clic en el botón de visualizar, donde le mostrara los filtros correspondientes,  ya que puede realizar  

su registro por grupo o por materia,  solo dando clic en el botón  “inscribe”. 

NOTA: Dependiendo del tipo de reinscripción que maneje la escuela, es como se visualiza la 

información. 

 

Inscribir Materia-Grupo 
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En el momento de inscribir la materia o grupo se visualizara un letrero el cual informara si se 

realizo correctamente el proceso o no, además que en la parte superior se muestran las materias 

inscritas hasta el momento. 

NOTA: Si  ya no se realiza  ningún cambio a la  reinscripción del alumno dar clic en el botón 

“Finalizar Inscripción”  para cerrar el proceso. 

 

Proceso de Reinscripción 
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ETS 
 

Inscribir ETS 

En esta sección tenemos la inscripción a los ETS, al darle clic en el botón “visualizar” se mostrara la 

información necesaria para el proceso por ejemplo: los créditos disponibles, las materias 

reprobadas o adeudadas, y los ets autorizados. 

Para realizar tu inscripción solo le tienes que dar clic en el botón “Inscribir ETS” de la tabla azul 

NOTA: Los créditos se visualizan dependiendo al tipo de inscripción de ETS que la escuela maneje 

indicando cuantos tiene disponibles o en su defecto cuantos ya utilizo. 

 

Visualizar Información de ETS 
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En el momento de realizar la inscripción al ETS se mostrara un mensaje indicando si se realizo 

correcta o incorrectamente el proceso, en caso de que la inscripción haya sido satisfactoria en la 

parte superior muestra las materias agregadas con la opción de darla de baja siempre y cuando así 

se  requiera. Para realizar este proceso solo tienes que dar clic en el botón “Dar de baja ETS”. 

Finalizada la inscripción se visualizara  un botón llamado “Comprobante” con la finalidad de 

realizar la impresión del mismo y cerrar la inscripción a ese ETS. 

 

 

Inscripción ETS 
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Calificaciones 

En este submenú se  visualizan los resultados  del  ETS al que nos inscribimos

 

Calificaciones del ETS 

Evaluación a Profesores 
En esta parte de la aplicación se realizara  la evaluación de  profesores que tiene asignados el 

alumno en su inscripción actual, mostrándonos un listado de los profesores por grupo-materia 

además de un botón “Evalúa Profesor”, para poder realizar dicha evaluación. 

 

Listado de Profesores para la Evaluación 
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Al momento de dar clic al botón “Evalúa Profesor” aparecerá un listado con las preguntas  y 

repuestas correspondientes, incluyendo un  cuadro de texto en caso de querer dejar algún tipo de 

comentario 

 

Preguntas y Respuestas para la Evaluación a Profesores 
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Comentarios 
El alumno visualizara los comentarios hechos por sus profesores del periodo escolar actual o los 

anteriores, eligiendo la consulta que desea. 

 

Comentarios Profesores 

Clave de Acceso 
Para aumentar la seguridad del sistema se ha incluido el submenú “Clave de Acceso” que nos 

permite cambiar nuestra contraseña en cualquier momento. 

 

 Clave de Acceso 


