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BIENVENIDO (A) A LA PLATAFORMA E-LEARNING DEL MINISTERIO DEL
TRABAJO

Estimado usuario, bienvenido a su plataforma e-learning un canal directo mas del
Ministerio del Trabajo, agil, dinamico e interactivo que estara disponible 365 dias, 24
horas, en cualquier lugar donde usted se encuentre.

En este documento se presentaran los aspectos procedimentales, que usted deberd tener
en cuenta para el ingreso y uso de la plataforma e-learning del Ministerio del Trabajo asi
como las principales funciones y las instrucciones generales para el uso de la herramienta.

1. Requerimientos para Ingresar a la plataforma e-learning

Antes de iniciar es necesario que tenga a la mano, los siguientes requisitos y dispositivos
tecnolégicos:

e Un computador con acceso a Internet

e Cuenta de correo electrénico

e Tener instalado en su computador algunas aplicaciones complementarias como el
visualizador de texto Acrobat Reader y Microsoft office.

Nota: Recuerde que sdélo podrd acceder a plataforma de e-learning si se encuentra
matriculado y debidamente inscrito en el sistema.

Si tiene alguna inquietud o problema con la plataforma virtual, por favor contdctese con:
elearning@trabajo.gob.ec.

Si tiene alguna duda referente a la prestacion de su tramite comuniquese con:
Call Center: 1800-266-822

1.1 ¢{Como ingresar a la plataforma de e-learning?

Para entrar a la plataforma debera realizar los siguientes pasos:

Paso 1: Ingrese al sitio web: learning.trabajo.gob.ec del Ministerio del Trabajo.
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Figura N°1

e En la parte inferior izquierda, usted debe hacer clic en la opcidén “registrarse” el
cual le permite crear su usuario y contrasefia; esto se realiza Unicamente la
primera vez de acceso a la plataforma.
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Plataforma e-learning Espafiol - Internacional (es) ~ En este momento esta usando el acceso para invitados (Acceder)
i '~ Colapsar todo

~ Crear un nuevo usuario y fia para der al sistel

Nombre de usuario * catherine

Elnombre del usuario debera i inticulas.
La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1 mind almenos 1 1 1 - 0
Contrasefia  wweeeeee s Q

~ Por favor, escriba algunos datos sobre usted
Direccién de correo « catherine_naranjo@trabajo.got
Correo (de nuevo) «  catherine_naranjo@trabajo.got
Nombre « Catherine
Apellido(s) «  Naranjo
Ciudad  Quito

Pais  Ecuador [~

En este formulario hay campos obligatorios * .

.

Figura N°2

Paso 2: Para registrarse como usuario usted debe colocar el nombre del usuario, este
siempre debera estar en letras minusculas.
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Pare crear la contrasefla hacemos clic sobre el icono del lapiz y luego
escribimos la contrasefia que debera tener al menos 8 caracteres, 1 digito(s), 1
minuscula(s), 1 mayuscula(s) y al menos 1 caracter(es) no alfanuméricos como
*,-0 #Por ejemplo Usuariol23.

El icono de lupa es util para poder ver la contrasefia, para ello hacemos clic
sobre el icono.

Debe registrar y confirmar su correo electrdnico.

Completar el campo de “nombre” y “apellido”; al igual escoger la “ciudad” y
“pais”.

Hacer clic en la opcion “crear cuenta”.

Aparecera la siguiente pantalla en el que deberad realizar clic en “continuar”.

4888° v, Plataforma e-earning

e-learning Ministerio del Trabajo

therine_naranjo@trabsjo.gob.ec

*s,
w%ambv@

En este momento estd usando el 3o08s0 para invitados (Acoede)

Figura PI-\-I-‘53-

Una vez completado estos pasos, le llegara un correo electrénico de
confirmacién de cuenta, como se muestra en la siguiente pantalla.

%, Bandeja de entrada | 1= P Pltaforme e eomin.. X | ] Confimacién de o uenta.. X |

n g

& Recibir mensajes [+ # Redactar ~ W Charlar & Direcciones | ® Etiqueta > Filtro rapido Buscar... <Ctri+K> P
De MDT. (via Plataforma e-learning) <jose_chalan@trabajo.gob.ec» & Responder | = Reenviar | 8 Archivar | @ Nodeseado @ Eliminar| Mis ~
1457

Asunto Confirmacion de la cuenta e-leaming Ministerio del Trabajo

A mi
Estimado usuario, catherine naranjo
Usted ha solicitado la apertura de una cuenta en "e-learning Ministerio del Trabajo" utilizando su direccion de correo. Para completar el proceso de inscripcion haga clic aqui:
http://prueleaming.trabajo.gob.ec/moodle/login/confirm.php?data=xwVMG4SRuIS7RQA/ caty En la mayoria de programas de correo electrdnico este enlace deberia aparecer en azul. Si no
funciona, cérteloy péguelo en la ventana de direcciones de su navegador.

Si necesita ayuda, contactese por favor al correo electrénico: elearning@trabajo.gob.ec

Bienvenido a la plataforma e-learning del Ministerio del Trabajo.

Figura N°4
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Paso 3: Hacer clic en el enlace o copiar el mismo en la barra de buscador de internet de su
preferencia, con lo cual se habilitara su usuario dentro de la plataforma.

928988° i, Plataforma e-learning  Espafiol- internacional (es) ~

& W Catherine Naranjo L =
Catherine Naranjo
Area personal Personalizar esta pagina
NAVEGACION Bm VISTA GENERAL DE CURSO B@ CALENDARIO =)o)
lres pereonal Linea de tiempo | Cursos. “ iR -
= Inicio del sitio Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
b Paginas del stio $ 2
S Ordenar por fecha | Ordenar por curso 3 4 5 6 1
10 n 2 13 u 1% E‘
7o 8 2 Az
u 3 ® 7 B B
3
EVENTOS PROXIMOS 2m
No hay eventos préximos.
No hay actividades proximas pendientes
Ir al calendario.
Nuevo evento..
Repiblca del Salvador Nro. 34-183y o
w:-wmw Suiza Codigo Postal 170505 / Quio - Ecuador ‘ecuador FSamalavida L
Teléfono: 1800-266522

Figura N°5

Paso 4: Cuando ya cuente con usuario y contrasefia, usted podrd logearse directamente
desde la plataforma como se muestra en la siguiente pantalla, este logeo

le remitira
nuevamente a la pantalla principal (Figura N°5).

0000000 \inisterio
00000 (| [rabao

'Wim Plataforma e-learning Trabajo

L | catherine

Esta conexion no es segura. Las credenciales introducidas aqui
& g q
Regia. . Pueden verse comprometidas. Saber mas
Olvido su contrasefia?
Video tutorial

Instructivo e-learning

Figura N°6
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Paso 5: En la plataforma usted puede ingresar a las diferentes secciones que se nombran a
continuacion.

« Area personal x U

€ ) © lcaming trabajo.gob.ec/moodle/my o C Busca wBa ¥ a9 =

SECCION 3 | » Area personal

Catherine Naranjo 2 e

Area personal SECCION 1 SECCION 2

Area personal inea de tiemy
= nicio del sitio Lun e —
Paginas del sito

4 denar p nar por cu
Se Ordenar por fecha | Ordenar por curso

SECCION 4

No hay eventos proximos
Sin cursos en progreso

Nuevo evento

Replblica del Salvador Nro. 34-183 y %
Suiza Codigo Postal: 170505 / Quito - Ecuador m%éama lavida

Teléfono: 1800-266822

Figura N°7

e Seccién 1: Area de navegacion dentro de la plataforma en el cual podra
escoger:
o Inicio del sitio: Se re direcciona a los cursos disponibles que como
usuario puede matricularse.
o Pdginas del sitio: El usuario podra escoger:
= Blog del sitio: Podra registrar una entrada para guardarlo como
informacién.
=  Marcas: Podra buscar alguna palabra en especial.
»  (Calendario: Podrd registrar algin evento de considerar
necesario.

e Seccion 2: Vista general del curso que permite al usuario revisar los cursos en
los cuales se ha matriculado, tanto por fecha como la orden del curso.

e Seccion 3: Es el drea personal en el cual podra modificar la siguiente
informacién:
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o Perfil: Debe escoger la opcion editar perfil.

= Catheine Narajpeipae x (e
' o e |[Qsuer e ¥ # 9 =

w]m Pl edearning  Espatil- ntermac 4 W Cavemetonn | -

Figura N°8

e Aqui podra cambiar la informacion personal como nombre, apellido, correo
electrdénico, ciudad, realizar una descripcion de su perfil.

(€)© amnstabiogsbecn o-prot T c|[Qar |#8 ¥ 2O =

a3 Lu edeaming  Esesiol Q4 W Catemenaane |- i

(@) [u (6115 #2)(@As]

Ing. Comercia|

Figura N°9: | parte

e Adicional, podra cambiar la imagen con la que desea aparecer como icono dentro
de la plataforma de e-learning.
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e Una vez haya completado toda la informaciéon debe hacer clic en “Actualizar
informacién general”

333
Catherine Naranjo
General
Imagen del usuario

Imagen sctusl  Nrgios

Imagen nuera

Nombres adicionales
Intereses
Opcional
[ p—

Figura N°9: Il Parte

o Calificaciones: Este campo se habilitara cuando se realicen cursos que
requieran una calificacién, para el caso de videos tutoriales no aplicaria.

o Mensajes: Este campo se aplica cuando llega notificaciones, mensajes
de otros, etc.

o Preferencias: Es una opcion que el usuario puede escoger como un
camino directo dentro de la plataforma.

o Salir: El usuario selecciona esta opcion para salir de la plataforma de e-
learning.

e Seccion 4: bloque de informacion se presenta en el lado derecho de la plataforma:

e Calendario: Usted podra visualizar actividades a realizarse en la plataforma.

e Eventos: Usted podra visualizar préoximos eventos a presentarse por el
Ministerio del Trabajo.

1.2 ¢Como acceder a un tutorial?

Para acceder a un tutorial en la plataforma debera realizar los siguientes pasos:
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Paso 1: Ingreso a un curso

e En el drea de inicio, en la seccién 1, usted debe escoger la opcion “cursos” y hacer
clic en la informaciéon que se requiere consultar. Ejemplo “Reglamento Interno de
Trabajo”.

€ ) D eleaming.trabajo.gob.ec/moodle/ course/findex.phpcategoryid=2 c Buscar wBa ¥ & =

o282 s, Plataforma e-learning Espafiol - Internacional (es) ~ Catherine Naranjo ﬂ M

e-learning Ministerio del Trabajo

Area personal » Cursos » Videos Tutoriales

Categorias: | Videos Tutoriales El
Area personal

m

Inicio del sitio Estimado Usuario, en esta seccion usted podra visualizar los videos tutoriales de los diferentes servicios que presta el Ministerio del Trabajo y como.

Paginas del sitio acceder a cada uno de ellos.
Cursos

Videos Tutoriales
Reglamento de Seguridad y
Salud del Trabajo i )
Reglamento Interno de Trabajo ’ Reglamento de Seguridad y Salud del Trabajo
En esta seccion usted podra encontrar toda la informacion referente a Reglamento
de Seguridad y Salud del Trabajo

BUSCar CUrsos: Ir

Categoria: Videos Tutoriales . N
S ’ Reglamento interno de trabajo

En esta seccion usted podra encontrar toda la informacion referente a
Reglamentos Internos de Trabajo

Figura N°10

e Una vez que haya seleccionado la opcién Ejemplo: “Reglamento Interno de
Trabajo”; debe registrar la clave que fue enviado a su correo, para acceder a
matricularse.

e Hacer clic en el botén “Matricularme”.

€ ) O & cleaming trabajo.gob.ee/moodle/enrolfindex phplid=1 e 8uscar w B ¥ a =

+888° mamo Plataforma e-learning Catherine Naranjo ﬂ =

Reglamento interno de trabajo

Area personal » Cursos - Videos Tutoriales » Reglamento Interno de Trabajo  Matricularme en este curso » Opciones de matriculacion

Opciones de matriculacién

Area personal

m

Inicio del sitio . -
) Reglamento interno de trabajo

Paginas del sitio

Cursos En esta seccion usted podra encontrar toda la informacion referente a

Reglamentos Internos de Trabajo
Videos Tutoriales i !

Reglamento de Seguridad y
Salud del Trabajo
Reglamento Interno de
Trabajo

Auto-matriculacion (Ciudadania)

Clave de matriculacién  fwicee: '

Administracion del curso

Matricularme en este curso Matricularme

Figura N°11

10
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Al ya estar matriculado, usted puede visualizar la pantalla con la informacién del
tutorial seleccionado.

€ ) ® clearning trabajo.gob.ec le e/view.phplid=4 = = B Pr JaS

3888° o555, Plataforma e-learning Catherine Nara ‘z -

Reglamento interno de trabajo

riales » Regla bajo

SECCION 1 s

Video tutorial para la aprobacion en linea SECCION 2

r la aprobacion del Reglamento Intero de Trabajo

Figura N°12

Seccion 1: Navegacion y Administracion

Navegacion

o Inicio del sitio, pagina del sitio: Se refleja la misma informacidon que en el
perfil inicial de usuario.

o Tutoriales: Al escoger ésta opcion, se desplegara al lado derecho de la
plataforma la descripcion del tutorial que ha escogido.

o Participantes: esta opcién aparecerda el nombre del usuario registrado y
podra visualizar otros participantes.

o Competencias: En el caso de que se genere un curso, se evaluara las
capacidades adquiridas.

o General: En esta opcidn se despliega los avisos que se generen.

Administracion

o En el caso que usted, desee no participar dentro del video tutorial, podra
escoger la opcidn “Darme de baja”.
o Publicar: Usted podra publicar la informacién del video tutorial presentado.

11
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e Seccion 2: Visualizacion de los videos tutoriales.

o Se presenta una breve descripcion del video tutorial sobre la informacién
de un servicio a ser socializado.

Usted debe hacer clic en el icono “play” para reproducir el video tutorial.

En ésta misma seccién podrd visualizar y descargar documentos, formatos,
instructivos que sean de utilidad.

e (Cadavez que desee ingresar a un video tutorial, debera realizar el paso i

1.3 ¢Como recuperar contrasefia?

Para acceder a la recuperacion de contraseiia debera realizar los siguientes pasos:

Paso 1: Recuperacién de contrasefia:
o Debe regresar a la pagina inicial dentro de su perfil como usuario.

e Iralaseccidn 3 “Area personal” y escoger la opcidn “preferencia”

€ )9 | @ eleamingtrabajo.gob.ec/moodie/r

29880 \ouce, Plataforma e-leaming  Espafiol- internacional (es) v

ﬂ Catherine Naranjo 2 pert

Area personal

= < jufo 2017
Linea de tiempo | Tutoriales

Ordenar por fecha | Ordenar por curso

d del Trabajo

No hay actividades proximas pendientes.

ﬁ Replbica del Salvador Nro. 34-183 y s,

Suiza Codigo Postal: 170505 / Quito - Ecuador ecuador % amalavida

Teléfono: 1800-266822

Figura N°13

12
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e Alingresar a “preferencias”, debe escoger la opcién “cambiar contrasefia”

€ ) @ cleamingtrabajo.gob.ec/moodie/user/preferences.php ws | C

0888° !Tuwo Plataforma e-leamning  Espafiol - intenacional (es) -

ﬂ Catherine Naranjo

Area personal + Preferencias

Preferencias
Avea personal
b Péginas del sto Cuenta de usuario Blogs
~ Tutoriales « Editar perfi = Preferencias del biog

} Reglamento

idad y Salud del Trabaio
e Trabajo « dioma preferido

« Configuracion del foro

& Configuracion del editor

« Preferencias del curso

« Preferencias de calendario
« Preferencias de mensajes

« Preferencias de notificacion

» Reglamento

Repiblica del Salvador Nro. 34-183 y
Suiza Codigo Postat: 170505 / Quito - Ecuador
Teléfono: 1800-266822

Usted se ha identificado como Catherine Narario (Sair)
Pagina Principal

Figura N°14

“s,

s,
m%amalavida

e Ingresar la nueva contrasefia, cumpliendo los parametros de: al menos 8
caracteres, 1 digito(s), 1 minuscula(s), 1 mayuscula(s) y al menos 1 caracter(es)

no alfanuméricos como *,-o #Por ejemplo Usuario123.

e Hacer clic en la opcidn “Guardar cambios”.

ﬂ Catherine Naranjo

Areapersonal - Preferencias + Cuenta de usuario ~ Cambiar contraseia

ol Cambiar contrasefia

Area personal
= Inicio del sito Nombre de usuario catherine

) Paginas del sito

* Tutoriales El nombre del usuario
La contraseia deberia
alfanuméricos como* -

Contrasefiaactual «  seeses
Nuevacontraseiia~  eseses

lueva contraseiia (de nuevo) «  sseses

En este formulario hay campos obiigatorios *

Figura N°15

4 contener Gnicamente ktras mindculas.
+ al menos & caractertes), al menos 1 digtols), al menos 1 mindscula(s), almenos 1 mayliscula(s), almenos 1 caracter(es) no

wBe ¥ 40
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La plataforma enviara un correo electrénico con la informacién del cambio de

contrasefia, como se visualiza en la siguiente pantalla.

&, Recibirmenssjes ~  # Redactar |~ W Charlar & Direcciones | Etiqueta ~

De MDT. (via Plataforma e-learning) <jose_chalan@trabajo.gob.ec>
Asunto e-learning Ministerio del Trabajo: Solicitud de restablecimiento de contrasei

A mi

Hola Catherine.

Usted solicité un restablecimiento de contrasefia para su cuenta
en e-learning Ministerio del Trabajo.

Para confirmar esta peticién, y establecer una nueva contrasefia
cuenta, por favor vaya a la siguiente direccidn de Internet:
http://pruelearning.trabaio.gob.ec/moodle/login/forgot passuord

Q, Filtro répido Buscar.

‘catherine’

para su

-php token=vSpD0zGBTkg{061{z600mZBS5rkzDI1aE

solicitud por primera vez .

realizar ninguna accidn.

sitio,
Ministerio del Trabajo

(Este enlace es valido durante 3@ minutos desde el momento en que hizo la

Si usted no ha solicitado este restablecimiento de contrasefia, no necesita

5i necesita ayuda, por favor péngase en contacto con el administrador del

4 Responder|| = Reenviar | [ Archivar | @ No deseado | @ Eliminar

P

Mis ~
15:58

Figura N° 16

Para ingresar nuevamente a la plataforma deberd registrar su usuario y nueva

contrasena.
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