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105 Exercices et corrigés

Ce livre n’est pas un ouvrage de formation comme les autres : ce n’est pas un livre 
d’autoformation, ni un manuel de référence, ni même un manuel pratique…

C’EST UN CAHIER D’EXERCICES : il vous propose des énoncés d’exercices et 
leurs corrigés et met ainsi à votre disposition, une réserve complète d’exercices : le 
formateur y trouvera rapidement de nouveaux exercices à proposer à ses stagiaires, 
l’utilisateur pourra s’entraîner et ainsi conforter et approfondir ses connaissances. 
Même s’il est conseillé de connaître les fonctions essentielles du logiciel (ou d’une 
version antérieure du logiciel) avant d’aborder les différents exercices proposés, ils 
vous permettront également de vous entrainer à mettre en œuvre des fonctionnali-
tés que vous n’avez pas l’habitude d’utiliser.

Les exercices sont regroupés par thèmes :
- Conception, mise en forme et impression d’un tableau
-  Les différentes fonctions de calcul (calculs statistiques, fonctions logiques, fonc-

tions de consultation, calculs sur les dates et heures, fonctions de texte, calculs 
matriciels)

-  Consolidation des données et calculs de simulation (valeur cible, scénario, solveur)
- Les graphiques, 3D Maps
- Les tableaux de données, les tableaux et graphiques croisés dynamiques

Au début de chaque chapitre, nous vous présentons un tableau qui récapitule les 
fonctions nécessaires à la réalisation de chaque exercice. Chaque énoncé vous 
indique l’objectif de l’exercice et vous présente la feuille de calcul à concevoir. Les 
fichiers nécessaires à la réalisation des exercices sont proposés en téléchargement.
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Pierre RIGOLLET
Après avoir participé au développe-
ment de plusieurs logiciels (gestion 
de commandes, réalisation de de-
vis, évaluation de compétences…), 
Pierre RIGOLLET assure depuis plus 
de vingt ans des actions de formation 
auprès de structures variées (PME, 
Administration, Ecole de Commerce, 
Organismes de formation…) et de 
publics divers (dirigeants d’entre-
prises, adultes en formation conti-
nue, demandeurs d’emplois, étu-
diants…) ; cette diversification lui 
permet d’affiner en permanence sa 
technique pédagogique et de fournir 
ainsi des prestations de formation et 
des livres d’informatique de qualité, 
adaptés aux besoins de tous.

Pour plus 
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FON CTION S  DE CON S ULTA TION

Excel  20 16FONCTIONS UTILISÉES

EXERCICE N°

FONCTIONS 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

CHOISIR �

DECALER �

EQUIV � � �

ESTVIDE � �

INDEX � � �

MAX �

MIN �

NBVAL �

RECHERCHE �

RECHERCHEH �

RECHERCHEV �

SI � �

SIERREUR � � � � � �

SOMME �

TRANSPOSE �
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1. Barème par tranches

 Consultation.xlsx

Les vendeurs de votre entreprise touchent une prime en fonction du nombre de ventes
réalisées.

Calculez les primes dans la feuille 1.

 CORRIGÉ P. 246
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2. Recherche d'informations dans une liste

 Consultation.xlsx

Vous attribuez des remises à vos clients en fonction de leur type.

Dans la feuille 2, après avoir saisi le total HT puis sélectionné le type de client à l'aide
d'une liste déroulante, calculez le montant total net.

 CORRIGÉ P. 247

3. Rechercher une information horizontalement

 Consultation.xlsx

Dans la feuille 3, à partir du choix du site sélectionné dans une liste déroulante, calculez
l'effectif du site sélectionné.

 CORRIGÉ P. 249
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4. Obtenir une information dans un abaque

 Consultation.xlsx

Les primes versées à vos employés sont calculées en fonction de l'ancienneté et de la
note d'évaluation de la personne. Calculez dans la feuille 4, à partir de la saisie de l'an-
cienneté et de la note obtenue, le montant de la prime.

 CORRIGÉ P. 250
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5. Obtenir un classement

 Consultation.xlsx

Vous avez organisé une course. La liste des concurrents a été reportée par ordre d'arri-
vée dans le tableau de la feuille 5.

Lorsqu'un coureur vient demander son classement, la saisie de son numéro de dos-
sard doit permettre d'afficher son classement.

 CORRIGÉ P. 251




