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TUJUAN

1.1

1.2

1.3

Menjamin pelaksanaan tugas akhir mahasiswa program sarjona dapat
diselesaikan dalam jangka waktu maksimal 12 bulan dan dilaksanakan
mulai semester 7.

Menjamin masa studi mahasiswa program sarjana diselesaikan dalam
jangka waktu 8 semester.

Mempermudah proses pengendalian mutu tugas akhir mahasiswa

program sarjana oleh Departemen.

RUANG LINGKUP

Ruang lingkup prosedur operasional baku penyelesaian tugas akhir ini

mencakup persyaratan menempuh tugas akhir, penentuan dosen pembimbing

tugas akhir, penyusunan proposal, pelaksanaan, dan monitoring tugas akhir

serta penyusunan laporan tugas akhir (skripsi).

ISTILAH DAN DEFINISI

3.1.

3.2.

3.3.

Tugas Akhir Program Sarjana MSP adalah tugas mandiri yang harus
diselesaikan oleh mahasiswa program sarjana tingkat akhir sebagai
persyaratan kelulusan yang mencakup tahap persiapan (penyusunan
proposal), pelaksanaan, dan penulisan skripsi.

Tugas Akhir Penelitiaon dapat berupa penelitian di laboratorium atau di
lapangan, atau telaah pustaka.

Tugas Akhir Penelitian, merupakan upaya menghasilkan pengetahuan
empirik, teori, konsep, metodologi, model, atau informasi baru yang
memperkaya iimu pengetahuan dan teknologi. Penelitian dapat berupa
percobaan laboratorium, percobaan lapangan, survei/sigi lapangan,
atau analisis data sekunder.
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3.4.

3.5.

3.6.

Tugas Akhir Telaah Pustaka adalah kajian secara komprehensif terhadap
suatu permasalahan berdasarkan pada pengetahuan yang dikumpulkan
dari berbagai pustaka iimiah.

Dosen Pembimbing Tugas Akhir Utama adalah dosen tetap di
Departemen MSP yang ditunjuk sebagai pembimbing utama dalam
mengarahkan mahasiswa bimbingannya untuk menyelesaikan  studi
hingga tugas akhirnya.

Dosen Pembimbing Tugas Akhir Anggota adalah Dosen dari Departemen
MSP atau dari luar yang membantu Dosen Pembimbing Tugas Akhir
Utama dalam membimbing mahasiswa dalam penyelesaian tugas akhir
(bersifat optional).

4. REFERENSI

4.1.

4.2.

4.3.

5.1.

SK Senat Akademik IPB No. 20/1/Kep/SA/2003. Tentang kebijokan dasar
pendidikan IPB.

Keputusan Rektor Nomor 003/I3/PP/2008 tentang Tata Tertib
Penyelenggaraan Pendidikan Program Sarjana IPB.

POB-IPB-S1-15 Penyelesaian Tugas Akhir .

KETENTUAN UMUM

Persyaratan Untuk Melaksanakan Tugas Akhir

5.1.1 Mahasiswa telah mengambil perkuliohan dengan bobot sekurang-
kurangnya 105 sks dengan indeks prestasi kumulatif (IPK) tidak
kurang dari 2,00 tanpa terdapat mata kuliaoh dengan nilai mutu E.

5.1.2 Teloh menempuh mata kulich yang berkenaan dengan
Metodologi Penelitian dan Penulisan limiah di MSP
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5.1.3 Melunasi SPP sampai dengan semester berjalan

5.1.4 Mengambil mata kuliah Tugas Akhir dan Seminar pada KRS di
semester tersebut

5.2. Pembimbing Tugas Akhir

5.2.1. Setiap mahasiswa yang telah memenuhi syarat penulisan tugas
akhir/skripsi dibimbing oleh 1-2 orang dosen pembimbing tugas
akhir (dosen PTA).

5.2.2. Dosen pembimbing utama dan pembimbing anggota tugas
akhir/skripsi adalah dosen tetap MSP-FPIK-IPB yang memiliki gelar
sekurang-kurangnya magister.

5.2.3. Mahasiswa dapat meminta staf dari luar Departemen MSP di
lingkungan IPB, instansi atau lembaga atau badan usaha di luar IPB
sebagai Dosen Pembimbing anggota, dengan persetujuan
Koordinator Pendidikan MSP atas persetujuan pimpinan instansi
atau lembaga atau badan usaha yang bersangkutan.

5.2.4. Tugas dosen PTA, di antaranya adalah sebagai berikut.

(1) Membimbing penyusunan rencana tugas  akhir/skripsi
(proposal penelitian, dan lain-lain).

(2) Membimbing pelaksanaan tugas akhir, termasuk analisis data,
penulisan skripsi dan persiapan seminar.

(3) Menilai seminar skripsi mahasiswa.

(4) Menguji mahasiswa dalam ujian akhir studi sarjana bersama
dengan dosen penguji lain yang ditunjuk oleh Koordinator
Pendidikan Departemen MSP.

(5) Apabila terjadi masalah dalam penyelesaian tugas akhir,
dosen PTA bersama dosen PA memberikan pertimbangan
kepada Koordinator Pendidikan Departemen MSP mengenai
penyelesaian tugas akhir mahasiswa bimbingannya.
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5.2.6 Penggantian pembimbing Tugas Akhir

5.2.6.1

5.2.6.2

5.2.6.3

Untuk menghindari hambatan dalam pelaksanaan tugas akhir
mahasiswa, dosen Pembimbing utama tugas akhir harus
diganti apabila dosen PTA:

(1) Meninggal dunia

(2) Menderita sakit yang menyebabkan tidak dapat
menjalankan tugasnya secara permanen

(3) Menjalani dinas di luar kota/negeri atau tidak akfif, yang
mengharuskan dosen meninggalkan kampus lebih dari 6
bulan.

(4) Berhenti dari dosen IPB.

Apabila ferjadi permasalahan antara dosen PTA  dan
mahasiswa, maka akan diselesaikan berdasarkan
kesepakatan bersama antara Ketua Departemen, Koordinator
Pendidikan, Dosen PTA dan dosen PA serta mahasiswa yang
bersangkutan dengan mempertimbangkan hasil pemantauan
kemajuan pelaksanaan tugas akhir .

Dalam kasus penggantian dosen PTA oleh karena sebab
sebagaimana tercantum dalam poin 5.2.6.1 dan 5.2.6.2, Ketua
Departemen akan mengeluarkan SK Penggantian
Pembimbing Akademik setelah mahasiswa mendapatkan
dosen PTA baru melalui proses yang diuraikan dalam butir 3.

Penyusunan Proposal Tugas akhir

5.3.1 Mahasiswa yang telah mendapatkan SK pembimbingan tugas

akhir menyusun Proposal Kegiatan Tugas Akhir  dengan

berkonsultasi dengan dosen PTA.
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5.3.2 Proposal Kegiatan Tugas Akhir disahkan oleh Koordinator
Pendidikan dan dibuat rangkap 3-4 untuk, Departemen, Dosen
PTA dan mahasiswa yang bersangkutan.
5.3.3 Mahasiswa yang proposalnya telah disahkan oleh Koordinator

Pendidikan dapat mulai melaksanakan kegiatan tugas akhir dan
penulisan skripsi dibawah bimbingan Dosen PTA.

Pelaksanaan dan Monitoring Tugas Akhir

5.4.1

5.4.2

Pemantauan pelaksanaan tugas akhir secara internal dilakukan
oleh dosen PTA dengan mengisi Borang Pemantauan Tugas Akhir
yang mencatat setiap akftivitas terkait dengan pelaksanaan tugas
akhir; Mahasiswa mencatat arahan yang diberikan PTA pada
setfiap konsultasi dalam Kartu Kemajuan Penyelesaian Skripsi.

Pemantauan eksternal dilakukan oleh di tingkat Departemen oleh
koordinator Pendidikan secara berkala setiap semester. Pada hari
perwalion di sefiap awal semester mahasiswa  wajib
menyampaikan Kartu Kemajuan Penyelesaian Skripsi kepada
Koordinator Akademik di tingkat Departemen untuk dipantau

kemajuannya.

Penyusunan laporan Tugas Akhir

5.5.1

5.5.2

Penulisan skripsi harus mengacu pada Panduan Penulisan Karya
limiah (PPKI) IPB.

Hasil pelaksanaan tugas akhir harus diseminarkan di depan penilai
dan forum seminar. Tata cara pelaksanaan seminar tugas akhir
diatur dalam POB tersendiri.
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6. PROSEDUR
6.1.  Mahasiswa menyusun substansi penelition yang digunakan untuk melihat

6.2

6.3.

6.4.

6.5

6.6

6.7

kesesuaian topik penelitian dengan mandat dan ruang lingkup di
Program Studi MSP.

Mahasiswa menghubungi calon dosen pembimbing untuk menanyakan
kesediaan dosen membimbing dan menentukan topik kegiatan yang
akan dilaksanakan

Jika calon Pembimbing Tugas Akhir berasal dari luar Departemen MSP,
maka mahasiswa meminta persetujuan Koordinator Pendidikan.

Koodinator Pendidikan meminta Departemen untuk menerbitkan surat
Permohonan  dari Departemen MSP mengenai kesediaan menjadi
Pembimbing Tugas Akhir.

Setelah substansi disetujui oleh Komisi Pendidikan, mahasiswa mengisi
lembar aksiologi

Administrasi Akademik MSP-FPIK-IPB memeriksa kelengkapan persyaratan
pelaksanaan tugas akhir berdasarkan transkrip mahasiswa.

Mahasiswa yang telah memenuhi persyaratan akan mendapatkan
formulir:

- Permohonan Topik Penelitian

- Persetujuan Pelaksanaan Penelitian/Skripsi.

- Kemajuan Penyelesaian Skripsi

Formulir terkait dengan pelaksanaan tugas akhir harus ditandatangani
oleh calon dosen PTA, serta disetujui oleh Koordinator Pendidikan.

Formulir terkait dengan pelaksanaan tugas akhir diserahkan ke
Administrasi Akademik Departemen untuk disampaikan ke Fakultas
Perikanan dan limu Kelautan IPB.
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6.8

6.9

6.10

6.11

6.12
6.13

Setelah mahasiswa menyerahkan formulir pelaksanaan tugas akhir,
Dekan menerbitkan SK Pembimbingan Tugas Akhir

yang disampaikan kepada Mahasiswa dan Dosen PTA

Tembusan SK akan disampaikan kepada dosen PTA dan Ketua
Departemen terkait.

Mahasiswa yang telah mendapatkan SK pembimbingan tugas akhir
menyusun Proposal Kegiatan Tugas Akhir berkonsultasi dengan dosen
PTA. Proposal Kegiatan Tugas Akhir disahkan oleh Koordinator Pendidikan
dan dibuat rangkap 3-4 untuk Departemen, Dosen PTA dan mahasiswa
yang bersangkutan.

Mahasiswa yang proposalnya telah disahkan oleh Koordinator
Pendidikan dapat mulai melaksanakan kegiatan tugas akhir dan
penulisan skripsi dibawah bimbingan Dosen PTA

Penulisan skripsi harus mengacu pada PPKI IPB terkini.

Hasil pelaksanaan tugas akhir harus diseminarkan di depan forum
seminar. Tata cara pelaksanaan seminar tugas akhir diatur dalam POB

tersendiri.
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AKTIVITAS REKAMAN / DOKUMEN KETERANGAN
Administrasi Akademik 1 Dilihat berdasarkan transkrip
Nilai Transkrip mahasiswa.
Memeriksa kelengkapan w
persyaratan tugas akhir
Mahasiswa | 2 Permohonan Topik Penelitian,
Formulir Persetujuan Pelaksanaan Penelitian/
Mendapatkan formulir Skripsi dan Kemajuan Penyelesaian

- — Skripsi

v

Mahasiswa | 3 Mahasiswa menghubungi Departemen
untuk mendapatkan informasi status

. . jumlah bimbingan dosen yang
Menentukan dosen pembimbing bersangkutan. Apabila melampaui batas,

‘ harus mencari dosen pembimbing lain.

Mahasiswa | 4

Untuk menanyakan kesediaan
dosen membimbing dan
menentukan topik kegiatan. Jika
calon Pembimbing TA berasal dari
luar departemen, maka mahasiswa
meminta persetujuan Koordinator
Pendidikan lalu meminta

Calon dosen PTA 5 Departemen untuk menerbitkan
surat Permohonan

Menghubungi calon dosen
pembimbing

Mentandatangani formulir pelaksanaan Formulir
Tugas Akhir dan disetujui oleh
Koordinator Pendidikan

Administrasi Akademik [ 6
Menyerahkan formulir pelaksanaan Surat Tugas
Tugas Akhir ke Fakultas

!

Dekan 7
Menerbitkan SK Pembimbingan TA Surat Tugas
kepada mahasiswa & dosen PTA

Administrasi Akademik 8

- - SK Tugas Mengajar
Mengajukan permohonan penerbitan

SK Tugas Mengajar ke Fakultas

v

Mahasiswa 9

Proposal Kegiatan TA disahkan oleh
Koordinator Pendidikan dan dibuat
rangkap 3-4 untuk Departemen,
Dosen PTA dan mahasiswa yang
bersangkutan.

] Draft Skripsi
Menyusun Proposal Kegiatan TA

berkonsultasi dengan dosen PTA

v

Mahasiswa 10

Mulai melaksanakan kegiatan tugas Draft Skripsi

akhir dan penulisan skripsi

v

Penulisan skripsi | 11

Skripsi

Harus sesuai dengan pedoman
penulisan skripsi IPB terkini

v

Mahasiswa 12

Tata cara pelaksanaan seminar
Skripsi tugas akhir diatur dalam POB
tersendiri.

Melakukan seminar di depan penilai
dan forum seminar dari hasil
pelaksanaan tugas akhir.

IRERIR
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