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1. Einleitung

Dieser Ablauf ist zur Vereinfachung algemein gehdten und unabhéngig von individuellen
Funktionen. wie zum Beispidd Unterscheidungen zwischen Versionen fir den Buchhandel (Einzel-
oder Grofthandel), Audlieferung, Versand oder Verlag. BuSS ig en flexibles Programm und wird
individuell auf lhre Bedirfnisse zugeschnitten. Um lhnen aber einen ersten Einblick in unser System
gewdhren zu konnen, haben wir einen algemeinen Ablauf, von der Suche eines Artikels bis hin zur
Bestellung und Rechnungserstellung zusammengestelIt.

2. Zugriffsfunktionen

Nach dem Programmstart von BuSS - EDV fiir Sortiment, Verlag und Versand wird folgende
Menlleiste vorgelegt:
T T T S
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BB S ® 8 5 6F Q0 @

Abb. 1: BUuSS Menlileiste

Die Funktionen sind in einer dreistufigen Hierarchie angeordnet:
Die Funktionsbereiche (Sortiment, Faktura, Kunden, Kasse, Abo, Inventur, Lieferanten,
Systeme, Andere, Einfach und schnell, Hilfe) fassen die grolen Gruppen und
Aufgabengebiete zusammen.
Die Funktionsgruppen fassen gleichartige Funktionen zusammen.
Die Funktionen werden von BuSS eingesetzt um bestimmte Aufgaben zu erfillen. Eine der
Basis-Funktionen it die Funktion Titel-Stammdaten.

&2 BuSS - EDV fiir Sortiment, Verlag und Versand
Sortiment Fakbura Kunden Kasse Abo  Inventur  Lieferanten

Titel-Grg, Pl Titestammdaten h
" Bestelwesen »  SHistorie Ti
Befrich 4 Yerkaufe T
Auswertng k Biblio St/Syy
Auswahlatalog + Autorennachweis Ti
Ubersichtan ’
3

ZUsatze - Soriment

Beenden Alt+F2

Abb. 2: Titel-Org./Titelstammdaten

Fur wichtige Funktionen ist ein Aktivierung von Buttons moglich, Uber die man durch anklicken,
direkt zur bendtigten Maske gelangt ohne den Funktionsbereich und die Funktionsgruppe auswéahlen
Zu mussen.

00 & 0 060 0d 0 |

Abb. 3: Schnellstartleiste

Innerhalb der Funktionsmasken bleiben die wichtigsten Symbolfelder meistens gleich.

Abb. 4: Menl Titel- Stammdaten

el Wk
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O Leer:

Durch Mausklick auf das erste linke Blatt wird die jeweilige Maske geleert. Die Maske (bspw. Titel-
Stammdaten) ist somit wieder frei fir die Suche nach Informationen. Es kann nun in enes der
Eingabefelder ein Suchbegriff eingetragen werden.

8 Neu:

Durch Mausklick auf dieses Blatt wird eine leere Eingabemaske fur den Neueintrag erzeugt Ein
neuer Datensatz mit aktuellem Datum und Uhrzeit wird von BuSS angelegt.

Symbole: , Dreiecke"

Durch Mausklick auf die Dreiecke kann in den Masken der Erste, der Vorherige, der Nachste oder
der Letzte Eintrag, ausgehend vom vorliegenden Eintrag, aufgeblendet werden. Datensétze werden so
Zur Bearbeitung ausgewahlt.

(™ Erger, * Vorheriger, ® Nachster)

Speichern:

Die Anderungen am vorliegenden Datensatz werden gesichert.

*  Loschen:

Sofern der Datensatz schon mal gespeichert wurde, kann er Uber diese Option gel scht werden.

# (jpersicht/ Suchen:

Durch Mausklick auf das Symbol Fernglas wird eine Ubersicht aller Angaben aufgelistet. Es konnen
ale Datensdtze zusammengesucht werden, welche den selben Inhalt des Feldes haben, in welchem der
Cursor sich momentan befindet.

# 5chen (Filter):

Dieses Symbol erméglicht z.B. in den Funktionen Titel-Stammdaten, Kunden-Stammdaten und Abo-
Stammdaten eine schnelle Suche. In den Titel-Stammdaten werden vorhandene Titel/Artikel
eingeblendet, in den Kunden-Stammdaten werden Kunden mit einer Bestellung bzw. einem
Vormerker aufgeblendet und in den Abo-Stammdaten nur Abos ohne Sperre.

=] Drucken:

Uber das Drucker-Symbol (dieses ist im obigen Beispiel nicht zu sehen aber in einigen Masken
vorhanden) kann der momentane Datensatz oder das aktuelle Auswertungsergebnis 0.A. komplett oder
auszugsweise ausgedruckt werden, um z.B. zu den Akten gelegt zu werden.

el Wk
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3. Erlauterung zur Inhouse-Bibliographie

Die Funktion Inhouse-Bibliographie befindet sich im Funktionsbereich Sortiment innerhalb der
Funktionsgruppe Titelorganisation (Titel-Org.).

Die BuSS-Inhouse-Bibliographie ermdglicht es Ihnen ale vorhandenen Bibliographie- Datenbanken
mit Hilfe einer einzigen Maske zu durchsuchen. Es wird also sowohl das eigene Sortiment as auch die
Datenbanken einschldgiger Barsortimente durchsucht. Dabel konnen unter anderem folgende
Barsortimente berlicksichtigt werden: VLB, KNO, Baker & Taylor, Gardners, Celf, Celesa, NIB,
Libri, Ingram...

&2 [nhouse-Bibliographie = |EI|_|
_I i | st | = | = | & I | | 'u'LB Libri PCBISIB&TIGardI CELF Icmsnl NI
Suche nach: | ﬂ Optiohen >» | Masken-Suche >> |

Treffer | Ubersicht |

Biblio Treffer

max. Treffer pra Sii: |1DDD 3: Beenden |

[Suche starten <ShiftF 1> oder <Enters... 4

Abb. 5: Inhouse-Bibliographie

3.1 Die Suche

Es besteht die Moglichkeit die Suche im Bereich Masken-Suche einzuschréanken. Ist die Masken-
Suche deaktiviert wird lediglich der Ergebnisteil eingeblendet. Aber auch ohne die Felder der
Maskensuche kann im Feld Suche nach: auf unterschiedlichen Wegen gesucht werden:

unspezifisch nach Stichwortern

spezifisch mit Hilfe von Suchklrzeln

spezifisch mit Verkniipfungen

3.2 Unspezifische Suche

Suchen Sie beispielsweise nach einem Titel des Autors Tolkien, so geben Sie in das Feld Suche nach:
den Namen des Autors Tolkien ein, die Grof3- und Kleinschreibung wird hier nicht berlicksichtigt.
Automatisch wird nach bestétigen mit <Enter> dem Namen ein st= vorangestellt, dies steht fir
Stichwortsuche. (Kurzel siehe Abschnitt 3.3)

el Wk
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Eucha nech: Esl=1cnlkiar-

Trefier |Llnereimfn|:susa |

E{ Dphoren >+

HmskarSucha »» I

Hilalia |TrE'1’El|"
FCEIS 0

Litri 276
WLE 248
BAT ]
Cimidner
CELF 10
CELESS 0

G a

Abb. 6: Stichwort-Suche

Im Reiter Treffer wird lhnen angezeigt wo und wie viele der Suchanfrage entsprechende Eintrége die
BuSS-Inhouse-Bibliographie gefunden hat.

Waéhlen Sie nun mit einem Doppelklick das gewinschte Sortiment aus. Alternativ gelangen Sie auch
mit einem Klick auf den Reiter Ubersicht zur Liste des mit dem Auswahlbalken markierten Katalogs.
In unserem Beispiel wdhlen wir VLB.

Hier sind nun alle gefundenen Artikel mit Indexnummer, ISBN, Autor, Titel, Preis, Lagerbestand und
Sigel aufgelistet.

118 H23H7151-6 | Tolkian, John R

Burtie neck m =| Cpionenss I MaskanSuche 33 ]
Trefer Ubarsicht (L5 |
It 1E J o fTiel | Prais] Lanedkmos [Libn [Umbrait |
U5 O-ERS-EIERE-E | Tolkien, J KR The Feturn of the King .00 ] il -‘
96 (F5E5IE91-8 | Tolkien, J B A Tolkizn - &n sudio Podrad 18,00 1 - il
97 (F5EF5I692-6 | Tolkien. J R A Tolkizn - &n &udin Podrai | 2300 0 hd v
A9 FERFHREEF [ Tolkien, John A Two Towars J.on 0 il J
90 0-ER3-E2E34-2 | Talkien, John A Two Touwers 41,00 1] -
11 (FEEFEEERE-D [ Tolkien, John B The Redurn of the King 3,00 1 -‘
112 31 2-262360H [Tolkien, John A DerHer derRinga 490 1 il v
114 3 50000253 | Tolkien. John A Farmer Gilas of Hem 260 0 * *
D kieine Hobbi 900 1] o

1800 342300526 | Tolkien, Johe A

IAENESEY - ENE SRR
.

Faanots Fluch 1.50 1 L *
121 34e3H0R5A7-8 [ Tolkien. John R CieGeschichia dar Kinder Huring .50 0 bl ul
122 F2FHIREARHS | Tiolkian. John A Tuarund seine Ankurtin Gondolin .80 0 bl -
123 423093558 | Tolkien, John R Farmet Glles af Ham /Bauet Giles von Ham 7.00 1] v v bl
i it
Trelfer. 242 AcdceSh=Ti | Wollanzeige |

Abb. 7: Treffer-Ubersicht
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3.3 Spezifische Suche mit Kirzeln

Sie haben auch die Mdglichkeit die Suche weiter zu spezifizieren indem Sie selbst eines der in der
folgenden Tabelle angegebenen Kiirzel voranstellen.

Option der | Kirzel
M askensuche

ISBN IS
EAN EA
Vorname des VN
Autors

Vorname und AU
Nachname des

Autors

Titel I+11 und Tl
Untertitel |+

Verlag VL
Reihe RE
Schlagworte SW
Stichworte ST
Erscheinungsjahr EJ
Preis PR

Abb. 8: Kiirze fir die Suche

Geben Se bespidsweise ,Ti=Der kleine Hobbit* ein so wird das Programm speziell nach einem
dementsprechenden Titel suchen.

Wenn Sie nun einen Artikel auswéahlen erscheint unten links in der Maske eine genauere Beschreibung
des Artikels und rechts wird automatisch ein Bild des Covers eingeblendet.

Tolkien, John R o
Der kleine Hobbit

ISBMN 3423071616

9,00 ELR

Mt KR
“artel st es mit dem beschaulichen Leben des angesehenen Bilbo Beutlin, seit

er sich auf ein Abentewer eingetzssen hat, das Hobbibvorstellungen belweaitem

Ciersteit. Micht nur, dai er sich auf eine Reie von der Dauer eines Jahres

bepibt, er 13kt sich auch vom Zwergenkinig und seinen Genossen als

nieisterdien Lnter Yertrag nehmen und Yerpilichtst sich, den Zwergen bei der

Rickgewirnung bres peraukien Schatzes zu helfen

"D (¥ar-JGeschichts Tum Fantasy-Helder-Epas "Der Herr der Ringe'. Absolut

U ernpfehilen und 2uch for Nicht-Fantasy-Fans sind dis Abenteuer Bilbo

Beutins in Mitelerds ein Mussl ' Berliher hlorgenpost ;I

mes. Traffer pro By 1000 = Beendean

Abb. 9: Inhalt und Cover

1R R Tiskdes

Es ist auch méglich nach verknipften Begriffen zu suchen wie zum Beispiel Autor und Titel oder Titel
und Jahreszahl der Erscheinung. Ebenfalls kdnnen Sie nach Wortteilen suchen, diese Mdglichkeiten
der verknipften Suche sind im Handbuch ausfthrlich beschrieben.

el Wk
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4. Titel-Stammdaten/ Neuanlage eines Titels

Im Verlagswesen gehtrt es zum Alltag dem Sortiment neue Titel hinzuzufligen, auch dies ist mit
BuSS maoglich. Wenn Sie einen gesuchten Titel also nicht Uber die Inhouse Bibliographie finden,
konnen Sie Thn Uber einen Neueintrag in den Titelstammdaten Ihrem Sortiment hinzuftigen.

Nach Aufruf des Funktionsbereichs Sortiment und Bestétigung der Funktionsgruppe Titelorganisation
gelangt man in die Funktion Titel-Stammdaten.

~ipix
O of | < > [ »] & x| oa]aa) Ao 2
ISEM; |3-551-55134-4 BEStE"ﬂI.ZI

Titel: |Harry Patter und der Orden des Phanis

Stamm I Eiblio I F'leisel Bezugl Zusatzl Habattl Katalogl Teut I

ISBM: |3-551 -55194-4 1]

Autor: |Rowling Joanne K
Titel {Hary Potter und der Orden des Phinis
Untertitel:
Werlag: I

Erdahr (2001 Preis I 28,50 Bestellnr. [Ereie Art.-Ni): I

Giewicht: Og I 0.00 Worgemerkt: | 0 Bestellt: I il

Wwlarengruppe; Ll | “orhanden: I a
Standort 1 il [ AL I}
Standort 2 «| [T mitRR: i}
Standort 3 hd

Min.Lager: I 1]
Seit 01.01.1991 wurdenI ] E'L,icher[l 0 Angebat] werkauft

Bemerkung:

BCEtiket|  word | Histoie | Bestel | Bestnw] Ende |

iNeueintrag -

Abb. 10: Titel-/Artikel-Stammdaten

Im oberen Feld ist eine Zeile fur die ISBN, den Titel und eine frel zu hinterlegende Bestellnummer
vorhanden. Das gewlnschte Feld kann jeweils mit <Alt> und dem unterstrichenen Buchstaben
aufgerufen werden. Auch Uber die <Enter>-Taste gelangt man in das gewlinschte Feld.

Uber die genannten Felder besteht die Moglichkeit Titel/ Artikel zu suchen oder auch neu einzutragen.

Des weiteren ist darauf hinzuweisen, dass in der unteren Leiste mit den Tastenfeldern [BC-Etikett],
[Word], [Historie], [Bestell].aufnahme und [Bestell-VerW]atung eine rasche und arbeitserleichternde
Verknipfung zwischen den Titel-Stammdaten und anderen Funktionen maglich ist.

EE-EtikettI Wwiord | ﬂistnriel Beztell | Best_-l-"'\-'\-fl Beenden |

Abb. 11: Titel-Stammdaten

Das kleine Dreieck neben dem Feld Titel 6ffnet bei Anklicken das Suchfeld fir die Inhouse-
Bibliographie. Auch hier besteht also eine direkte Verknipfung fir eine zeitsparende Handhabung.

el Wk
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| || Bestelln:: | :

Tital: | -
Suche: I LI

Abb. 12: Titel-Stammdaten

Im mittleren Feld konnen verschiedene Bereiche aufgerufen werden. Als erstes werden die
Stammdaten angeboten: Hier sind nochmals ISBN, Autor, Titel, Untertitel, Verlag, Erscheinungsjahr
und Preis detailliert aufgelistet. AulRerdem werden Warengruppe, sowie Standorte angegeben. Die
bestellten und vorhandenen Exemplare werden ebenso aufgelistet, wie die Stlickzahl der Exemplare,
die zur Kommission (AC) ausgegeben wurden bzw. mit Rickgaberecht (RR) versehen worden sind. In
der letzten Zeile kann eine frei zu definierende Bemerkung hinterlegt werden.

Bel einem Neueintrag kénnen hier gegebene Informationen manuell hinterlegt werden.

#= Titel-stammdaten =l il

D afw] <[> [=[@] x| oaa A s 2
|SEN: |3-608-93352-2 Bestellﬂr.:l— L]

Titel: |Die zwei Turme "
.ﬁuche:l j

Stamm |Biblin I F'leisel Bezugl Zusatzl Habattl Katalngl Filiale I Hinweisl

Irnfatest
ISBM: |3-508-93352-2 LKL ;I

Autor: | Talkien, John R; Der Herr der Ringe; Sonderausgabe anlasshich des Film

Titel: |Die zwei Tiirme

ntertitel: |Die Ramanvarlage zum zweiten Teil des Fims
Werlag: |Cotta'sche, J. G., Buchhandlung Nachfolger GmbH I

Erdake (2002 Preis: I 13,50 Bestellnr. [Freis At -Mr): I
Gewicht: | 233 g I 8.20 Wargemerkt: | 0 Bestellt: I i

W arengruppe:| S cience Fiction/F antasy ;lHE » | “orhanden: Ij
Standart 1 w | OEEAE ]
Standart 2: I~ " mit RR: [
Standart 3 =

Min Lager: I—U
Seit 05112002 wude [ 1 Buch ([ 1 Angebot) verkauit
Meldung: |Lieferbar ab Termin [Datum], Best, nicht vorg. j I

Benmerkunag: =
| _'I_I
BC-Etikett Word Hiztorie I Bestell I Best.-E'W'I Beendean |

MWorhanden A

Abb. 13: Titel-Stammdaten

el Wk
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5. Neuanlage eines Kunden

5.1 Kunden-Stammdaten

Nach Aufruf des Funktionsbereichs Kunden und Bestétigung der Funktionsgruppe Kunden-
Organisation, gelangt man in die Funktion Kunden-Stammdaten.

ol
O o[ <] | me|=] x| Be[sa]as] o

Kurzname: {10 Art [Gruppe]: || j d

Kurznarme:

Branche j Tour: | 'I

Firmna:

Anrede;  [Hen j Titel: I j

Wormame: |Leo

Mame: ILesgem ll _blﬂ

Zuzatz: I

Infa Adresse | Bankverbindungl Intereszen Merkmalel Kaonditionen I KonditionenZI Fibu I Statistikl M anatliche Statistikl

1MW |2 |3 ]

Beschr. /Bem.: j I
Strale: Ludwigzplatz 11

L-PLZ Ot d - {10001 [zl 0 km
Region: MBWw

Telefon 142 0211233 / |

Fax: 0221234

E-tail: vy lezgern. de

Domair;

Abteilung: I

Kostenstelle: I

Etkett | Brieffadt) | Fax | EMal | Begnden |

| 4

Abb. 14: Kunden-Stammdaten

Zunachst wird der Kundenkurzname festgelegt, Uber den der Kunde eindeutig identifiziert wird.
Dieser Kundenkurzname ist haufig eine Kundennummer. Als zuséizliche Identifikation kann im Feld
Zusatznr. darunter Uber SchlUssel gesteuert bspw. die Verkehrs-Nummer oder die alte Kunden-Nr.
hinterlegt werden. Dann folgt die fir den verlegerischen Alltag wichtige Information, von welcher Art
(Gruppe) der Kunde ist. Im ersten grofien Feld kdnnen Branche, Firmenbezeichnung (Firma), Anrede,
Titel, Vorname, Name und ein frei wahlbarer Zusatz hinterlegt werden.

Neben der bereits beschriebenen Adresse konnen die Bereiche Info, Bankverbindung, Interessen,
Merkmale, Konditionen 1, Konditionen 2, Fibu, Statistik und Monatliche Statistik aufgerufen werden.

Unter dem Register Adresse werden detaillierte Angaben zur Adresse gemacht. Im Schitsselfeld
Beschreibung/ Bemerkung kann beispielsweise hinterlegt werden, dass as Adresse 1 die
Geschaftsadresse gespeichert ist und als Adresse 2 oder 3 die Privatadresse.

el Wk
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lz |
Beschr. /Bem.: LI I
Strale: Ludwigsplatz
L-PLZ Ot b - | 10001 [ 0 km
Region: Rheinlands NRw
Telefon 1/2: 02211233 / |D221£2344
Fax: 02211234
E-Mail: lezgerm-blicher@de
Ciomain; wiww lezgerm. de
Abteilung: I
Kostenstelle: I

Abb. 15: Kunden-Stammdaten/Adr esse

Bei Eingabe einer Postleitzahl und Bestdtigung mit <Enter> sucht BuSS automatisch den Ort heraus.

5.2 Kunden-Adressibersicht

Nach Aufrufen des Funktionsbereichs Kunden und Bestdtigung der Funktionsgruppe Kunden-
Organisation gelangt man in die Funktion Adressen (,Kunden-Adresstiibersicht”)

## Kunden-Adressiibersicht = olx]|
Do o] | <] [ w2 [ 40 a4 S
Kurzname: |1 ooo At IBuchhandIung j
Eranche: IBuchhandIung j
Firma: |
|
A A Tikel: |Herr LI |Dr. j

Wornarne: ILeo

Mame: ILesgem

Zuzatz I

ebd ail: Iwww.lesgern.de

Wertreter: I j Fiﬁu-Konto:I
W |z |3 |
| |

Strafe: |Ludwigsplatz
Lez/ae [0 -[1000 [Kin

Fegior: IHheinIanda’NFlW

Tel 1/2 |022m 233 |0221 12344
FaxdTelex: |022m >

Adr, ale Tewt I Efikett Word: Adr. | Wwiond: Fax Beenden |

| 4

Abb. 16: KundenAdressiiber sicht

Die Kunden-Adressiibersicht entspricht in ihrem Aufbau dem Reiter Adressen in der Maske Kunden-
Stamm. Beide Funktionen sind miteinander verknipft, so dass Informationen in beiden Masken
hinterlegt und abgerufen werden kdnnen.

(Stand:08.08.2004; C:\bussdoku\Standardarbeitsablauf.doc)
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6. Aufnahme einer Bestellung

Angenommen Sie haben aus der Inhouse-Bibliographie den Titel ,,Der kleine Habbit* von John R.
Tolkien herausgesucht (der Artikd ist mit dem Auswahlbalken markiert) und wollen diesen nun
bestellen welil er, wie auch in unserem obigen Beispiel, nicht mehr auf Lager ist.

|@ Uber diesen Button kommen Sie direkt von der Bibliographie in die Bestellverwaltung, so haben
Sedie Mdglichkeit einen nicht mehr vorhandenen Artikel direkt zu bestellen.

6.1 Kundenzuordnung
Es erscheint im Vordergrund zunédchst folgende Maske:

L noen-Adresstibersicht EI
N A SIS

Euznema: A | =l

EumnEma:

Ermnchia: | EI Taur | EI

Eirma:

Aol = | =|

Warname:

Mema:

Lugat:

E-bdil:
Wednater =] Fifi-K orra:
R - |

Srafs: |

cezot [ - |

Fagion: |
Te i | [
Fax |

o | -~| Etikett | Eirim[&dr;ll Fax i E-dail |E L:hﬂmaﬁmanl
&

Abb. 17: Kunden-Adressiiber sicht

Die Kundenzuordnung geschieht bei der ersten Bestellung. Sie kdnnen beispielsweise in der Rubrik
Name den Namensanfang eingeben und mit der Taste <Enter> bestétigen. Mit einem Klick auf den
Button [Ubernehmen] wird der Kunde in die Maske Bestellaufnahme sbernommen. In unserem
Beispiel haben wir den Kunden ,Leo Lesgern® aus der Kunden-Adressibersicht herausgesucht und
Ubernommen.

6.2 Bestellaufnahme

Sie bekommen nun das Fenster Bestellaufnahme vorgelegt, in der Sie auf einen Blick Kurzangaben
des bibliographierten und ausgewahlten Titels im oberen Teil sowie Kurzangaben zum gewtnschten
Kunden im unteren Teil sehen.

Die Anzahl des zu bestellenden Artikels ist mit <1> vorbelegt. Sie haben nun die Mdglichkeit, ggf. die
Anzahl zu @ndern.

In der Zeile Notiz kénnen Sie ein Bestellzeichen hinterlegen, das auch an das Bestdlzid Ubertragen
wird. Hier konnen Sie bspw. die ersten drei Buchstaben des Namens, den Nachnamen oder aber ein
<?> eingeben, so dass BuSS en fortlaufendes numerisches Bestellzeichen vergibt. In der
Bemerkungszeile kénnen Sie zusétzliche Hinweise (bspw. Geschenkpackung 0.4.) speichern.
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BuSs

(Stand:08.08.2004; C:\bussdoku\Standardarbeitsablauf.doc)



BuSS 98 - Standardarbeitsablauf 12

#= Bestellaufnahme -0 x|
IseN; [>423071615 S Resteli.: |

Lutor | Telkien, John B R,
Titel: iDer kleine Hobbit

Werlag: lDeutscher Tazchenbuch Yerlag GmbH & Co. KG
Warenar.: |Kindel-und Jugendromane L" _'J

Angab. | abhol | Lief. | Kddrfo| Kalk. | Hinw, |  Besteliiel | Optionen |

argaht| B/ 0T Peiss| 900 Basot:  [LIB =] Libii FFhi H1Be
Mutiz; |1DEIEIE Bestellweg: lLibri-.t‘-\ktiv.f..-’-‘n.usg. LI
Bem: | Lisferweg: [BSV/Libri FFM =]
Intern: I

Titel | Kunds I Lzchen I éufnehmenl Dirucken I Leer I ey | Zurick |

342307151-6  |Der kleine Hobbit LIE

Kurzname: I'I 0 Lirg.: I

Firrna:

Yomame: |Leo

Mame: I'-ESQB"‘-

Abb. 18: Bestellaufnahme

Die systemabhéngig voreingestellten Angaben zum Bestellziel, wie bspw. das gewinschte
Barsortiment, Bestellweg und Lieferweg und die Optionen (Vormerkung, Opt. Weiterleitung) konnen
Sie durch Anklicken mit der Maus auf die Pfeile aufrufen und ggf. andern.

Auf das Schlusselfeld Bestellweg, genauer auf die Einstellung Fax Aktiv fur Ausgabe wird im néchsten
Kapitel ausfihrlich eingegangen

Die Bestellaufnahme bestétigen Sie mit dem Button [Aufnehmen]. lhre Bestellung erscheint mit den
wichtigsten Angaben im unteren Bereich der Maske.
Durch betétigen des Buttons [Zurlick] gelangen Sie wieder in die Maske Inhouse-Bibliographie.

Hier konnen Sie Uber diesen Button E die Bestdlverwaltung aufrufen, es wird die Maske
Bestellbuch eingeblendet in der Sie ihre Bestellung bspw. nochmals Uberprifen kénnen.

6.3 Bestellbuch

Alternativ gelangen Sie nach dem Aufrufen des Funktionsbereichs Sortiment und Bestdtigen der
Funktionsgruppe Bestellwesen, in die Funktion Bestellbuch. Diese Funktion stellt im Grunde den
buchhandlerischen ,, Karteikasten fir die Bestellungen® dar und ist der Auswertungsteil fur alle (noch)
verzeichneten Bestellungen.

In der Funktion Bestellbuch (Funktionsbereich Sortiment; Funktionsgruppe Bestellwesen), werden
Bestellungen verwaltet und ausgewertet. In unserem Fall verschaffen wir uns einen Uberblick (iber
die vorhandenen Bestellungen. Die Auswertungen im Bestellbuch werden Uber den Button [Start]
abgefragt.

Neben den bisher gesammelten Titeln, wird auch der bis jetzt aufgelaufene aktuelle Wert eingeblendet
— hier 62,43 Euro. Ein Abruf der gesasmmelten Bestellungen des Rowohlt Taschenbuch Verlags
gdingt folgendermal3en: In der Funktion Bestellbuch wahit man das Register Auswahl aus. Neben
dem gewiinschten Zeitraum, wird eine ISBN bzw. Titel-Eingrenzung angewahlt. Im Register Filter
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wird unter Bestellziel vorab hinterlegt, dass der Bestellweg auf SB (sammeln) steht und es sich um
eine Verlagsbestellung/ VLG handelt.

"
=] ’

Augwahl |Filter I Filtel-2| Statusl Bestellar. I .t'-‘«ktionl

—Zeitrauny —Auswahl Such Sartierung
Dt & Zeitraum & [5EN
Yo |22-DE-2002 & Bestellung  Bestellr. ) Kunde: Fde r
~ £ [SEH  Kunde: Bezeichnung
Bis: |22-DE-2002 Ausgabe & Uerlag | Motz
- — € Kunde € Lieferant
[ Titel/Aatiket O [ieferant ' Yertreter
1SEN: | | verlag |
Werlag: |H0w0hlt Matiz: I

ISEM Kurztitel Zeit  |Anz |Preis |Wert  |Natiz|Ziel [Ausg|Kd.-Nr. |Kunde

| Diie Meizter und daz Madchen |0 Lesgemn, Leo

; 211
3493133369 Im Rausch der Sinne 0351 1 506 506 VLG 1000 Lesgermn, Leo
3-433-13450-0 | Der bewegte Mann 0351 1 864 864 VLG ooy Rickers
3433134526 Jalousien 0351 1 4556 455 VLG 1000 Lesgem. Leo
3493151459 Der Tod des Marchenprinzen 0351 1 762 (762 VLG o7 Rickers
3499-15462-5 Darf's ein bizschen mehr zein? 02501 660 GE0 VLG 1000 Lesgem, Lea
3-433-2222241 |Jenseits von Afrka 0x50 2 864 17.28 VLG ooy Rickers
3-433-60E31-3 | Oh, wie peinlich! 0xE0 1 VB2 7RZ2 VLG 1000 Lesgem. Leo
I | s | s3] | | | o |

2% Excel Export T abellendrugk Start | Ende

|8.,l' 8.: 3-499-60631-3 - Oh, wie peinlich! =

Abb. 19: Bestellbuch

Im Register Aktion besteht die Mdglichkeit, die im Bestellbuch hinterlegten Optionen zu aktivieren.
Hier erfolgt die Umsetzung bspw. von einer hinterlegten Sammelbestellung in eine aktive Bestellung.
Es efolgt die Aktion!

Augwahl | Fiter | Riers | Staius | Bestelinr Akfion 1] |
A klkigrung

Besallzal | pticren | L4k |

g fvai: [ =]

Begtelyeq: [FAx-akivfausg =]

Ligferwey: |2 =]

Abb. 20: Bestellbuch — Aktion
AulRerdem kann die komplette Auswahl hier geléscht werden.

Loschen————————————

Abb. 21: Bestellbuch — Aktion

Hinweis. In manchen Versionen von BuSS gibt es zusétzlich zur Funktion Bestellbuch die Funktion
Vormerkerbuch. Die Lieferanten-Bestellungen und die Kunden-Bestellung kénnen hier aso getrennt
voneinander Ausgewertet werden.

el Wk
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7. Bestellfax versenden

Innerhalb der Maske Bestellaufnahme besteht die Moglichkeit den gewiinschten Artikel fir eine Fax
Bestellung zu aktivieren. Dazu markieren Sie denjenigen bzw. digjenigen Artikel, der/die auf diesem
Weg bestellt werden soll und wéhlen als Bestellweg: FAX-Aktiv.f.Ausg. Klicken Sie nun den Button
[Andern] soist dieser Artikel als Fax-Bestellung vorgemerkt.

Bestellziel | Elptignenl
Basot:  [LB = |Libri FFM H1-Be

Bestellweg: IFAX-.-’-‘«ktiv.f..l’-‘n.usg. LI
Lieferweg; |BSY/Libii FFh =]

Abb. 22: Fax aktivieren

Um ihre Bestellung as Fax zu versenden wahlen Sie im Funktionsbereich Bestellwesen die Funktion
Bestell-Fax und wéhlen den Button [Start]. Im unteren Feld der Maske erscheint der gewiinschte Titel,
hier kénnen Sie die Angaben noch einmal Uberprifen.

#2 BiSS - Bestel-Fax w1
] E!-|ﬂ
Suzwehl Fiter  |Fikar? | Steue | Suche | Awion ] Adieesa |
BE, arkag - Delnbonan Fubrik Furda
[Basteikiel | Optioren b | [ b Aisgabe adr-Uh |
BB e = L |
Bmlmg'fﬂﬂiﬂ'&mg bd " Rechnung 1~ Lislemng
Lislenag: EI I &=l:%g f Herstelar i
[ Ziel BS  Gros=il Listerai .
|
E=s | Furzinal D |2en |éne|Frais fieer [rafiz 128l [fusa [kdd [Kunde Eir.am
| A (T 2.7 [ ] [ [ I
B Teat Expoet | & Tabalienduck | Int:lalllaﬂEm-:lrt| Albdion | Ende |
1L 3473071516 - Der Keine Hobkit -

Abb. 23: Bestell-Fax

Natlrlich haben Sie auch die Mdglichkeit mehrere Artikel per Fax zu bestellen. Dazu aktivieren
Sie be alen gewlnschten Artikeln den FAX- Versand wie oben beschrieben und erstellen zuletzt
das Bestellfax.

Wenn sie auf den Button [Text Export] klicken erscheint das Bestell-Fax in Form eines Word-
oder Open-Office-Dokuments.

In unserem Beispiel wollen wir das Buch ,Der kleine Hobbit* per Fax bestellen. Es erscheint
folgendes Dokument:
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Musterfirma
08. August 2004
Bestellung

Sehr geehrte Damen und Herren!
Wie bestellen zur schnellstmdglichen Lieferung:
Menge  Best.-Nr. Titel
1 3-423-07151-6 Der kleine Hobbit.
Lieferung zu den vereinbarten Konditionen.

Bitte bestétigen Sie den Auftrag und teilen Sie uns ggf. Lieferhindernisse mit.
Vielen Dank!

Mit freundlichen Griilzen
verbleibt |hre Musterfirma

(Ansprechpartner)

Abb. 24: Word-Dokument, Bestellfax

Um das von lhnen ergtellte Fax zu versenden wéhlen Sie in der Menileiste [Datei] und hier

Drucken.
| Dot | gesrberen gnscht Brifugen Formap Exvas
B0 b Stgel ]
| dffren.. ST+
W Speichem Strg+s
| spskrenonter, i
|® o srg+E |

Abb. 25: Datei/ Drucken
Es erscheint folgendes Fenster (hier ist das Schllisselfeld Name schon gedffnet worden):

Drucken 2|
Drucher
Mare: G HP Lagardet 4000 Genies FCL [=|  Egmetafen
b & aorchak Dedler B
; @ Aunmatisch Ebkatendruckar sal FE2 Drucker sicher... I
U2 23 ummatch Genaric | Tet Gri suf TOM
ark: 4§ FRITZfan Color Drucker [ Ausgate n Dakei
Kommentar; [ rdansll duplex.
L o HP Laserdet 4000 Series PUL e e
SeiEnbereich
= fles " i %
™ sknala Seim £ Marbiprun

T
[ ="1, 111 | F Sorteren
Enz=l=ri=n mis==n durch S=mikols urd

Saltenbaraidha durch Bindesr khe getannt

warren, we 2.8 13 512

00

Druckan: ]':'D‘“”'“'“ j

Seiten pro 1 Saite "’j
Cruckaumahl [0 Seiten im Bereich ]

Papierformat skaleren fjape Skallaurg -

CRliores . I (= ) I Abbracken |

Abb. 26: Schliisselfeld Fax-Drucker

Sie wahlen aus dem SchlUsselfeld ihren Fax-Drucker aus, in unserem Beispiel ist es Fritz!Fax, (der
Fax- Versand ist natrlich auch mit jedem anderen Fax-System mdglich) und bestétigen mit [OK].
Im folgenden Fenster geben Sie die Faxnummer unter Rufnummer ein oder suchen sie ggf. aus
dem Adressbuch heraus.
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FRITZ!fax - Microsoft Word - Dokum il

Ermpfanger

LA Fax Adresshuch |
Aktualisieran |

Bufnummer

| =

Bemerkung Yorschau |

IMichSDﬂWDrd - Dokumentl

[ Ausdruck in Datei umleiten

SFF-Format, 21.894 Bytes, Fein Optionen |

arsand sofort -

618 I Abbrechen | Hilfe |

Abb. 27: Fritz-Fax
Zuletzt bestétigen Sie mit [OK]. Das Fax wird nun an die gewahlte Nummer versendet.
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8. Wareneingang

8.1 Wareneingangsbuch

Nach Aufruf der Funktion Wareneingang (Funktionsbereich Sortiment ; Funktionsgruppe Betrieb),
muss vor Verbuchen des anstehenden Wareneingangs im Wareneingangsbuch ein Beleg dafir erstellt
werden. Dazu wird die Schaltflache [WEG-Buch] betétigt.

=2 Wlarenesgang =loix]
¥
15BN | Bsisllnr | EECRR
ey | Cavarpr. | [ 1] 'v]
Tital [ Preivi:| 000 it
varleg | PreEl[ 00| =
i'srangr: | j | ﬂ
+ Ophonen
BH B

- 1 b | [" Emzalbuchung scfomh
anzenl | 1 thIFI:F | [T [T BoEidwtducken

. | Motz "asheimn"
Motiz: 7
Preicyr| 000 wisvenguppe: | =l
BreisEl| 000 0000 5 Stendot | i

I I | | | | I | | |
Tral | Kunde | WEG-Such | Buchien | B=andan

Abb. 28: Wareneingang

Hinweis: Wie in der Einleitung erwéhnt ist BuSS flexibel. Das Feld Fremdwahrung ist ausschlieldich
in der Speziaversion ,, Fremdwahrung” enthalten.

Um im Wareneingangsbuch einen neuen Bdeg zu erstellen wird <F3> fir neu anlegen betétigt. Es
werden mindestens Rechnungsnummer und Datum des Liefer- oder Rechnungsbelegs bendtigt.

== wWareneingangsbuch

SR A K =1 R

Angabsn

BEiechnungsnummer IW
Fechnungsdahm W
Fiechnungsert m
Faobott [ oo
FiFeDiatum |

SaRngrupps:; | El

Abb. 29: Wareneingangsbuch

8.2 Wareneingang

Diese Informationen kénnen dann mit Hilfe der Schaltflache [Ubernehmen] gleichzeitig gespeichert
und in die Funktion Wareneingang Ubernommen werden. Der Wareneingang wird nun mit den
Informationen des Wareneingangsbuches verknupft.

Jetzt kénnen die Titel bzw. Artikel eingegeben werden.
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Bel Blchern kann die ISBN Uber Scanner eingelesen bzw. per Hand eingegeben werden. Aul3erdem
kann der Titel auch aus den Titel-Stammdaten herausgesucht und Gbernommen werden (Schaltflache
[Titel]). Analog zu Biichern kann bei Non-Book-Artikeln die EAN eingegeben werden.

Der neue Titel/ Artikel kann dann Uber den Button [Buchen] verbucht werden. Der Titel, in unserem
Fall ,Der kleine Hobbit* erscheint nun unten in der Maske mit den wichtigsten Angaben.

= | ar | SESeEn
[ Enzalbuchung safar)
Eneahl | 1 rnitF"-FI:| bisl I | BCElket drucken
Kl |F'-g 1010 [ Matiz “esthalten®
Freisvh 0,00 Ho.rengn,npa:i El
Ere-la-EK.l 000 000 & BHndgrtE 3

| | I | [mo0  ooo |

Abb. 30: Buchung

8.3 Stornieren

Angenommen Sie haben versehentlich einen falschen Artikel verbucht, so haben Sie immer noch die
Moglichkeit den Artikel zu stornieren. Durch einen Doppelklick auf den zu stornierenden Artikel
offnen Sie folgende Maske:

=101 x|

|SEM: WH Bezielinr:
Titel: [Der kdeine Hobbi Titel

Basis |F>reis | kunde | ktern | Ennshqesl Starro |
~Diatum ¢ Zeit
D [2012008  ffie48200d

—Shety

Siefus |Zi|‘ gong El

Simlus mit | gsﬁrdanamli
Moz [Rolzzz21il
“iamgang

Fieis I_Tl_l 1'_

PR [

Standort | j

Beandan |

5

Abb. 31: Historie/Storno

Hier klicken Sie auf den Button [S!] oben in der Menlleiste. Es erscheint der Reiter Storno.
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-10] x|
O] <]+ |~ x[E]
1EBM: Im Bastellng - Ii
Tital: |Derkleine- Hakbabil Tital

Basis |F"m-is |Kun|:|a | Inhem |E|:-ns1ige-s Shorno I
Bhomno

Bisi Storna:

In ten Starmmdaten zuen Trel ! Arikel

[« den Beatand enpasacn

[« Karrskiur der stetistischen Wene

Buchen

Abb. 32: Historie/Storno/Buchen

Betédtigen Sie jetzt die Schaltflache [Buchen] und dann [Beenden], so erscheint im Wareneingang in

der Spalte Art der Hinweis, dass der Artikel storniert wurde.

| | [ | | laoo oo

Abb. 33: Stornierter Artikel
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9. Kasse

Im Funktionsbereich Kasse lassen sich die Funktionsgruppen Kassen-Org.anisation, Auswertung und
Export Kassendaten aufrufen.

Diese Funktion liefert die fur den Buchhandel enorm wichtige Maske der Kasse. Sie enthdlt ein
komplettes Kassenprogramm, welches alle Anforderungen an eine moderne Kasse erflillt. Durch die
direkte Anbindung an die Lagerwirtschaft konnen Titel und Artikel direkt durch die Kassenerfassung
as ,verkauft” verbucht werden (geschlossene Lagerwirtschaft).

=T
| | | [ Fu 9
D 0 e ><|‘JI|| Bar | ec Li. :
Fos| Menge| E-Freis|ISEN Autar: Titel Zasamt
| 0] I | [ 000
M Menge:  Preis: ISEM/EAN Autor: Titel Z-5umme
[ 1] 1] oool] | | ooo
Titel | Biblia | Biiickn. | ﬁ&w&m{'l warengr.l Eaktural Bestellbuch Kunde | Zuzatz | Bonra Beenden
[werkauf wurde in der Sortiment-Histarie wermerkk! &
Abb. 34: Kasse

Wichtige Spalten im Mittelteil der Maske Kasse sind Posten, Menge, Einzelpreis, ISBN, Autor: Titel
und Gesamt. Es werden also dle notwendigen Informationen flr den Verkauf erfasst und angezeigt.

Der mittlere Tell wird von BuSS automatisch bei Eingabe von Menge und ISBN (erfasst werden auch
EAN) ausgefillt. Nummer und Menge sind fir jeden neuen Bon auf <1> voreingestellt. Die laufende
Nummer wird von BuSS automatisch nach Abschluss eines Postens um eins erhoht, wobei ein Bon bis
zu 50 Posten erfassen kann.

Die ISBN/EAN kann Uber Barcode-Leser oder per Hand eingegeben werden. Bel der manuellen
Eingabe it es zur Vereinfachung moglich auf die Trennstriche zwischen den Ziffernfolgen zu
verzichten. Fur die Kasse wird ein (Laser-)Scanner (verschiedene Ausfihrungen fir Hand-/Stand-
[Tischeinbau-Betrieb moglich) eingesetzt.

Des weiteren konnen Artikd auch Uber die Buttons [Titel] bzw. [Biblio.] herausgesucht und
Ubernommen werden.
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=k
Fnl
DlEl lel%l Bar ec L. ?
Pos| Menge| E-Preis|ISERN Autor: Titel Gesamt
3 \ Cier Herr der Ringe. D fahrten. Mational G raphi
2 1 39,95 3-89840-210-3  Rowling: Harry Potter. Der Feuerkelch. Sonderausgabe 3995
1 1 9,00 3-423-07151-6 Tolkien: Der kleine Hobhit 9,00
3 59,15
M Menge:  Preis: ISBM/EAN Autor: Titel Z-5umme
[ 4] [ oo | |
Titel | Biblig | Biickn. | ﬁm&mﬁ'l Earengr.l Eaktura | Beste_llbuchl Kunde | £usatz B Beenden
| 4

Abb. 35: Kasse mit Artikeln

Hinweis: Mit einem Rechtsklick auf den weif}en Bereich der Kassenmaske erscheint eine Auswahl zur
Anderung der Schriftart und -groRe.

Das Feld Autor: Titel ist nicht zugénglich, dort erscheinen gegebenenfalls die Warengruppe Non Book,
ein Klappment zur Auswahl von Auszahlungsgriinden oder Angaben zur Riicknahme von Artikeln.

Im Feld Zwischensumme schliefdlich wird die aktuelle Zwischensumme des Bons angezeigt. Dahinter
werden je nach Artikel verschiedene Indizes eingeblendet, auf deren Bedeutung ausfuhrlich im BuSS-
Handbuch eingegangen wird.

Im oberen Bereich der Maske befinden sich die Schaltflachen mit den Grundfunktionen zur
Bedienung: Leeren (<ShiftF2>), Neu (<Shift-F3>), Speichern (<Ende>), Loschen, Rickgangig und
Zahlungsarten. Als Zahlungsarten stehen zur Verflgung: Barzahlung/<F5>, Zahlung Uber das
Kundenkonto/<F6>, Zahlung per Kreditkarte/<F7> oder per Scheck bzw. EC-Karte/<F8>.

Betdtigt man den Button Barzahlung, so 6ffnet sich folgendes Fenster:
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x
2
2 Bar | ec ?
Summe: 59,15

Gegehen: 70,00

s

Zuriick: 10,85

IBarzahlurﬁ.g

Beenden |

4

Abb. 36: Kasse/ Abschluss

Wenn der bezahlte Betrag im Feld Gegeben eingetragen wird, berechnet BuSS automatisch das
Wechselgeld und blendet den Betrag im Feld Zurtick ein.

Im unteren Bereich befinden sich die, schon erwéhnten Schaltflachen, [Titel] und [Biblio]. Desweiteren
[Ruck.Jnahme, [Non Book] und [Warengr.Juppe, welche bei der Spezifizierung der Posten wichtig
sind. Daneben sind die Schaltflachen [Eaktura], [Bestellbuch], [Kunde], [Zusatz] und [Bon-
VerW]atung zu finden, mittels welcher wichtige Verknipfungen zu anderen Funktionen gewdahrleistet
sind, so dass bel Bedarf schnell darauf zugegriffen werden kann. Mit der Schaltflache [Beenden],
beenden Sie die Funktion Kasse und schlief3en die Maske.
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10. Erstellen einer Rechnung

Uber den Funktionsbereich Faktura und die Belegorganisation gelangen Sie in die gewiinschte
Funktion Vorgangsverwaltung: Auftrag/Rechnung.

10.1 Neue Rechnung

Sie erhaten eine leere Rechnungsmaske. Mit der Taste <F3> wird die Maske fir eine neue Rechnung
vorbereitet, d.h. fUr die Auftragserfassung. Die néchste freie Rechnungsnummer wird Ihnen von BuSS
automatisch vorgelegt (Aufbau: JJ/MMnnnn, nnnn = Ifd. Nr. Ubers Jahr).

Mit <Alt-A> rufen Sie die Adressubersicht auf, in der Sie eine Adresse neu eintragen oder
heraussuchen konnen. Mit <Alt-B> gelangen sie in das Feld Kundenangaben. Hier kdnnen Sie einen
Kunden Uber verschiedene unspezifische Suchworter suchen. Suchen Sie beispielsweise einen Kunden
von dem Sie nur noch die Stadt des Firmensitzes wissen, so geben Sie diese ein und es wird eine Liste
eingeblendet mit allen Kunden dieser Stadt. Mit <Ende> wird eine neu eingetragene Adresse ggdf.
gespeichert, in die Rechnung tbernommen und mit dieser verknipft.

Mit <Enter> oder per Mausklick gelangen Sie in weitere Felder zur Angabe des Bestelldatums und
des Bestellzeichens etc.

(=11
Gl alie] | | =@ x| nin B 7
Funcken argaban Fachiung Fla chinu s by
| . =] | Hemmer [m/11m6 Archootde [0 Eusirag
- Dakin 01.11.2003 Sl L
e J_ﬂ_?_?’“__'“l b || e EREIE D g ]
. I— I_ Einmug: 4 =] am Eum
Skom o x| oT L
onio == L I—DI:I:I WdiEs
S airangaban Ecais
|Basinlung | Listorung  Sonderkond. | ko lzd-h__r_-g%_l\_n_-dmg-n-
I Daire 20005 Zaichan: [LA : -
= i [
Lra 2l M fFae: | A s
Hemerng -
|
I Posien sngeiegen
Pes IEBK  |Marge  [Tikd Frak |l Eiroel | G@eaam
) ] (e ] [ [—" [fi—
Dimkdngk | Qrucken | wnmuchen | Bestendaisi | Fesnde
Endenrg

Abb. 37: Rechnung
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10.2 Postenaufnahme
Mit der Funktionstaste <F1> oder Uber den Button [Postendetails] blenden Sie die Maske der
Postenerfassung en;

B2 poatenarfaeesung _ (ol x|
Blofel <] »]»]@]| %] @] T| o 9
Biblio: | =] | Kalkulaian

Postsrhrsl 1 Beatling &n-hir ISEHEAN: hreAnbr EI’EiB.. 0,00
Menge| T | r i D
s J ErEﬂEnﬂ.I Einzelpreis: 0.on
Gewicht: i I | RES

Titzl Eiilio I ﬂ'mangfuppel Taxhnumaine] Abbrachen ] Uh_ernehmen]

4

Abb. 38: Postenerfassung

Geben sie die Menge ein, bestétigen Sie diese mit <Enter>. Geben Sie anschlieffend die Bestell-Nr.
bzw. Kurzbezeichnung fur den Artikel/Titel ein diese wird vorher in den Stammdaten zum Titel im
Feld Art.-Nr. hinterlegt.

Uber den Button [Titel] oder die Tastenkombination <Alt-T> konnen Sie auch in den Titelstammdaten
suchen. Diesist ebenfalls tiber die Bibliographie <Alt-1> oder die Warengruppe <Alt-W> mdglich.

Sie kénnen nun noch bspw. einen Rabatt oder Preis eintragen oder andere Anderungen vornehmen.
Durch einfache Mausklicks gelangen Sie in die gewtinschten Felder.

Nach Ihrer Bestétigung durch den Button [Ubernehmen] werden alle Angaben eingeblendet.

£ Posteror fassarg = 1'D|ﬂ
Of e <] > =@ | @l 1| 2
Falkulaicn
Foserlr] 1) Bastallnr, ANt AASEN/EAN, lhre Ad=H. Breis a.a
e | T (342307 516 r | - 0000 % .00
Fehtt | U Freitesd: IDar Klaine Hobbit Enzelpreia| 000
Gewicht (1] Sy
Titel Biblia “Wiarengrupps Taa:lhnusminai Abbrachern | Uhgmehmenl
&

Abb. 39: Postenerfassung
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10.3 Versand- und Verpackungskosten

Versandkosten werden ebenfalls Uber die Funktion Postenaufnahme berechnet. Rufen Sie hier fir die
Titelstammdaten auf und legen Sie dort einmal den Titel ,Versand und Verpackungskosten und einer
ISBN an. Legen Sie die Bestellnummer ,V* fur diesen Titd fest und in der Rubrik Preise sollte der
Preisschutz (ber die Tastenkombination <Strg-S> aktiviert werden. Als Warengruppe kdnnen Sie
zwischen Versandkosten (keine MwSt), (red. MwsSt) und (volle MwSt) wéhlen. Durch [Ubernehmen]
flgen Sie Ihrer Rechnung einen Posten fir den Versand hinzu.

= Postenerfassung o [m] 3
D[ﬂlhlq[rlnlﬂdﬂgﬁa!ﬂ mo
Eiblio: | :J —talkulatio

Fostendir:| 2 posone Al Hr ISENEAN: Iy kM Brsie:
Menge: | T [-efesmants | -| 0000 %]
Fehlt: Freitesd: F-’smunumalan Ein;elpreig:liﬂ.ﬂﬂ
Gawich | !
Titedl Biblio | ﬁursnguppal Ta:l‘lhgusdamsl Alabrechen | Ubgimehmen |

Abb. 40: Postenerfassung

Schlief3en Sie mit <Ende> die Postenaufnahme ab und es wird automatisch - nach Konfiguration mit
Kundenkonditionen, Versandkosten u.&. - kalkuliert.

NatUrlich bietet BuSS ihnen auch die Mdglichkeit die Versandkosten Uber eine Versandkostentabelle
zu pflegen. Hierdurch wird der Versandkostenposten automatisch durch Gewicht und Versandweg
generiert. Eine umfangreiche Erlauterung hierzu finden Sieim BuSS-Handbuch.

10.4 Drucken

Sie gpeichern mit dem Button [Beenden] die komplette Rechnung mit alen Posten und
Angaben und Uber den Button [Drucken] wird die Rechnung gedruckt, die Posten vom Lager
abgebucht und der Rechnungsbetrag als offener Posten notiert.
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11. Auswertung

In der Funktionsgruppe Auswertung innerhalb des Funktionsbereichs Sortiment befinden sich die
Funktionen MindestLager prifen, RickgabeRecht-Liste Ricksend.ung und Umsatzausw.ertung
monatl.ich.

11.1 Mindestlager prifen

Nach Aufrufen des Funktionsbereichs Sortiment und Bestétigung der Funktionsgruppe Auswertung
gelangt man in die gewtiinschte Funktion MindestLager prifen. Nach Aufruf dieser Funktion erscheint
folgende Maske:

-lo/x|
D|@|EI| ?

Awizwahl |Zahlen| Zahlen Faktural Warengluppel Biblio I Fibs I Standurtl

—Bestell-Mr. [Fr.Amk N} —Auzwahl Suche— —Lisferant

van | bis | 0+ BestellNr Ligferart | |
—ISEN[Kiizel)leilag £ SBN |

ISEN.I Yerlag I  Verlag

Veriag.l O Lieferant
ISBM Autor Titel Freis Mir.lager Lager Bestellunge

Tiabellendrck

2% Excel Export

Start | Ende |

| 4

Abb. 41: Mindestlager prifen

Im Register Auswahl kénnen im Bereich Auswahl Suche die Bestell-Nr, ISBN, der Verlag oder
Lieferanten ausgewahlt werden. Je nach hinterlegtem Auswahlkriterium wird das entsprechende Feld
zur Eingabe freigegeben. In der Ergebnidiste werden dann Angaben zu ISBN, Autor, Titel, Preis,
Mindestlager, Lager und Bestellungen eingeblendet. Nach Betétigung des Tastenfeldes [Start] wird die
Prufung des Mindestlagerbestandes aktiviert.

Achtung! Es konnen natlrlich nur diese Titd in der Funktion Mindestlager prifen unter den
bestimmten Kriterien (Bestell-Nr, ISBN, Verlag, Lieferant) ausgewiesen werden, bei denen in den Titel-
Stammdaten auch ein Mindestlagerbestand eingetragen worden ist. Erst wenn dieser eingegebene
Mindestlagerbestand unterschritten ist, werden diese Titel in die Ergebnidliste aufgenommen. In
unserem Beispidl ist unter der ISBN 3-522-10580-X ein Mindestbestand von 3 Exemplaren eingegeben
worden, es sind aber laut Titel-Stammdaten 0 Exemplare vorhanden.

= Titel Stammdaten —laix|
Of o <[ > [ m[=] x| oa]a @ 2

Bestellnr.: |1 0530

Titel: IDie kleine Hexe

Abb. 42: Titel-Stammdaten
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“F Bestell: ]

1
Yorhanden: | ]
FE: AL I ]
[ mitRR: | 1]

Min.Lager: | 3

Abb. 43: Titel-Stammdaten

Nach Aktivierung der [Start]-Schaltfliche werden auch die Tastenfelder [Excel Export] und
[Tabellendruck] verflgbar. Wie in den Titel-Stammdaten hinterlegt, wird bei der Auswahl Suche des
Kriteriums ISBN die ISBN aufgefiihrt, deren Mindestbestand unterschritten ist. In der Ergebniszeile
werden die Angaben zu den Titeln, bei welchen der Mindestbestand unterschritten ist mit ISBN, Autor,
Titel, Preis, Mindestlager, Lager und Bestellungen aufgelistet.

0-261-10367-9 | J R R Tolkien J R R Tolkien. Silmarilion PE 24,80 5 4 a
0-261-10235-4  Talkien, John R. R.. The Fellowship of the Ring.Die Gefdhiten, engl. Auzgabe 12,78 5 0 1
352210580 Preussler, Otfied Die kleine Hexe ’ 1012 3 a g

Abb. 44: Mindestbestand pr tifen/ Ergebniszeile

Im Register Zahlen sind Felder angesiedelt, in welche eingetragen werden kann, ob vorhandene,
verkaufte, bestellte und/ oder angebotene Exemplare >, >=, =, <, >= der angegebenen Anzahl sind.
Auf diese Weise konnen auch die Transaktionen und die Exemplare, welche per ac vergeben sind,
und der Mindestbestand (Mindestlager) eingegeben werden. Eine Prifung des Mindestlagers bzw. der
eingegebenen Zahlen gelingt durch das Tastenfeld [Start].

Bzwahl  Zahlen IEahIen Faktural Warengruppel Biblio I Fibu I Standu:urtl

Ahb I# "” 0 worhandene Exemnplare. Ahb | = "” 0 bestellte Exemplare.
Ahb |>= "” 0 werkaufte Exermplare. Ahb |>= "” 0 Exemplare ac-vergeben.
Ab |>= "” 0 Tranzaktiones. Ab |>= "” 1 Exemplare Mindestlager.
Ahb |>= v” 1 angebatenen Exemplaren. Ahb |>= "” 0 Exemplare mit BR.

Abb. 45: Mindestlager prifen — Zahlen

Mit Hilfe des Registers Zahlen Faktura konnen Titel mit reservierte Exemplaren herausgesucht
werden.

.ﬁ.uswahll Zahlen Zahlen Fakbura Warengruppe|

Ak Iﬁ T” 0 rezervierte Exemplare.

Abb. 46: Mindestlager prifen — Zahlen Faktura

Im Register Warengruppe koénnen per Schlisselfeld dle hinterlegten Warengruppen aufgerufen und
Ubernommen werden. Als zusétzliche Eingrenzung steht der Warengruppen-Index zur Verflgung. Hier
kann angegeben werden, ob in der ausgewéhiten Warengruppe nur Titel mit AC (Audio-Kassette),
Hardcover, Kalender, Non Book, Software, Taschenbuch, VC (Video-Kassette) und Zeitschriften
weiter eingegrenzt werden sollen.
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tuswahl | Zahlen | Zahlen Faktua Warengruppe | Biblio | Fibu | Standort|

Warengruppe: 1. | j
- Anzahlung ﬂ
3 [AHanten
Belletristil:
Berufzzchulblicher/Fachzchulblicher
Wih-ndes: Bildbsnde
Bilderbiicher
Biologie ] |

Abb. 47: Mindestlager prifen - Warengruppe

Im Register Biblio kann per Schltisselfeld eine Reihe abgerufen werden, die vorab im Schliissel-Editor
hinterlegt wurde. So kann ganz gezielt der Mindestlagerbestand dieser gewiinschten Reihe gepruft
werden. Bei dieser Auswertung konnen bequem die Titel ausgeschlossen werden, bel denen
Meldungen (wie z.B. Erscheinen ungewiss) vorliegen.

.&uswahll Zahlenl Zahlen Faktural ‘warenguppe  Biblio | Fibu I Standortl

~Meldunglen auzschliefen]
Autar: I 1. I _vJ
Beihe: | =l 2 -l
2 | -]

Wor: I biz I (M elderummern)

Abb. 48: Mindestlager prifen - Biblio
Im Register Fibu kann eine K ostenstelle angegeben werden.

.-’-'-.uswahll Zahlenl Zahlen Faktural wiarengruppe | Biblio  Fibu

Foztenstelle: I

Abb. 49: Mindestlager prufen — Fibu
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11.2 Umsatzauswertung monatlich

Nach Aufrufen des Funktionsbereichs Sortiment und Bestétigung der Funktionsgruppe Auswertung,
gelangt man in die Funktion Umsatzauswertung monatlich.

#2 Umsatzauswertung Buch/Artikel [Monat] D IDIH
D| @l EI 2
Zeitraum I Auswahl IZahIenI Zahlen Faktural Warengruppel Biblic I Fibu I Standortl

Maonat  Jahr BestelNr. [FrAmMr} Auswahl Suche— —Ligferant
von |05 7 [2001 von | bis | & Bestelhr | | _ Lt | [
bis [10° /2001 —SENKiizel)verag BN [
IV Alle TitelAikel Isen: [ Yerlag | " Werlag
I Anzahl / Monat Verlag:l  Lisferant
I Umsatz # Monat

I1SBM Autor Titel Freiz Anzahl Umgatz Retoure Lager Bestellunge

2% EwcelExport

Tabellendruch:

Start | Ende |

I 4

Abb. 50: Umsatzauswertung Artikel

Im oberen, linken Bereich stehen Felder zur Erfassung des Zeitraumes Monat/ Jahr zur Verfligung.
Innerhalb dieser Frist kénnen Umsatzauswertungen pro Artikel erstellt werden. Zusétzlich kann
angegeben werden, ob die Auswertung mit allen Titeln/Artikeln, der Anzahl bezogen auf den Monat
oder dem Umsatz bezogen auf den Monat erfolgen soll.

In der Umsatzauswertung Artikel kann zwischen verschiedenen Registern gewahlt werden, mit deren
Hilfe eine gezielte Auswertung vorgenommen werden kann.

Im Register Auswahl kann ein bestimmter Bereich von Bestellnummern eingegrenzt werden, indem
man eine Best.Nr. von...bis eingibt. Zusétzlich besteht die Mdoglichkeit Uber die Auswahl Suche
weitere Einschrankungen vorzunehmen.

Auswuahl IZahIenI Zahlen Faktural Warengruppel Biblic I Fibua I Standnrtl

—Bestell-Nr [Fr.Art Mr} mAuswahl Suche— Lieferant

van | bis | @ BestelHi Licferait_| [
ISBN{KiirzellVerlag " ISBN |

[SEM I Yerlag | " Werlag

VE”EIEI-I " Lieferant

Abb. 51: Umsatzauswertung Artikel/ Auswahl

Setzt man z.B. die Auswahl Suche auf ISBN oder Verlag, erhdt man Zugang zum Karteikartenbereich
ISBN(-Krzel)/Verlag, in welchem nun Eintrdge vorgenommen werden kénnen.
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Auizwahl |Zahlen| Zahlen Faktural Wafengruppel Biblio I Fibw | Standurtl

—Bestell-tr. [Frdrt M} —Auswahl Suche
vu:unl bz I " Bestell-Mr,
—ISEN[Kiirzellarlag &+ |SBN
ISEN:I Werlag | " Werlag
'V'E'flf'.'ll i Lieferant

Abb. 52: Umsatzauswertung Artikel/ Auswahl

Anaog dazu erhdlt man Zugang zum Karteikartenbereich Lieferant, wenn dieser in der Auswahl Suche
ausgewahlt wird.

Im Register Zahlen kann eine Auswahl nach vielfatigen Kombinationen getroffen werden.

Bswahl  Zahlen |2ahlen Faktural Warengruppel Biblic I Fibw I Standu:urtl

Ah I# v” 0 worhandene Exemplare. ah |>= v” 0 bestellte Exemplare.

Ah |>= v” 0 werkaufte Exemplare. ah |>= v” 0 Exemplare ac-vergeben.
&b |>= v” 0 Tranzakhbonen. &b |>= v” 0 Exemplare Mindestager.
Ah |>= v“ 0 angebotenen Exemplaren. ah |>= v” 0 Exemplare mit BR.

Abb. 53: Umsatzauswertung Artikel/ Zahlen

Das Register Zahlen Faktura liefert die Moglichkeit die Anzahl der bereits reservierten Exemplare
auszuwahlen.

.-’-'-.uswahll Zahlen £ahlen Fakbura Warengruppel Eib

&b Iﬁ v” 0 reservierte Exemplare.

Abb. 54: Umsatzauswertung Artikel/ Zahlen Faktura

Im Register Warengruppe konnen bis zu drei in SchlUsselfeldern hinterlegte Warengruppen zur
Auswertung herangezogen werden.

Auswahl | Zahlen | Zahlen Faktua Warenaruppe | Biblio | Fibu |

W arengruppe; 'I.I j
2| <]
3 <]
WG hde: I j I

[T FE: Partieerganzung 546

Abb. 55: Umsatzauswertung Artikel/ Warengruppe
Im Register Biblio kann eine Eingrenzung Uber das Schltsselfeld Reihe vorgenommen werden.
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.t’-‘n.uswahll Zahlenl Zahlen Faktural Warengiuppe  Biblio | Fibu I Standortl

Meldunglen auszchliefen}
Autor: I 1. I j
Beihe: | | | =]
| =]

Yo | biz I [Meldenummern)

Abb. 56: Umsatzauswertung Artikel/ Biblio
Im Register Fibu kann die genaue Kostenstelle hinterlegt werden.

Auswahll Zahlenl Zahlen Faktural 'W'arengruppel Biblio  Fibu

Fostenstelle: I

Abb. 57: Umsatzauswertung Artikel/ Fibu

Durch das Register Standort kénnen bis zu drei Standorte in Schliisselfeldern hinterlegt und
ausgewertet werden.

.-’-'l.uxwahll Zahlenl Zahlen Faktural Warengruppel Biblio I Fibu  Standort |

Standort: 1. I j
2| <]
3| =]

Abb. 58: Umsatzauswertung Artikel/ Standort

Durch Aktivierung der Schaltflache [Start] startet die Umsatzauswertung Artikel flr den angegebenen
Zeitraum. In der Umsatzauswertung sind (je nach Voreinstellung der Benutzer individuell
verschieden) sowohl die ISBN, Autor, Titel, Preis, Anzahl, Umsatz, Retoure, Lager &s auch
Bestellungen aufgefiihrt. So ist eine detallierte Auflistung und Auswertung des gewilinschten Artikels
bzw. der gewlinschten Warengruppe moglich.

*= Umsatzauswertung Buch/Artikel [Monat] o |EI|£|

D|@|E| 2

Zeitau | Auswshl| Zahlen | Zahien Faktura Warengruppe | Biblio | Fibu | Standot |

Monat  Jahr

o IE f|_2DD‘I ‘warengruppe: 1. IFremdsprachige Literatur j
bis [10° 7 [2001 ! N

3 T
¥ Alle Titel ikl I =

[~ Anzahl # Monat WG ndex: I j I
[ Umsatz / Monat [~ PE: Partieerganzung 5/6

0552144359 The Loop 21,00 7 147.00 ] 0 0

0 [0 [o 42,90 1 23460 |0 0 |o |
3L EwcelExport| By Tabellenduck WGE Auswertung Start | Ende

| 55,0 2. Bestellnr. :

&

Abb. 59: Umsatzauswertung Artikel

el Wk

) BuSS
(Stand:08.08.2004; C:\bussdoku\Standardarbeitsablauf.doc) A Y




BuSS 98 - Standardarbeitsablauf 32

Méchte man nun in Erfahrung bringen, wie die Umsatzauswertung bezogen auf die Warengruppe
aussieht, wird die nun vorhandene Schaltflache [WG Auswertung] betétigt und im Ergebnisteill wird
blau unterlegt das Resultat dazu eingeblendet.

1 Eintrage |18 [1o0z  [346.60 [100%
28 Enucel Eﬁportl Tabellengruckl Start | Ende |
| 55,0  Z. Bestelnr, : o

Abb. 60: Umsatzauswertung Artikel

Darlber hinaus besteht jederzeit die Mdaglichkeit die erhatenen Daten (ber [Tabellendruck]
auszudrucken, oder Uber den [Excel Export] in das Tabellen-Kakulationsprogramm zu tberfihren.

In der Druckvorschau der bekannten Druckanfrage wird folgende Maske eingeblendet, in der
ausfilhrlich das Ergebnis der Umsatzabfrage dargestellt wird.

*=* Druckvorschau = =|E]E|

Uriatrsusweriong Bach-Rrrike | CMonst] @8-/2881 -1A-Z208] von I1T. 1801 o 15238 LheSeics 1|
Rasrar i chband s

1Z8H | Pt | Tikel | Pexiz | Bneshl | Unzats
BrEBLieELd | | s Bt (B LA % %
|
1
Praroknl 156 Te wol L7 LB, B1 &R LO9dE Uhy Beirg 3

Hezesrbuchhand lung

Er wiupds dev Jaltraus vom BE_ZB3] bie sum 13, 2381 sumpeudhlt.
Tl Ry lhl

%{}llll LFrsfckaitra |

_Eﬂ._ -,-rd-e- niab dey [EEH eefilTerc.

et IE‘Lnlg.w
i) I-#I'SHI '\-‘\?II'*'IM?HIE‘ EH:ll-\XIE' sifen] jure n
E-: Marrden L ckad Ean :n -ulpﬂ EErEy 3 n
% wurden Lerkautt Eull:-l 1r.ul “ﬂ n
'|| Hu.:dm Euwamts Dll.l.:l: -IIF 1 % I n.r'

1 '&\_ .

1- Hl‘l'ﬂm g@ ‘T ‘Il! '.""’0 :I'¢ et i-"-#“li:‘ 1‘ Hdﬂ&_l.ﬁ" giﬁl‘:an "da
¥ wurtim plicent TN s incwe di T = ind.

_§ Ilﬂw:\ult%‘ F II.:-Flt e = deT !d‘!l. ll.:d..

Itilgﬂtﬂl i 'h'l'? ﬂ

=il
E| Lj=reE die = Iy -
e Siedent il TR e 4 sfgetiae i = dEERY 8GR
1 WAUTHETE l.lurm?"mr :umlnﬂ'F T FII| I.r 3 g.lrvgl.lnr: dl: 1= et rﬂl [ '!llnd.
) H?:ﬁ l* o lare SR e 1y = lirbet dig = dar cahl windh
I Fak iy d
m:llﬁifdh‘l redapleree EHenn lare sufee | iseer die »= dey Zahl & 2ied,
“|:|Il|. t 1-;‘:1 E wurce Freschiprachige Literstur susgssshic!
ms Hi
nene Eibs
Hepi Grasdocre
Die Fuflistunp dex FLUEere inetel lunpen (ot shgesch lcsssn P
:: B @reay s AOH INTST RATOR BuSE' @ [E]3008]
Sehitgie 3] _,_,_Jﬁb""d"“" Faiick

Abb. 61: Druckvorschau Umsatzauswertung Artikel

Nach dem Excel Export werden die Daten der Umsatzauswertung in einer Tabelle Ubersichtlich
aufgdistet, so dass bei Bedarf weiterfihrende Berechnungen durchgefihrt und Grafiken erstellt
werden konnen.

Ed Buss - Mappel

J Datei EBearbeiten Ansicht Einfilgen Format Extras Daten Fenster 7

D=HEa |§@Lvy|.}$E@h)-n-%zﬁ,ﬁla”ﬂ.@mm,@_
Al4 =] =

A B C 5] E B G H I
1 |ISBN Autor |Titel Preis [Anzahl |Umsatz [Retoure |Lager |Bestellungen
2 |ISBN Autor | Titel Preis |Anzahl [Umsatz [Retoure  |Lager |Bestellungen
3 |0-261-10221-4 The Hobbit| 219 4 a7 kB o o a
4 |0-552-144595-9 The Loop 21 7 147 1] 1] 1]
5

Abb. 62: Excel Export der Umsatzauswertung Artikel
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Durch einen Rechtsklick auf den weil3en Bereich der Umsatzauswertung 6ffnet sich ein Fenster mit
weiteren Funktionen zu Tabelleneigenschaften etc.:

optimale Breite
optimale Breite {alle Spalken)

Sarkerung
aufsteigend
abstegend

Schirifzart
mehtzeiliger Aufban =Strg-i
Tabelierung

Stamndaten Titel/Artilkel
Bestelmenae andern <ShrI-fz
schnelbestellung =F4=
Bestelaufnahme <Fllz
Bestelvermwaltung <Flz=
Warmerkerliske <Shift-F12=
Histore

Abb. 63: Weitere Funktionen

Die Funktion Statistik in diesem Fenster stellt lThre monatlichen Umsétze in einer Grafik dar, diese
konnte aussehen wie folgt:

2 Titelstatistik ' =|olx|
ISBM: |3-8311-3662-2 Eestellnr.:l

Titel: |Das Backofenkind

Monatliche Werkaufe

([ Dez] Jan] Feb[ Marz | ¢ [Mai | | B0 Juli
: ] ] i - : ! B Aug.
i B0 Sept.
01 Okt
B0 Mo
12 Dez.
02 Jan.
B2 Feh.
02 Marz
01 April
B2 Mai
B0 Juni

Juli Aug. Okt MNow Dez. Jan Feb.

April Mai Juni

Abb. 64: Titelstatistik
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12. Hitliste Sortiment

Nach Aufrufen des Funktionsbereichs Sortiment und Bestétigen der Funktionsgruppe Auswertung,
gelangt man in die Funktion Hitliste Sortiment.
Nach Bestétigung dieser Funktion wird Ihnen folgende Maske vorgel egt:

# Rugs - Hitliste Sortiment [Tag) =10 =]
L=
Zairaum {'Weranouppe | Slandoda | Biblio | FBu | Fiter Histarie | Funden| BTt | Systam |
Tied fartksl L rtareng o)
von oo [0107 2004 _Danm | 8. | __Twl | | Botiobsa | = |
Ea-F |I-1|]I E‘I:li’ B g ¥ Tl | -‘-bl-?'- .ﬂl_-'E:mmdaru
Icratman: l— - |

Ab i w '_'E worhandera Exdmplera W:In.g'l

anle= =l 0 vekauteEvamplar | —BestElkHr FrAth)

Al E_ﬂ Trangakionan wn| B bis |

o |:-.-|5- | St Ence |

Abb. 65: Hitliste Sortiment

In dieser Funktion kann eine tégliche Verkaufsauswertung vorgenommen werden. Diese Funktion ist
identisch mit der Funktion Tagliche Verkédufe. Dabel ist das Wort ,t&glich” nicht allzu wortlich zu
nehmen, da bspw. Uber die Eingabe des Zeitraums auch Uber einen langeren Zeitraum, as den eines
Tages, eine Auswertung erstellt werden kann.

Won |Da., |m_n1_2nn4 Datum |

Bis:[52. | [31.01.2004 | [T Washengrenze
[T Monatagrenze

Abb. 66: Hitliste Sortiment-Zeitraum

Im Feld Betriebsart haben Sie die Mdoglichkeit auszuwdhlen, welche Art von Auswertung
vorgenommen werden soll. Wéhlen Sie bspw. die Betriebsart Bestellung, werden ale getétigten
Bestellungen des angegeben Zeitraums aufgelistet.
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Abb. 67: Hitliste Sortiment-Betriebsart

Hinweis. Bei Rechtsklick auf den weil3en Bereich der Auswertung 6ffnet sich das selbe Fenster wie in
der monatlichen Umsatzauswertung, auch hier ist eine graphische Darstellung der Auswertung
moglich

el Wk

BuSs

(Stand:08.08.2004; C:\bussdoku\Standardarbeitsablauf.doc)



BuSS 98 - Standardarbeitsablauf 35

13.Bestellvorschlag

Der Bestellvorschlag dient der Auflissung von Titeln nach Mindestlagerkriterien bzw. Lager-
Erganzungen.

Nach bestétigen der Funktion Bestellvorschlag wird folgende Maske vorgelegt:
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Abb. 68: Bestellvorschlag

Zunéchst wird der Button [Start] betétigt, um die Liste der Artikel automatisch erstellen zu lassen,
deren Lagerbestand die Mindestlagerangaben unterschreiten. Diese Artikel werden nun mit den
wichtigsten Angaben aufgelistet.
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Abb. 69: Bestellvor schlag/Liste

Nehmen wir as Beispidd den dunkel unterlegten Artike ,Sophie’'s World“, so haben wir ene
Mindestlagervorgabe von 25 Stiick und einen Lagerbestand von Null. Dieser Artikel weicht demnach
um 25 Stick vom Mindestlager ab. Im Feld ,Vorsl.* wird deshalb der Vorschlag gemacht 25
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Exemplare nachzubestellen. Mit <Strg.A> (bzw. <Enter>) kann jetzt eine beliebige Anzahl bestellt
werden, bspw. 25 Stiick:

A

[SEM: 1-85735-2911
Yoarzl: Frei:  Summe;
| =+ 0<] ==

Abb. 70: Menge éndern

Im Feld Summe wird die Menge der zu bestellenden Artikel eingegeben, wenn man nun mit <Enter>
bestétigt erscheint die bestellte Anzahl in rot im Feld Menge.
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Abb. 71: geanderte Menge

Uber den Button [Bestelllauf] kann der Bestelllauf gestartet werden. Die angegebene Menge erscheint
nunim Feld Vorm.erker.

NatUrlich missen Sie nicht nach jedem einzelnen Artikel den Bestelllauf starten, Sie bearbeiten
zunéchst alle gewtinschten Artikel und starten dann den Bestelllauf.
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Abb. 72: Menge é&ndern

Sie haben die 25 Exemplare des gewtinschten Artikels nun fir die néchste Faxbestellung vorgemerkt.
Es besteht adso die Mdglichkeit ale gewinschten Artikel mit einer zu bestellenden Menge
vorzumerken und so zu sammeln.

Mit einem Doppelklick auf den unterlegten Artikel gelangen Sie automatisch in die Titel-Stammdaten,
hier erscheint nun im Feld Vorgemerkt eéine 25 fir die Anzahl der vorgemerkten Exemplare und
rechts neben dem Feld ,Bestellt: der Hinwels 25L. Das bedeutet, dass diese Exemplare beim
Lieferanten Bestellt wurden.

Bestellnr. [Ereie Art.-Mr]: I
"-@'l:urgemerkt:l 25 Bestell: I 0a5 |

TB = ‘-.rfn:nrhanden:l 1]
- ||B =] PE: A 0

+ ||EM I [ mitRR: ]
MinLager; | 28

Abb. 73: Titel-Stammdaten L
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13.1 Vormerker und Lieferanten- Bestellungen

Zur Verdeutlichung des Unterschieds zwischen Kunden-Vormerkern und Lieferanten-Vormerkern und
Bestellungen folgt an dieser Stelle eine Ausfiihrlichere Beschreibung.

Im Progranmm werden Kunden sowie Lieferanten-Bestellungen vorwiegend ganz dlgemein as
Bestellung bezeichnet. In  verschiedenen Feldern alerdings, zum Beispied in der Maske
Titelstammdaten wird zwischen Bestellt und Vorgemerkt unterschieden wobel sich Bestellt stets auf
Lieferanten-Bestellungen bezieht und Vormerker grundsétzlich auf Kundenbestellungen. Unter der

_ _ Rubrik Vorgemerkt wird also die Menge der fir bzw. von
Bestalinr (Eveie Ar-H): [123915 Kunden bestellten Artikel angegeben- die Bestellung fiir das

wargemerkt: | 0 Bestellt | 1 Lager also.
vi vl VDrhanden:l 0

Abb. 74: TiSt: Bestellt

Sonderfall: im Feld Vorgemerkt werden auch, noch nicht an den Lieferanten verschickte
Bestdlungen als Vormerkung abgelegt.

Am rechten Rand der Maske erscheint en Hinwels wie viele ;

. . . Bestellnr. (Ereie Art-N :|023915
von den im Feld Vormerker angezeigten Artikeln ,Kunden el " 1K
Vormerker“ sind und welche Anzahl eben erlduterte zwischen Vorgemerkt | ¢ Bestell: I THL

abgelegten Lieferanten ,,Vormerker”. vi vi vgrhanden;l o
- —
Abb. 75: Kunden-/LieferantenVM

Das ,K* gteht in diesem Fal fir Kunden-Vormerker und das ,L* fUr ,zwischen geparkte® noch nicht
abgeschickte Bestellungen an den Lieferanten.

Im Feld Bestellt wird die Menge, der beim Lieferanten bestellten aber noch nicht gelieferten Artikel
angegeben.

Vorgemerkt: 1. Kunden-Vormerker (Bestellung an das Lager) K
2. Noch nicht versendetet Bestellungen bel Lieferanten L
Bestellt: 1. Versendete Bestellungen bei Lieferanten

In Abbildung 2 sind folglich zwei Artike zur Bestellung Vorgemerkt, davon ist einer fir einen
Kunden vorgemerkt (1 K), der zweite ist eine Lieferantenbestellung, aso as Bestellung fir das Lager
vorgemerkt worden (1 L). Ein weiterer Artikel ist bereits endgiltig beim Lieferanten bestellt worden-
die Bestellung ist bei diesem Artikel also bspw. per Fax rausgegangen.

Sobald ein bestellter Artikel im Wareneingang verbucht wird verschwindet er natiirlich aus dem Feld
Bestellt.
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