Utilizarea elementelor de grafica
pentru redactarea textelor tehnice

Utilizarea elementelor de grafica pentru redactarea

textelor tehnice

»,Graphic excellence is that which gives to the viewer the greatest number of ideas in the
shortest time with the least ink in the smallest spaces.”
E.R. Tuft

Asa cum s-a discutat in prima prelegere a cursului, elementele de grafica au ca scop
prezentarea, explicitarea sau sublinierea unor informatii tehnice. Aceste informatii pot fi
prezentate intr-un text sau pot fi folosite in cadrul unei prezentari. Valoarea elementelor
de grafica — desene, imagini, grafice sau scheme — este data de contextul in care
acestea sunt introduse si de utilitatea lor in prezentarea informatiilor. Din acest motiv,
elementele de grafica se stabilesc Tnainte de redactarea textului, astfel incat sa 1l
completeze si sa 1i creasca nivelul, fara insa a-l ingreuna cu repetari inutile sau a-
complica prin elemente de grafica incomplete, sau cu prea multa informatie. Un text
tehnic se redacteaza pentru persoane, in general de specialitate, care nu pot sti modul
de gandire si intentiile autorului. Un element grafic trebuie sa fie clar, corect si potrivit

cu informatia prezentata, altfel utilitatea sa este micsorata.

Elementele de grafica se folosesc intr-un text in mai multe scopuri si anume:

= Imaginile se folosesc pentru a documenta o activitate, o metoda de testare sau
analiza, pentru a evidentia comportarea unui produs, pentru a prezenta aspectul
general sau al unor elemente de produs sau o tehnologie.

» Desenele prezinta structura unui produs, elementele componente, cotele acestuia,

fiind folosite in proiectare; sunt baza cartilor tehnice ale utilajelor din dotare; se mai
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utilizeaza la realizarea schitelor industriale, cum ar fi amplasarea masinilor intr-o
secfie;

» Graficele sunt cel mai bun mijloc de interpretare grafica a datelor (experimentale);
se folosesc pentru a compara date, pentru a arata o dependenta a unei marimi de
una sau mai multe marimi, de a preciza o tendinta de evolutie, pentru a preciza
proportia unei marimi componente in total,

= Schemele, charturile, diagramele sunt extrem de folositoare pentru prezentarea
etapizatda a unor activitati (cum ar fi un flux tehnologic), pentru planificarea
activitatilor unei companii pe un anumit termen; permit evidentierea zonelor critice si
a problemelor cauzate de suprapunere si de supraincarcare; charturile
organizationale sunt utilizate pentru structura unei organizatiji; pot prezenta succint

clasificari, relatii de ierarhizare sau de legatura intre anumite elemente.

Pentru ca introducerea unui element de grafica sa adauge valoare textului, trebuie avute
in vedere anumite reguli.

Ca si in cazul redactarii textului propriu-zis, elementele de grafica necesita o etapa de
pregatire. Tnainte de orice, trebuie clarificate ce tip de lucrare este, care este tema si
scopul acestei lucrari, precum si cui este adresata lucrarea. Etapa premergatoare este
etapa de organizare, de ordonare a ideilor intr-o schita care ulterior poate fi corectata.
Functie de structura (cuprinsul) lucrarii se va stabili ce elemente de grafica sunt potrivite
si unde vor fi folosite in cadrul textului, in ce scop vor fi introduse. Decizia privitoare la
elementele de grafica introduse in lucrare trebuie cantarita cu atentie. Ea presupune ca
Jfirul rosu calauzitor” al lucrarii este bine definit si ca autorul cunoaste in profunzime
problema abordata. O astfel de structura nu este batuta in cuie, putand suferi modificari
chiar pe durata realizarii lucrarii. Dar lipsa unei liste initiale de elemente considerate
afecteaza randamentul, insemnand timp si energie suplimentare, precum si riscul de a
nu surprinde esentialul. Totodata, trebuie avut in vedere ca elementele de grafica nu pot
inlocui textul, iar o alegere nepotrivita a tipului sau continutului elementelor grafice
afecteaza textul si creaza confuzie.

Din acest motiv este util ca activitatile experimentale sau de natura practica, care se

desfasoara inainte de a scrie lucrarea, sa fie documentate cu imagini (fotografii, desene,
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print screen-uri, etc), care ulterior sa fie introduse intr-o baza de astfel de date, devenind
disponibile pentru utilizari ulterioare. Nu intotdeauna este posibila recrearea conditjilor
experimentale, de aceea activitatea trebuie documentata in imagini in mod riguros si
amanuntit. Asta insa nu inseamna ca toate imaginile obtinute vor fi incluse in text.

De exemplu, daca se realizeaza o testare la intindere a unui material textil, folosind o
masina de incercat Tinius Olsen, este necesara crearea unei biblioteci de fotografii ale
aparatului, inclusiv a mostrelor inainte si dupa testare. Daca materialele se comporta
diferit, acest lucru trebuie surprins in imagini. Totodata este recomandabil sa se
realizeze print screen-uri ale calculatorului pe durata testarii, care sa exemplifice modul
de lucru (presetarea testului, desfasurarea acestuia). Desi calculatorul unei masini de
testat ofera graficele rezultate in urma fiecarui test, este de asemenea recomandabil ca
datele experimentale sa fie preluate in format electronic si prelucrate, inclusiv grafic,

ulterior.

Avand definite tipul si numarul de elemente grafice, precum si continutul acestora, se
trece la etapa de realizare si prelucrare a acestora. Este bine sa se lucreze cu schite
prealabile (desene schematice realizate manual, care sa cuprinda ce trebuie sa contina
elementul dorit).

Daca se vor introduce fotografii sau imagini downloadate de pe Internet sau copiate
din literatura de referinta, se foloseste un editor de imagine (precum Paint, ACD Editor
sau Adobe PhotoShop) pentru a le prelucra — a le curata, a prelua doar zona de interes,
pentru a modifica caracteristicile imaginii (luminozitate, culoare, etc).

Desenele se realizeaza in AutoCAD (in cazul desenelor tehnice) sau un alt program de
desenare, cum ar fi CORELDraw, daca desenele au o componenta artistica mai
pronuntata. Pentru utilizarea mai rapida in text, se recomanda salvarea desenelor ca
imagini, de preferinta bmp.

Graficele se obtin ca urmare a prelucrarii experimentale a datelor, prelucrare care se
poate face in Excel sau orice alt program specializat. Este recomandabil sa se incerce
mai multe variante de grafice, pentru a putea determina care este cel mai potrivit

informatiei din text.
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Schemele pot fi realizate in editorul de text sau folosind programe specializate precum
RFFlow. Schemele sunt extrem de importante in economia unui text, deoarece
concentreaza informatie intr-o maniera expresiva. De aceea trebuie gandite cu mare
atentie, eventual in mai multe variante. Totodata, informatia din charturi, scheme trebuie

sistematizata, evitdndu-se excesul de informatie sau lipsa acesteia.

Ultima etapa este cea de introducere a elementelor de grafica in text. Acest lucru se
face conform unor reguli bine definite. Orice element de grafica folosit are un titlu, este
numerotat si are o denumire. In general titlul folosit este figura, dar se pot utiliza si
imagine, foto, desen. Dupa titlu se introduce numarul figurii respective. Numerotarea
figurilor se poate face pe capitole sau pe intreaga lucrare. Totodata, numerotarea este
succesiva. Denumirea elementului trebuie sa fie scurta, clara si la obiect. Ea cuprinde
practic cuvintele cheie privitoare la informatia transmisa de elementul grafic.

Orice element grafic este mentionat in text, in paragraful care trateaza problema
respectiva. Se pot folosi formulari de tipul ,asa cum este prezentat in figura ...”, ,Figura

=

. exemplifica/prezinta/ilustreaza”, ,conform figurii ...

sau ,(vezi figura ...)”. In mod
normal elementul grafic este introdus imediat dupa paragraful in care este se face
trimitere la el. Daca Tnsa dispunerea textului in pagina nu o permite (cel mai adesea
paragraful este la terminarea paginii, iar spatiul ramas liber este insuficient pentru
figura), elementul grafic se poate introduce ulterior, dar nu foarte departe de paragraf.
Uneori, se pot aduna mai multe elemente grafice de aceeasi natura pe o singura pagina,
care este introdusa in text fie la terminarea subcapitolului, fie in partea in care se face

referinta la elementele respective.

Un aspect deosebit de important in folosirea imaginilor preluate este cel etic. Pentru
orice imagine care nu apartine autorului trebuie mentionatda sursa. Acest lucru
presupune o referinta bibliografica mentionata in text sau in denumirea imaginii inserate.
Mentionarea se face prin numarul pe care il are referinta in bibliografie, pusa in
paranteze patrate. De exemplu, imaginea de mai jos, reprezentand un colector de gaze

arse (teava saxofon) a fost preluata prin scanare dintr-o carte, inclusa in bibliografie la
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pozitia 105. Inserarea sursei se exemplifica in ambele situatii — in text si in denumirea
imaginii. Mentionarea in text se face in cadrul referirii la figura respectiva.

.,Ponderea semnificativa in constructia unui automobil apartine materialelor compozite
produse prin injectia unei ragini termoplaste intr-o péatura de fibre de sticla. Cel mai
cunoscut exemplu este colectorul de gaze arse cuplat la blocul motorului (feava
saxofon), realizat fibre de sticla tip E si rasind poliamidica. Figura ... [105] prezinta un

astfel de colector produs din materiale compozite.”

Figura ... Colector de gaze arse pentru blocul motor

produs din material compozit [105]

Calitatea prezentarii grafice a informatiilor este afectata de:

1. Lipsa pregatirii — informatiile, inclusiv cele de natura grafica trebuie cunoscute in
profunzime. Acest lucru presupune munca individuala, studiul literaturi de
specialitate, discutii cu colegii, superiorii, etc. O pregatire insuficienta sau superficiala
duce la o comunicare a informatiei defectuoasa. Elementele grafice pot fi prost alese
sau pot cuprinde prea putine date, nefiind reprezentative.

2. Slaba organizare — proasta organizare a unei lucrari inseamna pe de o parte lipsa de
informatii si pe de alta parte informatii dezorganizate — salvate in figiere raspandite
peste tot, cu denumiri neclare. Ea se manifesta in pierdere de timp, repetarea crearii
elementelor grafice, consum de energie marit, prelungirea inutila a realizarii lucrarii,
care poate sa insemne depasirea termenului de predare.

3. Continut nepotrivit — fie ca elementele grafice nu se potrivesc in totalitate cu
informatiile prezentate in text, fie sunt gandite prost. Acest lucru inseamna ca
elementele grafice includ prea multe informatii, sunt redundante sau se repeta inutil.

Exista si posibilitatea ca informatiile sa fie insuficiente si incomplete.
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4. Structura deficitara — elementele grafice sunt greu de descifrat, cu prea multe sau

prea putine explicatii, cu legende sau denumiri gresite sau incomplete, fara a avea o
legatura cu textul

Erori neimportante — atentia cititorului este distrasa de micile inconsistente si erori —
titluri gresite, prezentare inconsistenta, numerotare gresita, etc. Se pierde astfel din

importanta reala a textului.

Inserarea si editarea elementelor de grafica in texte

Exista mai multe moduri de a introduce un element de grafica intr-un text si anume:

Crearea elementului grafic direct in cadrul textului, folosind posibitatile specifice
oferite de editorul de texte — bara de desenare Drawing din Word pentru desene sau
scheme,

Crearea elementului grafic prin deschiderea din editorul de text a unei aplicatii
specifice — AutoCAD pentru desene, Bitmap pentru desene in Bitmap, MS Excel
Chart pentru grafice, MS Organizational Charts si RFFlow pentru charturi si
diagrame

Inserarea unei imagini dintr-un fisier — acest mod de lucru este simplu si eficient,
permitand accesul la imagini definite anterior, inclusiv desene. Inserarea imaginilor in
text se face prin meniul Insert — Picture — From File, asa cum se ilustreaza in figura

8.1. Comanda deschide browser-ul pentru identificarea imaginii dorite (figura 8.2).

o
¢ | Insert Format Tools Table Window Help Ll ST G =l - i BT

£ Break. EE@‘K‘J-H-|% # 0
= Sisho zsB 7 U

= Object. .. E Erom File. ..
| g ]
B & aucshepes i
4 Wordart. .
@ From Scanner or Camera...
ﬂ Chart

reces UL T e e | |

Figura 8.1. Inserarea imaginilor dintr-un Figura 8.2. Folosirea browser-ului pentru inserarea

fisier imaginii

Copierea elementului de grafica dintr-un alt document (Word, Excel, Power Point)
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Elementele grafice pot fi inserate in text in doua moduri: in line si floating. Un obiect in
line este un obiect inserat in acelasi layer (strat) ca si textul si care se dispune in
punctul definit de cursor pentru inserare. Schimbarea pozitiei sale se face similar
textului. Un obiect floating este un obiect inserat intr-un alt layer decat textul, numit
layer de desenare, astfel incat obiectul poate fi pozitionat cu precizie oriunde in pagina,

inaintea sau in spatele textului.

Un mod de a insera obiectele de tip imagini in text, care asigura stabilitatea imaginii si
permite o organizare buna a textului este de a insera imaginea/imaginile intr-un tabel,
ale carui linii sunt anulate, astfel incat sa nu apara la tiparirea documentului. In aceasta
maniera, imaginile pot fi dispuse conform dorintei, mai ales cand se doreste inserarea
mai multor imagini intr-un rand. Daca nu se foloseste inserarea in tabel, imaginile

trebuie grupate, in caz contrar pozitia lor relativa se poate modifica.

Indiferent de modul in care elementul grafic este introdus in text, el poate fi prelucrat din
punct de vedere al aspectului, continutului si al proprietatilor. O imagine sau un obiect
inserat sau creat in document poate fi prelucrat folosind bara Picture sau meniul

cascada Picture, prezentate in figura 8.3, respectiv figura 8.4.

& cu
Copy

[ paste

Edit Picture

wm OOl ool | =M% 3. e Tooksr

Borders and Shading...

|

Caption...

% Hieperlink.

- S = P

% Format Pickure.., \\

Figura 8.3. Bara Picture Figura 8.4. Meniul cascada Picture

Bara Picture poate fi activata din meniul View — ToolBars — Picture sau, daca nu a
fost activata, devine activa in pagina de lucru atunci cand se selecteaza o imagine. Bara
Picture contine mai multe butoane, a caror semnificatie si posibilitati de setare sunt

prezentate in figura 8.5.
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N % Faormat Picture..
O."o‘ z Ef Set Transparent Color ﬂatermark
; v m Reset Picture
% Reset Toolbar
3 Cuskomize, ..
Figura 8.5. Structura barei Picture Figura 8.6. Posibilitatile oferite de Image Control

Folosind bara Picture se poate:

insera o noua imagine (Picture),

controla aspectul imaginii selectate (Image Control — figura 8.6), modificandu-se
aspectul de la aspectul normal la aspect in scara de gri, alb-negru sau aspect sters
(watermark)

modifica contrastul si luminozitatea (Contrast si Brightness)

selecta o zona din imagine (Crop) — pentru aceasta se selecteaza imaginea si apoi
se activeaza butonul Crop; cursorul capata forma butonului Crop, iar selectarea
zonei se face din semnele de margine ale imaginii; astfel, selectarea unei zone este
de fapt micsorarea marginilor si eliminarea imaginii din exteriorul noilor margini
adauga sau modifica linii de margine (Line Style) — aceasta optiune este valabila
numai daca imaginea este flotanta, adica definita in alt layer decéat cel al textului
modifica dispunerea textului in raport cu imaginea (Text wrapping) — posibilitatile de
dispunere a textului in raport cu imaginea se vor discuta pe larg ulterior

formata imaginea (Format Picture) — formatarea unei imagini va fi prezentata detaliat

ulterior

Meniul cascada Picture (figura 8.4) permite: stergerea sau copierea imaginii, editarea

acesteia (Edit Picture), adaugarea unei linii de margine sau a unor efecte tip umbra

(Borders and Shading), adaugarea automata a titlului imaginii (Caption) si formatarea

imaginii (Format Picture). Editarea imaginii presupune deschiderea unei noi ferestre si
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se refera la redefinirea dimensiunile acesteia (Reset Picture Boundry), fara insa a-i

modifica si suprafata sa initiala.

Posibilitatile de formatare a unei imagini

Formatarea unui obiect presupune modificarea caracteristicilor de prezentare a

acestuia. Fereastra de dialog Format Picture, prezentata in figura 8.7 permite

modificarea caracteristicilor obiectului si anume:

= liniile si culorile folosite (Colors and Lines) — editarea liniilor (culoare, tip, grosime)
este posibila numai cand obiectul este inserat intr-un layer diferit de al textului (vezi
posibilitatile de inserare definite prin Layout). Alegerea unei culori va evidentia liniile
de margine ale imaginii. Daca imaginea este inserata in acelasi layer, raméane activa
optiunea privind culoarea de fundal (Fill).

= proportiile unei imagini (Size)

= dispunerii imaginii in pagina (Layout)

= proprietatilor imaginii, cum ar fi culoarea, luminozitatea si contrastul (Picture)

Fereastra pentru proportiile imaginii Size, ilustrata in figura 8.8, se foloseste pentru a

modifica valoarea inaltimii si latimii imaginii si pentru a o roti (Size and rotate), precum si

a scarii cu care este inserata imaginea in text (Scale). Scara imaginii se poate poate

bloca (Lock aspect ratio), astfel incat imaginea sa-si pastreze proportia, indiferent de

modificarea dimensiunilor.

Format Picture 21Xl Format Picture 2]
Colors andlines | Sis | Layout | picture | recro | web | | Colors andLines § Sz | Layour | piztre | rectoe | wen |
Fil Size and rotate
Color: I Mo Fill i ™ Semitransparent Height: 5.53 cm 3‘ Width: IE‘TT m 3‘
iz Rokation: 0° 3‘
oo (] e —
Scale
Dashed: I_ | teight: Wpt —
wpt ———— Height: 55 % = Wwidth; 55 % —
Arrows 4 pt
0 e ipp —— — ¥ Lock aspect: ratio
Ei tyle: ¥ End skyle:
=gin style I j nd style 1% pt ———— ¥ Relative ta original picture size
T P—
Beqgin size: I - End size: 2% pt - o I
Fpt  — Original size
——
R Height: 10 em Width: 15.88 cm
Gpt
O — =
414 pt
¢ 4 ph— I

Figura 8.7. Fereastra Format Picture, optiunea Colors . .
_ Figura 8.8. Fereastra Size
and Lines

Adaugarea unui chenar imaginilor inserate in text
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Imaginile inserate intr-un text pot avea un chenar care sa sublinieze imaginea. Chenarul
se introduce functie de modul in care s-a inserat imaginea — in line sau floating. Daca
imaginea a fost inserata intr-un layer separat, atunci chenarul va fi trasat folosind
optiunea Line din fereastra Format Picture, Colors and Lines, prezentata in figura 8.7.
Se seteaza culoarea chenarului, tipul liniei i grosimea acesteia (Style, Weight).

Daca imaginea este inserata in acelasi layer ca si textul (in line), chenarul se adauga
prin optiunea Borders and Shading din meniul cascada Picture prezentat in figura 8.4.
Se deschide fereastra Borders (figura 8.9) si se alege tipul chenarului, culoarea, tipul si
grosimea liniilor. Trebuie insa subliniat ca folosirea chenarelor nu este mereu indicata,

ramanand la latitudinea autorului daca chenaruirea este sau nu utila din punct de vedere

Borders
Borders | Page Border I Shading |
Setting: Style: Preview
El 2 Click on diagram below or use
D Mone buttans to apply borders
|:| Box |
|:| Shadow | | T =] | — |
Colar: —
Automatic <]
O = 2
wWidth:
trapt - Apply to:
g Custom
e = IP\cture j
Options...
Shows Toolbar | Horizontal Line. .. | Cancel

Figura 8.9. Fereastra Borders pentru chenare

Dispunerea obiectelor in pagina (Layout)

Dispunerea obiectelor in pagina Layout este extrem de importanta, deoarece afecteaza
comportarea imaginii in cadrul textului. Dupa cum s-a mentionat anterior, obiectele pot fi
inserate in text In modul in line si floating. Modul in care este inserata imaginea se
recunoagte usor la selectarea acesteia, deoarece imaginea prezinta markere de

margine diferite, agsa cum se poate observa in figura 8.10.

10
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b) Imagine inserata in modul floating

Figura 8.10. Aspectul diferit la selectare a imaginii inserata in line gi floating

Modul de inserare al unei imagini se poate modifica folosind optiunea Layout din Format

Picture, ilustrata in figura 8.11. Daca se alege In line with text, obiectul va fi inserat in

layerul textului. Pentru restul posibilitatilor, definite complet in fereastra Advanced

Layout, optiunea Text Wrapping (figura 8.12), elementul grafic este inserat in modul

Format Picture 2]
Colors and Lines | Size Layout | Picture | Text Box | weh |
Wrapping style
In line with text Square Tight Behind text  In front of text
Horizontal alignment

 Left  Center " Right & other
Advanced...
Cancel

Figura 11. Fereastra Layout

Advanced Layout 7] x|
Picture Position  Text ‘Wrapping I
Wrapping style
Sguare Tight Through Top and bottorn
Behind text In front of text In line with text
‘Wrap text
= Both sides 1~ Left only 1~ Right anly 1 Largest only
Distance From text
Top Ocm 3‘ Left  |0.32 cm 3‘
EBottom |0 em 3‘ Right  |0.32 cm 3‘
_concel |

Figura 12. Fereastra Advanced Layout

Modul Floating include urmatoarele posibilitati care se refera la dispunerea imaginii in

raport cu textul:

» Square (figura 8.13) — textul este dispus pe toate marginile patrulaterului care

fncadreaza obiectul inserat.

» Tight (figura 8.14) — textul este dispus in jurul obiectului, foarte aproape de toate

marginile acestuia, indiferent de forma. Perimetru de dispunere poate fi modificat
prin Edit Wrap Points (optiunea Draw din bara Drawing), prin deplasarea punctelor

de marcaj cu ajutorul cursorului. Modificarea punctelor de editare este ilustrata n

figura 8.15. Se prezenta dispunerea normala si modificata a punctelor de editare si

11
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efectul pe care il are aceasta modificare asupra dispunerii textului in raport cu

obiectul inserat.

Through (figura 8.16) — acest mod de dispunere este similar modului Tight, dar

textul se dispune in jurul oricarei par{i ale obiectului care sunt deschise. Suprafata

libera din jurul obiectului se modifica prin Edit Wrap Points.

Top and bottom (figura 8.17) — textul se dispune numai la partea inferioara si

superioara a obiectului, nu si pe lateral.

Behind text (figura 8.18) — obiectul este dispus in spatele textului, flotand in propriul

layer

In front of text (figura 8.19) — obiectul se dispune in fata textului.

aginii Tn pagina Layout

‘esteia, decarece imagin

Figura 8.13. Dispunerea Square in jurul
obiectului

3 include urmé&toarele posibilitdli care se referd la disp
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\\‘\, <

siectul inserat. = -.\
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[ Th
m]
gsteia, deoarece imagir

Figura 8.14. Dispunerea Tight in jurul
obiectului
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7
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Figura 15. Modificarea perimetrului de dispunere al textului Tn jurul imaginii

unerea imaginii Tn pagina Layout este extrem de important
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comportarea imagi
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Figura 16. Dispunerea Through in jurul unui obiect deschis
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imaginii In pagind Layout este

: 0 . o ? q
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Figura 17. Dispunerea Top and bottom

i Tn paging Layout

ita aca cora co Anata e tE. djd CLm 3e pl:latE
Figura 18. Dispunerea obiectului in spatele Figura 19. Dispunerea obiectului in fata
textului textului
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